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LOINOI PAU

Thuc hién muc tiéu dao tao ctia Truong Pai hoc Quan 1y va Kinh doanh Ha noi,
cuo6n gido trinh K& toan Ngan hang Thuong mai dugc bién soan dé giang day cho sinh
vién thuoc cac chuyén nganh dugc dao tao hoc phan nay.

Cuon gido trinh nay dugc két ciu theo hai ndi dung xen ké nhau:

- Noi dung thit nhat 1a nhitng chuong viét vé linh vuc K€ toan thanh todn trong
nén kinh t€ quoc dan qua hé thong Ngan hang, 1a nhitng kién thic phai giang day cho tat
ca sinh vién thuoc chuyén nganh dugc dao tao. Pay cling 1a nhitng ndi dung co ban cua
K€ todn Ngan hang Thuong mai ma tét ca cdc sinh vién kinh t€ déu phai ndm that viing.

- Noi dung th hai 1a nhitng chuong chuyén sau vé linh vuc Ngan hang nhu ké&
todn cdc nghiép vu tin dung, k€ toan phan tich, k€ toan téng hop, 1a nhitng chuong tham
khao bit budc doi véi tat ca sinh vién.

Cuo6n sich nay khong dé cap dén nhitng noi dung ciing thudc Iinh vuc k€ todn
Ngan hang nhung sinh vién da dugc hoc & mon K& toan Doanh nghiép (nhu k€ toan tai
san cd dinh, cong cu dung cu .....).

Dai v6i nhitng sinh vién viét luan van t6t nghiép vé dé tai nay, thi phai nghién
ctru k¥ cac chuong tham khao vé6i su huéng dan cta gido vién.

Trong qua trinh giang day va hoc tap, nghién ctu, cic gido vién giang day bo
mon va cdc sinh vién cAn nam viing yéu cau néi trén dé dam bao khoi luong kién thic

mon hoc.

KHOA TAI CHINH —- NGAN HANG
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TONG QUAN
VE KE TOAN NGAN HANG THUONG MAI

DAI HQC
| KINH DOANH

VA CONG NGHE
HA NI

K& todn ngan hang thuong mai 1a viéc thu thap ghi chép, x 1i, phan tich cac nghiép
vu phat sinh vé hoat dong tién té, tin dung va dich vu ngan hang nhim phén 4nh, kiém tra
toan b hoat dong ctia cdc don vi ngan hang va cung cap thong tin phuc vu cho viéc quan Ii
hoat dong tién té.

1.1 POI TUONG KE TOAN NGAN HANG:

Ngan hang thuong mai 12 mot nganh kinh doanh trén Iinh vuc tién té va cung ung
cac dich vu ngan hang, vi vy doi tugng k€ todan c6 nhitng dac trung riéng:

- K& todn NH chti yéu 1a phan dnh duéi hinh thdi gfa tri, ttc 12 hach toan béang tién.

- K€ todn NH ¢6 quan hé truc tiép v6i doi tuong ké todn clia céc t6 chiic kinh t€ va
ca nhan thong qua moi quan hé tin dung thanh toan.

- K& toan NH c6 quy mo pham vi rong 16n trong chu chuyén von ctia nén kinh t&
quoc dan.



Chuong 1 - Tong quan vé Ké todn Ngdn hang Thuong mai

1.2 PAC PIEM KE TOAN NGAN HANG:
e Dac diém chung:
- Ké'toan ngdn hang mang tinh xd héi cao:

K€ toan ngan hang khong chi phan anh tinh hinh kinh doanh cua ban than ngan
hang ma phan dnh dai bo phan hoat dong kinh t&, tai chinh ctia nén kinh t€ thong qua quan
hé tién té, tin dung, thanh todn.....vdi cdc doanh nghiép, t6 chiic, cd nhan trong nén kinh t€
quoc dan.

- Ké'todn ngdn hang cé tinh chinh xdc cao, va luén cdp nhdt: D6 1a do yéu ciu vé
van dong va chu chuyén von ctia nén kinh t€ xa hoi.

- K& todn ngan hang tién hanh déng thoi viéc kiém soat, xi i nghiép vu, luan
chuyén chiing tir va ghi chép s6 sdch ké todn.

e Dac diém chitng tir trong ké toan ngan hang

Chung tir k€ toan NH 12 loai gidly to chitng minh cdc nghiép vu kinh t€ phét sinh va
hoan thanh nghiép vu d6 tai NH. Day Ia loai ching tr ¢6 gia tri phdp 1y trong viéc chuyén
quyén s& hitu, quyén str dung tai san dugc phan anh trén cic tai khoan ké toan NH.

Dai bo phan chiing tir ké toan NH déu do khach hang 1ap va ndp vao ngan hang theo
mau qui dinh

Phén 16n chiing tir k€ todn clia ngan hang déu 1 ching tir g6c¢ kiém ching tir ghi s6,
do d6 doi hoi phai dam bao tinh hgp phép, hop 1€, an toan tai san xa hoi.

Khéi lugng ching tir k& todn ngan hang rat 16n, phong phd vé thé loai, luan chuyén
phtic tap, miu ma dugc tiéu chudn hod, t6 chitc luan chuyén khoa hoc, bao quin nghiém
ngat.

1.3- NHONG NGUYEN TAC CO BAN TRONG KE TOAN NGAN HANG

- Ghi No truée, ghi C6 sau:

Day 1a nguyén tac quan trong dam bao cho sy an toan tai san. Ghi Ng trudc, ghi C6
sau ¢6 nghia 1a c6 tién trén tai khoan thi 1énh chi cta chu tai khoan méi duge thuc hién, viéc
thanh todn méi tién hanh duoc.

- Chi ghi 1 No nhiéu c6, hoiac 1 C6 nhiéu Ng

Nghiém cdm ghi nhiéu Ng, nhiéu C6.
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Trong k€& todn ngan hang, ching tir bén No¢ va chiing tir bén C6 thuong dugc luu giit
tai nhiéu noi. Nguyén tac ndy dam bao cho viéc kiém tra, kiém soat dé dang.
1.4 PHAN LOAI CHUNG TU

Tuy theo yéu cau nghién ciu, yéu ciu quan 1y ngudi ta phan loai chiing tir k& toan

ngan hang theo céc cich:

- Phén loai theo cong dung:

Theo cach phan loai nay, chiing tir k€ todn ngan hang dugc chia thanh ba loai:

- Chitng tw goc: 1a loai ching tir chiing minh cdc nghiép vu kinh t&€ phat sinh va
hoan thanh Ching tir géc chua phai 1a co s& phap 1y cho viéc ghi chép s6 sach ké toan.
Chimg tr goc thuong la loai két hgp giita chiing tir ménh 1énh va chiing tir chap hanh. Chi
khi chiing tir ménh 1énh dugc chip hanh,thi lic d6 méi c6 gia tri phap 1y va méi duoc coi 1a
chimg tir goc ctia ching tir k& todn.

Vi du: Lénh diéu chuyén von, da c6 chit ky thu trudng, thi chi 1a ching tr ménh
lénh. Khi 1énh trén dugc thuc hién, c¢é chit ky nguoi giao, ngudi nhéan, lic d6 lénh diéu
chuyén von méi tr& thanh ching tir k€ todn (loai ching tir goc).

- Chitng tir ghi s6: 12 ménh lénh cho phép phan 4nh nghiép vu kinh t€ phét sinh vao
s6 sdch ké toan. N6 1a co s& phép 1y cho viéc ghi chép s6 sdch ké toan va la ching tir 1am
thu tuc k€ toan. N6 dugce 1ap ra dua trén cac ching tir goc.

Vi du: Phi€u chi dugc lap ra can ¢t vao hoé don chi tiéu mua sam.vv

- Chitng tir goc kiém chiing tir ghi so.

Chimng tir nay vira chiing minh nghiép vu kinh t€ phat sinh, hoan thanh, vira 1a co s&
phép 1y vao s6 k€ toan.

Ngay nay, dai bo phan chiing tir k&€ todn ngan hang thuoc loai nay.

Vi du: gidy uy nhiém chi, uy nhiém thu, séc linh tién mat, séc chuyén khoan .v.v..Ia
chiing tir géc kiém ching tir ghi s.

- Phan loai theo miic dé téng hop

Theo cach nay, ching tir k&€ toan ngan hang dugc chia thanh hai loai:
- Chitng tir don nhdt: Chi st dung cho mot loai nghiép vu.

Vi du: phiéu thu, chi sit dung cho nghiép vu thu tién. Séc - chi sit dung cho thé thic
thanh toan bang séc .v.v..
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- Chikng tir tong hop: 14 ching tir c6 thé st dung cho nhiéu loai nghiép vu.

Vi du: bang ké phi€u chuyén khoan tong hop 1a ching tir thudc loai nay.

Ngoai cdc cach phan loai trén, ngudi ta con can cit theo muc dich st dung va noi
dung kinh t&€ dé phan ra cdc loai chiing tir tién mit, ching tir chuyén khoén, ching tir noi
bang, chiing tlr ngoai bang, chiing tir ndéi bd do ngan hang 1ap va chiing tir do khach hang lap
RAS

Viéc phan loai du theo phuong phdp ndo ciing chi nhdm muc dich t6 chitc quén 1y,
t6 chic luan chuyén ching tir hop 1y, thuc hién hach todn k€ todn dat hiéu qua tot nhat.

1.5- LUAN CHUYEN CHUNG TU TRONG NGAN HANG

Khéc véi k€ toan nganh khac, k€ todn ngan hang c¢6 nhiém vu theo déi su van dong,
chuyén dich cdc ngudn von va tai san clia xa hoi, nén viéc luan chuyén ching tir duge quy
dinh chat ché.

Luéan chuyén ching tir k€ todn ngan hang 1a qu4 trinh van dong ching tir, bat dau 1a
khau ti€p nhan tr khdach hang (hoac ching tir noi bo do ngan hang 1ap) dén céc khau kiém
sodt, thanh todn, hach todn, d6i chiéu luu trit bao quan.

Viéc luan chuyén chiing tir k€ todn ngan hang dugc t6 chic phit hop véi vai trd, chiic
nang cua k& toan ngan hang.

SO PO LUAN CHUYEN CHUNG TU
Luan chuyén chitng tir tién mat:

Khach hang Giay nop tién va Séc

linh tién
A <« | Kiémsoatvien || Thanh toan vién
Thu quy 4 5 trudc quy o (NH)
Két hop
chiing tu

11
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Luan chuyén chitng tir chuyén khoan gian don (1 tai khoan)

Uy nhiém chi

Khach hang

A

Thanh toan vién

A

Thanh toan vién

bén ng

Kiém soat vién |

Bén co

Két hop chiing tir

Luan chuyén chiing tir chuyén khoan phirc tap (Lién quan nhiéu tai khoan)

Bang ké ngp séc
va cac to séc

l &)

Thanh toan vién
bén c6

| to|

v | v

Kiém soat vién

3)

/'

Thanh toan
vién Bén no

“

3

Khéch hang

l

Thanh toan vién
Bén no

)

Két hop
chirng tu
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- Lap ching tir

Lap chiing tir k€ todn 1a viéc dién vao cdc yéu to ¢6 sin trén ching tir nhdm néu rd
noi dung nghiép vu kinh t€ phét sinh, trong d6 phai ghi di céc yéu t6 can thiét dé xir 1y
nghiép vu va c6 co s& phép ly dé gidi quyét nhitng van dé phat sinh vé sau.

Dai vé6i ching tir do khach hang lap: Phai theo miu thong nhat do ngan hang quy
dinh viét bang muc khong phai (khong dugc viét bang muc do, bt chi); khong duge tdy
X04, stra chita, dan de.

D06i véi cac ching tir nhiéu lién , khach hang phai viét 16ng di cac lién can thiét.

Nhan vién NH tuyét d6i khong dugc viét thay khach hang.

Trén céc chiing tir phai cé du cac chit ky qui dinh. Chit ky va con ddu phai ding mau
da dang ky véi ngan hang.

D6i vé6i ching tir do ngan hang l1ap, Ngan hang khong dugc lap chiing tir dé trich tai
khoan ctia khach hang khi khong cé su uy nhiém cta khéach hang. Trir trudng hop trich tai
khoan dé thu ng theo hop dong tin dung va trudng hop c6 lénh clia co quan ¢6 thim quyén
yéu cdu trich tai khoan.

Nhiing chiing tir quan trong c¢6 dénh so thit tu lién tuc, khi viét sai phai gach chéo dé
huy bo trude khi 1ap ching tir thay thé.

- Kv chirng tir ké todn

Dai véi khach hang, phai du hai loai chit ky

+ Loai chit ky thit nhat, 1a chit ky cua cht tai khoan, hoac ngudi cé du tu cach phap
nhan quyét dinh vé tai san, tai chinh, tién von.

+ Loai chir ky thit hai, 1a chit ky ké todn trudng.

Dai v6i ngan hang

+ Chit ky ctia nhan vién thira hanh (thanh toén vién, kiém soat vién, tha quy)
+ Loai chit ky thit nhit (gidm doc, hoac phé gidm doc; k€ toan trudng)

- Kiém soat chiing tir

Kiém sodt truée: Kiém sodt thi tuc mau gidy td, mau chit ky, noi dung nghiép vu
kinh t€&, s6 du tai khoan

Kiém sodt sau: Kiém sodt tinh chinh x4c, tinh phdp 1y clia céc ching tir (ké cd miu
chit ky ctia thanh todn vién)
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1.6- HE THONG TAI KHOAN KE TOAN CAC NGAN HANG THUONG MAI VA
TO CHUC TiN DUNG (xem phu luc 46).

-Tai khoan noi bang

KY hiéu tai khodn

Hé thong tai khoan k€ todn céc ngan hang thuong mai va t6 chic tin dung (goi
chung 12 t6 chiic tin dung) gém cdc tai khoan trong bang can doi k€ todn va tai khoan ngoai
bang can doi (ngoai bang ). Hé thong tai khoan dugc bé tri thanh 9 loai.

Céc tai khoan trong bang can doi k€ todn gom 8 loai, tir loai 1 dén loai 8.

Céc tai khoan dugc bd tri theo hé thong thap phan nhiéu cép, tir cap I dén cép V
dugc ky hiéu tir 2 dén 6 chit so.

Tai khoan cép I dugc ky hiéu bing 2 chit s6, tir 10 dén 99. Madi loai tai khoan dugc
bo tri toi da 10 tai khoan cép L.

- Tai khoan cép II duge ky hiéu bang 3 chit s6. Hai s6 ddu (tir trdi sang phai ) 1a ky
hiéu tai khoan cap I; s6 thtt 3 1a s6 tha tu tai khoan cdp II. Trong tai khoan cap Idugc ky
hiéu tir 1 dén 9.

- Tai khoan cép III dugc ky hiéu bang 4 chit s6. Ba chit s6 ddu (tir trdi sang phai )1a
s6 hiéu tai khoan cap IT; s6 thi 4 1a s6 thi tu tai khoan cép IIT trong tai khoan cap II, dugc
ky hiéu tir 1 dén 9.

Céc tai khoan cép I, I1, I dung lam co s& hach todn k& toan thong nhat trong tat ca
céc t6 chic tin dung, dé bdo cdo 1én NH Nha nu6c Trung uong.

Céc tai khoan cdp IV, V 1a nhitng tai khoan bo sung, do Téng gidm d6c t6 chic tin
dung quy dinh ddp Gng yéu cau hach todn theo tirng nghiép vu ctia don vi minh. Khi m&
thém va ghi s6 liéu tai khoan cap IV (Néu khong c6 tai khoan cap III) thi cac don vi ghi
thém s6 O vao bén phai s hiéu tai khoan cap II, dé du 4 chit so; du s6 lugng chit s6 cla tai
khoan cép III khac.

- Ky hiéu tién té trong tai khodn.

Dé phan biét tién VN v6i ngoai té va cdc loai ngoai té véi nhau, ky hiéu tién t¢ dugc
ghi vao bén phai tiép theo s6 hiéu tai khoan tdng hgp bang 2 chit s6,dugc ky hiéu tir 00 dén 99.

- Dinh khoan va kv hiéu tai khoan chi tiét.

Tai khoén chi tiét (tiéu khoan) ding dé theo ddi chi tiét cdc d6i tuong hach todn cia
tai khoan téng hop.

14
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Céch ghi s6 hiéu tiéu khoan.
e Phan thi nhat ghi s6 hiéu tai khoan téng hgp va ky hiéu tién té.
e Phan thi hai ghi s6 thi tu tiéu khoan.

Néu mot tai khoan tong hop ¢6 duéi 10 tiéu khoan, thi s6 thi tu ti€éu khoan dugc ky
hiéu bang mot chit so tir 1 dén 9.

Néu mot tai khoan téng hop ¢6 dudi 100 tiéu khoan thi ky hiéu tir 01 dén 99.
Néu c6 dudi 1.000 tiéu khodn thi ky hiéu bang 3 chit s6 tir 001 dén 999.

So6 thit tu tiéu khodn dugc ghi vao bén phai cha s6 hiéu tai khoan tong hop va ky hiéu
tién té. Gifta s6 hiéu tai khodn téng hgp, s hiéu tién t& va s6 thd tu tiéu khoan dugc phan
biét bang ddu cham ( . )

Vidu: 4321.37.18

4221 1a s6 hiéu tai khoan tong hop - tién g khong ky han bang ngoai té clia khach
hang trong nudc

37 1a s6 hiéu tien M§ USD
18 12 s6 thit tu tiéu khoan doanh nghiép ( hay ¢4 nhan )

- Tai khoan ngoai bang

Tai khoan ngoai bang la cac tai khoan ngoai bang can doi k€ todn. céac tai khoan nay
cling phan dnh gid tri bang tién nhing tai san khong thudc s hitu ctia ngan hang, nhu céc
loai ngan phi€u thanh toan khong cé gia tri luu hanh, ngoai té git ho khach hang, cdc cam
két bao 1anh, 13i cho vay chua thu duoc, tai san dung dé cho thué tai chinh vv...

Tai khoan ngoai bang gom mot loai (loai 9)

Tai khoan nay cling dugc ky hiéu tuong tu nhu cac tai khoan ndi bang, c6 s6 hiéu tir
90 dén 99. Vi du 90 1a tai khoan tién va ngan phiéu thanh todn khong c6 gid tri luu hanh, tai
khoan cép III - 9011 Ia tai khoan tién mau; 9019 - tién nghi gia (tién bi nghi Ia tién gia).v.v...

Hach todn ngoai bang 1a hach todn don, ghi nhap, xuat va s con lai.
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KE TOAN CAC THE THUC THANH TOAN
QUA NGAN HANG

DAI HQC
| KINH DOANH

VA CONG NGHE
HA NI

Ngan hang 12 mot nganh kinh t€ dac thii, hoat dong kinh doanh trong linh vuc tién
té, c6 trach nhiém toan dién d6i vdi viéc t6 chiic thanh toan trong toan bo nén kinh t€ quéc
dan va trén pham vi toan cau khi hoat dong tién té da dat trinh do quéc té€ hod cao.

Do d6, néu nhu cdc doanh nghiép san xuat kinh doanh trong nuGc thuc hién ch& do
ké& toan theo hé thong tai khoan thong nhat do Bo Tai chinh ban hanh, thi d6i v6i ngan hang,
Chinh pht cho phép thuc hién ch& do k€ toan theo hé théng tai khoan riéng do Thong doc
ngan hang Nha nudc quyét dinh.

Chinh vi vay, k€ todn thanh toan trong nén kinh t&€ qudc dan qua hé théng ngan hang
tré thanh mot d6i tugng nghién ciu riéng biét d6i véi sinh vién cac truong dai hoc ciing nhu
d6i vé6i cac nha kinh té.

2-1 THANH TOAN KHONG DUNG TIEN MAT:

2.1.1- Khai niém:

Thanh toan khong dung tién mat (thanh todn chuyén khoén) 1a phuong thiic chi tra
thuc hién bing cédch trich mot so tién tir tai khoan ngudi chi chuyén sang tai khoan ngudi
dugc hudng. Céc tai khoan nay déu dugc md tai ngan hang.

Thanh todn khong dung tién mit ngay cang md rong 1a do su phét trién chic nang
phuong tién thanh todn cua tién té; tuy nhién su md rong thanh todn khong dung tién mat

16



Chuong 2 - Ké'todn cdc thé thirc thanh todn qua ngdn hang

lién quan dén quy luat tao tién, tang boi s tin dung cua cdc ngan hang thuong mai cing nhu
thay d6i m6i quan hé giita tién mat va tién ghi s6 (M va M,).

2.1.2- Cac thé thitc thanh toan
Phan biét thé thirc, phuong thiic thanh todn va phuong tién thanh todn:

- Thé thic thanh todn 1a hinh thifc thanh todn khong dung tién mit dugc thé ché hod
trong cdc van ban phdp quy. Ngan hang t6 chic hach todn k€ todn va luu chuyén chiing tir,
xtr 1y ching tir theo ting thé thic thanh todn cu thé, dugc hach todn ngay sau mdi 1dn mua
ban hang hod, cung Gng dich vu

- Phuong thic thanh todn 1a phuong phap cach thic thanh todn khong hach toédn timg
mon, timg 14n ma hach todn theo k& hoach, quyét todn vao cudi ky, hodc thanh todn bang
cach bu trir chi thanh todn s6 chénh léch phai thu hoac phai tra. Trong thuc t&, cdc doanh
nghiép c6 quan hé thuong xuyén véi nhau hoac cac doanh nghiép v6i Ngan sach nha nudc,
c6 thé chi trd thanh todn phin chénh léch - goi 1a thanh todn bu trilt, cdc don vi cung cip
hang ho4, dich vu déu dan, c6 thé thanh todn theo k& hoach. Vi du, nhitng co quan, nhiing
gia dinh khong lap déng hé do nuéc, c6 thé thanh todn véi cong ty cung cap nudc sach theo
dinh ky k& hoach va khoi lugng nudc cung cép theo ké hoach tinh trén dau nguoi.

- Phuong tién thanh todn 1a tit ca cdc cong cu thanh todn trong nén kinh t€ qudc dan,
bao gém tién mat va cdc cong cu chuyén khoan nhu séc, uy nhiém chi vv..vv...

- Téng phuong tién thanh todn 12 téng gia tri thanh todn ma toan bo hé théng cdc
ngan hang thuc hién trong mot nam bang cdc phuong tién thanh todn gém tién mat va cdc
cong cu chuyén khoan.

Cdc thé thirc thanh todn khong dung tién mdt hién hanh, gom:
- Séc: Séc chuyén khoan, séc bao chi, s6 séc dinh mic.
- Uy nhiém chi - chuyén tién
- Uy nhiém thu.
- Thu tin dung.
- Thé thanh toén.
2.1.3- Chirng tir ké todn thanh todn khong diung tién mdt:

Do ¢6 nhiéu thé thic thanh todn, nén chiing tir k€ todn thanh todn ciing ¢6 nhiéu loai
st dung cho timg thé thitc va theo mau thong nhit. C6 mot s6 chiing tir ddi hdi phai bao
quan nghiém ngat nhu cdc loai séc, gifly bdo lién hang v.v...

Thong thuong mot bo ching tir thanh todn cé 4 lién trong dé.
Mot lién dung dé ghi s6 k€ toan bén Ng.

Mot lién bao Ng.

Mot lién dé ghi Co.

Mot lién bao C6.
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2-2 KE TOAN THANH TOAN SEC
Khai niém:
Séc (check, Cheque) 1a gidy to c¢6 gid do ngudi ki phat lap, ra 1énh cho nguoi bi ki

phat 12 ngan hang hodc t6 chic dich vu thanh todn, trich mot s tién nhat dinh tlr tai khodn
cuia minh d€ thanh toan cho ngudi thu hudng.

Lién quan dén Séc c6 céc chii thé sau:

- Nguoi ky phat: 1a nguoi 1ap séc va ky tén trén séc ra 1énh cho ngudi thuc hién thanh
todn tra s tién trén séc.

- Nguoi duge tra tién: 12 ngudi ma ngudi ky phat chi dinh, c6 quyén hudng hoic
chuyén nhugng doéi véi s6 tién ghi trén t séc.

- Ngudi thu hudng: 1a ngudi cam to séc ma to séc do:
+ C6 ghi tén ngudi dugc tra tién chinh 1a minh, hoac:
+ Khong ghi tén, nhung ghi cum tir “ Tra cho nguoi cam Séc”, hoac:
+ Ngudi da duge chuyén nhuong bing ky hau, thong qua chit ky chuyén nhugng.
Noi dung to séc
Mt trude td séc gdm céc yéu to:
- Chit séc dugc ghi phia trén
- Soséc
- Nguoi dugc tra tién
- S6 tién xéc dinh bang s6 va bang chit
- Tén nguoi thuc hién thanh todn
- Dia diém thanh todn
- Ngay ky phat
- Chir ky (ghi ho, tén) ctia nguoi ky phat
Tung ngan hang thuong mai thi€t k€ mau séc riéng cia NH minh dé cung tng cho
khach hang.(Xem phu luc 2).

Chuyén nhuong séc (bang cach ky hau)

Mot td séc ¢6 ghi tén ngudi tra tién, thi ngudi dugc tra tién c6 thé dugc chuyén
nhuong to séc d6 bang cach ghi vao mat sau tO séc tén ngudi dugc chuyén nhuong, ngay
thdng dugc chuyén nhugng, ky va ghi 16 ho tén, dia chi ctia ngudi chuyén nhugng.

Ngudi duge chuyén nhugng séc thit nhat c6 thé chuyén nhugng cho ngudi thit hai,
ngudi thit hai ¢6 thé chuyén nhuong cho ngudi thi ba....
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Cac loai séc

Tuy vé€ hinh thiic séc ¢c6 mot mau in sdn dung chung cho céc loai hinh thanh toén,
nhung theo tinh chét kinh t&, tinh chat tién té va thanh todn, séc dugc chia ra cac loai:

- Séc tién mat
- Séc chuyén khoan
- Séc bao chi.

Thoi han xuat trinh séc

Thoi han xuat trinh séc 12 30 ngay ké tir ngay ky phat.

Cic 6 chic thu ho (céc t6 chiic cung ting dich vu, thanh todn) dugc ngudi thu hudng
lly quyén xuét trinh, c¢6 thé thu nhitng t séc da quéa 30 ngay. Trong nhitng trudng hgp 6 ly
do bat kha khang nhung chua qué 6 thang (Theo thong tu s6 05 ngay 15/09/2004 cua Thong
doc NH Nha nuéc) NH van xem xét cho thanh todn.

Diéu kién kv phat séc

Ngudi ky phét séc phai c6 tai khoan tai NH va phéi ¢6 s6 du trén tai khoan du dé
thanh todn s6 tién trén to séc da ky phat.

St dung séc va ké toan thanh toan

2-2-1 Séc tién mait.
Trén to séc néu khong c6 cum tir “Tra vao tai khoan” thi ngudi thu hudng cé quyén
linh tién mat (cling c¢6 quyén chuyén vao tao khoan).
Khi ngudi thu hudng séc tién miat dem séc dén NH, k& todn NH kiém soét cdc noi
dung ghi trén to séc.
Néu séc hop 1¢, tai khoan ngudi ky phat du tién thi phat tién va ghi:
No : Tai khoan tién guri ngudi ky phat (néu nguoi thu hudng nop séc vao NH c6 tai
khoan ngudi ky phat), hoac
No : Tai khoan bu trit, hoac tai khoan tién gui tai NH Nha nudc hodc tai khoan tién gli cia
NH thanh todn (néu ngudi thu hudng ndp séc vao noi khong co tai khoan clia ngudi ky phat séc).
C6 : Tai khoan 1011- tién mat.
To séc duge dung lam chimg tir ghi ng tai khoan ngudi ky phat séc.
2-2-2 Séc chuyén khodn:
Séc chuyén khoan khong dugc phép linh tién miit.
Trén to séc (theo cing miu) néu ¢6 ghi thém cum tir “ Tra vao tai khoan” thi séc nay
duoc thanh todn chuyén khoéan bang céch trich tién tir tai khodn ngudi ky phat chuyén vao
tai khoan nguoi thu hudng.
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Qui trinh ky phat va thanh toan

Ky phat

Ngudi ky phat séc chuyén khoan phai ghi ( hoic déng ddu) trén to séc cum tir “ Tra
vao tai khoan”. To séc phai dugc ghi day du cic yéu to, ky tén theo ding miu chit ky da
dang ky v6i NH.

Thanh todn

Nguoi thu hudng séc mudn duge thanh todn séc, phai 1ap bang ké nop séc theo méu
ctia NH (xem phu luc 3). Thong thudng bang ké nop séc phai lap 2 lién, mot lién dung dé
ghi ¢6 tai khoan ngudi thu hudng, mot lien dung dé bdo ¢6 cho ngudi thu hudng. Nop to séc

cung bang ké vao bat cit NH nao.

THANH TOAN CUNG MOT NGAN HANG

- Néu nguoi thu hudng séc nop séc va bang ké ndp séc vao NH c6 tai khoan cua
ngudi ky phét séc, néu s6 du tién guri di kha nang thanh todn thi NH hach toén.
+ No tai khoan nguoi ky phat séc
+ C6 tai khoan tién gui ngudi thu hudng séc.
Vi du: Cong ty Dai Dong c6 tai khoan tai chi nhanh Ngan hang Cong thuong Ba
Dinh. Cong ty nay phat hanh mot séc chuyén khoan 120 triéu déng tra cho cong ty Thing
Lgi c6 tai khoan tai NH Cong thuong Ba Dinh.
Khi cong ty Thang Loi nop td séc cang vdi 2 lién bang ké nop séc vao NH Cong
thuong Ba Dinh, k& todin NH ghi:
- No TK Cong ty Dai bong  120tr
- C6 TK Cong ty Thang Loi  120tr.

T& Séc 1am ching tir ghi No. Bang ké ndp séc lam chiing tir ghi C6 va bao C6.

THANH TOAN QUA 2 NGAN HANG

Thanh t6an qua 2 NH dién ra khi nguoi phat hanh séc va nguoi thu hudng séc md tai
khoan & hai NH.

- Néu nguoi thu hudng ndp séc va bang ké ndp séc vao NH thu ho, NH nay hach toan:

No TK 5012 — Thanh toan bu trir, hodc

No TK 1113 — Tién gui tai NH Nha nuéc, hoac

No TK — Tién gtii cia NH thuc hién thanh todn (néu c6 tién gui)

C6 TK — Tién gli cia nguoi thu hudng séc

Cic t0'séc dung lam chiing tir ghi Ng, cac bang ké ndp séc 1am ching tir ghi C6 va bao Co6.
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Néu nguoi thu hudng séc nop ching tir vao NH, noi ngudi phat hanh séc mé tai
khoan, k€& toan ghi:

No TK nguoi phat hanh séc

C6 TK 5012, hoac tai khoan thich hgp

To séc 1am ching tir ghi No. D€ ghi C6 vao tai khoan 5012 (hodc tai khoan thich
hgp ) k€ todn phai 14p bang ké 12 — bang ké thanh todn bu trir ( hoac cac ching tir phi hop).

Sau khi ghi 6, k& toan gtri 2 lién bang ké nop séc va bang ké 12 (hoac ching tlr phu
hogp) t6i NH c6 tai khoan nguoi thu hudng séc.

Tai ngan hang c6 tai khoan nguoi thu hudng séc, ké toan ghi:

No TK 5012 (hoac TK thich hop)

C6 tai khoan nguoi thu hudng séc
Bang ké 12 (bang ké thanh todn bu trlr) dung lam ching tir ghi Ng. Bang ké nop séc lam
chimg tir ghi C6, bao C6.

Tu chéi thanh toan

Tir chdi thanh todn dién ra khi tai khoan ctia ngudi ky phat khong du kha nang thanh
toan. Khi x4y ra trudng hop nay thi xir 1y nhu sau:
Doi voi ngdn hang thanh todn
Khi tai khoan nguoi ky phét khong di kha nang thanh todn s6 tién trén to séc, NH phai:
- Bdo cho nguoi ky phat nop tién vao tai khoan dé thanh todn
- Bédo cho nguoi xuat trinh séc biét
Khi ngudi thu hudng séc yéu cau thi NH:
- Lap gidly xdc nhan tixr chéi thanh todn toan bo hay mot phan s6 tién trén to séc
theo mau (xem phu luc 4).
- Néu thanh todn mot phan thi ghi trén mat trude td séc so tién thanh todn va s
tién con lai.
- Giao gidy xdc nhan tir chéi va to séc cho nguoi thu hudng (hoac giao qua NH thu ho).
Neéu qué thoi han ngudi thu hudng séc yéu cau, nguoi ky phat khong nop tién vao tai
khoan, NH dp dung céc hinh thic ky luat thanh toan.
Doi voi nguoi thu huong
Khi bi tir ch6i thanh todn, ngudi thu hudng c6 quyén yéu cau ngan hang:
- Thanh todn mot phén s6 tién trén to séc bang s6 tién ¢6 trén tai khoan ngudi ky phat

- Lap 1énh thu va gidly bién nhan séc (xem phu luc 5 va 6).
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( Trong 1énh thu, ngudi thu hudng dugc quyén yéu ciu ngudi ky phat trong vong 5

ngay ké tir ngdy phat lénh, ngudi ky phdt phai thanh toén).

2.2.3 Cac hinh thicc ky ludt thanh todn séc

Phat tién

Theo lénh thu clia ngudi thu hudng séc, t6i da 5 ngay ké tir ngay phét lénh thu doi
vGi séc khong duge ngudi ky phat thanh toan NH s€ phat cham tra.

S6 tién phat cham tra = S6 tién cham thanh todn x Lai sudt co ban x S6 ngay cham tra x 200%.

S6 tién nay nguoi thu hudng séc dugc nhan.

Pinh chi quyén ky phat séc

Truong hgp ky phét séc khong du kha nang thanh todn dugc coi 1a vo tinh la khi
dugc thong bao da nop du tién dé thanh todn trong vong 5 ngay.

Truong hgp nay, néu vi pham lan thi hai cdch 1an thit nhat du6i mot nam thi bi dinh
chi phat hanh séc trong thoi gian 3 thang.

Sau 3 thdng NH s& xem xét lai va cung cp lai séc trdng nén duoc ti€p tuc ky phat séc.

Pinh chi vinh vién quyén ky phat séc

Nguoi vi pham ky phat séc khong di kha nang thanh toan do vo tinh nhung tai pham
1an thi 3 cdch 1an thd 2 du6i mot nam.

Ngudi vi pham c¢6 tinh, tic 1a khi duge bao vé tinh trang thi€u kha nang thanh toén,
ma trong vong 5 ngay khong nop tién vao tai khoan dé thanh todn séc doi véi loai vi pham
nay con bi phong toa tai khoan.

Thu hoi séc triang

Tat ca cac truong hop bi dinh chi ky phat séc déu bi thu hoi séc traing do NH da cung
cap trudc day.

2.2.4 Séc bdo chi

Séc bao chi do chu tai khoan phat hanh, dugc ngan hang dam bao thanh toian. Nguoi
phét hanh séc phai luu ky trude s6 tién ghi trén to séc, vao mot tai khoan riéng.

Thii tuc phdt hanh

Mot 14n phét hanh séc bao chi, chu tai khoan 1ap 3 lién uy nhiém chi (Phu luc s6 8) kem
theo to séc c6 ghi day du cac yéu to, truc ti€p ndp vao ngan hang noi minh ma tai khoan.

Nhan dugc céc ching tlr nay, ngan hang st dung cdc lién uy nhiém chi dé hach toén
No TK Nguoi xin bao chi séc
C6 TK 4271 Ki quy dam bdao thanh todn séc

- Mot lién UNC lam chiing tir ghi No.
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- Mot lién UNC lam chiing tir bdo Ng.
- Mot lién UNC lam ching tir ghi C6.
Ngan hang ky tén dong dau ghi ngay thang bao chi 1én mat trudc to séc.

Qui trinh thanh todn

Thi tuc thanh todn séc bdo chi dugc tién hanh nhu doi véi thanh todn séc chuyén
khoan. Tuy nhién, khong ghi Ng tai khoan tién giri ciia ngudi phat hanh séc, ma ghi No tai
khoan tién ky quy dam bao thanh todn séc (TK 4271).

Thanh todn cung ngdn hang

Vi Du: Cong ty Bong Do phat hanh 1 séc bao chi 130 triéu dong tra cho cong ty Dai
Nam. Hai cong ty nay c6 TK tai 1 ngan hang.

Trinh tu ké todn thanh todn nhu sau:

TK Tién guri TK 4271 - TK Tién gui
cong ty bong Do Tién ky quy dam bao cong ty Pai Nam
130 [« » 130
(1) Khi bao chi (2) Khi thanh toan
130 |« » 130

(1) Trich TK tién glii clia ngudi phat hanh séc dé ky guri tién dam bédo thanh todn séc
- UNC lam chiing tr ghi Ng, bdo No va Ghi Cé.
(2) Hach toan khi ngudi thy hudng nop séc vao ngan hang.
- To séc lam chiing tir ghi No.
- Bang ké nop séc lam chiing tir ghi ¢, bdo c6
Thanh todn qua 2_ngdn hang

- Tai NH phdt hanh séc bdo chi

Khi khich hang dua uy nhiém chi va to séc viét san t6i NH, k€ toan ghi:
- No TK Nguoi xin bao chi séc
- C6TK 4271 Kiquy dam bao thanh todn séc
1 lién uy nhiém chi diing lam ching tir ghi No; 1 lién uy nhiém chi bao Ng, 1 lién Ghi C6
K& todn ki va déng dau bao chi séc, tra lai séc cho khach hang.

Khi nhan dugc séc bao chi va bang ké 12 (hodc ching tir thich hop) do ngan hang
thanh todn gti t6i , k& todn ghi:
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- NoTK 4271
- C6 TK 5012 (hodc TK thich hop)

- Tai NH ¢ tai khoan nguoi thu hudng séc

Khi nguoi thu hudng séc nop séc vao NH noi ho ma tai khoan, K€ toan ghi:
- No TK 5012 ( hogc TK thich hop)
- C6 TK nguoi thu hudng séc
Lap bang ké 12 - bang ké thanh toan bu trir ( hodc 1ap ching tir thich hop) lam
ching tir ghi Ng. Bang ké nop séc 1am ching tir ghi C6, bao C6.
Gtri bang ké 12 (' hoac ching tir thich hop da 14p) cuing to séc t6i NH phat hanh séc bao chi.
2.2.5- S0 séc dinh mirc
S6 séc dinh mifc dugc 4p dung theo yéu ciu cha khach hang hoic theo quy dinh cla
ngan hang, véi s6 tién an dinh duoc phép phat hanh cho ca s6 séc.
O nudc ta, loai séc nay dugc sir dung 35 namn tir nam 1962 dén nam 1996. Hién nay
trén th€ gidi c6 mot s6 nudc van stt dung, nén ching ta cin phai nghién ciu.

Muén st dung s6 séc dinh miic, khdch hang phai luu ky s6 tién can m& s6 séc dinh
muic vao mot tai khoan riéng tai ngan hang. Tién luu ky khong dugc hudng 13i. S6 séc dinh
muc c6 quy dinh thoi han hiéu luc t6i da (c6 khi t6i hang thang). Cac to séc phat hanh qua
O du s€ bi phat.

Qui trinh thanh todn séc dinh mitc dugc thuc hién nhu thanh toan séc bao chi.

Khi hét thoi han, séc dinh miic phai duge tit todn. Hang thang nop lai séc d6 cho
ngan hang ké ca nhitng to chua phat hanh. Ngan hang s& 1am tha tuc huy cdc td chua phét
hanh va chuyén s6 tién con lai tir tai khoan ky qui vao tai khoan tién glii clia ngudi mé sé
séc dinh mtc.

2.3 KE TOAN THANH TOAN UY NHIEM CHI - CHUYEN TIEN

2.3.1 Khai niém

Uy nhiém chi 1a 1énh viét clia chu tai khoan yéu cau ngan hang phuc vu minh trich
mot s6 tién nhat dinh tir thi khodn ctia minh chuyén vao tai khodn duoc hudng dé thanh todn
tién mua bdn, cung ting hang hod, dich vu, hoac nop thué, thanh todn ng.......

Uy nhiém chi dugc d4p dung dé thanh todn cho ngudi duge hudng cé tai khoan &
cung ngan hang, khac hé thong ngan hang, khac tinh (Xem phu luc 8).

2.3.2 Quy trinh thanh toan uy nhiém chi

Sau khi nhan dugc hang hod, dich vu cung ting ctia don vi ban, don vi mua phai 1ap 4
lién uy nhiém chi theo méu, diing noi dung quy dinh: cé ddu, chit ky cta chu tai khoan.
-_Thanh toin cung Ngan hang
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SO PO QUY TRINH THANH TOAN CUNG 1 NGAN HANG

Pon vimua [* - Pon vi ban

A A

3) (@) 3)

Ngéan hang

(1) Giao hang
(2) Pon vi mua lap uy nhiém chi giri ngan hang dé thanh todn
(3) Ngan hang thanh toan, hach toin, bdo ng, bdo c6

- Thanh toan qua 2 ngan hang

SO PO QUY TRINH THANH TOAN QUA 2 NGAN HANG

(M
Don vi mua < Don vi ban
@ + Ga t@
(3b)
y
NH bén mua N NH bén ban

(1) Don vi ban giao hang

(2) bon vi mua lap uy nhiém chi vao ngan hang phuc vu minh

(3) Ngan hang bén mua lam thu tuc thanh todn qua ngan hang Nha nuéc, hoic thanh
toan bu trlr, hodc thanh todn lién hang, gii gifly bao C6 t6i NH bén ban.

(4) NH bén ban bao C6 cho don vi ban

Truong hgp 2 don vi (ban va mua) cing m& tai khoan & mot ngan hang, k& toan
kiém sodt noi dung, néu hop 1¢ thi thanh toan:

No TK tién glri don vi mua

C6 TK tién gli don vi ban

Mot lién lam chiing tir ghi No TK don vi mua
Mot lién gidy bio Nog

Mot lién chitng tir ghi C6 cho don vi ban

Mot lién bao C6.
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- Trudng hop nguodi mua, ngudi ban ma tai khoan & 2 ngan hang thuong mai khéac nhau
thi tuy theo hinh thic thanh todn ma ngan hang bén mua phai 1ap thém céc chiing tir sau:

+ Néu thanh todn bang tai khoan tién gti tai Ngan hang Nha nudc thi 1ap thém hai
lién bang ké (BK11) theo mau (Xem phu luc 9):

Dua vao uy nhiém chi va bang ké, ké todn ghi
- No TK Tién gui don vi mua
- C6 TK 1113 Tién gti tai Ngan hang Nha nudc
Gui t6i ngan hang Nha nude bang ké va 2 lién uy nhiém chi
+ Néu thanh todn b trir thi 1ap thém 2 bang ké theo mau (BK12) (Xem phu luc 10):
Dua vao uy nhiém chi va bang ké, ké& toan ghi:
- No TK tién gui don vi mua
- C6 TK 5012 Thanh toan bu trir cia ngan hang thanh vién
Gui bang ké va 2 lién uy nhiém chi t6i ngan hang bén ban
+ Néu thanh todn qua lién hang thi ghi
- No TK tién gti don vi mua
- C6TK 5211 (hoac 5231) lién hang di nam nay.
Tuy theo hinh thitc thanh todn nhan dugc tir ngan hang bén mua.
Khi nhan dugc tir ngan hang bén mua 2 lién uy nhiém chi, ngan hang bén ban tuy
theo loai bang k& ma hach toan:
- No TK 1113 tién gtii tai ngan hang Nha nudc, néu nhan dugc bang ké 11, hodc
- No TK 5012 thanh todn bu trit, néu nhan duogc bang ké s 12, hoac
- No TK 5212 Lién hang dén nam nay, n€u nhan dugc gidy bao lién hang.
- C6 TK Tién gui cta don vi ban
2.3.3 Séc chuyén tién
Khi thanh toan khéc dia phuong, nhung cing mot hé thong ngan hang thuong mai,
don vi mua hang c6 thé str dung séc chuyén tién cam tay.
Quy trinh
a) Thii tuc cdp séc
Muén dugc cap séc chuyén tién, don vi phai 1ap uy nhiém chi 3 lién ghi noi dung
muc dich , ho tén, s6 CMND nguoi cam séc ndp vao ngan hang phuc vu minh.
Ngan hang yéu ciu ngudi cam séc ky tén vao mat sau cudng séc roi giao séc va giao
ca 2 lien séc chuyén tién (ban chinh va ban diép, cho ngudi cdm séc).
b) Hach todn khi cdp séc
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Sau khi trao séc, k€ toan ngan hang hach toan:
Mot lién uy nhiém chi ghi No TK tién gti don vi chuyén tién
Mot lién uy nhiém chi ghi C6 TK 4271 ky quy dam bao thanh toan séc.
Mot lién uy nhiém chi: bdo No.
c) Hach todn khi thanh todn:

Dé dugc thanh todn séc chuyén tién, ngudi cAdm séc phéi nop ca 2 lién séc chuyén tién
vao ngan hang tra tién, ngan hang tra tién 1ap gidy bdo No lién hang, glii ngan hang cap séc.

Xt 1y ching tir va hach toan nhu sau:
Mot lién gidly bao No lién hang va ban diép séc chuyén tién guri ngan hang cap séc.
Mot lién gidly bao No lién hang gui trung tam kiém soat 1ap s6 d6i chiéu lién hang.
Mot lién ghi Ng TK 5211 lién hang di nam nay.
Bén chinh séc cdm tay dung dé:
Ghi C6 Tk 454: Chuyén tién phai tra, diing tén ngudi cam séc.
Sau d6 tra tién cho khach hang theo yéu cdu, néu tra tién mat ghi:
No TK 454
Co6 TK 1011
Tai ngdn hang cdp séc
Khi nhan dugc gidly bdo No lién hang va ban diép séc cam tay, st dung ching tlir nhu sau:
Ban diép séc cAm tay: Dung dé ghi Ng TK 4271
Gido bdo lién hang: Dung dé ghi C6 TK 5212 lién hang dén nam nay.
SO PO HACH TOAN

Ngan hang cap séc Ngan hang tra tién
4271 Tién gui ky quy TK TG 454 chuyén tién Tk 5211 Lién hang
bdo dam don vi chuyén tién phai tra di nam nay
tr tr]
150 (1) _ 150
150" 1507 2) , 150"
A 50”
TK 5212 Lién hang dén TK 1011 Tién mat
“4) 3 150"
p 150"
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(1) Khi ngan hang cap séc chuyén tién
(2) Khi ngan hang tra tién nhan dugc séc do khach cim t6i
(3) Ngan hang tra tién chi tién mat cho khach.

(4) Ngan hang cap séc nhan dugc gidy bdo No cuia ngan hang tra tién.

2.4 KE TOAN THANH TOAN UY NHIEM THU
2.4.1 Khai niém

Uy nhiém thu (UNT) la lénh viét trén mau in san, don vi ban 1ap, nho ngan hang
phuc vu minh thu ho tién sau khi da hoan thanh cung tGng hang hod, cung cép dich vu cho
don vi mua theo hop dong thoa thuan (Xem phu luc 11).

2.4.2 Quy trinh thanh toan

Don vi ban hang phai 1ap 4 lién uy nhiém thu kem theo hod don giao hang c6 chit ky
nhan hang, ndp vao ngan hang phuc vu minh.

2.4.2.1 Hach todn tai ngdn hang bén bdn

Néu 2 don vi md tai khodn cung ngdn hang:

Diing mot lién. Uy nhiém thu:ghi No TK don vi mua.
Mot lién bdo No don vi mua.
Mot lién ghi C6 TK don vi ban.
Mot lién bao C6 don vi ban.
Néu don vi mua khong ¢ tién,s€ tinh phat cham tra.
Néu 2 don vi mé TK J 2 ngdn hang

SO PO THANH TOAN UNT KHAC NGAN HANG

Ponvimua | < (1) Giao hang Pon vi bén
A
(5) Ghi C6
(4a) (2) cho don vi
Trich TK Nop UNT ban
~ (3) Chuyén UNT Y
NH bén mua - NH bén ban
(4b) Thanh todn "
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Ngan hang bén ban phai tach 1 lién uy nhiém thu d€ luu, theo ddi tai ngan hang
minh con 3 lién gui t6i ngan hang bén mua dé ghi N¢g TK don vi mua.

Khi uy nhiém thu dugc bén mua thanh todn, tuy theo hinh thiic thanh todn ma ngan
hang bén ban nhan dugc cac ching tir phit hgp,dé:

Ghi Ng TK 1113, Néu nhan dugc bang ké 11, hoac.
No TK 5012, Néu nhan dugc bang ké 12, hoac.
No TK 5212, Néu nhan dugc gidy bdo lién hang.
C6 TK don vi ban.
2.4.2.2 Hach todn tai ngdn hang bén mua
Néu 2 don vi cung ¢6 TK tai NH nay thi hach todn nhu muc 2.4. 2.1
Néu 2 don vi md TK & 2 ngan hang

Ngan hang 1ap 2 lién bang ké s6 11 néu thanh todn qua tai khoan tién gui tai NH
Nha nudc; 2 lién bang ké 12 néu thanh todn bu trir; 1ap gidly bdo lién hang, néu thanh todn
qua lién hang. Dong thoi ghi:
Nog TK don vi mua.
C6 TK 1113. Néu 1ap bang ké 11, hoac.
C6 TK 5012. Néu 1ap bang ké 12, hoac.
C6 TK 5211. Néu 1ap gidy bdo lién hang.

2.5 KE TOAN THANH TOAN THU TiN DUNG

2.5.1- Khai niém:

Thu tin dung (TTD) 1a 1énh ctia ngan hang bén mua d6i véi NH bén ban khac dia
phuong yéu cau tra tién theo céc chiing tir chia ngudi ban da giao hang hod, cung tng dich vu
theo diing diéu kién clia ngudi mua.

Theo thé thic thanh todn nay, khi bén ban da sin sang giao hang, bén mua phai ky
quy vao NH mot s6 tién dit dé m& TTD thanh toén tién mua hang.

2.5.2 Quy trinh
SO PO QUY TRINH THU TiN DUNG

4

DON VIMUA | PON VI BAN

1 8 3 5 6

2

NH BEN MUA "| NH BEN BAN
7
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1- Don vi mua xin mé TTD
2- NH bén mua m& TTD gui sang NH bén ban.
3- NH bén ban bdo cho don vi ban
4- Don vi ban giao hang
5- Don vi ban ndp bang ké hod don va cac hod don
6- NH bén ban ghi C6 TK don vi ban
7- NH bén ban thanh todn( ghi No) NH bén mua
8- NH bén mua tat toan TTD vé6i don vi mua.
2.5.2.1- Mo TTD tai NH bén mua
DPon vi mua 1ap 6 lién gidy md TTD theo miu quy dinh ciia NH (Xem phu luc 12).
Moéi thu tin dung chi duoc dung dé thanh todn cho 1 khach hang khac dia phuong.
Miic t6i thiéu méi TTD la 10 triéu dong thoi han hiéu luc méi TTD Ia 3 théng, chi
thanh todn 1 14n. N&u khong st dung hét tién thi tra lai tai khoan don vi mé TTD, TTD
khong dugc thanh todn bang tién mat.
K& toan ngan hang bén mua st dung 6 lién TTD nhu sau:
Mot lién ghi Ng TK don vi mua (m& TTD)
Mot lién gdo No don vi mua
Mot lién ghi C6 TK 4272 tién ky giti mé TTD
Balién gii NH bén ban.
2.5.2.2- Tai NH bén bdn
NH bén ban gtii 1 lién cho don vi ban dé biét kha nang thanh toan bén mua va giao hang.

e 10) Bén bén giao hang xong, 1ap 4 lién bang ké hod don bén hang dé thanh todn. (Xem phu
uc 10).

NH bén ban xit 1y chiing tir va hach toan:

Can cit cdc lién gidy m& TTD va bang ké hoa don, 1ap gidy Bao ng lién hang di, ghi:

- Ng TK 5211 Lién hang di (gidy Bao Ng lién hang di 1a chiing tir ghi ng)

- C6 TK don vi ban (1lién gidy m& TTD va 1 lién bang ké hoa don la ching tir

ghi C6)

Gtii cho NH noi mé TTD 2 lién bang ké hoa don kém 1 lién gidy m& TTD cung 1
lién gidy bdo No¢ lién hang.

Thanh todn tai ngdn hang mo TTD:

Nhan dugc céac gidy to NH bén ban gt t6i, dung lién 6 gidy m& TTD va lién 1 bang
ké hod don ghi:

- No TK 4272 Tién ky qu§ m& TTD.

- C6 TK 5212 lién hang dén.
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SO PO HACH TOAN TAI 2 NGAN HANG

NH A m6 TID NH B phuc vu bén ban
4272 ky quy TK tién gui TK tién gui 5211
mé TTD don vi mua don vi ban lién hang di
(1) 2
150 ¢—» 150 120e—» 120
—» 120 )
30 < 30>

3)

5212 lién hang dén
»20

1) Trich tién glri don vi mua dé m& TTD
2) NH bén bén thanh todn cho don vi ban.
3) Nhan duge giay ghi Nolién hang, NH bén mua thanh toan véi NH bén ban qua lién hang

4) Tralai tién st dung khong hét cho ngudi mua.

2.6 KE TOAN THANH TOAN THE
2.6.1. Cac loai thé

Thé (CARD) la phuong tién thanh toan hién dai dua trén sy phat trién k§ thuat tin
hoc ung dung trong NH

Tai Viét nam thé phat hanh dung trong nuéc c6 3 loai

Thé ghi ng (debit card): Nguoi st dung thé khong phai luu ky tién vao NH. La thé cho
phép chu thé thuc hién giao dich trong pham vi s6 tién trén tai khoan tién gui thanh todn.

Thé tra trudc (prepaid card): Nguoi st dung thé phai luu ky tién vao tai khoan 4273

Thé tin dung (credit card): Ap dung cho khach hang dugc NH cho vay trong pham vi

han muc tin dung da thoa thuan.

Cé4c cha thé tham gia thanh toan thé.
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- NH phét hanh thé

- NH dai ly thanh todn thé

- Cht thé (bén mua hang)

- Co s¢ tiép nhan thé (bén ban hang).

(Céc loai thé cua cac nude s€ duogc gidi thiéu tai chuong thanh todn quoc té).
2.6.2. Quy trinh hach toan

Khi phdt hanh thé

Sau khi nhép cdc dit liéu thong tin vao bo nhé cua thé, NH phat hanh thé trao thé cho
khdach, néu 1a thé tra trudc, ké toan ghi:

- No TK tién gti cua khach hanghodc TK tién mat (néu khach hang nop tién).
- C6 TK 4273 ky gui dam bao thanh toédn thé.

Khi chii thé mua hang, co sO ti€p nhan thé sir dung may dé kiém tra, lap bién lai
thanh todn va tra thé cho chu thé:

Tai NH dai ly, khi nhdn duoc bién lai ghi:
Nog TK thich hgp (thanh todn lién hang, bu trt......... )
C6 TK nguoi ban hang
NH dai Iy ¢6 thé cho riit tién mét khong qua 5 triéu dong va mdi ngay chi duoc it 1 14n.
Tai NH phdt hanh the:
Khi nhan dugc ching tir vé thanh toén thé do cac NH dai 1y chuyén dén ghi:
- No TK 4273 (doi véi thé tra trude) hoac.
- No TK tién gui chu thé (thé ghi ng) hoac.
- No TK cho vay (thé tin dung).
- C6 TK thich hgp ( thanh toan lién hang, bu tri.......).
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KE TOAN THANH TOAN LIEN HANG

DAI HQC
| KINH DOANH

VA CONG NGHE
HA NI

3.1 KHAI NIEM

Dé san xuat, kinh doanh cdc DN thudng ¢6 nhu céu trich tién tai khodn m& & ngan
hang ndy chuyén dén nhiing ngan hang, khic dia phuong. Diéu d6 doi hoi phai té chic
nghiép vu thanh toén giita cdc ngan hang , ddp dng yéu ciu chuyén dich vén ctia cdc DN.

Nghiép vu thanh todn nay lién quan dén toan bo nén KTQD. Hau hét céc thé thic
thanh todn khong dung tién mat trong nén kinh t& déu lién quan dén thanh todn gitia cdc
ngan hang. O nhiéu quéc gia viéc “ rlra tién” “thut két Nha nuéc” déu dugc thong qua hé
thong thanh todn lién ngan hang. Vi vay nghiép vu thanh toan nay 1a ndi dung cét yéu cta
luu thong tién té gan véi thanh todn khong ding tién mat trong nén KTQD va an toan tai san XH
dong thoi lién quan truc ti€p dén viéc thanh todn von gitta cic ngan hang.

Thanh todn gifta cdc ngan hang duogc goi la thanh todn lién Ngan hang hoac thanh
toan lién hang.

Hién nay thanh todn lién hang goém:

- Thanh toan lién hang cing hé thong.

- Chuyén tién dién tlr ciing hé thong.

- Thanh todn dién tir lién Ngan hang khéac hé thong.

3.1.1 Thanh toan lién hang cling hé thong:

Don vi lién hang 1a chi nhanh ngan hang dugc phép tham gia thanh todn lién hang.
Mai don vi lién hang dugc cap mot s6 hiéu riéng dé thay cho tén goi. Cic don vi lién hang
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phai dang ky vé6i nhau chit ky va dau (thong bdo cho nhau mat hiéu trong con dau) chi c¢6
nhitng don vi nay méi dugc phép giao dich thanh todn lién hang.

Nghiép vu thanh todn phat sinh dugc ghi chép dau tién vao tai khoan lién hang, dugc
goi 1a LIEN HANG DI. Ngan hang thuc hién ghi chép doanh s6 lién hang di dugc goi 1a
Ngan hang A. Viét tat 1a NH A.

Nghiép vu thanhAtoain phém tif::p nhan va xu ly nghiép vu lién hang di da phat sinh
tai NH A dugc goi 1a LIEN HANG DEN. Ngan hang thuc hién ghi chép doanh s6 lién hang
dén dugc goi 12 Ngan hang B. Viét tat [a NH B.

Nhu vay, trong thuc t€ mdi don vi lién hang, vira 1a NH A, vira 1a NH B.

3.1.1.1 Tai khodn

K§ thuat thanh todn lién hang kha phc tap lién quan dén nhiéu déi tugng vi vay k&
todn thanh todn can st dung nhiéu loai TK

Thanh todn lién hang trong toan hé thong dugc st dung céc TK:

TK lién hang di nam nay: 5211

TK nay dugc md tai NH A dé hach todn nghiép vu phét sinh vé giao dich lién hang
nam nay cung hé thong.

Bén Nog ghi: Céac khoan chi ho Ngan hang khéc theo gidy bdo ng lién hang gui di.

Bén C6 ghi: Céc khoan thu ho Ngan hang khac cung hé thong theo gidy bao c6 lién
hang gtri di.

S6 Du No : Phan 4nh s6 chénh léch chi ho nhiéu hon thu ho.

S6 Du C6: Phan dnh s6 chénh léch thu ho nhiéu hon chi ho .

Tai khoan nay chi m& mot tiéu khoan.

Tai khoan lién hang dén nam nay: 5212

TK nay mé tai NH B d€ hach todn céc khoén ti€p nhan giao dich lién hang nam nay,
cung hé thong.

Bén No ghi:

- S6 tién Ngan hang khac thu ho theo gidly bdo C6 lién hang nhan dugc.

- S0 tién cdc gidly bao No lién hang da duoc doi chiéu.

Bén C6 ghi:

- S6 tién cdc Ngan hang khéc chi ho theo gidly bdo No lién hang nhan dugc.

- S6 tién cdc gidy bao C6 lién hang da dugc doi chiéu.

S6 Du Ng: Phéan dnh s6 tién céc gidy bdo C6 lién hang chua duge ddi chiéu.

S6 Du Cé: Phan dnh s@ tién cdc gidy bdo No lién hang chua duoc d6i chiéu.

Hach todn chi tiét mé 2 TK:

01- Gidy bao C6 lién hang nam nay chua d6i chiéu. (Du No).

02 - Gidy bao No lién hang nam nay chua do6i chiéu. (Du Co).

Trén bang can doi TK nay dugc thé hién ca hai s6 du Nog du C6. Khong duoc bu trir
Du No, Du C6 cho nhau.
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Tai khoan lién hang dén nam nay da doi chiéu: 5213
Bén Nog ghi:
- Téng s6 tién trén cdc gidy bao C6 lién hang nam nay trén s6 d6i chiéu.
Bén C6 ghi:
- Téng s6 tién cdc gidy bao No lién h ang nam nay trén s6 doi chi€u.
Du Nog : Phan dnh s6 chénh léch (I6n hon) gitta s6 tién trén gidy bdo C6 lién hang
v4i s0 tién trén cac gidy bao No lién hang da dugc doi chiéu.
Du C6 : Phan 4nh s6 chénh 1éch (16n hon) gitta s6 tién trén gidy bdo N¢ lién hang
v4i s6 tién trén céc gidy bdo C6 lién hang da duge dai chiéu.
Hach toan chi tiét: M& mot tiéu khoan. Dung s6 d6i chi€u 1am s6 ké& toan chi tiét cha
tai khoan nay.
Tai khoan lién hang dén nam nay doi déi chiéu: 5214
Tai khoan nay diing dé hach todn s6 tién cdc gidy bdo lién hang nam nay trén céc s6
d6i chi€u c6 ghi, nhung Ngan hang B chua nhan dugc gidy bao lién hang.
Bén Ng ghi :
- S0 tién cua cdc gidy bao Ng lién hang dgi d6i chiéu.
- Tat todn s@ tién cua cdc gidy bdo C6 lién hang doi doi chiéu.
Bén C6 ghi :
- S0 tién cac gidly bao C6 lién hang doi doi chiéu.
- Tat todn sO tién cua cic gidy bdo No lién hang doi déi chiéu.
S6 du Ng :
- Phan 4nh s6 tién cla cdc gidy bdo ng lién hang doi doi chi€u chua dugc giai
quyét
S6 du C6 :
- Phan é4nh s6 tién cla cdc gidy bdo C6 lién hang doi doi chiéu chua duge giai
quyét.
Hach toén chi tiét: M 2 tiéu khoan
01- Gidy bao No lién hang nam nay dgi do6i chiéu (Du Ng ).
02- Gidy bao C6 lién hang nam nay dogi d6i chiéu (Du C6 ).
Trén ban can doi thé hién ca 2 s6 du No du C6; khong duge bu trir cho nhau.
Tai khoan lién hang dén nam nay con sai lam - 5215
Bén No ghi :
- C4c khodn sai 1am lién hang phai tam ting dé thanh toan.
- Diéu chinh sai 1am lién hang
Bén C6 ghi:
- Cdc khoan sai 1am lién hang ma Ngan hang tam giit lai tién, chua thanh todn
duoc.
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- Diéu chinh sai 1am lién hang

Du Ng : Phan 4nh s6 tién thanh todn lién hang nam nay, Ngan hang phai tam tng.

Du C6 : Phan anh s6 tién thanh todn lién hang nim nay, Ngan hang tam giit chua
thanh todn duoc.

Hach toan chi tiét: M& 2 tiéu khoan.

01- Sai 1am, Ngan hang phai tam ung tién (Du No ).

02- Sai 1am, Ngan hang phai tam giit tién (Du C6 ).

Trén bang can d6i tai khoan thé hién hai s6: Du No, du C6.

Céc tai khoan lién hang nam trudce (di dén da doi chi€u, doi doi chi€u, sai lam) ding
dé ti€p nhan s6 du céc thi khoan lién hang nam nay tuong tng, duoc chuyén sang vao cudi
ngay 31/12 hang nam. Céc tai khoan lién hang nam truéc dugc tat toan khi quyét toan lién
hang nam truéc hoan thanh.

Tai khoan chuyén tiéu lién hang di nam trudc- 5226

Tai khoan nay md tai cac Ngan hang cap trén (Ngan hang Nha nuéc TW, Trung tam
kiém soét va lap s6 d6i chiéu ctia Ngan hang Thuong mai - goi tat 1a Trung tam kiém soat
doi chi€u ) d€ tap trung s6 du céc tai khoan lién hang di nam trudc, do céc chi nhanh
chuyén vé dé chuyén tiéu lién hang .

Bén Nog ghi :

- S6 Du No trén tai khoan lién hang di nam trudc tai cac chi nhanh Ngan hang nay

chuyén vé.

- Chuyén tiéu s6 du C6 cta tai khoan khi quyét todn lién hang .

Bén C6 ghi :

- S0 Du C6 ¢6 trén tai khoéan lién hang di nam trudc tai céc chi nhanh nay chuyén vé.

- Chuyén tiéu so du No cla tai khoan khi quyét todn lién hang .

Du Ng : Phan 4nh s6 chénh Iéch t6ng s6 du No 16n hon téng s6 du C6 trén céc tai
khoan lién hang di nam trudc cla toan hé thong.

Du C6 : Phan dnh s6 chénh léch tdng s6 du C6 16n hon téng s6 du No trén céc tai
khoan lién hang di nam trudc clia toan hé thong.

Tai khoan chuyén tiéu lién hang dén nam truge-5227

Tai khoan nay duoc md tai Ngan hang TW, trung tam kiém soat d6i chiéu ctia Ngan
hang Thuong mai, dé tap trung s6 du cla céc tai khoan lién hang dén nam truéc do cdc chi
nhanh chuyén vé dé chuyén tiéu lién hang .

Bén No ghi :

- S0 du No trén cic tai khoan lién hang dén nam trudc tai cdc chi nhanh, nay

chuyén vé.

- Chuyén tiéu s6 du C6 cta tai khoan, khi quyét todn lién hang .

Bén C6 ghi :

- S6 du C6 trén tai khodn lién hang dén nam trudc tai cac chi nhanh nay chuyén vé
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- Chuyén tiéu s6 du No cta tai khoan, khi quyét ton lién hang .

Du No : Phan dnh s6 chénh léch cta téng s6 du Ng 16n hon téng s6 du C6 trén céc
tai khoan lién hang dén nam trudc toan hé thong.

Du C6 : Phan anh s6 chénh léch cua téng s6 du C6 16n hon tong s6 du No trén céc
tai khoan lién hang dén nam trudc , toan hé thong.

Hach toan chi tiét: M6 1 tiéu khoan.

Hach todn thanh todn lién hang trong Tinh, Thanh ph6 cua titng Ngan hang Thuong
mai, cling twong ty nhu phuong phap hach toan toan bo hé thong.

3.1.1.2 Ching ti

- Céac chiing tir ctia tai khoan lién hang di, lién hang dén 1a cdc gidy béo lién hang do
NH A lap, glri NH B, kém theo céc ching tir goc do khach hang 1ap nhu séc, uy nhiém chi...

- Céc chiing tir chia tai khoan lién hang dén da dai chiéu, lién hang dén doi doi chiéu,
lién hang dén con sai 14m 1a c4c phi€u chuyén khodn va cdc bang ké do NH B lap.

- Céc chiing tlr ctia cdc thi khoan chuyén tiéu lién hang di, lién hang dén la Iénh
chuyén tién do Ngan hang TW hoic trung tam kiém soét doi chi€u 1ap va cdc phi€u chuyén
khoan do céc don vi Ngan hang 1ap.

- Gidly bdo chuyén tién dién c6 ky hiéu s6 5, chuyén tién thu ky hiéu s6 3.

3.1.1.3 Phuong phdp hach todn

Tai NH A - Ngan hang phat sinh nghiép vu thanh toan lién hang

Ngan hang A c¢6 thé ghi C6 lién hang di hodc ghi No lién hang di, tuy theo tinh chat
ctia nghiép vu phat sinh.

Khi khéch hang nop tién vao Ngan hang, yéu ciu chuyén tién di, hodc nop uy nhiém
chi .v.v... Ngan hang cén ci vao céc chiing tir d6 dé lap 3 lién gidy bdo C6 lién hang (bang
thu hoac dién) theo miu quy dinh

Ghi Cé lién hang di

Ghi C6 lién hang di la viéc chuyén tién clia khdch hang tir NH A dén NH B.

Ngoai uy nhiém chi hoic chiing tir do khéch hang lap dé 1am ching tir goc, NH A
phai lap gidy bdo lién hang (Gidy bdo chuyén tién) glri NH B.

Gidy bdo Cé Lién hang chuyén tién thu (Xem phu luc 14).

Viéc lap gidy bdo C6 lién hang di va chuyén 1 lién t6i NH B cling véi céc ching tix
thanh todn (2 lién uy nhiém chi chang han), thuc chat 13 khing dinh v6i NH B ring, khach
hang da nop tién vao NH A, yéu cdu NH B thanh todn khoan tién d6 theo nhu céu cua khach
hang. Khong thé don gian 1a chi viéc chuyén t6i NH B uy nhiém chi do khéch hang lap , ma
theo phuong thitc ddi chi€u phan tén s& dé cap 6 phan sau) NH A phai 1ap 3 lién gidy bdo C6
lién hang (GBCLH).

- Lién 1 GBCLH bing thu, kém 2 ching tit thanh todn (2 lién uy nhiém chi chang
han) gtri NH B ( Néu la chuyén tién dién thi noi dung biic dién phai ddy du, dé cho buu dién
guri cho NH B bing dién).
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- Lién 2 GBCLH, k&m 1 tO s6 k€ toan chi tiét tai khoan lién hang di gri Trung tam
kiém sodt d6i chi€u, Ngan hang TW.
- Lién 3 dé tai NH A 1am chiing tr ghi C6 tai khoan lién hang di nam nay.

TK lién hang di TK tién gli ctia khach hang
x < > X
(Can ct vao Gidy (Can ctt vao uy
bdo lién hang dé nhiém chi chuyén
ghi C6) tién dé ghi No)

Gidy bdo cé lién hang do mdy tinh ldp. (Xem phu luc 15)

Ngay nay hé thong may tinh cia Ngan hang da dugc ndi mang trong toan quoc.
Viéc chuyén tién dugc thuc hién theo phuong phép truyén din thong tin, s liéu trén mang
vi tinh theo miu quy dinh.

Cic lién gidy bdo c6 bang dién ciing dugc sir dung nhu gidy bdo bang thu tai diém a
muc nay.

- Ghi No' lién hang di

Ghi Ng lién hang di dugc ap dung cho mot s6 truong hop. Khi d6 khach hang duoc
linh tién mat tr NH A, hoadc ghi C6 vao TK tai NH A dong thoi véi viéc ghi ng NH B. Tat
nhién phai c6 day du ching tir goc.

K€ todn hach toan:

- No: TK lién hang di.

- C6: TK thich hop (Tién gti, tién mat....).

Céc gidy bao Ng ciing dugc sir dung nhu gidy bao C6 lién hang di (Xem phu luc s6 16).

3.1.1.4 S0 sdch va bdo cdo tai NH A

Hang ngay, k& toan vién phai ghi chép tét ca cac gidy bdo phat sinh trong ngay vao
s6 k€ toan chi ti€t TK ké toan lién hang di theo méu (Xem phu luc s6 17).

Maéi dong trén s6 ké toan chi tiét hach todn cho mot gidy bdo. Ngan hang c6 1 giy
bdo cling phai 1ap mot so.

S6 TK chi tiét, dugc cong doanh so phat sinh trong ngay; rit so du cudi ngay; cong
luy k€ tir ddu nam dén ngay 1ap béo cdo. S6 TK chi ti€t ngay 31/12 tr& thanh s6 TK lién
hang di nam trudc.

S6 TK chi tiét nay duoc lap 2 lién. Mot lién luu, 1 lién kém theo tit ca cac gidy béo
lién hang (lién 2 gidly bao) phét sinh trong ngay guri Trung tam kiém soat doi chi€u (hoac
NHTW).

Hang thang va nam cdc Ngan hang phai 1ap bdo cdo TK lién hang di, gui trung tam
kiém soat d6i chiéu (hoac NHTW).
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- Hach toan tai Ngan hang B

Trach nhiém clia Ngan hang B 16n hon Ngan hang A trong viéc kiém soat chong gia
mao, chong gian 1an. NH B phai kiém soat k¥, ké ca do6i chi€u mau dau, chit ky da dang ky
ctia NH A. Kiém tra lai ky hiéu mat vv... va hach toén.

- Neéu la gidy bdo C6 lién hang thi ghi:

No: TK lién hang dén nam nay 5212.

C6: TK thich hgp (Tién gui khdch hang, chuyén tién phai tra...).
- Neéu la gidy bao Ng lién hang thi ghi:

No TK thich hop.

C6 TK lién hang dén nam nay 5212.

Tai Ngan hang B viéc hach todn nhu trén chua phai da két thic nghiép vu thanh toan
lién hang. Vi vay viéc sit dung céac gidy bdo lién hang va cdc chiing tir c6 phtc tap hon va
cling 1a noi dung quan trong cua k€& todn lién hang.

Céc gidy bdo lién hang va cdc ching tir dugc st dung nhu sau:

Lién 1 gidy bao lién hang lam chdng tir hach todn vao tai khoan lién hang dén sau dé
luu vao cip riéng dé tién hanh d6i chi€u khi trung tm kiém soédt d6i chi€u (hoic NHTW)
glii dén dé d6i chiéu lién hang.

- 1 lién ching tir thanh to4n (chiing tir g6c nhu uy nhiém chi chiang han - ké ca giay
bdo bd sung lién hang bang dién) lam ching tir hach todn TK khach hang.

- 1 lién ching tur lam gidy bao C6 (hoac bao Ng) cho khach hang.

Vi du: Ngay 20/8 Ngan hang Nong nghiép Ha Tay nhan dugc mot gidy bdo C6 lién
hang ctia Ngan hang Nong nghiép Quang Binh s6 tién 500 triéu dong kém 2 chiing tir goc:

- Céc lién uy nhiém chi cua cong ty luong thuc Quang Binh tra tién mua hang cho
cong ty luong thuc Ha Tay s6 tién 350 triéu dong.

- Cac lién uy nhiém thu cua Cong ty TNHH Thanh Cong, c¢6 TK tai Ngan hang
Nong nghiép Ha Tay yéu ciu cong ty TNHH Dal Thing & Quéang Binh tra tién hang da giao,
s0 tién 150 triéu dong.

Cic ching tir déu hop 1¢ diing ky hiéu mat. K& todn Ngan hang Nong nghiép Ha Tay ghi:
No : TK lién hang dén nam nay 500 triéu dong.

C6: TK tién guii Cong ty Luong thuc 350 triéu dong.

C6: TK tién guri Cong ty TNHH Thanh Cong 150 triéu dong.

Dong thoi xudt uy nhiém thu nhd thanh todn tir TK ngoai bang "UNT nh¢ thanh toan
Cong ty Thanh Cong".
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TK tién glii Cty Luong thuc TK lién hang dén
350" < » 500"
TK ngoai bang
TKTG Cty TNHH Thanh Cong
Xuat 150"
150" <

Trudng hop qua kiém tra phat hién thay c6 sai s6t thi khong dugc hach toan ma phai
c6 thu tra soat (bang dién) hoi lai NH A. (Xem phu luc 18).

3.2 KIEM SOAT POI CHIEU:

Nhim dam béo an toan tai san xa hoi, chong sai léch, chong "thut quy", "riia tién",
phat hién ching tir that lac sai 1am v.v.... viéc kiém sodt d6i chi€u lién hang c6 nhiing
nguyén tic riéng, phuong thic riéng.

- Phuong thitc kiém soat tap trung, déi chiéu tap trung
Theo phuong thic nay NH A va NH B déu glri mot lién gidy béo lién hang vé Trung
tam kiém sodt doi chi€u (hoic NHTW) (xem so do):

Trung tam kiém sodt doi chiéu |4

- (NH.T.W)

1 Dai chi€u 1
lién < > lién
gidy gidy
bao bao

2 lién gidy bao
NH A »|( NHB

Nhu vay, mdi 14n chuyén tién NH A phai lap 4 lién gidy bdo lién hang va 2 lién s6
TK chi tiét. Gri NH B 2 lién gidy béo, glii Trung tam kiém soat d6i chiéu (hoac NHTW) 1
lién, luu 1 lién. Sau khi NH B hach toan, NH B luu 1 lién, giri Trung tam kiém sodt doi chiéu
(hoic NHTW) 1 lién.
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- Phuong thitc kiém soat tap trung, déi chiéu phan tan

Theo phuong thiic nay, viéc kiém soét dugc thuc hién tai trung tam kiém soat d6i
chiéu (hoac NHTW). Viéc déi chi€u dugc thuc hién tai cdc Ngan hang co s& (Xem so do):

Trung tam kiém soat

doi chiéu
1 lién s6 (NHTW) 6
TK chi 46 i
tiét 0i chi€u
1 lién gidy bao y
NH A NH B

A 4

Khi chuyén tién di NH A lap 3 lién gidy bdo lién hang, 2 lién s6 TK chi tiét lién
hang di, giri di NH B 1 lién gidy bdo. Hang ngdy NH A gti 1 lién s6 TK chi tiét vé Trung
tam kiém sodt d6i chi€u (hoac NHTW). Trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac NHTW) kiém
soat xong, gui s6 doi chi€u vé cho NH B (Theo so do trén).

NH B ti€p nhan gidy bdo cia NH A dé€ hach toan nhan s6 d6i chi€u ctia Trung tam
kiém soat d6i chiéu (hoac NHTW) dé doi chiéu v6i NH A.

C6 2 loai s6 d6i chiéu, d6 1a s6 doi chi€u Bén Nog (v& No) cho gidy bao C6 va sé doi
chiéu Bén C6 (v&€ C6) cho gidy bdo No..

Quy trinh kiém sodt doi chiéu tai trung tam kiém sodt doi chi€u (hoac NHTW) .

Trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac NHTW) chiu trach nhiém kiém soat cdc khoan
lién hang di va lap s6 doi chiéu gii NH B.

S6 doi chi€u bao gom tit ca cdc gidy bao Bén C6 va Bén No cta nhiéu NH A gii
cho mot NH B. Méi NH B duoc Trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac NHTW) lap cho mot
s6 doi chi€u theo méu quy dinh.

Khi nhan duoc s6 TK lién hang di kém céc lién gidy bdo lién hang, Trung tam kiém
sodt doi chiéu (hoac NHTW) kiém tra:

- Su théng nhat, khép diing so liéu trén gidy bédo lién hang va s6 trén s6 TK lién
hang di. (Ca chi tiét tng mon va téng doanh s6 trong ngay, Bén No va Bén C6).

- Doanh s6 lu§ ké va s6 du trén s6 TK.

Sau khi kiém soét, gidy bdo lién hang va sé TK lién hang dugc chia theo t6 quan ly
xtr 1y d6i v6i NH A va t6 quéan Iy xi Iy NH B.
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S6 d6i chiéu duoc lap 2 lién:
- 1 lién gtri NH B sau khi ky tén dong déu.
- 1 lién luu tai Trung tam kiém soat doi chi€u (hodac NHTW) .

Ngoai viéc lap s6 doi chi€u cho ting NH B, Trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac
NHTW) phai lap bang téng hop so6 liéu cla tdt ca cdc NH A va bang tap hop so6 liéu cla tat
ca cac NH B.

S6 liéu trén bang tong hop NH A 1a tong s6 phét sinh trong ky trén s6 TK lién hang
di cta cic NH A.

So6 liéu trén bang téng hgp NH B 12 téng s6 phét sinh trong ky trén s6 doi chiéu lién
hang giri NH B.

S6 téng cong trén 2 bang nay phai bing nhau.
- Hach toan ké toan doi chiéu:

Cong viéc doi chi€u va hach todn doi chiéu lién hang dugc ti€n hanh tai NH B. Vi
vay chi ¢c6 NH B méi phét hién dugc, biét dugc cdc chuyén tién bi thét lac, sai s6t dé diéu
chinh s6 liéu.

Khi nhan dugc s6 déi chiéu clia Trung tam kiém soat d6i chiéu (hoac NHTW), NH B
phai doi chi€u s6 lieu va cdc yéu t6 trén s6 doi chi€u véi tiing gidy bdo lién hang trong cap luu
tai NH B.

Hach toan doi chi€u 1a hoan thanh toan bo nghiép vu 1 lién hang nén phai dam bao
an toan tuyét doi vé tai san XH. Mot sai s6t nho ciing s& gdy roi loan tai san, cho nén viéc
d6i chi€u rat ti mi, boi rat nhiéu chuyén tién, nhiéu s6 liéu bing nhau nhung khéc chi s&
hitu. Do d6 noi dung d6i chiéu rét chi tiét gom:

+ S6 hieu NH A va NH B.

+ S6 thit tu clia gidy béo lién hang .

+ Ngay lap gidy béo lién hang .

+ Loai gidy bdo (theo ky hiéu thu hoac dién)
+ S6 tién trong gidy bdo.

Sau khi d6i chi€u, néu khép ding, s€ 1ap bang ké cac gidy bao da doi chiéu trong
ngay va dung bang ké thay phiéu chuyén khoan.

Can phan biét cdc v€ da doi chiéu:

- Phan déi chiéu bén Ng ctia s6 doi chiéu (tic 1a d6i chiéu cdc gidy bdo C6) thi ghi:

+ No TK lién hang dén nam nay da doi chiéu (TK 5213 d6i véi ngoai tinh, TK 5223
doi véi trong tinh)

+C6 TK lién hang dén ben No (01)
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- Phén d6i chi€u bén C6 clia s6 doi chiéu (tic 1a doi chiéu cdc gidy bao ng) s& ghi:
+ No TK lién hang dén bén C6 (02).

C6 TK lién hang dén nam nay da doi chiéu.

Qua trinh d6i chiéu lién hang c6 thé s& dién ra mot s6 trudng hop:

a. Truong hop thir nhdt: Trén s6 doi chi€u clia Trung tam kiém sodt doi chiéu (hodc
NHTW) c¢6 ghi cac gidy bdo, nhung trong cap luu trit cia NH B khong c¢6 cdc gidy bdo nay.
Gap truong hgp nay, s€ khong tién hanh déi chiéu cic gidly bao khong c6 d6, ma phai 1ap
mot bang ké "Gidy bdo doi doi chi€u) (1 Bang Ng, 1 bang C6) va hach toan vao TK "lién
hang dgi doi chiéu (TK 5214 hoac TK 5234)". (Xem phu luc 19).

TK lién hang dén doi doi chi€u 5214 chia thanh 2 tiéu khoan (01 va 02).

TK lién hang dén dgi d6i chi€u Bén No ghi doi tng v6i Bén C6 lién hang dé€n nam
nay di doi chi€u, dung dé hach todn cdc gidy bdo No lién hang di trong khi doi doi chiéu:

No: TK lién hang dén dgi doi chi€u - Bén No 5214 01

C6: TK lién hang dén da doi chiéu 5213

Ciing nhu vay d6i véi cac gidy bao C6,doi d6i chiéu:

No: TK lién hang dén da doi chiéu 5213

C6 TK 5214 02

Sau khi hach todn "doi doi chi€u", NH B phai 1ap ngay thu tra sodt giri NH A va
trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac NHTW) dé tim nguyén nhéan. Chi ¢6 1 trong 2 nguyén
nhan sau:

Nguyén nhdn thir nhdt: NH A da chuyén tién dén NH B nhung NH B chua nhan
dugc. Vi vay khi nhan duge thu tra soat NH A s€ sao ngay gidy bdo va ching tir goc gii NH
B. Khi NH B nhan dugc ban sao, phai soat lai 1 1an nita xem ban chinh da dén chua (tranh
tinh trang hach todn ca ban sao va ban chinh). Néu khong c6 ban chinh, NH B vao sé theo
dGi "ban sao gidy bdo lién hang".

Sau do
Néu 1a gidy bao C6 lién hang thi ghi :
Biit todn 1: Nhu chuyén tién binh thudng.

No : TK lién hang dén - Ben No (01)

C6 : TK tién glii khich hang.

Biit todn 2: D€ tat todn TK lién hang dén doi d6i chiéu. Ghi :

No: TK lién hang dén doi d6i chiéu Bén C6 (02).

C6: TK lién hang dén Bén No. (01)

Néu 1a gidy bao No lién hang thi ghi
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Bt toan 1:
Ng: TK ctia khach hang
C6: TK lién hang dén Bén C6 (02).
Biit toan 2: D€ tat toan TK lién hang dén doi doi chiéu.
No: TK lién hang dén Bén C6 (02)
C6: TK lién hang dén dgi doi chiéu.

Nguyén nhdn thir 2: Do Trung tam kiém soat d6i chi€u (hoac NHTW) lap s6 khong
ding (viét sai gidy bdo hay doi chi€u nham ngan hang B). Khi nhan dugc thu tra sodt, Trung
tam kiém soat d6i chi€u phai diéu chinh trén s6 d6i chiéu ky sau béang biit todn do tic 12 ghi
ddu trir (-) bén canh s6 tién. Kém theo céc ky hiéu cho chuyén tién dién hay thu (S6 5 hoac
s6 3). Cho diéu chinh chuyén tién dién hay thu.

Tai NH B, sau khi nhan dugc s6 d6i chiéu trong d6 bén canh s6 tién c6 dau trir (- ) s&
hanh tu:

- Diéu chinh gidy bdo C6 lién hang di: lap bt todn do dé huy so da ghi trudc day:
+ No (d6) TK lién hang dén da d6i chiéu.
+ C6 (d6 ) TK lién hang dén doi d6i chiéu - bén C6 (02)
- Diéu chinh gidy bdo No lién hang di: Lap biit todn do dé huy s6 da ghi trudc day:
+ No (d6): TK lién hang dén doi do6i chiéu - bén No (01)
+ C6 (d06): TK lién hang dén da doi chiéu
b. truong hop thir 2: S5 d6i chiéu lap sai s6 tién, con cdc yéu t6 khdc hoan toan
khép ding giita Trung tam kiém soat doi chi€éu (hoac NHTW) va NH B. Trudng hop nay
cling khong dugc hach todn, ma phai 1ap "Bang ké gidy bdo con sai [am" (Xem phu luc 20),

dé hach todn vao TK "lién hang sai 1am" (ghi theo s tién trén s6 doi chiéu, khong ghi theo
s0 tién trén gidy bdo, dé dé khép so liéu véi Trung tam kiém soét d6i chiéu (hoac NHTW).

Bang ké gidy bdo con sai 14m 1ap thanh 2 béan; 1 ban theo gidy bdo no lién hang di, 1
ban theo gidy bao C6 lién hang di. Can cit vao bang ké gidy bdo con sai 1am, lap phiéu
chuyén khoan:

- Dai véi gidy bdo C6 lién hang di, ghi:
+ No TK lién hang dén da d6i chiéu
+ C6: TK lién hang sai 1am - bén C6 (02)
- Dai véi gidy bdo No lién hang di, ghi:
No: TK lién hang sai 1am - bén No (01)
C6: TK lién hang dén da de6i chiéu
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Sau khi hach todn, phai 1am thu tra soat glti Trung tam kiém soat doi chi€u (hoac
NHTW). Khi nhan duoc s6 d6i chiéu ky t6i, c6 s6 diéu chinh theo noi dung trén, thi NH B
van dung cdch diéu chinh nhu trudng hop thi nhat.

Vi du: Ngay 15/10, NH Cong thuong Hai Phong nhan dugc s6 doi chi€u s6 62 cua
Trung tam kiém sodt doi chi€u NH cong Thuong Viét Nam, v6i noi dung va s6 liéu nhu sau:

DPon vi: Nghin déng

SO HIEU e NGAY LAP GIAY KY HIEU DOANH SO BEN | DOANH SO BEN
NH A SO GIAY BAO BAO GIAY BAO NO coO
502 382 8/10 5 130.000
316 215 9/10 3 45.000
265 51 10/10 5 19.000

82 121 11/10 5 23.500

105 132 6/10 3 - 15.200

92 196 10/10 5 10.200

74 43 7/10 5 12.300

162 56 8/10 5 28.600

187 48 12/10 5 44.000
Cong 202.300 95.100

Khi ti€n hanh déi chiéu thi thiy gifdly bdo C6 s6 51 ngay 10/10 s6 tién 19 triéu dong,
chua c6 trong s6 luu ciia NH Cong thuong Hai Phong; gidy bao C6 s6 121 ngay 11/10 s6
tién trén s6 clia Trung tam kiém sodt d6i chi€u 1a 23.500, nhung trong s6 luu cia NH Cong
Thuong hai Phong 1a 25.300.

Gidy bdo Ng¢ s6 196 ngay 10/10 s6 tién 10.200 nhung chua c6 trong s6 luu cia NH
Cong Thuong hai Phong; gidy bdo Ng s6 43 ngay 7/10, trén s6 doi chi€u cua Trung tam
kiém soat d6i chi€u 1a 12.300, nhung trong cap luu cia NH Cong Thuong hai Phong 1a
12.800. Mot khoan ghi s6 d6 (s6 am) 15.200 la khoan diéu chinh do Trung tam kiém sodt
d6i chi€u da nham tai s6 d6i chi€u s6 59.

Khi d6i chi€u xong thi NH Hai phong 1ap bang ké s6 liéu dé hach toan:
a- Bén No 56 doi chiéu (doi chiéu cdc gidy bdo Co lién hang), phdi thuc hién viéc:
- Lap bang ké cdc gidy bdo déi chi€u ding, gom:

130.000 + 45.000 = 175.000
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- Lap bang ké gifly bdo dgi d6i chi€u khoan 19.000
- Mot khodn Trung tam kiém soat d6i chi€u diéu chinh do: 15.200 (-)
- Mot ban ké Trung tam kiém sodt d6i chi€u nham: 23.500

Hach toan:

Bt toan den:

No: TK lién hang da doi chi€u 217.500

C6: TK lién hang dén (01) 175.000

C6: TK lién hang doi da6i chi€u (02) 19.000

C6: TK lién hang con sai lam (02) 23.500

Chi y rang, c6 2 s6 khong khép nhau gitta Trung tam kiém sodt doi chi€u (23.500)
va cap luu ctia NH Cong Thuong Hai Phong (25.300), thi phai hach toan theo s6 liéu cta
trung tam kiém sodt doi chiéu (23.500).

Biit toan do:

No: TK lién hang da déi chiéu 15.200 (- ).

C6: TK lién hang sai 1am 15.200 (- )

b- Bén C6 5o doi chiéu (doi chiéu cdc gidy bdo No lién hang), phdi tién hanh:
- Lap bang ké gifly bdo dgi d6i chi€u ding gitra:

28.600 + 44.000 = 72.600

- Lap bang ké gidy bdo doi do6i chi€u khoan tién 10.200
- Lap bang keé gidy bao Trung tam kiém soat d6i chi€u nham: 12.300

Hach toan:

No: TK lién hang dén (02 ) 72.600

No: TK lién hang dgi d6i chiéu (01 )  10.200

No: TK lién hang con sai lam (01 ) 12.300

C6: TK lién hang da doi chi€u 95.100

Tong quét toan bo cac biit todn theo TK chit T nhu sau:
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TK 5212.01 lién hang TK 5213 lién hang da TK 5212.02 lién
dén doi chiéu hang dén
175.000 > 217.500 95.100 <« §¥2.600
-15.200
TK 5214.02 lién hang doi TK 5214.01 lién
doi chiéu hang doi d6i chiéu
—»10.200

19.000 <«

TK 5215.02 lién hang TK 5215.01 lién
sai lam hang sai 1am
23.500 -« —> 12.300
-15.200

Ghi chi: Biit todn dong khung la but toan dé 15.200

3.3- PIEU CHINH SAI LAM:

Hach toén k€ todn thanh todn lién hang l1a nghiép vu kha phic tap, lién quan dén nhiéu
don vi. Do vay, diéu chinh sai 1am trong k& todn thanh todn lién hang phai dam bao ding
nguyén tic:

- Phai thong nhat tuyét d6i vé s6 liéu gitta NH A, NH B va Trung tam kiém sodt doi
chiéu (hoac NHTW). Do d6 phai nghiém chinh thuc hién quy ché:
+ Khong dugc lap gidy bdo lién hang va bdo cdo lién hang bang s6 do dé diéu
chinh sai lam.
+ Khi phat hién sai 1dm, phai diéu chinh kip thoi nhim dam bao quyén 1gi cho
khach hang vé tién von.

+ Khi diéu chinh phéi tranh tao ra sai 1dm m&i, so hd méi c6 thé bi 1gi dung.
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3.3.1- Diéu chinh sai lam tai NH A
Sai 1am tai NH A ¢6 2 loai chu yéu:

- Sai thi€u: S6 tién ghi trén gidy bdo nho hon s6 tién ghi trén ching tir goc.

Vi du ching tir goc 1a 18 triéu dong nhiing gidy bdo ghi 1a 13 triéu dong, thi€u 5
triéu dong. Trudng hop ndy slra sai bang cach 1ap thém 1 gidy bdo C6 bo sung 5 triéu dong
theo mau sau: (Xem phu luc 21).

Trén gidy bao b6 sung ghi dong chit “B6 sung gidy bdo s6.....ngdy.....” gidy bdo bd
sung lap 3 lién, st dung ban chinh, nhung khong kem chiing tir géc.

- Sai thira: D3 ghi No TK khach hang it hon s6 tién chuyén di. (S6 tién trén ching tir
goc nho hon s6 tién trén gidy bdo lién hang).

Trudng hop nay, NH A phai dién cho NH B dé ngung viéc tra tién cho khach hang
dong thoi phai 1ap 3 lién bién ban chuyén tién thira va 3 lién gidy bdo No lién hang di, keém
theo bién ban giri NH B dé thu lai s6 tién chuyén thira

3 bién ban va 3 gidly bao No x{ ly nhu sau:

- 1 lién bién ban kem 1 lién gidy bdo No lién hang giri NH B.

- 1 lién bién ban keém lién 2 gidy bdo No glri Trung tam kiém sodt d6i chiéu (hoic
NHTW)

- 1 lién bién ban kem lién 3 gidy bdo No luu tai NH A

Hai truong hgp trén thuong 1a dén cudi ngay khi 1én can doi, s6 liéu ké toin NH
khong can bang, nén NH tu phat hién dugc.

Trudng hop sai thira, nhung s6 liéu cudi ngay van can doi, NH khong thé biét. Chi
¢6 khéch hang méi c6 thé phat hién dugc. D6 1a trich tién glii clia khach hang chuyén di
nhi€u hon yéu ciu cua khach hang.

Vi du trén uy nhiém chi khach hang viét 150.000, nhung NH lai trich TK khéach
hang 180.000 dé chuyén di 180.000, thira 30.000. Gap trudng hgp nay phai st 1y nhu trudng
hop sai thira néu trén, nhung phéi hoan tra ngay cho khach hang khoan tién da chuyén thira
bang cach ghi:

No: TK lién hang di 30.000

Cé: TK tién gui khach hang:  30.000

NH phai vao ddy du cac gidy bdo chuyén tién thira, thi€u.

3.3.2- Diéu chinh sai 1am tai NH B

La khau phai thanh todn, chi tién cho khach hang, nén NH B kiém soat khé k. Vi vay
phén 16n cdc sai 1am thuoc trudng hop khong can doi tai NH A déu dugc NH B phét hién va
str 1y kip thoi.

48



Chuong 3 - Thanh todn lién hang

- Sai thiéu:
Do NH A chuyén thi€u, nén NH B phai xir Iy hau qua (theo quy ché):

+ Néu s0 tién trén ching tir goc 16n hon s6 tién trén gidy bao thi NH B tra cho khéch
hang trén gidy bdo.

Vi du: Trén uy nhiém chi ghi 80.000 trén gidy bao ghi 50.000 thi ghi:

No: TK lién hang dén 50.000

C6: TK khach hang  50.000

Khi trd tién cho khéach hang, NH B phai ghi trén ching tir goc "NH A méi chuyén
50.000" (con thi€u 30.000) déng thoi bdo cho NH A biét dé chuyén thém s6 thi€u.

Khi nhan dugc gidy bdo b6 sung cia NH A, NH B lap thém 1 phi€u chuyén khoan
d€ tra cho khich hang.

No: TK lién hang dén 30.000

C6: TK khach hang  30.000

+ Néu sai do NH A cong sai trén gidy bdo C6 thi NH B tra cho khach hang theo
ching tir goc. SO tién chénh léch, hach todn vao TK lién hang sai 1am.

S& di c6 tinh trang nay la do trén 1 gidy bdo thudng liét ké nhiéu ching tir goc cla
nhiéu khach hang, cung chuyén tién dén 1 NH B

NH B phai tra tién day du cho tat ca khach hang. Khong thé va ciing khong biét can
“hodn chi" ctia khdch hang nao do NH A chuyén thiéu.

- Sai thua:

C6 2 truong hop sai thira, NH B phai xur 1y.

a) Phdt hién trudc khi trd tién cho khdch hang:

NH B phai ghi s6 tién thira vao TK “lién hang sai 1am". Sau d6 1ap thu tra soat, guri
NH A. Khi nhan dugc gidy bao No kém bién ban clia NH A chuyén t6i, NH B sg tat toan TK
“lién hang sai lam".

Vi du: Trén uy nhiém chi khich hang xin chuyén 150.000, nhung NH A da lap gidy

bao C6 lién hang 180.000. NH B thanh todn cho khach hang 150.000 va hach toan:

No: TK lién hang dén - Bén No:  180.000

C6: TK khach hang: 150.000

C6: TK lién hang sai 1am - Bén C6:  30.000

Khi nhan gidy bao Ng lién hang kém bién ban cia NH A, NH B sé€ hach toan:

No¢ TK lién hang sai 1am 30.000

C6 TK Lién hang dén - bén C6 30.000
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TK Lién hang dén 01
TK Khéach hang (Bén No)

150.000 <«—— 180.000
TK Lién hang dén 02 TK Lién hang sai 1am 02 1
(Bén Co) (Bén Co)
30.000 <«—» 30.000 30.000 <
2

Ghi chi: (1) Khi thanh toidn cho khéich hang.
(2) Khi nhan dugc bién ban va gidy bdo No cuia NH A

b) Phdt hién sau khi da trd tién cho khdch hang: NH B da tra cho khach hang
180.000, nén phai dé nghi khach hang cho trich TK tra lai tién cho NH thanh todn.

No: TK tién gti khach hang 30.000

C6: TK lién hang sai 1am (02)  30.000

Khi nhan dugc bién ban va giay bdo Ng lién hang cia NH A chuyén t6i ghi:

Ng: TK lién hang sai lam (02)  30.000

C6: TKlién hang dén 02) 30.000

- Sai dia chi chuyén tién:

+ NH B thit nhat nhan dugc ching tir, nhung ching tir d6 1a cia NH B thit 2. Gap
trudong hop nay, NH B thit nhét khong duge hach toan, ma phai chuyén t6i NH B thi 2. Néu
NH B thit 2 khong rd thi chuyén tra lai NH A kém theo thu tra sodt.

+ Trén gidy bao va s6 hiéu NH B dén ding, nhung khach hang duogc thu hudng lai
do NH khac phuc vu. Gap truong hgp nay, NH B hach toan vao TK “lién hang dén" va do6i
ting 1a TK “lién hang sai 1am", dong thoi tat todn TK “lién hang sai 1am" dé chuyén tién tiép
dén NH phuc vu khach hang duoc thu hudng khoan tién dé.

- Sai ky hiéu mdt

+ Sai ky hiéu mat chuyén tién dién, thi NH B khong dugc hach todn, ma phai tra soat
NH A.
+ Sai ky hiéu mat chuyén tién thu, thi hach toan TK “lién hang sai 14m" d6i tng véi

PO

“lién hang dén"; dong thoi 1ap thu tra sodt.
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+ Céc sai 1am khac nhu sai chit ky so v6i mau, khong ¢6 dau, v.v... cling khong dugc
hach todn: ma phai c6 thu, dién tra soat.

3.4 QUYET TOAN LIEN HANG (MUC THAM KHAO)

Hang nam, khi két thic nam lién hang, s€ quyét todn lién hang. Tuy nhién vao ngay
31-12 viéc quyét toan chua thé thuc hién dugc, vi cdc khoan thanh toan lién hangphat sinh
tai NH A vao nhiing ngay cudi nam chua t6i NH B; con nhiéu mén doi doi chiéu, hoac sai
lam chua dugc st ly. Vi vay viéc quyét toan lién hang phai thuc hién vao nam sau, khong
thé quy dinh thoi han cu thé.

D€ hach todn lién hang nam nay dugc ti€n hanh binh thudng, cudi ngay 31-12 s6 du
céc tai khoan lién hang nam nay, dugc chuyén sang céc tai khoan lién hang nam trude. Viéc
chuyén cdc s6 du ndy, khong cén lap ching tir, khong hach todn Ng, Co.

Cu thé: TK 5211 chuyén sang TK 5221.

5212 sang TK 5222 v.v...

Nhu vay tir ngay 1-1 dau nam, ting NH c6 2 loai tai khoan lién hang, lién hang nam
trudc va lién hang nam nay. 2 loai s6 k€ todn chi ti€t. SO lién hang nam trudc dé theo doi
hoat dong va lam can ct 1ap quyét toan.

Muon quyét todn lién hang nam trude, phai c6 du 2 diéu kién.

- Cac TK lién hang dén nam trudc, lién hang nam trudc doi doi chi€u, lién hang nam
trudc sai lam, phai hét s6 du.

- S6 du TK lién hang di nam trude phéi bang (=) s6 du tai khoan lién hang dén nam
trude da doi chiéu.

Khi ¢6 s6 di 2 diéu kién trén Trung tam kiém sodt s& ra lénh cho cdc don vi lién
hang chuyén vé Trung tam kiém sodt khoan chénh léch s6 du giita 2 tai khoan lién hang di
nam trudc va lién hang dén nam trudc da doi chi€u s6 tién chuyén di nay duogc ghi vao TK
lién hang di ndm nay va chuyén tiéu céc tai khoan lién hang nam nay.

Vi du:

- Ngan hang Nong nghiép Thai Binh c6 s6 du céc tai khoan nhu sau:

TK 5221 lién hang di nam trude, du C6 700 triéu.

TK 5223 lién hang dén nam trudc di doi chi€u du Ng 800 triéu

Cheénh 1éch: 100 triéu

Khi nhan dugc 1énh chuyén tiéu ctia Trung tam kiém sodt, NHNN Thdi Binh lap

gidly bao No lién hang di va hach toan.

No: TK 5221 700 triéu
No: TK 5211 lién hang di nam nay 100 triéu
C6: TK 5223 800 triéu

Tai NHNN Théi Binh da chuyén tiéu 2 tai khodn nay
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- Tai NH Nong nghiép Ha noi ¢6 s6 du céc tai khoan nhu sau:
TK 5221 du C6 450 triéu
TK 5223 du Ng 400 tri¢u
Chénh léch 50 tricu

Khi nhan dugc 1énh chuyén tiéu, s& hach toén:

No TK 5221 450 tri¢u

C6 TK 5223 400 triéu

C6 TK 5211 50 triéu.

Tai Trung tam kiém soat doi chi€u phai m& 2 tai khoan “ chuyén tiéu lién hang di”
va “chuyén tiéu lién hang dén” dé t6ng hop va hach toan toan bo s6 chuyén tién ctia cdc don

vi lién hang. Khi hach todn, s& can ci vao lénh chuyén tiéu va gidy bao lién hang dé€ khoi
phuc s6 du cua cdc don vi lién hang vao 2 tai khoan méi mé.

Theo vi du trén, Trung tam kiém soét d6i chiéu st 1y:

- Khodn du C6 700 triéu ctia Thai Binh, Trung tam kiém soat doi chi€u ghi:
No TK 5221 700 triéu
C6 TK 5226 ( chuyén tiéu lién hang di nam trudc) 700 triéu
TK 5223 du Ng 800 triéu, thi ghi:
No TK 5227 (chuyén tiéu lién hang di nam trudc) 800 triéu
C6 TK 5223 800 trieu

Chénh léch 100 triéu, ghi:

No 5211, ¢6 5212
Dai véi cac khoan ctia Ngan hang Nong nghiép Ha Noi thi ghi:
No TK 5211 450 triéu
C6 TK 5226 450 triéu

Va No TK 5227 400 triéu
C6 TK 5223 400 trieu

Chénh léch 50 tri¢u, ghi:
No TK 5221 50 triéu
C6 TK 5211 50 triéu

Khi nhan dugc tat ca cdc chuyén tiéu lién hang cta cdc don vi NH trong toan qudc,
thi s6 du tai khoan 5226 bang (=) s6 du tai khoan 5227. Khi d6 Trung tam KSDC xin lénh
thong doc NH Nha nudc dé€ tét toan 2 tai khoan nay, bang cich l1ap phi€u bu trlr 2 s6 du clia
2 tai khoan.

e Thanh toan lién hang néi tinh:
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Phuong phdp hach todn ké toén thanh todn lién hang ndi tinh va kiém soat d6i chiéu
duoc thuc hién nhu d6i véi lién hang ngoai tinh; nhung khéc s6 hiéu tai khoan .

3.5 CHUYEN TIEN PIEN TU

3.5.1 Khai niém

Chuyén tién dién tir (CTDT) 1a qua trinh x{r Iy mot khoan chuyén tién qua mang
mady tinh, ké tir khi nhan dugc lénh chuyén tién clia ngudi phat 1énh cho dén khi hoan tat
viéc thanh todn cho ngudi thu hudng (d6i v6i chuyén tién C6) hodc thu tién tir ngudi nhan
lénh (d6i v6i chuyén tién No).

Nghiép vu chuyén tién dién tr ¢6 nhiéu diém twong tu nghiép vu thanh todn lién
hang. Tuy nhién trong chuyén tién dién tir ngudi ta st dung mot s6 thuat ngit riéng. (Xem
phu luc 1).

Cac bén tham gia trong chuyén tién dién ti.

- Nguoi phat Lénh: La 6 chic hodc ¢4 nhan glri Lénh chuyén tién dén Ngan hang,
dé thuc hién viéc chuyén tién dién ti.

- Nguoi nhan lénh: La t6 chic hoidc cd nhan duoc thu hudng khoan tién (néu 1a Lénh
chuyén C6) hoac 12 t6 chiic hay c4 nhan phai tra tién (néu 1a Lénh chuyén No c6 uy
quyén) - con goi 1a ngudi tra tién.

- Ngan hang A: La Ngan hang truc ti€p nhan Lénh chuyén tién tir ngudi phét 1énh dé
thuc hién Lénh chuyén tién do.

- Ngan hang B: La Ngan hang B (dugc xac dinh trén 1énh chuyén tién) s& tra tién cho
Ngudi thu hudng (néu 1a Lénh chuyén C6) hodc sé& thu ng tir ngudi nhan 1énh (néu 1a
Lénh chuyén no).

- Ngan hang trung gian: La Ngan hang lam trung gian chuyén tién gita Ngan hang
A va Ngan hang B. Tuy tung khoan chuyén tién dién tir ma c6 thé c6 mot hodc mot
s0 Ngan hang trung gian tham gia thuc hién.

- Ngan hang gui Lénh: La Ngan hang A hoidc 1a ngan hang trung gian phéat Lénh
chuyén tién t6i mot Ngan hang tiép theo dé thuc hién Lénh chuyén tién clia ngudi
phat 1énh.

- Ngan hang nhan lénh: La Ngan hang trung gian hoac Ngan hang B nhan dugc
Lénh chuyén tién tir Ngan hang gtii 1énh truyén dén dé thuc hién Lénh chuyén tién
ctia nguoi phat Lénh.

3.5.2- Cac thuat ngir khac:

- Lénh chuyén tién: 1a mot chi dinh clia ngudi phat lénh d6i véi Ngan hang A dudi
dang ching tlr k& toan nhiam thuc hién viéc chuyén tién dién ti. Lénh chuyén tién c6
thé quy dinh thoi diém thuc hién, ngoai ra khong kém theo diéu kién thanh todn nao
khac. Lénh chuyén tién c6 thé 1a Lénh chuyén No hodc Lénh chuyén C6.

- Lénh chuyén No: La Lénh chuyén tién clia ngudi phét 1énh nhiam ghi No tai khoan
clia ngudi nhan mé tai Ngan hang B mot s6 tién x4c dinh va dé ghi C6 cho tai khoan
ctia ngudi phat 1énh tai Ngan hang A vé s6 tién dé.
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Lénh chuyén Cé: 1a Lénh chuyén tién clia ngudi phat 1énh nhim ghi No tai khoan
clia ngudi phét Iénh tai Ngan hang A mot s6 tién xdc dinh dé ghi c6 cho tai khoan
cta ngudi nhan 1énh (ngudi thu hudng) tai Ngan hang B s6 tién do.

Lénh chuyén tién gia tri cao: La Lénh chuyén tién ma c6 s6 tién bang hoac 16n

hon miic quy dinh ctia Thong d6c Ngan hang Ngan hang Nha nudc theo ting thoi

ky.

Lénh chuyén tién gia tri thap: La Lénh chuyén tién ma c6 s6 tién dudi mic quy

dinh ctia Thong d6c Ngan hang Nha nudc.

Biic dién: La hinh thic thé hién noi dung ctia Lénh chuyén tién hay thong bdo vé

chuyén tién dién tir va dugc truyén qua mang mdy tinh gitta cdc Ngan hang, thay cho

viéc chuyén ching tir hodc thong béo lién quan dén chuyén tién dién ti.

Xac dinh bitc dién: La thu tuc da dugc quy dinh tréc gitta cic Nhan hang nham xac

dinh ring Lénh chuyén tién hodc thong bdo da dugc chuyén t6i ding Ngan hang B

va thong tin khong bi thay déi trén dudng truyén.

Thuc hién Lénh chuyén tién: L qu4 trinh thuc hién hoan t4t mot Lénh chuyén tién

tir Ngan hang A dén Ngan hang B bao gém viéc thuc hién cdc bt todn cta céc

Ngan hang ¢6 lién quan dén 1énh chuyén tién.

Thoi gian thuc hién: Gom thdi gian quy dinh va thoi gian thuc hién thuc t€.

+ Thoi gian thuc hién quy dinh: 1a thoi gian quy dinh theo ch€ do cho viéc thuc
hién mot Lénh chuyén tién, bat dau tir khi Ngan hang A nhan duoc 1énh chuyén
tién dén khi Ngan hang B thuc hién xong Lénh chuyén tién doé.

+ Thoi gian thuc hién thuc té: La thoi gian thuc t€ dugc st dung dé thuc hién
Lénh chuyén tién.

Chap nhan Lénh chuyén tién: Mot Lénh chuyén tién duoc coi 12 chdp nhan trong
cic trudong hop sau:

+ Khi Ngan hang nhan lénh: (trir Ngan hang B) chdp nhan Lénh chuyén tién dé
thuc hién, chuyén ti€p hodc trong pham vi thoi gian chap nhan quy dinh Ngan
hang nhan Lénh khong tra soat hoac tra lai Ngan hang gui Lénh.

+ Ngan hang B chap nhan Lénh chuyén tién khi da hach todn vao tai khoan cua
nguoi nhan Lénh hoac thong bdo cho ngoi nhan Lénh ma khong kém theo mot
thong béo tlr choi, hoac trong pham vi thoi gian chap hanh quy dinh Ngan hang
B khong thong bdo tir chéi hodc tra soat lai Ngan hang glii Lénh chuyén tién.

3.5.3 Tai khoan hach toan

Tai cac chi nhanh ngan hang sir dung cac tai khoan.
- 5111: Chuyén tién di ndam nay.

- 5112: Chuyén tién dén nam nay.

- 5113: Chuyén tién dén nam nay cho xir 1y.

- 5121: Chuyén tién di nam truéc.
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- 5122: Chuyén tién dén nam trudc.

- 5123: Chuyén tién dén nam trudc chd xtr ly. (m& 2 Tai khoan chi tiét theo doi

lénh chuyén No, Lénh chuyén C0).

Tai trung tam thanh toan sir dung cac tai khoan.

- 5131: Thanh todn chuyén tién di nam nay.

- 5132: Thanh todn chuyén tién dén nim nay.

- 5141: Thanh todn chuyén tién di nam truéc.

- 5142: Thanh todn chuyén tién dén nam trudc.

Céc tai khoan nay md chi tiét cho timg chi nhdnh tham gia chuyén tién dién tu.

- 5133: Thanh todn chuyén tién dén nam nay chd xt 1y.

- 5143: Thanh toan chuyén tién dén nam trudc chd xu Iy.

C4c TK nay m& 2 TK chi tiét theo di 1énh chuyén No, 1énh chuyén Co6.

3.5.4. Chimg tir sit dung trong chuyén tién dién tir.

Chiing tir ghi s6 trong k& toan chuyén tién dién tir 1a 1énh chuyén tién (bing giy
hodc dudi dang ching tir dién tlr). Ching tir g6c 1am c& s& dé 1ap 1énh chuyén tién 1a céc
ching tir thanh toén theo ch€ do hién hanh (UNC, UNT, gidy nop tién, séc...)

3.5.5 Qui trinh va phuong phap hach toan CTDPT trong hé thong
So do quy trinh chung

Trung tam thanh todn
Truyén Chuyén
lénh l¢nh
v
NH - A NH- B

3.5.6 Quy trinh tung NH

2.5.6.1 Tai NH A (chuyén tién di)

Xu Iy kiém sodt chuyén tién di

C6 3 nhan vién (3 bo phan) thuc hién, 1a k& toan giao dich, k€ todn chuyén tién va
ngudi kiém sodt.

K& toan giao dich:

C6 nhiém vu nhan va kiém sodt, xur 1y chiing tir theo quy dinh:
DJi véi chiing tix bang gidy:

Kiém tra tinh hop 1é, hop phép cua viéc lap ching tir: Ching tir 1ap ding mau quy
dinh, du, chit ky trén ching tir ding mau da dang ky tai ngan hang. Kiém tra s6 du tai
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khoan tién glii clia khdch hang du dé thuc hién chuyén tién, kiém tra uy quyén chuyén No
doi voi chuyén tién No. Néu chuyén tién khéan yéu cdu khach hang ghi chit “ Khan” 1én géc
trén bén phai ching tir.

+ Neéu ching tir hop 1¢, hop phép, chuyén kiém soat duyét, k& todn hach todn vao

tai khoan thich hgp, ghi s6 but todn 1én géc trén bén phai ching tir chuyén tién.

+ Neéu ching tir c6 sai sét tra lai khach hang yéu cau 1ap lai.

- Nhap dit liéu trén ching tir vao chuong trinh chuyén tién dién tir (tao dit liéu goc
chuyén tién) gém céc yéu t6 quy dinh theo méu (phu luc 22,23)

- Kiém sodt lai cdc thong tin da nhap, ky trén chiing tir gidy (ching tir goc chuyén
tién), sau d6 chuyén chiing tir gidy dong thoi v6i viéc chuyén (truyén) dit liéu qua mang vi
tinh cho k€ toan chuyén tién xir 1y.

Dai vdi chitng tir dién tir

- Nhan chiing tir dién tir, k€ todn giao dich phai kiém soat chat ché, ddm bao tinh
hop phédp cta nghiép vu va tinh hgp 1é cta ching tir truéc khi thuc hién viéc hach todn
chuyén tién.

- Néu ching tir khong c6 sai sot, k€ toan giao dich in (chuyén hod) chiing tir dién tir
ra gidy (phuc vu cho khau kiém sodt va st dung bao No¢ hodc bao C6 cho khach hang)

- Hach toan va tao nhap dit liéu goc chuyén tién: (st dung chuong trinh phan mém)

- Néu chua ¢6 chuong trinh phan mém xt 1y ching tir, k€ toan giao dich can ci
chiing tir in ra (chiing tir dién tlr da chuyén hoa) dé hach todn va nhap dit liéu chuyén tién.

- Luan chuyén chiing tir: K€ todn giao dich phai ky trén ching tir (ching tir gidy in
ra va ching tir dién tir), sau d6 chuyén ching tir gidy déng thoi truyén qua mang mdy tinh
chiing tir dién t&r va dit liéu chuyén tién cho k€ todn chuyén tién xt 1y ti€p.

K¢ todn chuyén tién:

Kiém sodt:

Nhan chiing tr (chiing tr goc hoac chiing tir gidy in ra) va dit liéu qua mang may
tinh: k€ toan chuyén tién nhap lai so bt toan, kiém tra tinh hgp 1€ clia ching ti, tinh hop
phép clia nghiép vu, chit ky ctuia k€ toan giao dich, két hop véi kiém tra bang chuong trinh dit
liéu trén may va ching tir.

Néu phat hién trén ching tir hodc dit liéu c6 sai s6t phai chuyén tra lai cho k€ todn
giao dich dé xir ly lai. K& toan chuyén tién khong dugc tu y stra chita bat ky yéu t6 nao trén
chig tir gidy ciing cling nhu dit liéu da nhap (chuong trinh khong cho phép stra chira).

- Néu ding, xdc dinh chuyén tién gia tri thap, gia tri cao, chuyén tién khén dé xur ly
cho thich hgp va tién hanh lap Lénh chuyén tién.

Ldp lénh chuyén tién:

- Lénh chuyén tién dugc lap riéng cho tirng chiing tir. Riéng d6i vdi chiing tir hach
todn kép (biit toan kép 1 N¢ nhiéu C6 va nguoc lai) Lénh chuyén tién lap chung 1 but todn
kép cho cung 1 don vi hodc cd nhan. (Vi du: mot khdch hang nop tién mat va ngan phiéu dé
chuyén tién, chiing tir nop tién mat va ching tir nop ngan phi€u 1ap chung trén mot Lénh
chuyén tién).
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- Cén ctf vao ching tir chuyén tién. K€ todn chuyén tién b6 sung thém cdc yéu td con
lai dé hoan chinh mot Lénh chuyén tién trén co s& dit liéu k& toan giao dich di nhap vao ban
dau theo mau va cac yéu t6 quy dinh (phu luc s6 22,23).

- Sau khi nhap ddy du va kiém sodt lai céc dit liéu, k& todn chuyén tién phai ky vao
ching tir gidy (ching tir géc hodc chiing tir in ra), ky chit ky dién tir vao Lénh chuyén tién,
sau d6 chuyén toan bo File dit liéu Lénh chuyén tién va chiing tir goc chuyén tién cho Ngudi
kiém sodt. Sau khi hoan tdt mot Lénh chuyén tién (Iénh chuyén tién thuc su da chuyén di),
K& todn chuyén tién in 1 lién Lénh chuyén tién luu kém chiing tir goc chuyén tién khi c6 di
chit ky ké todn, kiém sodt.

Neudi kiém soit:

Nguoi kiém soat két hgp kiém tra bang mat v6i chuong trinh dé doi chi€u va kiém
sodt cdc dit liéu (yéu t6) cua Lénh chuyén tién véi ching tir goc do ké toan chuyén tién
chuyén dén.

Dam bao dit liéu da nhap ddy du, chinh xéc, ding miu biéu, khép diing v6i chiing tir
chuyén tién ctia khdch hang (chiing tlr giay hoac ching tir dién tir).

- Kiém tra céc chit ky clia k€ todn giao dich, k& todn chuyén tién trén chiing tir gidy.

Néu ¢6 sai s6t chuyén lai cho k€ toan chuyén tién, k€ toan giao dich xir Iy. Ngudi
kiém soét khong dugc tu y stra chita bat ky yéu t6 ndo trén chiing tir goc chuyén tién ciing
nhu dit liéu ctia Lénh chuyén tién (chuong trinh khong cho phép).

Néu ding, ngudi kiém sodt ky duyét (ghi chit ky dién tir vao lénh) chuyén di.

3.5.6.2. Hach todn xu ly cdc khodn chuyén tién di

Hach todn

a) D6i v6i Léenh chuyén C6

No TK thich hop (TK tién gli ctia khach hang...)
C6 TK 5111: chuyén tién di nam nay.
b) D6i véi Leénh chuyén No
- Dai v6i Lenh chuyén No ctia noi bo ngan hang, hach toén:
No TK 5111: chuyén tién di nam nay
C6 TK noi bo thich hop.
- Dai v6i Lenh chuyén No cuia khdch hang:

Néu 1a cdc ching tir duoc ghi c6 ngay (Séc bao chi, séc chuyén tién v.v..) thi hach

todn:

No TK 5111: Chuyén tién di nam nay

C6 TK Tién gui khach hang

Néu 1a cac 1énh khong dugc ghi ¢ ngay thi hach toan:

No TK 5111: chuyén tién di nam nay

C6 TK 452: Tién giit ho va chd thanh toén.

+ Khi nhan duogc dién thong bdo chap nhan chuyén No cia NHB, NHA hach toan:
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No TK 452: Tién gitt ho va chd thanh todn.
C6 TK khach hang.

Xir Iy cdc chuyén tién:

- D&i v6i Lénh chuyén tién tri gia cao: NHA phai thuc hién viéc x4dc nhan chuyén tién
v6i NHB:

+ Nhan dién yéu céu xdc nhan Lénh chuyén tién c6 gié tri cao (theo miu quy
dinh) cia NHB (da qua kiém sodt), k& toan chuyén tién phai in dién, kiém sodt,
doi chiéu vé6i Lénh chuyén tién c6 gid tri cao da gl di, néu ding, tao dién xdc
nhan Lénh chuyén tién c6 gid tri cao, chuyén dién x4c nhan (dién in ra va dit
liéu trén may) cho ngudi kiém sodt.

+ Nguoi kiém soat kiém sodt lai, néu ding ghi chit ky dién tir 1én dién xdc nhan,
truyén ngay cho NHB.

+ Céc dién yéu cdu x4c nhan va dién xac nhan phai luu trit kém theo Lénh chuyén
tién c6 gid tri cao sau khi di c6 day du chit ky ctia k€ toan chuyén tién va ngudi
kiém sodt.

- Trudng hop nhan dugc thong bdo tir choi chap nhan lénh chuyén tién (ghi rd 1y do tix
ch6i) va Lénh chuyén tién ctia NHB (tra lai NHA so6 tién tir choi), NHA phai kiém
soat chat ch&, néu hop 1€ hach toan:

+ D0 v6i Lénh tir chéi Lénh chuyén No: cin i vdo lénh chuyén No ctia NHB,
hach toén:

No TK thich hop (TK trude day da ghi C6)
C6 TK 5112: Chuyén tién dén nam nay.

+ D6i véi tir chéi Lénh chuyén C6: Can cit 1énh chuyén C6 cia NHB, hach toén:
No TK 5112: chuyén tién dén nam nay.

C6 TK thich hop (TK truéc day da ghi Ng - trich chuyén)

NHA phai glii thong bdo tir chdi chap nhan Lénh chuyén tién cho khach hang.

Trudng hop su ¢d k¥ thuat truyén tin, hodc nguyén nhan khach quan khéc, khong gui
duoc Lénh chuyén tién di:

Sau thoi diém ngimg chuyén Lénh chuyén tién di trong ngay (15h30), céc lénh
chuyén tién khong giri duoc, NHA thong bdo ngay cho khéch hang biét (néu c6 thé) vé tinh
trang clia Lénh chuyén tién chua di dugc, néu do su c6 k§ thuat hoac truyén tin NHA 1ap
bién ban su ¢6 ky thuat trong chuyén tién dién tir”, xir 1y:

+ Neéu khich hang yéu cau tra lai chiing tit chuyén tién: Nguoi kiém sodat, k& todn
chuyén tién, k€ toan giao dich thuc hién thodi duyét Lénh chuyén tién di, tra lai
ching tir cho khach hang.

+ Neéu khéch hang khong yéu cau tra lai: NHA thoéi duyét Lénh chuyén tién di,
nhap s6 theo doi ching tir chuyén tién chua chuyén di do su ¢ k§ thuat”
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+ D6i v6i céc ching tir chuyén tién khong tra lai duge (ching tir nop tién mat cia
khdch hang ...), NHA thodi Lénh chuyén tién, hach toan céc chiing tir chuyén
tién d6 vao TK “cdc khoan chua thanh todn khac” va ghi “sé theo ddi ching tir
chuyén tién chua chuyén di do su c6 k§j thuat”

Ngay lam viéc tiép theo khi khic phuc su ¢c6 NHA ghi xuét “sé theo doi ching tir
chuyén tién chua chuyén di do su co k§ thuat", tat todn khoan tam ghi trén TK “céc khoan
cho thanh toén khdc” dong thoi 1ap lénh chuyén tién ngay cho khach hang.

3.5.6.3 Tai NHB (NH nhdn chuyén tién dén)
Thong thudng ¢6 3 nhan vién (3 bo phan) thuc hién: kiém sodt, k& toan chuyén tién va
k€& toan giao dich.

Kiém sodt Lénh chuyén tién dén:

Nhan Lénh chuyén tién ciia NHA (qua trung tam thanh todn TTTT), ngudi kiém soat
vao chuong trinh kiém tra chit ky dién tlr cha TTTT dé xéc dinh ding dén, chinh x4c cha
Lénh chuyén tién dén, sau d6 truyén Lénh chuyén tién qua mang vi tinh cho k& todn chuyén
tién dé xtr 1y tiép.

K& todn chuyén tién in 3 lién Lénh chuyén tién dén, kiém soét cdc yéu t6 chia Lénh
chuyén tién dén dé xac dinh:

- C6 ding Lénh chuyén tién gii cho NH minh khong.

- Céc yéu to trén Lénh c6 hop 1€, hgp phap khong.

- Noi dung c6 gi nghi van khong.

Sau khi kiém sodt xong, k&€ todn chuyén tién ky vao cdc Lénh chuyén tién (bing
gidy), 18y chit ky kiém so4t trén Lénh chuyén tién, sau d6 chuyén 2 lién Lénh chuyén tién
dén cho k€ todn giao dich xu 1y tiép.

K¢ todn giao dich:

Can ctt Lénh chuyén tién do ké toan chuyén tién chuyén dén, kiém soét (kiém sodt
tén, tai khoan khdch hang, kiém tra uy quyén chuyén No d6i v6i lénh chuyén Ng...), ky trén
chimg tir va hach toan tai khoan thich hgp. Xt 1y chiing tir.

- 1 lién Lénh chuyén tién hach todn No - C6, dong vao nhat ky ching tir.

- 1 lién Lénh chuyén tién Iuu kém bdo cdo chuyén tién trong ngay.

- 1 lién Lénh chuyén tién dung béo No, bdo C6 cho khach hang.

Kiém sodt Lénh chuyén tién Khan, Lénh chuyén tién c6 gid tri cao:

a) D6i v6i Lénh chuyén tién khan: NHB phai vu tién thuc hién viéc kiém soét va
hach todn ngay cho khdch hang (khong chd xu 1y theo 10). Truong hop cé nhiéu Lénh
chuyén tién khan dén ciing mot ldc thi trat ty wu tién s& dugc xap xép theo thi tu thoi gian
nhan 1énh, 1énh nao dén trudc uu tién xu 1y trude.

b) D6i v6i Lénh chuyén tién c6 gid tri cao: Khi kiém sodt Lénh chuyén tién dén
chuong trinh s& tu dong tao dién yéu cdu xdc nhan chuyén tién c6 gia tri cao. Nguoi kiém
sodt duyeét va gui dién yéu cau xdc nhan cho NHA.
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Khi nhan dién xdc nhan chuyén tién c6 gid tri cao cia NHA (da qua kiém sodt cla
ngudi kiém soét) k& todn chuyén tién in dién x4c nhan kém Lénh chuyén tién c6 gia tri cao
tra tién cho khach hang. Cdc dién yéu ciu xdc nhan va dién xac nhan phai luu trit kém theo
Lénh chuyén tién c6 gia tri cao sau khi da c6 ddy du chit ky cta k& toan chuyén tién va
ngudi kiém soét.

3.5.6.4 Hach todn, xit ly Lénh chuyén tién dén:
Doi voi Lénh chuyén Cé:

No TK 5112: chuyén tién dén nam nay.

C6 TK thich hop (TK khach hang)

Trudng hop chuyén tién c6 gid tri cao; sau thoi diém hoan thanh doi chi€u chuyén tién
trong ngay van khong nhan dugc dién xdc nhan cia NHA thi NHB hach toan Lénh chuyén
C6 gid tri cao vao TK chuyén tién dén cho xir 1y:

No TK 5112: chuyén tién dén nam nay

C6 TK 5113: chuyén tién dén nam nay cho xir 1y.

Khi nhan dugc dién x4c nhan ciia NHA, 1ap phiéu chuyén khoan hach toén:

No TK chuyén tién dén nam nay cho xir 1y.

C6 TK khéch hang.

Doi voi Lénh chuyén No:

a) Trudng hop chuyén No noi bo NH thuong mai, hach todn:

No TK thich hop.
C6 TK 5112 chuyén tién dén nam nay

b) Trudng hop chuyén No ctia khach hang:

- Lénh chuyén No c6 uy quyén hop 1¢, tai khoan ngudi nhan di kha nang thanh todn,
hach toan:
Nog TKTG nguoi nhan 1énh
C6 TK 5112 chuyén tién dén nam nay.
Sau d6 glii ngay dién thong bdo chip nhan chuyén Ng cho NHA va bio No cho
khach hang.

Dai véi céac 1énh khong duge ghi ¢ ngay, hach todn:
No TK 5113: Chuyén tién dén chd xtr ly
C6 TK 5112: Chuyén tién dén nam nay
Sau khi hach todn, bao cho khach hang dé 1am thi tuc chép nhan.
Khi khach hang da chdp nhan, hach toan:
No TK Tién giti khich hang
C6 TK 5113
Néu khéach hang tlr ch6i, hach toan:
No TK 5111: Chuyén tién di nam nay
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C6 TK 5113

- Lénh chuyén Ng ¢6 uy quyén hop 1¢, nhung khach hang khong du kha ning thanh
toan. Ngan hang phai thong bao ngay cho khéch hang nop du tién vao tai khoan dé thuc hién
Lénh chuyén No trong pham vi thoi gian chdp nhan quy dinh (t6i da 24 gio ké tir khi nhan
duoc Lénh chuyén Ng), hach todn:

No TK 5113: chuyén tién dén nam nay chd xt 1y.

C6 TK 5112: chuyén tién dén nam nay.

Trong pham vi thoi gian chap nhan quy dinh, néu khach hang nop du tién vao tai
khoan dé thuc hién Lénh chuyén No, NHB lap phiéu chuyén khoan hach todn:

Ng TK thich hgp cua khach hang.

C6 TK 5113: chuyén tién dén nam nay chd xtr Iy.

Sau thoi gian chép nhan quy dinh, néu khach hang khong nop du tién vao tai khoan
dé thuc hién Lénh chuyén Nog, NHB lap dién thong béo tir ch6i chap nhan lénh chuyén N,
cin cit thong bdo tir ch6i chap nhan Lénh chuyén No, 1ap Lénh chuyén No giri NHA, hach
toan:

No TK 5111: chuyén tién di nam nay

C6 TK 5113: chuyén tién dén nam nay chd xtr 1y.

NHB phdi m& s6 theo ddi cdc Lénh chuyén No khong thanh toan dé 1am bdo cédo

chuyén tién dién tr theo quy dinh.

3.6 TAI TRUNG TAM THANH TOAN:
Kiém sodt cdc Lénh chuyén tién:

Trung tam thanh todn c¢6 nhiém vu nhan Lénh chuyén tién tir cic NHA, thuc hién
kiém sodt, hach todn va truyén di NHB lién quan. Toan bo qu4 trinh ti€p nhan kiém sodt,
hach todn, truyén dan lénh va dit liéu cta TTTT duge xu 1y tu dong theo chuong trinh may
tinh:

a) Nhan duoc Lénh chuyén tién tir NHA chuyén dén, ngudi dugc giao nhiém vu
kiém sodt ctia TTTT (ki€ém soat trung tam) st dung mat mi vao chuong trinh dé kiém tra
tinh hop phdp va ding dan ctia Lénh chuyén tién. Lénh chuyén tién dén phai dugc kiém sodt
theo cdc quy dinh chung d6i véi chitng tir dién tir va cdc quy dinh cu thé sau:

- Kiém tra chit ky dién tir ghi trén Lénh chuyén tién.
-  MaNHA, NHB;
- S6 1énh ngay lap lénh, loai Lénh chuyén tién (ky hiéu Lénh)

b) Céc Lénh chuyén tién sau khi kiém sodt ding s& duoc tu dong tinh va ghi chit ky
dién tir d€ truyén di cdc NHB ¢ lién quan. Trén Lénh chuyén tién phdi c6 ky hiéu x4c nhan
da kiém sodt va tén ngudi chiu trach nhiém kiém sodt chuyén tién ctia TTTT.

3.6.1 Hach toan tai trung tam thanh toan:

a) D61 v6i cac Lénh chuyén C6, Lénh huy Lénh chuyén No, hach toan:
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No TK 5132 thanh toan chuyén tién dén nam nay
(Tiéu khoéan don vi glii Lénh chuyén tién - NHA)
C6 TK 5131 thanh toan chuyén tién di nam nay.
(Tiéu khoén don vi nhan Lénh chuyén tién - NHB)

b) DB6i véi Lénh chuyén No:

No TK 5131 (tiéu khoén don vi nhan Lénh chuyén tién - NHB)
C6 TK 5132 (tiéu khoan don vi gli Lénh chuyén tién- NHA)

3.6.2 Xur 1y sai sot tai TTTT:

a) Khi kiém sodt Lénh chuyén tién néu phat hién c6 sai sét, TTTT phai tra soat ngay
NHA dé xdc dinh nguyén nhan va c6 bién phép xi Iy thich hop, ddm bao an toan tai san va
an toan hé thong:

- Néu nguyén nhan sai s6t 1a do 16i k§ thuat thi TTTT dugc huy Lénh chuyén tién sai
va yéu cdu NHA gt lai Lénh chuyén tién ding dé€ thay thé.

Néu phat hién Lénh chuyén tién bi gid mao hodc c6 thong tin la xam nhép thi phai
lap bién ban va 4p dung cdc bién phdp phong ngira can thiét dong thoi phai thong béo cho
céc don vi lién quan phoi hop gidi quyét dé ngan chan loi dung

TTTT phai mé s6 theo ddi Lénh chuyén tién bi sai sét dé phuc vu cho viéc 1ap béo
cdo chuyén tién dién tir cling nhu dé quan ly va danh gid hé thong.

b) D6i v6i cdc Lénh chuyén tién TTTT da ti€p nhan tir cic NHA nhung khong thé
truyén di trong ngay cho cac NHB do su ¢6 k¥ thuat, thi xir 1y nhu sau:

- Sau thoi diém hoan thanh déi chiéu trong ngay, TTTT lap “bién ban su c6 k§y thuat
trong chuyén tién dién t” va “bang ké chi ti€t chuyén tién dén chd xir Iy” hach toan céc
Lénh chuyén tién dén chd xir Iy vao thi khoan “thanh todn chuyén tién dén nam nay chd xir
ly” theo tiéu khoén thich hop:

+ D6i véi céc Lénh chuyén C6, Lénh huy Lénh chuyén No:

No TK 5132: thanh todn chuyén tién dé€n nam nay
(Tiéu khoan don vi gli Lénh chuyén tién - NHA)
C6 TK 5133 thanh toén chuyén tién dén nam nay chd xu 1y
(Tiéu khoan Lénh chuyén C6, Lénh huy Lénh chuyén Ng dén cho xir 1y)
+ Dai véi Lénh chuyén No:
No TK 5133: thanh todn chuyén tién dén nam nay cho xu ly
(Tiéu khodn Lénh chuyén ng dén chd xur 1y)
C6 TK 5132 thanh toén chuyén tién dén nam nay
(Tiéu khoan don vi glri Lénh chuyén tién - NHA)

- Sang ngay 1am viéc ti€p theo, khi da khic phuc xong su ¢6 ky thuat, truyén tin,
TTTT sé truyén ngay ti€p Lénh chuyén tién cho NHB lién quan va tat todn thi khoan thanh
toan chuyén tién dén nam nay chd xu ly, hach toan:

+ Déi v6i Lénh chuyén No:
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No TK 5131 thanh toan chuyén tién di nam nay
(Tiéu khoéan don vi nhan Lénh chuyén tién - NHB)

C6 TK 5133 thanh toén chuyén tién dén nam nay cho xir 1y)
(Tiéu khoéan Lénh chuyén No dén cho xir 1y)

+ D6i voi Lénh chuyén C6, Lénh huy Lénh chuyén No, hach toan:
No TK 5133 thanh toén chuyén tién dén nam nay chd xu ly
(Tiéu khodn Lénh chuyén C6, Lénh huy dén chd xtr 1¥)

C6 TK 5131 thanh toén chuyén tién di nam nay
(Tiéu khoéan don vi nhan Lénh chuyén tién - NHB)

3.7 KIEM SOAT POI CHIEU TRONG CHUYEN TIEN PIEN TU.

3.7.1 Nguyén tic doi chiéu chuyén tién.

Toan bo doanh s6 chuyén tién dién tir phdt sinh hang ngy giita cac don vi phai dugc
TTTT d6i chi€u va phai ddm béo khép diing (ca vé tong s6 va chi tiét) ngay trong ngay phat
sinh, (trir trudong hgp bat kha khang do su ¢6 k¥ thuat, truyén tin)

D6i chi€u chuyén tién trong toan bo hé théng dugc thuc hién cho ting ngly riéng
biét.

Trong trudng hop ¢6 su ¢ ky thuét, truyén tin dan dén khong thuc hién do6i chiéu
duoc trong ngay theo quy dinh thi s6 liéu chuyén tién ctia ngay c6 su ¢ dugc phép doi chiéu
vao ngay k¢ tiép, nhung so liéu phai tuan thi theo ngay phét sinh chuyén tién.

1.3. Ngay phat sinh chuyén tién dugc quy dinh trong déi chiéu nhu sau:
- Déi véi NHA: La ngay lap Lénh chuyén tién va ciing chinh 1a ngay gli (truyén)
Lénh chuyén tién di.
- Doi véi NHB: La ngay nhan duoc Lénh chuyén tién (ngay hach toan chuyén tién
dén)
1.4. C4c yéu t6 doi chiéu trong chuyén tién dién tir bao gém:
- S6 Lénh.
- Ngay lap Lénh.
-  MaNHA, NHB.
- So tién.
- Ky hiéu Lenh.
+ Ky hiéu Lénh chuyén Ng.
+ Ky hiéu Lénh chuyén Co.
+ Ky hiéu huy Lénh chuyén tién.
3.7.2 Thuec hién doi chiéu hang ngay tai cac don vi chuyén tién.
Ldp va giii bdo cdo chuyén tién trong ngay:
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a) Viéc lap, giri bdo céo chuyén tién trong ngly thuc hién theo mot chuong trinh
phan mém thong nhat. Moi bdo cdo dugc 1ap cho mot ngay, khong 1ap chung nhiéu ngay
trén mot bao céo.

b) Béo cdo chuyén tién di va bdo cdo chuyén tién dén trong ngay cta cdc don vi
chuyén tién dién tir dugc 1ap theo miu quy dinh bdo cdo chuyén tién phéi duoc ma hod, c6
chir ky dién tir clia ngudi lap, ngudi kiém soét khi glri vé TTTT, dong thoi phai in ra gidy dé
Iuu tai don vi.

¢) Céc bdo cdo chuyén tién di - dén trong ngdy clia cac don vi chuyén tién phai gui
(truyén) vé TTTT ngay trong ngay phat sinh chuyén tién (trir trudng hop bat kha khdng do
su ¢O ky thuat, truyén tin):

- Ngay sau thoi diém ngling chuyén Lénh chuyén tién di trong ngay (15h30) cdc don
vi phai 1ap va gti (truyén) “bdo cdo chuyén tién di trong ngay” vé TTTT.

- Ngay sau thoi diém ngiing nhan Lénh chuyén tién dén trong ngay (16h), cdc don vi
phai 1ap va gtii (truyén) “béo cdo nhan chuyén tién dén trong ngdy” vé TTTT.

Doi chiéu chuyén tién cudi ngay:
a) Khi nhan dit liéu d6i chiéu tir TTTT gui (truyén) vé, gom.
- “Bang doi chiéu cc chuyén tién di ngay” (BDCCTDI).
- “Bang doi chiéu cac chuyén tién dén ngay” (BDCCTDEN)
b) Céc don vi chuyén tién phai doi chiéu s6 lieu tren BDCCTDI, BDCCTDEN véi:

- Céc Leénh chuyén tién di, Lénh chuyén tién dén da hach todn vao tai khoan chuyén
tién di nam nay, chuyén tién dén nam nay.

- Céc béo cdo chuyén tién di, bdo cdo chuyén tién dén trong ngay.

Néu s6 liéu khép ding (t6ng s6 va chi tiét), méi dugc phép luu trit dit liéu ctia ngay
phét sinh chuyén tién, néu c6 sai s6t phai xt 1y theo quy dinh.

Xu Iy sai s6t va su co ky thudt khi doi chiéu chuyén tién:
1) Trong qué trinh d6i chi€u néu s6 lieu khong khdp diing c6 thé xay ra céc sai sot sau:
+ Chénh léch doanh s6 chuyén tién phat sinh (thita hoac thi€u Lénh chuyén tién).
+ C4c yéu t6 trén 1énh chuyén tién khong khdp ding.
+ Do su c6 ky thuat hodc truyén tin.

2) Khi phdt hién sai s6t, don vi chuyén tién phai tra sodt hodc tra 10i tra sodt ngay TTTT dé
xdc dinh nguyén nhan va c6 bién phdp xt 1y thich hop.

Moi sai s6t phat hién qua doi chi€u céc don vi chuyén tién phai ph6i hop véi TTTT
va céc don vi c6 lién quan dé xir 1y ngay trong ngay (trlr trudng hop bat kha khéng do su co
k¥ thuat, truyén tin).
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3.8 XULY SAI SOT VA SU CO KY THUAT.

Trudng hgp chua giri bdo cdo chuyén tién trong ngay: don vi phai gui (truyén) ngay
bdo cdo vé TTTT theo quy dinh.

Trudng hop trén bao cdo chuyén tién ctia don vi c6 phat sinh chuyén tién nhung dit
lieu ctia TTTT khong ¢6 hodc ngugc lai (thira hodc thi€u Lénh chuyén tién), sai yéu t6 trén
Lénh chuyén tién; don vi chuyén tién can kiém tra lai cdc Lénh chuyén tién da gli di va
nhan duoc, kiém tra viéc 1ap bdo cdo chuyén tién trong ngay dé xdc dinh nguyén nhan sai
sot, 1ap bién ban va xtr 1y:

Néu xdc dinh Lénh chuyén tién khong phai ctia don vi minh hoéc Lénh chuyén tién
bi that lac, phai bao cdo ngay cho TTTT va don vi c6 lién quan biét.

Néu xéc dinh sai s6t do 16i k§ thuat thi don vi dugc phép diéu chinh lai theo huéng
dan ctia TTTT.

Trudng hgp do su cd k§y thuat, truyén tin:

Do su ¢6 ky thuat, truyén tin, sau thoi diém hoan thanh d6i chi€u chuyén tién theo
quy dinh, don vi vin khong gli hodc khong giri hét bdo cdo chuyén tién trong ngay cho
TTTT thi don vi chuyén tién dién tir phai lap “bién ban su c6 k§ thuat trong chuyén tién dién
tt”. Bién ban nay kém vdi bdo cdo chuyén tién trong ngdy (in ra gidy, ky tén va dong ddu
don vi) dé ghi s6 theo ddi béo cdo chuyén tién trong ngay chua gui di. Sang ngay 1am viéc
tiép theo, sau khi da khic phuc xong su c6 k§ thuat, truyén tin, don vi chuyén tién dién tir
phdi truyén ngay bdo céo chuyén tién vé TTTT. Bdo cdo chuyén tién trong ngdy bi anh
hudng su ¢ phai duoc lap va truyén riéng, khong lap chung vé6i bdo cdo chuyén tién cla
(nhiing) ngay k& tiép.

Do su ¢6 k¥ thuat, truyén tin, sau thdi diém hoan thanh doi chi€u theo quy dinh cdc
don vi chuyén tién chua nhan dugc bang d6i chi€u xdc nhan chuyén tién trong ngly cla
TTTT thi don vi phai in cdc bdo céo chuyén tién trong ngay (c6 chit ky k& toan, kiém soat)
dé tiép tuc theo ddi cho dén khi nhan dugc bang doi chi€u xdc nhan chuyén tién trong ngay
cua TTTT, kiém so4t, doi chi€u s6 lieu khdp ding méi dugc luu trit theo quy dinh.

3.9 XU LY POI CHIEU CHUYEN TIEN TAI TRUNG TAM THANH TOAN.

Khi nhan dugc bdo cdo chuyén tién trong ngay clia don vi chuyén tién dién tir, TTTT
thiic hién d6i chiéu dit liéu chuyén tién clia cac don vi v6i dit liéu chuyén tién clia hé thong
tai TTTT. Viéc ddi chi€u dugc xtr ly tu dong theo chuong trinh may tinh.

Sau thoi diém hoan thanh doi chi€u chuyén tién trong ngay (16h30), cidc Lénh
chuyén tién da doi chiéu khép diing va chua doi chiéu dugc (do su ¢o k§ thuat, truyén tin) s&
duoc phan loai va phan dnh tréen BDCCTDI va BDCCTDEN theo timg don vi chuyén tién
dién ti.
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Khi di d6i chiéu xong va khép ding doanh s chuyén tién phat sinh trong ngay cia
don vi chuyén tién dién tir ndo thi TTTT phai truyén lai ngay cho don vi d6 BDCCTDI va
BDCCTDEN dé x4c nhan lai véi cdc don vi chuyén tién dién tir.

D6i v6i cdc don vi chuyén tién dién tir chua doi chi€u xong trong ngay vi 1y do bat
kha khang thi TTTT in ra BDCCTDI va BDCCTDEN cua don vi d6 dé theo ddi riéng (theo
ngay) va tiép tuc don doc doi chiéu trong nhitng ngay ké& tiép cho dén khi d6i chiéu xong va
khép diing.

S6 liéu chuyén tién va doi chiéu chuyén tién trong ngay cta toan hé thong NH duoc
coi 1a chinh x4c va kh6p ding khi trén “bang tong hop d6i chi€u doanh s6 chuyén tién di
cta cac don vi NH trong ngay”.

BTHDCDI va “Béang téng hop d6i chiéu doanh s6 chuyén tién dén clia cdc don vi
NH trong ngay” BTHDCDEN thé hién cic can doi sau:

Téng s6 chuyén tién di cha cdc Téng s6 chuyén tién dén
NHA trong ngay (s6 mén va s6 = I'TTT trong ngay (s6 moén va
tién) sO tién)
Téne s6 chuvén tién do TITT Tong s6 chuyén tién dén cdc
g; Ay p NHB da nhan duoc trong
chuyeén di cho cdc NHB trong = R L,
N oo RN ngay (sO mén &
ngay (s6 mén & so tién) TN
sO tién)

Téng s6 chuyén dén

cho xtr 1y ctia nhiing
+ ngay trude da duge xu
1y trong ngay tai TTTT

Tong s6 Téng s6 chuyén tién
dén cho xur 1y phat
sinh (méi) (s6 mén

va so'tién)

chuyén tién Tong s6 chuyén

tién dén TTTT

[TTT trong R .

N . trong ngay (so
ngay (so mon LT T s

mon va so tién)

va so'tién) (s0"mon va so tién)
Téng s6 . y . . y o x Téng s6 chuyén tién
o g N Tong so chuyén Tong so chuyén dén Mg auyen |
chuyén tién di cx e e VRO dén cho xu ly cua
NP tién dén cua cac cho xur 1y phat sinh - -
cua cAicNHA L .. nhitng ngay hom
N =  NHB trong + (m6i) trong ngay tai - e T
trong ngay N v o trudc da dudcu ly
. < » ngay (sé6 mon&k I'TTT (s6 mon & so N .
(so mén & so e a trong ngay tai TTTT
SO tién) tién)

tién) (s6’ mon va so'tién)
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KE TOAN THANH TOAN VON
TRONG HE THONG CAC NGAN HANG

DAI HQC
| KINH DOANH

VA CONG NGHE
HA NI

4.1 THANH TOAN QUA NGAN HANG NHA NUGC

4.1.1- Thanh toan qua tai khoan tién gui tai NH Nha nuéc

Khi 2 cong ty (2 khach hang) c6 tai khoan tai hai ngan hang thuong mai khac hé
thong, hai ngan hang thuong mai ndy c6 TK tai NH Nha nudc, thi ¢6 thé thanh todn véi
nhau qua NH Nha nuée

Phuong phap ké toan:

Khi khach hang cia NH Thuong mai ¢6 nhu cdu thanh toan, NH Thuong mai can ct
vao chiing tir ctia khach hang, dé 1ap 2 bang ké cac ching tir thanh todn bang ké 11 kém theo
chiing tlr goc, gti NHNN theo méu: (Xem phu luc 30).

Tai NH thuong mai phat sinh nghiép vu thanh toan, hach toan:

No: TK ctia khach hang

C6: TK tién gui tai NH Nha nuéc
Céc ching tir duge xur 1y nhu sau:

a) Chiing tir goc ctia khach hang

+ Lién 1 Lam chiing tir ghi No TK khéach hang

+ 1 lién bdo No khach hang

+ 2 lién kém theo bang ké s6 11 gtri NHNN, noi ngan hang phat sinh nghiép vu m&

tai khoan
- Bang ké s0 11
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+ 1 lién lam chiing tir ghi C6 TK tién guri tai NHNN

+ 1 lién kém 2 lién ching tir goc gi NHNN.

Tai NH Nha nuéc

Néu 2 NH Thuong mai cung ¢6 TK tai NH Nha nuée, thi can ct cac ching tir NH
Thuong Mai gui dén ghi:

No: TK tién gtti NH Thuong mai phat sinh nghiép vu

Cé: Tien giri NH Thuong mai két thic nghiép vu

Néu NH Thuong Mai mé TK & 2 NH Nha nudc, thi cin ci ching tir g6c dé lap giay
bdo lién hang dé chuyén t6i NH Nha nuéc, noi ¢6 NH Thuong mai duge hudng dang c6 TK.

Vé hach todn va xtr 1y lién hang duoc thuc hién theo ky thuat thanh todn lién hang.

Tai NH Thuong mai két thic nghiép vu, hach toan:

No: TK tién glii tai NHNN

C6: TK khach hang.

Vi du 1: Cong ty Binh Minh c6 tai khoan tai chi nhdanh ngan hang Cong thuong
huyén Tam Diép , 1ap mot uy nhiém chi, trich tai khoan tién gtri 180 triéu dong dé tra cho
cong ty Thang Loi ¢6 tai khoan tai chi nhanh ngan hang Nong nghiép huyén Hoa Lu. Ca 2
chi nhdnh ngan hang thuong mai nay déu c6 tai khoan tién gui tai chi nhdnh ngan hang nha
nudc tinh Ninh Binh.

Tai cic co s6 ngan hang hach todn nhu sau:

- Tai NH Cong Thuong Tam Diép, ghi:

No¢ TK Tién glii cong ty Binh Minh 180"

C6 TK 1113 Tién gui tai NH nha nuéc 180"

2 lién uy nhiém chi lam chimg tir ghi Ng, bdo Ng.

NH Cong thuong Tam Diép lap 2 lién bang ké 11. Mot lién 1am ching tir ghi C6 TK

1113.

NH Cong thuong Tam Diép gtri 2 lién UNC va 1 lién bang ké 11 t6i NH Nha nude
Ninh Binh.

- Tai NH Nha nuéc Ninh Binh, ghi:

No TK Tién gtii cia NH Cong Thuong Tam Diép 180 triéu dong

C6 TK Tién gui cia NH Nong nghiép Hoa Lu 180 triéu dong.

Bang ké 11 cia NH Cong Thuong Tam Diép dung lam ching tir ghi No.

Ngan hang Nha nudc Ninh Binh 1ap 2 bang ké 11. Mot bang ké dé ghi C6 TK tién
gui ciia Ngan hang Nong nghiép Hoa Lu; mot bang ké cung v6i hai lién UNC gti t6i Ngan
hang nong nghiép Hoa Lu.

- Tai Ngan hang Nong nghiép Hoa Lu, ghi:

-NoTK 1113 180 triéu dong

- C6 TK cong ty Thang Loi 180 triéu dong.
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Bang ké 11 (ctia ngan hang nha nudc gui t6i) lam ching tir ghi Ng, 2 lién UNC lam
chimg tir ghi C6, bao C6.

Vidu 2: Cong ty Pai Nam c6 tai khoan tai chi nhanh NH Pau tu Hai Phong, 1ap
mot UNC 220 triéu dong, tra cho cong ty Rang Dong, c6 tai khoan tai chi nhanh Ngan hang
Nong nghiép tinh Théi Binh. Céic chi nhdanh ngan hang Thuong mai déu c6 tai khoan tién
gui tai chi nhdanh Ngan hang Nha nugc tinh minh.

Tai cic co s6 ngan hang hach todn nhu sau:

Tai Ngan hang Dau tu_Hai Phong, ghi:

- No TK Cong ty Dai Nam 220 triéu dong
- COoTK 1113 220 triéu dong.

Mot lién UNC lam chiing tir ghi Ng, 1 lién bdo Ng. NH nay 1ap 2 lién bang ké 11, 1
lien dé ghi C6 TK 1113, 1 lién cung v6i 2 lien UNC chuyén t6i NH Nha nudc Hai Phong.

Tai NH Nha nuée Hai Phong, ghi:

- No TK tién gui cia NH Dau tu 220 triéu dong

-C6 TK 5211 lién hang di 220 triéu dong.

Bang ké 11 do NH Dau tu gui t6i lam ching tir ghi No. NH Nha nude Hai Phong 1ap
gidy bdo C6 lién hang dé 1am chiang tir ghi C6 TK 5211. Mot lién gidy bdo lién hang cling
v6i 2 lien UNC gui t6i Ngan hang nha nude tinh Thai Binh. Mot gidy bdo lién hang gui
Trung tam kiém sodt doi chi€u (ngan hang Nha nu6c Trung uong).

Tai NH Nha nuéc tinh Thai Binh, ghi:

- No TK 5212 220 triéu dong

- C6 TK Tién gui Ngan hang Nong nghiép 220 triéu dong.

Gidy bdo lién hang lam ching tir ghi Ng. Ngan hang Nha nude Thai Binh 1ap bang ké 11.
Mot lién lam ching tir ghi C6. Mot lién bang ké 11 cung 2 lien UNC gui t6i NH Nong
nghiép Thai Binh.

Tai Ngan hang Nong nghiép Thai Binh

-NoTK 1113 220 triéu dong

- C6 TK Cong ty Rang Dong 220 triéu dong.

Chuing tir dugc st dung nhu vi du 1.

4.1.2 Thanh toan bu tru:

4.1.2.1 Piéu kién dé thuc hién thanh todn bu tric

Céc NH phai md TK tién gui 6 cing mot NH Nha nuGe, (NH chu tri thanh todn bu
tri).

Phai ¢6 van ban dé nghi cho tham gia thanh todn bu trir va cam két chap hanh ding
céc quy dinh vé ky thuat, nghiép vu hach todn va s6 liéu trén cdc bang ké ching tir thanh
toan.
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4.1.2.2 Nguyén tdic

- Céc thanh vién tham gia thanh todn bu trir phéi thanh toén kip thoi, song phing s6
chénh 1éch phai thanh téan.

- Trudng hop thi€u kha nang chi tra, thi phai dugc vay NH Nha nudc chu tri, theo quy
ch€ cho vay thanh téan bu trit. N€u khong dugec NH Nha nude chu tri cho vay, thi s6
tién thi€u hut khong thanh todn dugc s& bi chuyén sang ng qué han. Néu dé no qua
han lién tuc 3 1an thanh todn s€ bi dinh chi tham gia thanh todn bu trir.

Pham vi thanh todn bu trir: Thanh todn bu trir 4p dung cho c4c ngan hang thuong mai
khac hé théng nhung cuing tinh, cling thanh phd.

Tai khoan sit dung
Tai NH Nha nudc chu tri
NH chti tri m& mot TK chi tiét dé hach todn két qua thanh todn bu trir clia cac NH
thanh vién tham gia nghiép vu thanh todn nay(so hiéu TK 5011)
Noi dung TK:
- Bén Ng: s0 tién chénh léch cic NH thanh vién phai thu trong thanh téan bu trir

- Bén cd: S6 tién chénh léch cdc NH thanh vién phai tra trong thanh toén bu trir.
- TK nay sau khi thanh toan phai hét s6 du.
Tai cdac NH thanh vién
NH thanh vién m& mot TK chi tiét (mang s6 hiéu 5012) dé phan dnh toan bo céc
khoan phai thanh todn bu trir v6i cdc NH khéc.
Noi dung TK:
-Bén Ng:  + SO tién phai thu tir NH khdc.
+ SO tién chénh léch phai tra trong thanh toén bu trir.
+ Chuyén s6 du (néu c6) vao TK thich hop, sau khi két thic dot thanh toan
bu trur.
-Bén C6:  + SO tién phai tra cho cac NH khéc
+ S6 tién chénh léch phai thu trong thanh todnbu trir.

+ Chuyén s6 du (néu c6) vao TK thich hop, sau khi két thic dot thanh todn
bu trir

-DuNog:  + Phan 4nh s6 tién chénh léch phai thu 16n hon phai tra
-DuCé6:  + Phan dnh s6 tién chénh léch phai tra 16n hon phai thu.
4.1.2.3 Chitng tir ké todan diung trong thanh todn bi tri:

Cdc ching tir do khdch hang (doanh nghiép) lip
- Céc to séc do don vi mua 6 NH khéc phat hanh.

- Céc bang ké nop séc (sau khi cac to séc da duge ghi No)
- Céc gifly uy nhiém chi(sau khi da ghi No TK ctia khach hang.
- C4c gidy uy nhiém thu( sau khi da ghi Ng TK ctia khach hang)
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Cdc loai bang ké do NH ldip
- Bang ké chimg tir thanh todn bu trit (phu luc 31) do NH thanh vién 1ap.
- Bang ké thanh todn bu trir (phu luc 32) do NH thanh vién lap.
- Bang téng hgp thanh toan bu trix (phu luc 33) do NH Nha nuéc 1ap.

- Bang téng hop két qua thanh toan bu trix (phu luc 34) do NH chu tri 1ap.

4.1.3 Quy trinh ké toan thanh toan bu trur:

Tai NH thanh vién:

Chimg tir

Can ctf vao cdc chiing tir thanh todn bu trir (6 muc 4.1.2.3 néu trén) dé 1ap bang ké
s0 12, riéng cho vé Ng va vé C6 1ap riéng cho tiing NH thanh vién theo mau: (Xem phu luc
30).

Can cu dé 1ap bang ke

Chuing tir thanh todn bu trit vé& Ng duoc 1ap can c vao séc bao chi.
- Can ctt dé 1ap bang ké chiing tir thanh todn bu trir vé C6 gom:

+ Céc bang ké nop séc( sau khi da ghi No)

+ Gidy uy nhiém thu ( khi da ghi No TK khéch hang)

+ Gidy uy nhiém chi ( khi da ghi No TK khéach hang)
Bang ké s6 12 duoc lap 2 lién.

- Lién 1 giao truc ti€p cho NH d6i phuong

- Lién 2 lam chiing tir hach toan vao TK 5012.

Hach todn khi thanh todn

- Can ct bang ké 12 v€ No, thanh todn vién ghi:
No: TK 5012 thanh todn bu trit chia NH thanh vién
C6: TK thich hop.

- Can ct bang ké s6 12 vé€ C6, thanh todn vién ghi

No: TK thich hgp

C6: TK 5012 thanh toan bu trir cia NH thanh vién

Dua vao bang ké s6 12, NH thanh vién 14p 2 bang thanh todn bu trir s6 14. (Xem phu
luc 32).

Dén gio giao nhan chiing tir, cic NH thanh vién phai mang toan bo cic bang ké 12
va 14 kém cdc ching tir lién quan dén dia diém quy dinh, tai NH Nha nuéc chu tri dé tién
hanh thanh toén.

Tai NH chu tri

- Noi giao nhan ching tur

Cdc NH thanh vién thuc hién:

- Truc ti€p giao va nhan véi nhau céc chiing tir va bang ké chiing tir thanh todn méau 12

- Tu d6i chi€u va doi chi€u v6i nhau:

71



Chuong 4 - Thanh todn qua ngdn hang Nha nudc

+ Céc ching tir va bang ké 12

+ Bang ké 12 véi bang ké 14

Can ctt vao s6 liéu trén bang ké 14 cia NH minh 14p va s6 liéu cta cac NH lién quan
dé€ téng hgp toan bo s6 tién phai thu, phai tra.

Nop bang thanh toan bu trir mau 14 cho NH Nha nuée chu tri.

D6i chi€u s6 tién két qua thanh todn bu trir bang s6 15 vdi bang tong hgp kiém tra
két qua bang s6 16 do NH chu tri lap

NH chii tri, thuc hién

Can ct lién bang ké miu 14 clia cdc NH thanh vién dé lap 2 lién tong hop két qua

thanh toan bu tri cho timg NH thanh vién theo bang ké s6 15. (Xem phu luc 33).

1 lién bang 15 dugc luu tai NH chu tri kém bang s6 14.

1 lién bang 15 gui NH thanh vién c6 lién quan lam ching tir ghi vao TK 5012.

Can ctt bang ké 15, NH chu tri 1ap bang t6ng hop kiém tra két qua thanh todn bu trir,
bang s6 16, dé cdc NH thanh vién d6i chi€u két qua thanh todn bang s6 15 véi s6
liéu lién quan dén NH minh & bang s6 16. (Xem phu luc 34).

4.1.4 Ké toan thanh toan bu trir

a) Tai NH Nha nudc chu tri:

Can cu vao bang ké 15, NH chu tri hach toan.

Thu ctia NH thanh vién phai tra, NHNN ghi:

+ No: TK tién gtri cia NH thanh vién phai tra

+ C6: TK 5011 Thanh todn bu trir cia NH chu tri

Tra cho cdc NH thanh vién dugc hudng, ghi:

+ No: TK 5011

+ C6: TK Tién gti cia NH dugc hudng

b) Tai NH thanh vién phdi trd, khi nhdn duoc bdang ké 15, hach todn so chénh

lech phadi trd.

+ No TK 5012 thanh todn bu trir cia NH thanh vién
+ C6 TK tién gti tai NH Nha nudc chu tri
¢) Tai NH thanh vién duoc huong, khi nhdn duoc bang ké 15 hach todan sé chénh

léch phdi thu.

Vi du:
1y

2)

+ No: TK tién gt tai NH Nha nuéc chu tri
+ Co6: TK 5012

Cong ty luong thuc trich TK tién glri ciia minh tai NH nong nghiép Gia Lam, s6 tién
10 triéu dong, dé tra tién mua mdy x4t gao ciia Nha mdy co khi ¢6 TK tai NH Cong
thuong Dong Da.

HTX Nong nghiép K trich TK tai NH Dau tu va phét trién Dong Anh s6 tién 15
triéu dong, tra tién mua mdy ctia nha may co khi ¢6 TK tai NHCT dong Da
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3) Nha mdy co khi trich TK tai NHCT Dong da, tra tién mua hang cua Cong ty thuong
mai c6 TK tai NH Nong nghiép Thanh tri, s6 tién 20 triéu dong

SO PO HACH TOAN CHU' T
TK 5012 TK tién gl TK tién gui
TT bi trir Cty luong thuc Nha mdy co khi TK 5012
(1b)
(1a) 10tr «——>10tr
10tr¢—— 10tr (2b)
15tr «—» 15tr
(3a)
20tr < »20tr
Tai NHNo Gia lam Tai NHCT bong da
Tai NH Dau tu & PT Dong Anh Tai NHNo Thanh tri
TK tién gui TK tién gti
Cty TK 5012 HTX Nong nghiép C.ty thuong mai TK 5012
- (3b)
(2a) |15t 15tr 20tr 20tr
< —> +—>

Cian ct s6 lieu hach todn nhu trén va s6 sich k€ todn, cdc NH thanh vién tham gia
thanh todn bu trir dé dang l1ap bang ké mau s6 12,14 dé doi khoan phai thu thanh toan khoéan

phai tra.
Thii tuc chitng tit nhu sau:

Chang han, d6i v6i moén thanh toan giri cong ty luong thuc Gia Lam va cong ty co
khi Dong Pa thi trude khi dén ngan hang Nha nuée Ha Noi “hop thanh todn bu trir”, céc chi
nhanh ngan hang nong nghiép Gia Lam va ngan hang cong thuong Dong Pa phai 1ap bang
ké 14 dudi day dem t6i “phién hop TTBT” dé d6i chiéu, thanh toan.
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BANG KE 14
BANG THANH TOAN BU TRU
.Ngén hang No Gia Lam
Ngay............ thang......... nam............
SO
Tong s6 tién trén bang ké ching tir S6 chénh léch
thanh toan bu trir phai thanh toan
Tén cdc NH doi SG phai thu SG phai tra Phai thu | Phai tr
phuong tham gia
thanh todn bu trir Béu;if;, ke S6 tién Béu;if:, ke S6 tidn
(1) (@) 3 “) &) (6) (N
NH CT béng Da 10tr 10tr
Tong cong.
Ddu va chit ky NH No Gia Lam
BANG KE 14

BANG THANH TOAN BU TRU
.Ngan hang CT DPong Da

Tong s6 tién trén bang ké ching tir
thanh toan bu trir

S6 chénh léch
phai thanh todn

Tén céc NH d6i S6 phai thu S6 phai tra Phai thu | Phai tra
phuong tham gia
thanh todn bt trt Bél;if; ke S tién | Bang ké s6 | SO tien

(D (2) (3) “) (%) (0) (N
NH No Gia Lam 10tr 10tr

Tong cong.
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Ddu va chit ky NH CT Dong Pa

Céc chi nhdnh thanh vién khéc ciing 1ap cdc bang ké nhu trén, dé d6i chi€u vé6i nhau. Sau
khi xdc nhan d6i chiéu, cdc bang ké nay dugc st dung 1am can ci dé Ngan hang chu tri (NH
Nha nuéc Ha Noi) 1ap bang ké 15, bang ké 16 theo nhu mu sau:




Bang téng hop kiém tra két qua (bang s6 16) duoc lap nhu sau:

Chuong 4 - Thanh todn qua ngdn hang Nha nudc

Don vi triéu dong

Tong s6 2 e . Chénh léch
So hai thu ¢ Tong s6 phai
Tén NH thanh vién pha tra cho cac o
TT cac NH . Phai thu | phaitra
, NH khac
khac
1 NHN, Gia lam 10 10
2 | NH Pau tu & PT Pong anh 15 15
3 NHCT bong da 25 20 5
4 NHNo Thanh tri 20 20
Cong 45 45 25 25

Sau khi 1én bang s6 15, NH chu tri giao bang ké ching tir 15 cho cdc NH thanh vién
lam chiing tir hach todn. Cac ngan hang thanh vién lam thu tuc thanh todn va hach toan theo
cac biit todn (1b), (2b), (3b) va (4b) dudi day:

TAI NH No GIA LAM TAI NH CT PONG DA
TK cong ty luong thuc TK nha may co khi TK 5012
TOtr 10tr <——>10tr |
15tr «—> 15tr
TK 5012 TK 1113 20tr (4b) 20tr
TK 1113
10tr T (4b)
10tr (1b) 10tr 5tr S5tr
TAI NH PAU TU PONG ANH TAI NH No THANH TRI
TK hop tac xa Nong nghiép TK Cong ty thuong mai
20tr
15tr
TK 1113 TK 5012 TK 5012 TK 1113
15tr 20tr
I5tr _(3b) 15t 20tr (2b) 20tr
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TAI NH NHA NUOC HA NOI

TK cua Gia Lam Tk 5011 TK cua Thanh Tri
10tr (1a) 10tr
20t1 (2a) 20tr
Tk cua Pong Anh TK cua' Pong Pa
(3a)
15tr 15tr
Str (4a) Str

Tai NH cht tri (NH nha nuéc Ha ndi) cling hach todn cdc biit toan (1a), (2a), (3a) va
(4a).

T6 chiic thanh toén khong dung tién mat & nuéc ta ngay nay da phat trién dén mic
do cao phit hop véi cdc nudc khu vuc va quoc t€, dé qud trinh hoi nhap Quéc t€ dugc nhanh
chéng, gan day viéc thanh todn qua hé théng NH da dugc dién tr hod (ching ta da nghién
cuu tai Chuong II).

Viéc thanh toan dién tir chi 1 viéc thay doi phuong tién cii bang phuong tién hién dai
hon, chit khong hé thay déi nguyén Iy va nguyén tic co ban da nghién citu & cdc chuong trén.

4.1.5. Thanh toan bu trir dién ti lién ngan hang

4.1.5.1. Khdi niém

Thanh todn bu trir dién tir lién ngan hang ( TTBTDT ) la phuong phédp thanh toan
trong d6 viéc thanh todn trong hé thong cac Ngan hang dugc thuc hién bang cdc may vi tinh
ndi mang; céc ching tir lam cin ci dé hach todn 1a chiing tir dién tir.

O Viét nam TTBTDT duoc thuc hién tir gita nam 2002 theo quyét dinh s& 212 ngly
20/3/2002 ctia Thong doc Ngan hang Nha nudc Viét nam.

4.1.5.2- Ching tix dién tu

Chiing tir dién tir dung trong TTBTDT gom c6 nhiéu loai. Gido trinh nay chi dé cap
mot sO loai co ban.

Ngdn hang gui lénh ldp

- Lénh chuyén C6 Mau la (Phu luc 35)
- Lénh chuyén Ng Mau 1b (Phu luc 36)
- Bang ké céc 1énh thanh todn chuyén di Ngan hang chli tri Mau 4 (Phu luc 37)
Ngdn hang chu tri lap
- Bang két qua thanh todn bu trit thanh todn v6i NH ... Ma NH... trong phién TTBTDT
$O...ngay ........ Méu 5 (Phu luc 38)
Bang téng hop kiém tra két qua TTBTDT phién TTBTDT s6...ngay... Mau 6 (Phu
luc 39)
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Ngdn hang nhdn lénh ldp

Thong bao chip nhan / Tir chdi 1énh thanh todin  Mau 10 (Phu luc 40)
4.1.5.3- Quy trinh

Tai Ngdn hang gui Lénh thanh todn phai chuyén chiing tr gidy cta khach hang

(UNC chang han) thanh chiing tir dién tlr, gom :

Lénh chuyén C6 (Mau 1a ) hoac
Lénh chuyén Ng (MAiu 1b) va
Bang ké céc 1énh thanh toan chuyén di Ngan hang chu tri (Mau 4)

a- Khi chuyén cdc Lénh va Bdng ké di qua mang vi tinh, hach todn :
béi véi Lenh chuyén C6 :
+ No TK Khéch hang
+ C6 TK 5012
D6i v6i Lénh chuyén No, hach todn:
+ No TK 5012
+ C6 TK 4521 Tién gitt ho cho thanh todn
b- Khi bi tir choi thanh todn
Dai véi Lenh chuyén C6
+ Ng TK 5012
+ C6 TK Khéch hang
Dai véi Lenh chuyén No
+ No TK 4521
+ C6 TK 5012
Cu6i ngay khi nhan dugc “Béng téng hop thanh todn bu trir dién tir” do ngan hang chi

tri glii t6i, ngan hang gt 1énh phai d6i chi€u va dién xdc nhan giri dén ngan hang ch tri.

Tai Ngdn hang chu tri

a- Doi voi thanh vién phdi trd

Sau khi kiém soét ching tir, d6i chiéu véi s6 du tién gli clia ngan hang phai tra, hach todn
- No TK Tién glri chia Ngan hang phai tra

- C6 TK 5011

b. Doi véi thanh vién duoc thu

- Ng TK 5011

- C6 TK Tién glii cia Ngan hang dugc thu

Ting phién (dgt) thanh toan Ngan hang chu tri lap “Bang két qua thanh toan bu tri”

(m&u 5) gt t6i cdc thanh vién.

Cu6i ngay Ngan hang chu tri 1ap “Bang Tong hop két qua thanh toan bu trir dién ti”

glii t6i cdc ngan hang thanh vién dé d6i chi€u va xdc nhan.
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Tai Ngdan hang nhdn Lénh thanh toan
Can ct “Bang két qua thanh toan bu trir dién ti” do ngan hang chu tri gii dén (qua
mang vi tinh)
a. Néu la phdi trd, hach todn
- NoTK 5012
- C6TK 1113
b. Néu la phdi thu, hach todn
- NoTK 1113
- C6TK 5012
¢. Hach todn vao tai khodn khdch hang
- Dai v6i Lenh chuyén C6, hach todn
+ No TK 5012
+ C6 TK Khéch hang
- D6i v6i Lenh chuyén No hop 1€, khéch hang chap nhan, hach toén
+ No TK Khach hang
+ C6 TK 5012
Sau d6 lap va gui “Thong bao chdp nhan Lénh chuyén N¢” (miu 10) truyén cho
ngan hang gi 1énh dong thoi bdo C6 hodac bdo Ng cho khéach hang (c6 thé duing méu UNC
hodc cdc miu ching tir bang gidy cuia khach hang).
Khéc véi thanh todn bu trir theo phuong phap trao chitng tir, gidy bdo Nog, bdo C6
cho khach hang déu do ngan hang nhan lénh ky, dong ddu (khong cé chit ky va dau cta
khéach hang bén gui 1énh).

4.2 THANH TOAN PIEN TU LIEN NGAN HANG KHAC HE THONG

4.2.1. Khai niém:

Cac ché€ do thanh toan lién hang hién hanh cuing v6i phuong phéap hach toan k€& toan
lién hang da dugc nghién ctu tai cdc chuong trude 1a cac ché€ do nén tang va nhitng nguyén
1y co ban dé hiéu duoc cach thic thanh todn va hach toan trong thanh toén dién tir lién ngan
hang.

Cac ché d6 thanh todn nay dugc thuc hién theo tirng pham vi riéng biét 1a:

Viéc thanh toan von cuia cdc doanh nghiép tir tinh nay t6i tinh khac duoc thuc hién
qua thanh todn lién hang cting hé thong ngan hang thuong mai (NHTM).

Viéc thanh todn vén cta cdc doanh nghiép tir ngan hang thuong mai nay sang
NHTM khac duoc thuc hién trong cing mot dia phuong (tinh, thanh phd) thong qua cac hé
thong thanh todn bu trir ( hé thong thanh todn bu trit trao chitng tir va hé thong thanh todn bu
trir dién tr ).
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Viéc thanh todn von ctia cdc Doanh nghiép tit NHTM nay sang NHTM khéc nhung
khéc dia phuong thi phai thanh todn qua tai khoan tién giri cia NHTM tai NH Nha nuéc va
thong qua thanh todn lién hang cia NH Nha nudc rat phiic tap.

Hé thong thanh todn dién tir lién NH khac phuc nhiing khé khan phic tap trong
thanh todn

Hé thong thanh todn dién tir lién ngan hang (viét tat 12 TTLNH) ddp dng dugc viéc
thanh todn von trong nén kinh t&€ trong pham vi tat ca cic NHTM khéc hé thong va khéc dia
phuong.

Heé thong thanh todn dién tir 1ién ngan hang duoc thuc hién tap trung vao mot Trung
tam Thanh todn Qudc gia dat tai Ngan hang Nha nudc Trung uong (theo Quyét dinh s6 309
ngay 9 thang 4 nam 2002 ctia Thong d6c Ngan hang Nha nudc). Trung tdm nay thuc hién
moi khoan thanh todn von cla cdc doanh nghiép va cd nhan 1a khach hang cua cic chi
nhanh NHTM khéc hé thong.

Hé thong thanh toan dién tir lién ngan hang 12 hé thong téng thé bao gém hé thong
bu trir dién tir lién ngan hang, hé thong xr 1y tai khoan tién gli thanh todn va cong giao dién
v6i hé thong chuyén tién dién tir cia Ngan hang Nha nudc.

4.2.2. Cac tai khoan sit dung

1. Dai v6i thanh vién

1.1. Tai Héi s6 chinh, st dung cdc tai khoan

- TK 5192 Thu ho, chi hd (m& tai khoan chi tiét cho tiing vi thanh vién ctia minh ¢6
tham gia TTDTLNH (Hién nay dé tién thanh toan diéu chuyén vén, mot vai NH khong st
dung TK 5192 ma hach toan vao TK 5191 - TK diéu chuyén von)

- TK 5012 Thanh todn bu tru

1.2. Tai cdc don vi thanh vién

- TK 5192 Thu ho, chi ho (md tai khoan chi tiét thanh todn véi Hoi s& chinh).

- TK 5012 Thanh todn bu trir.

2. Doi v6i Trung tam Thanh toan Quoc gia

- TK 453 Tién gli thanh todn cta cac thanh vién
+ TK 4531 Tién gui cia NHTM
+ TK 4533 Tién glii cua ngan hang dau tu
+TK 4534 Tién glii cia ngan hang chinh séach
+ TK 4535 Tién glii cia ngan hang hop tac
+ TK 4536 Tién gui cta ngan hang lién doanh Viét nam — nudc ngoai
+ TK 4537 Tién glii cua chi nhdnh ngan hang nudc ngoai tai Viét nam
+ TK 4538 Tién gli cha t6 chiic tin dung phi ngan hang
+ TK 4539 Tién gti cta t6 chifc tin dung khéac
- TK 5010 Thanh toan bu trur

4.2.3. Chiing tir
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Trong thanh todn dién ti lién ngan hang, ngudi ta st dung nhiéu loai ching tir.
Chiing ta chi nghién cttu mot s6 ching tir co ban.

- Lénh chuyén c6 (1énh thanh todn C6). M&4u TTLNH 4a ( Phu luc 24 )
- Lénh chuyén ng (Iénh thanh todn No) M&iu TTLNH 4b ( Phu luc 25)
- Lénh huy 1énh thanh todn. Mé&u TTLNH 5 ( Phu luc 26)
- Yéu cu hoan tra 1énh thanh toan. Mé4u TTLNH 6 ( Phu luc 27)
- Téng hop giao dich don vi thanh vién. M&4u TTLNH 10 ( Phu luc 28 )
- Téng hop giao dich thanh vién. Mau TTLNH 11 ( Phu luc 29)

4.2.4. Quy trinh thanh toan dién tit lién ngan hang
Quy trinh chung

Khi nhan dugc ching tir thanh toan ctia khach hang (doanh nghiép, cd nhan c¢6 tai
khoan tai ngan hang) thanh todn vién ngan hang khdi tao phai chuyén hod ching tir cha
khach hang (uy nhan chi, bang tur...) sang hinh thic ching tir thanh todn dién t, theo cdc
Iénh thanh todn nhu LENH CHUYEN CO ( mau TTLNH 4a) hoac LENH CHUYEN NO (
mau TTLNH 4b).

Néu cdc lénh thanh to4n lap tit Hoi s& chinh NHTM dugc truyén thang vé Trung
Tam Thanh todn Quéc gia (TTTTQG). TTTTQG thuc hién viéc thanh todn trén co s& s6 du
tai khoan tién gui thanh todn cia NHTM, sau d6 truyén lénh t6i NHTM noi ¢6 tai khoan cua
ngudi thu hudng.

Néu 1énh thanh toan dugc 1ap tir cdc chi nhanh thanh vién cia NHTM, TTTTQG
cing thuc hién thanh todn nhu vay, cudi ngay lap bang téng hgp giao dich don vi thanh vién
truyén t6i NHTM timg hé théng dé cdc NHTM tiing hé thoéng va céc chi nhanh thanh vién
ctia minh hach toan vao céc tai khoan ndi bo (TK thu ho, chi ho ).

So do khdi quat vé hé thong Thanh todan dién tir Lién Ngdn hang va quy trinh
thanh todn.

Hé thong chuyén tién dién ti Heé théng thanh todn b trir
tuing NHTM dién t lién NH
(A) B)
Trung tam thanh toan Qudéc
gia
3) 3)
Yy A
NH Thuong mai A NH Thuong mai B
( Hoi so chinh ) (1) ) ( Hoi s¢ chinh )
“) “)
y y A
| Chinhénh cta NHTM A | | ChinhanhNHTM B |
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Ghi chii: A va B 1a céc cong giao dién
(1) :Lénh thanh todn tir ngan hang khdi tao truyén di.
(2) :Lénh thanh todn ngan hang nhan Iénh dén.
(3) : Bang téng hop giao dich clia cdc chi nhanh thanh vién do Trung tam thanh todn
Quoc gia truyén t6i Hoi s& chinh chia NHTM dé thanh toan.
(4) :Dai chiéu thanh todn tai Hoi s& chinh NHTM va cdc chi nhdnh thanh vién.

4.3. HACH TOAN
o Tai Ngan hang khoéi tao
Ngdn hang khdi tao la chi nhanh thanh vién
Doi voi_lénh thanh todn c¢é gid tri cao (_hién nay quy dinh la trén 500 triéu dong)
hodc lénh khdn
Sau khi truyén lénh thanh todn va nhan duoc tin hiéu chap nhan thanh todn, s& hach toan
- D6i v6i Lénh chuyén C6 :
+ No TK Khéch hang
+ C6 TK 5192 Thu ho chi ho ( TK chi tiét thanh todn v6i HOi s& chinh )

TK Khéch hang TK 5192

v

- Dai v6i Lénh chuyén No
a) Khi chuyén lénh:
+ No TK 5192
+ C6 TK 4521 Tién giit ho va doi thanh todn
b) Khi nhdn diugc thong bdo chdp nhdn thanh todn, ngan hang khdi tao phdi ldp phiéu
chuyén khodn dé hach todn:
+ No TK 4521
+ C6 TK Khach hang
¢) Néu bi tir choi thanh todn, thi hach todn :
+ No TK 4521
+ Co TK 5192
TK 5192 TK 4521 TK Khéach hang

(@)

A

> (b)

A
v

A
v

(©

Doi voi 1énh thanh todn gid tri thdp ( dudi 500 triéu dong) va két qud thanh todn bu
try dién tir trén dia ban.
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a) Doi véi Lénh chuyén C6, hach todn
+ No TK Khéch hang
+ C6 TK 5012 Thanh toan bu trut
b) DPoi véi Lénh chuyén No, hach todn

+ No TK 5012
+ C6 TK Khéch hang

Ngdn hang khdi tao la Hoi so chinh

- Da6i v6i Lénh chuyén C6, hach todn
+ No TK Khéch hang
+ C6 TK 1113 Tién gui tai Ngan hang Nha nuGe
- Dai v6i Lénh chuyén Ng

a) Khi truyén Lénh
+No TK 1113
+ Co6 TK 4271

b) Khi nhdn dugc théng bdo chdp nhdn thanh todn
+ No TK 4271
+ C6 TK Khéch hang

¢) Néu bi tix choi
+ No TK 4271
+C6TK 1113

e Tai Trung tam Thanh toan Qudc gia

Khi nhan dugc Lénh chuyén C6 tir Ngan hang khodi tao truyén tdi, néu trén tai khoan
tién glri ciia Ngan hang Thuong mai toan hé thong du s6 du may s€ tu dong thanh toan

+ No TK 4531 Tién giri NH Thuong mai gti Lénh

+ C6 TK 4531 Tién gti NH Thuong mai nhan Lénh

Néu khong da s6 du thanh toén, mdy s& khong hach toan va khong chuyén lénh t6i
ngan hang thu hudng.

Sau khi xtr 1y két qua thanh todn Trung tam Thanh todn Qudc gia guri bang ké chi tiét
két qua thanh todn bu trlr, t6i cdc Trung tdm x{ 1y Tinh va rit ra chénh léch phai thu, phai
tra glri t6i Hoi s& chinh cta cédc thanh vién.

e _Hach toan tai don vi nhan lénh thanh toan

Tai Hoi s6 chinh

a) Doivéi Lénh chuyén Cé gid tri cao hodc khdn

- Truong hop nguoi thu hudng c6 tai khoan tai Hoi s& chinh, thi hach toan
+NgTK 1113
+ C6 TK Khach hang
- Truong hop nguodi thu hudng ¢6 tai khoan tai chi nhanh truc thuodc trong hé théng thi
hach toan
+NgTK 1113
+ C6 TK 5192 Tai khoan chi tiét chi nhanh dé
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b) Doivéi Lénh chuyén No
- Néu nguoi nhan ng ¢6 tai khoan tai Hoi s& chinh thi hach toan
+ Ng TK Khéch hang
+C6TK 1113
- Néu nguoi nhan ng ¢6 tai khoan tai chi nhanh thudc cting hé théng thi hach toan
+ Ng TK 5192
+C6TK 1113
Hach todn tai cdc don vi thanh vién ( chi nhdnh )
- bai v6i Lénh thanh todn Co
+ No TK 5192 ( TK chi tiét v6i Hoi s& chinh )
+ C6 TK Khéch hang
- Dai véi Lénh chuyén Ng
+ Ng TK Khéch hang
+ C6 TK 5192 ( TK chi tiét v6i Hoi s& chinh )
. Sau khi hach todn, ngan hang phai in ching tir ra gidy dé bdo No, bdo C6 cho khach
ang
Vi du: Cong ty Toan Thang c6 tai khoan tai Ngan hang Cong thuong TP H6 Chi
Minh dua 1 UNC dén Ngan hang Cong thuong TP H6 Chi Minh yéu cau trich tai khoan 600
triéu dong dé tra cho Cong ty Bach ding c6 tai khoan tai Ngan hang Nong nghiép Ha noi
theo hinh thidc thanh todn dién tir lién NH.

Hach toan nhu sau: a. Tai chi nhdanh NH Céng thuong TP.HCM

TK Cty Toan Thang TK — Thu h¢ chi ho
600 tr 600 tr
b. Tai Trung tadm thanh todn Quoc gia
TK tién gtti cia NHCT Viét nam TK tién glti NH No&PTNT Viét nam
600 tr ‘ ‘ 600 tr
c. Tai chi nhanh NH Nong nghiép Ha noi
TK Cty Bach Dang TK — Thu ho chi ho
‘ 600 tr 600 tr ‘

d. Tai NH Céng thuong Viét nam ( chi tiét NH Coéng thuong TP. HCM )
TK 1113 TK — Thu ho chi ho

‘ 600 tr 600 tr ‘

e.Tai Ngdn hang No & PTNT Viét nam
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TK — Thu ho chi ho

600 tr

SO PO HACH TOAN THANH TOAN DPIEN TULIEN NGAN HANG

Hé thong chuyén tién dién tir
ting NHTM
(A)

Heé thong thanh todn bu trit dién
tir lién NH

Trung tdm Thanh toan Qudc gia

TK 4531 - NHCT VN

TK 4531- NH No&PTNT VN

600" 600"
3) (3)
ey 2)
v v
NHCT Viét nam NH No & PTNT Viét nam
TK 1113 Thu h¢ chi ho TK 1113 Thu h¢ chi ho
0" 600" 600" 600"
“) )
Chi nhanh 1\‘IHCT TP.HCM R Chi nhanh NH Nc‘)&PTNT Hanoi
TK T. Thang Thu ho chi ho TK B. Ding Thu ho chi ho

600" 600"

84

600" 600"




KE TOAN NGOAI HOI
VA THANH TOAN QUOC TE

(chua tham khao)

PAI HOC
KINH DOANH
VA CONG NGHE
HA NOI

Ngay nay viéc st dung ngoai té, tinh todn, thanh todn bang ngoai t¢, khong con la

viéc riéng cua ngan hang, ma da trd thanh quen thudc doi véi cac doanh nghiép & Viét Nam.
Tuy vay, nhitng khai niém va phuong phép hach todn, thanh toan tién mua ban hang héa va
thanh todn phi mau dich luon dugc cidc doanh nghiép ap dung.

5.1 KHAI NIEM
Ngoai hoi la:
a) Tién nudc ngoai, gom tién gidy, tién kim loai;
b) Cong cu thanh todn bing tién nuGc ngoai nhu: Séc, thé thanh todn, héi phiéu, ching
chi tién giri NH, ching chi tién gii buu dién va cdc cong cu thanh toan khac;
c) Cic loai gidly to c6 gid bang tién nudc ngoai, nhu: héi phi€u, ky phiéu, c6 phiéu vv...;
d)  Quyén riit von dac biét (SDR - SPECIAL DRAW ING RIGHT ), dong tién chung chau
Au (EURO), cdc dong tién chung khdc ctia khu vuc diing trong thanh todn qudc té;
e) Vang tiéu chuin qudc t€;
f) Dong tién dang luu hanh ctia nuéc CHXHCN Viét nam trong trudng hop chuyén vao

va chuyén ra khoi lanh thé VN, hodc dugc sit dung 1am cong cu trong thanh todn
quac té.
Trong pham vi chuong trinh dai hoc cta trudng Pai hoc Quan 1y va Kinh doanh,

sinh vién dugc hoc chi yéu 1a ké todn va thanh toan ngoai té.
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5.2 MOT SO NGUYEN TAC NHAN TIEN GUL CHO VAY, MUA BAN NGOAI TE
Tién gui ngoai té
Nguoi cu trid'” va ngudi khong cu tri® ké ca té chic va cd nhan ¢6 von dau tu nude
ngoai tai Viét nam, c6 cdc ngudn thu ngoai t¢ tir xuit khdu hang hod va lam dich vu véi
nudc ngoai; ban hang va dich vu thu ngoai t¢ & trong nudc bang tién mat hodc chuyén
khoan, ciing v6i cdc nguon thu ngoai té€ hop phéap khéac, dugc md va duy tri tai khoan ngoai
té tai cic NH duoc phép kinh doanh ngoai té.
Tién gui ngoai té duoc su dung vao cdc muc dich:
- Thanh todn tién hang hod dich vu cho nuGc ngoai
- Thanh todn hang hod dich vu cho cdc t6 chic, c4 nhan trong nudc dugc phép thu
ngoai té
- Trang vay nudc ngoai va vay trong nudc biang ngoai t&
- Bdn cho céc t6 chiic tin dung dugc phép hoat dong ngoai hoi
- Dau tu hodc chuyén ddi sang cdc loai chiing tir c6 gid biang ngoai té theo luat phap
- Gop von theo luat dau tu nudc ngoai
- Chuyén ngoai té ra nuc ngoai theo luat dau tu
- Riit ngoai t¢ mat (tién mat nudc ngoai) hodc chuyén cho, ting cho c4 nhan khéc.
Tai khodn ngoai té dugc md tai NH, t6 chiic tin dung gém TK tién glii khong ky han
va TK tién gli ¢6 ky han.
Cho vay ngoai té
Cac NH, céc t6 chiic tin dung duoc phép hoat dong ngoai hdi, cho céc don vi xuét
nhap khdu, vay ngoai té khi can st dung ngoai té. Cdc doanh nghiép, c4 nhan khong dugc
phép cho vay 1an nhau bang ngoai té.
Céc NH thuong mai dugc phép cho vay 1an nhau va vay NHNN, tai thi truong lién
NH, tuy theo trang thdi ngoai hoi (hay tinh trang ngoai hoi) cta ting NH trong thoi diém dé.
Trang thdi ngoai h6i 1a su chénh léch giita tai san c6 ( tich san - assets ) va tai san ng
(tiéu san - Liabilities) cua moi ngoai t& dugc cdc NH st dung, bao gébm ca cdc TK ngoai
bang tuong ting cua cdc loai ngoai té.
Trang thdi ngoai hoi mé ciia moi ngoai té cé thé la duong hodc dm
- Trang thdi ngoai hoi duong khi tai san c6 > tai san ng
- Trang thdi ngoai hoi am khi tai san c6 < tai san ng

® Ngudi cu tri 12 céc t6 chifc kinh t& va c4 nhan hoat dong kinh doanh tai Viét nam; cdc doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai thu hidt diu tu nude ngoai tai Viét nam; cac chi nhanh cong ty nudc ngoai, nha thau
nudc ngoai, nha thau lién doanh va cdc té chiic kinh t€ ¢6 vén nuéc ngoai hoat dong tai Viét nam khong
theo luat dau tu nudc ngoai tai Viét nam; Cac co quan ngoai giao, luc lugng vii trang... cia Viét nam hoat
dong, cong tac & nudc ngoai; ngudi nudc ngoai cu trd tai Viét nam tir 12 thang trd 1én; cong dan Viét nam
di nu6c ngoai (khong ké thoi han).

@ Nguoi khong cu trii 13 ngudi nuée ngoai; cic té chiic kinh t& cd nhan, co quan ngoai giao, van phong
dai dién....cta Viét nam hoat dong tai nudc ngoai; cong dan Viét nam cu trd & nudc ngoai tir 12 thang trd
1én; ngudi nude ngoai dén Viét nam (khong ké thoi han).
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5.3 HACH TOAN CAC TAI KHOAN LIEN QUAN PEN NGOAI TE
5.3.1. Nguyén tic hach toan

Hach toan ngoai t& dugc thuc hién theo cic quy dinh hién hanh trong ché d6 hach
toan phan tich va hach todn téng hogp vé ngoai té.

Cu thé'la:
- Thuc hién hach toan d6i ting va can doi giita cic TK ngoai té va ting loai ngoai té.

- Dai véi céc nghiép vu mua ban ngoai t&, hach todn dong thoi céc bit todn déi ting
bang ngoai té va bit todn do6i tng bang déng Viét nam.

- D6i v6i cac khoan thu, tra 13i bang ngoai té duoc thuc hién thong qua nghiép vu mua
ban ngoai t¢ dé chuyén déi ra dong Viét nam theo ty gid thoi diém phat sinh dé hach todn thu
nhap, chi phi.

- Gi4 tri ngoai té quy ra dong Viét nam dé hach todn cdc nghiép vu mua bén ngoai t&
trén céc tai khoan ngoai té dugc tinh theo ty gid thdi diém phét sinh nghiép vu. D6i véi céc
nghiép vu khéc, hach todn theo ty gia thuc t&€ binh quan trén thi trudng lién NH tai thoi diém
phét sinh nghiép vu.

- Trén s6 tiéu khoén, cac TK ngoai té ghi ca ngoai t¢ va dong Viét nam.

Béang can doi dugc 1ap, dua trén hach todn téng hop. Can d6i TK géom 2 phan: Can
d6i bang ngoai té va can d6i bang dong Viét nam.

5.3.2. Tai khoan st dung

Rat nhiéu TK dugc st dung cho hach toan ngoai té, ghi trong hé thong TK k& todn.
Tuy nhién ¢6 nhitng TK, phuong phéap hach todn twong tu nhu hach toén bang déng Viét
nam nhu TK tién mat, tién glii, cho vay bang ngoai t¢, chuyén tién phai tra .v.v...

Trong muc ndy ching ta chi nghién ctu nhitng TK c6 nhitng diém khéac biét véi
hach toan noi té.

TK 4711: Mua bdn ngoai t¢ kinh doanh TK nay phan dnh s6 ngoai t¢ mua vao dé
ban ra: (mua trudc, ban sau).

Bén C6 ghi: - Gid tri ngoai t& mua vao (theo ty gid thuc t€)

- Diéu chinh tang gid tri cta s6 du TK theo ty gid cong bd cia NHNN. Dicu
chinh vao ngay cu6i thang. (Dadi tng véi TK “chénh léch ty gid ngoai t&”).

Bén No ghi: - Gid tri ngoai té ban ra (theo ty gia thuc té)
- Diéu chinh giam gid tri ctia s6 du TK theo ty gid méi
S6 du C6: - Phan dnh gid tri ngoai t& mua vao chua ban ra

Truong hop dac biét, s6 ngoai té kinh doanh da ban hét, nhung TK nay van con s6
du( bing VND) khi chuyén s6 du vao TK thu nhap hodc TK chi phi.

TK 4712: Thanh todn mua ban ngoai t¢ kinh doanh
Bén No ghi: - Tién VN chi ra mua ngoai t&( theo ty gié thuc t€)
- Két chuyén s6 chénh léch tang gid tri ngoai té kinh doanh khi dénh gia 1a ty gia
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Bén C6 ghi: - Thu tién VN khi ban ngoai té
- S6 di€u chinh giam s6 du ng, khi ddnh gid lai s6 du ngoai té
S6 du Ng: - Phan 4nh tién VN chi ra mua ngoai té kinh doanh (d6i tng véi TK 4711)
Hach toan chi tiét: m& mot tiéu khoan
TK 6311: Chénh léch ty gid ngoai té

Bén Nog ghi: - S6 chénh 1éch giam do danh gid lai s6 du cac TK ngoai té theo ty gid mua
thuc t&€ cia ngay cudi thing

Bén C6 ghi: - S6 chénh léch tang, do danh gi4 lai s6 du

S6 du Ng hodc C6: - Phan énh s6 chénh léch phat sinh trong nam, thay déi ty gia chua si 1y.
S6 du nay khong chuyén vao TK thu nhap hoic chi phi.

5.4- HACH TOAN CAC NGHIEP VU HOAT PONG NGOAI TE
5.4.1- Nghiép vu thanh toan phi mau dich
Mua ban ngoai té

o  Mua ban ngoai té mdt

Khi mua ngoai t&€ mat (Pon vi hach toan la ngoai t¢)
Nog TK 1031: Ngoai té tai don vi
C6 TK 4711: Mua ban ngoai t¢ kinh doanh
Doéng thoi hach todn bang dong VN
Nog TK: 4712 thanh todn mua ban ngoai t¢ kinh doanh
C6 TK: 1011 Tién mat tai don vi
Khi ban ngoai t¢ bang tién mat ghi ( = ngoai té)
Nog TK 4711 mua béan ngoai té kinh doanh
C6 TK 1031 Tién mat tai don vi
Doéng thdi hach todn bang tién VN, ghi
No TK 1011 Tién mat( tri gid ban)
C6 TK 4712 Thanh todn mua ban ngoai té( tri gid ban)

Vi du: Mot NH ¢6 t6n qu§ ngoai té ddu ky 1a 1000 USD. Ti gid dau ky 1a 15.000 d/
1 USD. NH ndy xudt quy tién VN 45.600.000d dé mua 3.000USD (ty gid mua
15,200/1USD) NH nay bén ra 2.000 USD thu dugc 31.200.000d (ty gid ban 15.600d/ 1 USD).

Dén cu6i thang, ty gid thay déi theo miic 15.700d/1 USD.

K€ todn NH, hach toan nhu sau:
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TK 1031 (USD )

TK 4711 (USD)

SD: 1.000 (12) $D: 1.000

3.000 < > 3.000

2.000 (22) 2.000
SD: 2.000
(1b)
TK 1011 (VND) < > TK 4712 (VND)
(2b) SD: 15.000.000
45.600.000 45.600.000
31.200.000 . 31.200.000

<
<

TK 6311 chénh léch ty gia ngoai

te

2.000.000

Ghi chu cac but toan

(1a) Mua 3.000 USD; déng thdi véi bit toan nay, phai hach todn vao céc tai khoan

1031, 4711 bang VND dé 1én can déi tai khoan
(1b) Xuét tién Viét dé mua USD
(2a) va (2b) : ban USD, thu tién Viét

(3) : Chénh léch ty gid: tinh toan nhu sau:

Tai khoan 4712:

v

2.000.000

- Du dau ky 15.000.000 @ (twong tng 1.000 USD )
- Mua trong ky 45.600.000 ( ty gia 15.200/ 1USD )
- Bén trong ky 31.200.000 ( ty gia ban 15.600 d/ 1USD )

- Du cuéi ky 29.400.000 (15.000.000 + 45.600.000 - 31.200.000)

Ty gid ngay cudi thang do NHTU cong bo 1a 15.700 d/ 1USD. S6 du 2.000 USD c¢6
gia tri mdi ( khi danh gid lai ) 1a 31.400.000 = ( 15.700 d x 2.000 )

S6 chénh léch ty gid 1a 2.000.000 (31.400.000 - 29.400.000) hach todn vao tai khoan

631.
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S6 du trén tai khodn 631 dugc phan dnh trén bdo cdo tai chinh, ma khong chuyén
vao tai khoan thu nhap hoac chi phi nhu céc loai 16 1ai khéc.
. Mua bdn ngoai té bang chuyén khodn

Ciing vi du trén, n€u mua 3.000 USD trén co s& doanh nghiép A chuyén ban, thi
hach toan nhu sau:

TK 4711 TK tién glii ngoai t&¢ DN A

3.000USD < > 3.000USD

Doéng thoi hach toan bang VND

TK 4712 TK tién gii DNA = VND

45.600.000 < > 45.600.000

A

5.4.2- Chuyén déi ngoai té

Khi khdch hang déi ngoai t¢ ndy sang ngoai té khdc thi khong hach todn vao tai
khoan tién mat bang tién Viét nam.

Tru6c khi chuyén déi ngoai té cho khdch hang, phai tinh toén ty gid mua, ty gid ban
theo phuong phdp tinh ty gid chéo.

a. Cd hai dong tién cung biéu hién ti gia gidn tiép.

Doi v6i hai ngoai t¢ déu dugc yét gid gidn tiép, thi ty gid chéo dugc tinh todn theo
cong thic:

USD/Dinh gia
USD/ Yét gia
Vi du: 2 ngoai t&¢ A va B dugc ngan hang yét gia gian ti€p la:

Yét gia/Pinh gia =

USD/A = X - X+a

USD/B = y -- y+b

x la ty gid mua va x + a la ty gid ban ctia ngoai t¢ A; y laty gidmuavay +blaty
gid ban cua ngoai té B.

Ty gid ngoai t&¢ B/A dugc tinh toan nhu sau:
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- Ty gid mua la x/(y + b)

- Ty gid ban 1a (x + a)/y

S6 tién dugc doi sé dugc tinh todn theo ty gia do.

b) Cd hai dong tién cung biéu hién i gid truc tiép (hién nay chi c6 mot s6 dong
tién duoc niém yét truc ti€p do diéu kién dac biét va diéu kién lich sir).

Trong trudng hop nay ti gia dugc tinh toan theo cong thiic sau:

Yét gia/USD
Yét gia/Pinh gida —

Dinh gid/USD

Tuong tu nh vi du tai truong hop a); doi véi 2 ngoai té A va B, ngan hang yét gid truc
ti€p nhu sau:

A/ USD =x X+a
B/ USD =x y+b
Ti gia gilta 2 ngoai t&¢ A/B dugc tinh nhu sau
X
Ti gid mua —
y+b
X+a

Ti gid ban —

y
c. Mot dong tién biéu hién gid truc tiép, mot dong tién biéu hién gid gidn tiép.

Trong truong hop nay ty gid dugc tinh theo cong thic sau

Y&t gia Dinh Yét gia USD
(tryc ti€p)/  gid  — X
uUSD Dinh gia
Doi véi 2 dong tién A va B, Ngan hang yét gid nhu sau;
A/ USD = x X+a
USD/B=y y+b

Ty gid gitta 2 ngoai t¢ A/B dugc xdc dinh nhu sau.
Ty gid mua dong tién A = x.y

Ty gid ban dong tién A = (x+a)(y+ b)
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T6m lai Ngan hang mua dong tién A dp dung 2 ti gid mua, ngan hang ban dong tién
A dp dung két qua 2 ti gid ban.

Sau khi thong nhat ti gid, khach hang s& nop tién dé chuyén déi ngoai té

e - Chuyén doi ngoai té trong nudc:

- Vi du: Khach hang dua 110.000 JPY ( Nhat ban ) dé€ d6i USD. Sau khi tinh todn
xdc dinh dugc 110.000 JPY bang 1.000 USD, k€ toén hach toan:

a. Khi nhan JPY cta khach hang ghi:

No TK 1031: JPY: 110.000 JPY
C6 TK 4711: JPY: 110.000 JPY
b. Khi xudt USD cho khach hang ghi:

No TK 4711: USD: 1.000 USD
C6 TK 1031: USD: 1.000 USD

Dong thdi hach todn bang VND vao céc tai khoan 1031, 4711 theo gid thuc t€.

Tuong tng vai tai khoan 4711 1a hach todn vao tai khoan 4712.

Khi hach todn vao tai khoan 4712 biang VND phai quy d6i dong tién (ngan hang
nhan déi “mua” vao) (tdc 1a khach hang doi “ban”) theo ty gid mua. Theo vi du nay néu ty
gid JPY/VND = 140 — 142 thi 110.000 JPY = 140 x 110.000 = 15,4 triéu VND. Ta hach
todn bang VND:

No TK 4712 (tiéu khoan JPY)  15.400.000 d

C6 TK 4712 (tiéu khoan USD)  15.400.000 d

Néu khach hang c6 tai khodn tién gli ngoai té, mudn déi sang ngoai té khdc thi phai
hach todn vao tai khoan tién gii bang cac loai ngoai t¢, ma khong st dung céc tai khoan
tién mat.

e Chuyén doi ngoai té ¢ nudc ngoai

Céc ngan hang thuong mai gui cac loai ngoai té trén cac tai khoan; ngan hang nudc
ngoai, véi muc dich dim bao phuong tién tién té dé thuc hién thanh todn cho cdc doanh
nghiép, bén canh d6 con c6 muc dich kinh doanh tién t¢. Khi du dodn xu hudng 1én gid cta
mot ngoai té nao d6, ngan hang thuong mai dé nghi ngan hang nudc ngoai chuyén déi tir
ngoai t& ndy sang loai ngoai té khéc, dé trong tuong lai gan, ¢6 1gi do chénh léch ty gid: Tuy
nhién nhiéu khi su chuyén doi ngoai té con do yéu cdu thanh todn ctia khach hang.

Vi du: Ngan hang Ngoai thuong Viét nam muén déi USD 1ay EUR( mua EUR ban
USD (b6 la M) tai thi truong Berlin (btic) Ngan hang Ngoai thuong Viét nam dién cho
ngan hang Berlin biét yéu cau ctia minh (ngudi ta goi la bude chao hang). Khi thoa thuan véi
nhau vé ty gid, sau 2 ngay, ngan hang Duc sé tra 10i.

Khi nhan dugc dién tra 16i chap nhan thi viéc chuyén déi dugc thuc hién. NH ngoai
thuong Viét nam hach toan.

No: TK 4711 bang USD

C6: TK 1331 - Tién glii ngoai té tai nudc ngoai bang USD

92



Chuong 5 - Ké toan ngoai hoi va thanh todn déi ngoai

Khi nhan dugc gidy bdo c6 cia NH Berlin, ghi:

No: TK 1331 tién gt ngoai té tai nuéc ngoai bang EUR

C6 TK 4711 bang EUR

Dong thoi hach todn bang VND vao céc tai khoan 1331 va 4711, 4712 tuong tu nhu
chuyén déi ngoai té trong nudc.

Ti gia theo gid mua EUR.

5.4.3. Ké toan thanh toan chuyén tién kiéu hoi

Thanh todn kiéu héi 1a hinh thic ngudi tra tién uy nhiém cho NH phuc vu minh
chuyén mot s6 tién nhét dinh ra nudc ngoai. C6 thé chuyén bing thu, bing dién:

Trén gidy yéu cdu chuyén tién phai ghi:

- Ten, dia chi, ngudi chuyén tién

- S0 tién chuyén

- Tén, dia chi, nguoi nhan tién ( thu hudng )

- Ly do chuyén tién

Khi ngan hang nhan dugc gidy uy nhiém cua ngudi chuyén tién s& yéu cdu ngan
hang dai 1y cia minh 6 nudc ngoai tra tién cho ngudi dugc thu hudng.

- Chuyén tién di nudc ngoai, NH chuyén tién hach toén:

No: TK ngudi chuyén tién ( s6 tién chuyén + dién phi + tha tuc phi )
Cé: TK 1331 (1332, 1333) Tién glii bang ngoai t¢ & nudc ngoai ( sO tién
chuyén di )
C6: TK 711 thu nhap dich vu thanh todn
C6 TK 453 Thu€ dich vu thanh todn (néu cd)

Chuyén tién tir nudc ngoai dén:

Khi nhan duoc 1énh chuyén tién ( thu hodc dién ) tir nuGc ngoai chuyén dén cho
ngudi thu hudng trong nudc, k€ todn phai kiém sodt k§y ludng tat ca cdc yéu t6, nhat 1a ky,
ma hiéu, khod ma dién. Sau do:

+ Lap gidy bdo guri cho ngudi nhan tién

+ Lap chiing tir dé hach toan

No: TK 1331 (1332, 1333) Tién glii bang ngoai té 0 nuc ngoai
C6: TK 455 chuyén tién phai tra bing ngoai té.
Khi nguoi thu hudng dén linh, hach toan:
No: TK 455 ( s6 tién chuyén dén )
C6: TK 1031 tién mat ngoai té

Thii tuc thanh todn chuyén tién rat don gian, vi vay hinh thitc ndy duoc 4p dung rong
rai trong thanh todan phi mau dich va tra tién boi thuong dich vu trong thanh todn mau dich.

5.4.4. Thé tin dung (CREDIT CARD )
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Thé tin dung do ngan hang phét hanh dé thuc hién viéc thanh téan hang hoé va cdc
dich vu tra tién sau. Thé tin dung ciing ¢6 thé sir dung dé linh tién mit tai cic mdy tu dong
ATM (Automatic-Teller- Machine) hoac goi dién thoai v.v...

Thé tin dung xuat hién tir dau thé ky va da dugc qudc t€ hod nhanh chéng. Tuy nhién
gan day thé tin dung méi dugc chap nhan luu hanh tai Viét nam.

Thé tin dung rat da dang, nhiéu loai nhu Visa, Master card, american express, JCB
vv...1a cdc loai thé quoc t€; nhung phé bién nhat ¢ nuéc ta VISA va Master Card.

Hinh thiic theé:

Tat ca cdc loai thé tin dung déu thong nhat vé kich thudc, 1am bang chat déo, day
0,76mm, bé mit c6 kich thudc 96mm x 54 mm.

- Mt trude: Ghi tén don vi phét hanh thé; S6 thé gébm 13 hay 16 chit s6 (thé Visa
bat ddu bang s6 4, Master Card bét ddu bang s6 5); thoi han hiéu luc cua thé; ho va tén chu
thé (Visa: con bd cau xoe cdnh; Master Card ¢4 chit Master Card trén nén hinh 2 ban cau).

- Mat sau:

+ Mot dai bang tir chita ky hiéu mang tén chu thé, s6 thé, ngay hét han va mot s6 chi
tiét khdc. Mot loai mdy tinh dac biét dugc ché tao dé doc ky hiéu trén gidi bdang tir chuyén
tin hiéu dén mdy tinh, dé xac dinh thé that, thé gia, thé con hiéu luc, hodc thé khong con tién
VV...

+ Mot giai bang mang chit ky cua chu thé. Ngoai ngan hang phat hanh thé va cha
thé, khong ai c6 thé biét thé dy c6 bao nhiéu tién.

Mot ngudi ¢6 thé xin cap thé phu, cliing s6 (Fextend Card ) mang tén ngudi khéc, do
ngudi khac st dung, nhung ngudi xin cip thé phai chiu hoan toan trach nhiém vé viéc hoan
tra sd tién da su dung.

Quy trinh cdp va su dung the:

Thé tin dung 1a mot phuong tién thanh todn rat hién dai, nén cdac ngan hang, cac noi
ban hang chap nhan thanh todn thé, cdc dai ly ngan hang phai ¢6 di mday méc hién dai.

a) Tai ngdan hang cdp theé:

Ngan hang cap thé tin dung cho nguoi ¢6 yéu cau sir dung thé theo mot han mdc tin
dung nhit dinh, tuy theo ting khach hang.

b) Tai cdc co so tiép nhdn thé (co so ban hang)

Nhimng noi ban hang chap nhan thanh todn bang thé phai ky hgp dong thanh todn véi
céc ngan hang thanh vién (hay dai 1y ngan hang) v€ viéc chdp nhan thanh todn thé.

Khi bén hang, dé thanh todn dugc, ngudi ban phai 1ap hod don biang mdy in d6i vdi
gidm dinh trén gidly hay bang may Swipe noi mang trong céc giao dich dién tu.

Khi ngudi mua dit thé vao may, mdy s€ doc cdc ky tu trén thé. Ngudi ban hang c6
thé xdc minh lai bang dién thoai truc ti€p v6i ngan hang phdt hanh thé déi véi nhitng khoan
mua so tién 16n. Chi tiét va tri gid ban dugc ghi vao hod don, ngudi mua ky nhan. Sau khi so
sdnh chi ky, nguodi mua nhan dugc mot ban copy hoa don va thé cia minh. Nguoi ban gui
hod don t6i ngan hang thanh vién (dai ly) dé thanh toén.
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¢) Tai Ngdn hang thanh vién (Dai ly Ngan hang)

Ngéan hang thanh vién nhan dugc hoéd don, tra tién cho ngudi ban hang theo tri gid
ghi trong hod don trir di s6 hoa hong ngan hang dugc hudng (tir 3%-6%). Trong s6 hoa
hong, ngan hang phat hanh thé thuong gt lai tir 1%-1,5%.

Hang thang ngan hang phat hanh thé glii bang ké nhitng khoan tién ma chu thé da st
dung (trong thé) dé yéu cdu chu thé trd lai tién cho ngan hang.

Trong cac giao dich dién tlr, ngudi ban hang dua thé tin dung vao mdy doc thé tri giad
phai thanh to&n hién trén mdy va dugc in ra. Cha thé xdc nhan bing cdch bdm ma s6 cé
nhan, hoac ky tén trén cudng phiéu. Tai khoan thé tin dung s& dugc tu dong ghi ng va tién sé
dugc chuyén vao tai khoan ngudi ban hang.

K& todn thanh todn thé tin dung (tai VN).

Khi khach hang (nguoi ban hang hoa chip nhan thé) ndp bang ké kém hod don
thanh todn thé, k€ todn kiém soat k§ :

- Néu NH phdt hanh thé khong cé tai khodn tai NH dai 1y, ghi:

No: TK tam ting ngoai té
Cé: TK tién glii ngoai té khach hang (co so ban hang tié€p nhan thé).

Sau d6 gtri chiing tlr cho ngan hang cép thé & nudc ngoai

Sau khi nhan dugc bdo c6 tir nuéc ngoai

Hach todn:

No: TK tién gli ngoai té tai ngan hang nudc ngoai
C6: TK tam tng ngoai té
C6: TK 711 thu tir dich vu thanh todn.
- Néu NH phdt hanh thé ¢6 TK tién giti tai NH dai 1y, ghi:
No¢ TK NH phat hanh thé
C6 TK tién gui ngoai té khach hang (co s ban hang ti€p nhan thé).
NGHIEP VU THANH TOAN MAU DICH - THANH TOAN XUAT NHAP KHAU

Thanh todn mau dich qudc t€ duge thuc hién dudi 2 hinh thitc chu yéu

- Thanh todn uy théc thu (nho thu) (Collection of payment)

- Thanh todn bang thu tin dung (L/C - letter of Credit)

5.5 KE TOAN THANH TOAN UY THAC THU

5.5.1- Ké toan uy thac thu doi v6i thanh toan hang xuat khau

Sau khi gtii hang di, ngudi xuat khau gilti cdc ching tir thanh toan theo quy dinh t6i
ngan hang phuc vu minh dé nhd thu ho tién hang.
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Ngan hang phuc vu nha xuét khdu, kiém soét tinh hop phép, hop 1¢ cha cdc ching tir,
sau d6 hach toan ngoai bang. (Theo mau phu luc 41)
- Nhap TK 9123 “ ching tir ¢6 gid bang ngoai té gli di nuéc ngoai nhd thu*

Dong thoi lam tha tuc gli ching tir t6i ngan hang nudc ngoai phuc vu ngudi nhap
khau dé doi tién.

Khi nhan dugc gidy béo tra tién tir ngan hang nudc ngoai, k€ todn ngan hang phuc
vu nha xudt khiu hach todn hach todn ngoai bang.

Xuét TK 9123

Dong thoi hach todn ndi bang

No: TK 1331 Tién gui khong ky han bing ngoai t¢ ¢ ngan hang nudc ngoai

Hodc No TK 1333: Tién gui chuyén dung bang ngoai té tai ngan hang nudc ngoai

C6 TK 4321: Tién gui khong ky han clia don vi xuat khau
C6 TK 711 Thu dich vu thanh todn (néu c6)

5.5.2- K€ toan uy thac thu doi v6i thanh toan hang nhap khiu
- Khi nhan bo chiing tir hang hoa tir nuéc ngoai gui dén, ghi :

+ Nhap TK 9124 - Ching tir ¢6 gid tri ngoai té do nudc ngoai gti dén doi thanh todn
- Khi don vi nhap khéau chdp nhén thanh todn tién, hach todn ngoai bang

+ Xuat 9124
Dong thoi hach toan

+ No TK 4221 tién giri ngoai t& ctia don vi nhap khau

+ C6 TK 1331 (hoac 1333) tién glii ngoai té ¢ nuGc ngoai

+ C6 TK 712 thu phi dich vu ( néu c6 )

Sau khi 1am tht tuc gl bdo c¢6 cho ngan hang nudc ngoai

5.6- KE TOAN THANH TOAN THU TiN DUNG ( L/C- LETTER OF CREDIT )

5.6.1- Ké toan thanh toan L/C hang xuat khau

Sau khi ky hgp déng xuét khdu hang hod céc nha xuat khiu phai chd céc nha nhap
khau nuéc ngoai m& L/C (thu tin dung - Letter of Credit).

Sau khi giao hang, nha xuét khau 1ap bo ching tir phut hop véi L/C gii t6i ngan hang
phuc vu minh.

Ngan hang kiém tra ban chinh L/C, hop déng doi ngoai... vao sé theo ddi ngoai bang
va glri hoi phi€u va bo ching tir d&€n ngan hang phuc vu bén mua.

Khi c6 gidy bdo tir ngan hang phuc vu bén mua gtri t6i, hach toan:

No: TK 1331 Tién gli ngoai t& & ngan hang nudc ngoai

C6: TK tién gui ngoai té chia nha xuét khau

5.6.2- Ké toan thanh toan LC hang nhap khiu
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Khi khéch hang ¢6 nhu cdu vé thanh toan hang nhap theo thé thitic LC, ngan hang
yéu cdu khach hang 1ap cdc ho so cin thi€t d€ md L/C theo quy dinh. (Xem phu luc 42, 43).

a) Hach todn ky quy dé mé L/IC

Miic ky quy dé mo L/C theo gia tri 16 hang nhap, tuy thudc vao uy tin doi véi ngan
hangcta timg khach hang (nha nhap khiu) c6 thé ky quy 30% dén 100% gid tri hang nhap.

Khi nha nhap khiu nop tién mat hoac trich tién glii d€ ky quy di md L/C k€ todn
ngan hang hach toan:

No: TK tién mat hodc tién glii don vi nhap khiu
C6: TK 4282 tién ky giri dé m& L/C
b) Hach todn bdo lanh hodc cam két thanh toan L/C

Nhitng nha nhap khdu khong c6 hodc khong du tién ky quy, nhung da dugc mot
ngan hang nao d6 bao 1anh, dé md L/C thi k€ toan can cif s6 tién dugc bao 1anh dé hach todn
ngoai bang.

Nhap TK 9211 Béo lanh vay von

¢) Hach todn tai san thé chdp cam cé

Tuong tu nhu hach toan bao 1anh, k& todn hach todn ngoai bang:
Nhap TK 994 tai san th€ chap, cam c6

d) Hach téan chdp nhdn chitng tiv thanh todn

Khi nhan dugc ching tir doi tién clia ngan hang nudc ngoai phuc vu nha xudt khéu,
k& toan hach toan ngoai bang:

Nhap TK 9124 chiing tir c6 gid tri ngoai té do nudc ngoai glri dé€n cho thanh todn:
e) Hach todn thanh todn L/C dd dén han thanh todn:

- Truong hop thanh todn toan bo L/C khi dén han c6 ky quy, k&€ toan hach toan ngoai
bang:

Xuét: TK 9124 Ching tlr c6 gid tri ngoai t&¢ do nudc ngoai gui dén cho thanh todn.
Dong thoi hach todn ndi bang
+ Nog TK 4282 tién ky gtlii d€ m& L/C (s6 tién trude day da ky quy)
+ C6 TK thich hgp (tai khoan lién quan ngan hang phuc vu ngudi ban).
- Truong hop thanh todn L/C dén han da bao lanh hoac c6 tai san thé€ chap, k& toan hach
todn ngoai bang

Xuat: TK 9211 Bao lanh vay von (néu bao lanh)
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Hoic
Xuét: TK 994 Tai san th€ chap (néu trudc day the chip)
Dong thoi hach todn ndi bang
No: TK 242 Cic khoan tra thay khach hang bang ngoai té
C6: TK thich hgp lién quan dén ngan hang phuc vu bén xuét khau
Khi ngan hang tra thay khach hang (hach todn tai khoan 242), khach hang phai tra

1ai ngan hang nhu mot khoan cap tin dung.

*

Ngan hang thuong mai 1a mot loai hinh doanh nghiép dac biét. K& toan thanh toan

chi 1a mot bo phan clia k& toan ngan hang. K& todn ngan hang con c6 cic nghiép vu k& todn
tai san c6 dinh, k& toan két qua kinh doanh v.v... nhu cac doanh nghiép khéc.

Khi nghién cttu mon ké& toan thanh todn qua hé thong ngan hang, sinh vién cin quan

tam van dung kién thic chung ctia k€ todn dai cuong va k& toan cac doanh nghiép.
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KE TOAN
CAC NGHIEP VU TIN DUNG

DAI HQC
| KINH DOANH
VA CONG NGHE
HA NI

Nghiép vu tin dung NH v6i nghia ddy du la toan bo nghiép vu vé€ ngudén von va st
dung von. Tuy nhién, khéi niém vé hach toan k& todn cac nghiép vu tin dung thudng duoc
dung véi nghia hep 1a hach toan cac nghiép vu cho vay, cho thué tai chinh va k€ toan thu ng.

6.1- TO CHUC KE TOAN NGHIEP VU TiN DUNG
6.1.1- Nhiém vu cua ké toan nghiép vu tin dung
a) Xac dinh tinh hgp phap hop 1é va day du chiing tir k€ todn khi cho vay cho thué la

chinh, thu ng thi ghi chép phan dnh ddy du, chinh xdc tinh hinh vay, tra cua timg khach hang
vay von.

Thuc hién nhiém vu ndy nham xac 1ap cén cit danh gia hoat dong tin dung, dong thoi
dam bao an toan tai san xa hoi.

b) T6 chiic theo ddi ky han ng, thu ng kip thoi, ddm bao nguyén tic co ban cta tin
dung.

c¢) Phéan dnh, gidm sdt, don doc thuc hién cong cu 1i suat - tinh todn, thu 13i tién vay,
ddm bao nguén thu dé trang trai cho chi phi hoat dong NH; déng thoi tdc dong t6i khach
hang trong viéc st dung v6n vay cé hiéu qua.

6.1.2. Tai khoan

Tai khodn cho vay:
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Dé thuc hién diing tinh chét TK, k& toan cho vay khong nhitng phai hiéu noi dung
tinh chat ting tai khoan, ma con phai hiéu noi dung “ tai khoan cho vay”.

Tai khoan cho vay 1a hinh thic hach toan k€ toan phu hgp vé6i phuong thic cho vay.

C6 2 phuong thitc cho vay co ban va do d6 ciing c¢6 2 loai TK cho vay.

- TK cho vay thong thudng dugc st dung dé hach toan cho vay thu no trong phuong
thic cho vay theo s6 du.

- TK cho vay luan chuyén duogc st dung dé hach toan cho vay thu ng theo phuong
thic cho vay luan chuyén.

Tai khodn ké todn:

K€ todn cdc nghiép vu tin dung ctia NH thuong mai Viét Nam hién dang duoc su
dung cdc TK loai 2 “Hoat dong tin dung” trong hé théng TK céc t6 chic tin dung.

S6 luong TK bac 2 danh cho hoat dong nay bét ddu tir TK 201 dén TK 293 (xem hé
thong TK).

Cdc TK nay, dung dé hach todn s6 tién bang dong Viét Nam hay bang ngoai té (tuy
theo timg TK) ma cac NH thuong mai cho vay doi véi ting loai khach hang.

Moi TK bac 2 déu phan loai TK bac 3 theo timg loai ng: no trong han va da dugc gia
han, no qua han dén 180 ngay, c6 kha nang thu hoi .v.v...

Noi dung hach toéan:

Bén Ng ghi: - SO tién cho vay
Bén C6 ghi: - S6 tién tra ng
- S6 tién chuyén sang ng qué han
S6 dung: - Phéan dnh s6 tién nguoi vay con dang ng.

K& todn chi tiét: M6 TK chi tiét cho timg khach hang.

(Tét nhién doi v6i TK no qué han, thi bén Ng khong phai 1a s6 tién duge vay, ma la
s0 tién bi chuyén sang ng qud han).

Nhitng nam gén déy, trong nén kinh t€ thi trudng & nude ta, hoat dong tin dung c6
nhiéu rti ro khich quan. Vi vay dé han ché& nhitng dot bién vé két qua kinh doanh tién t¢,
Nha nudc cho phép trich 1ap khoan du phong cho céc rui ro nay. Do d6 trong cac TK ké todn
céc nghiép vu tin dung dugc bd sung mot TK du phong rii ro.

b6 1a cac TK 209, 219, 229, 239, 249, 259 va 279. Du phong phai thu khé doi. Cac
TK nay phan dnh nhiing khoan cho vay chiét khau cho thué tai chinh khong c6 kha nang thu
hoi vao cudi nién do ké todn.

K& toan TK nay phai tuan theo cic quy dinh sau:

- Viéc xéc dinh s6 du phong vé cédc khoan phai thu khé doi va xir 1y xod ng kho doi
phai tién hanh hét siic chat ché, theo cdc quy dinh cu thé trong co ché tai chinh.

- D6i v6i nhitng khoan phai thu khé doi da kéo dai nhiéu nam, da dung nhiéu bién
phdp nhung khong thu duoc, thi phai dugc Hoi dong quan tri xét duyét, méi duge xod ng. S6
no dugc xod trong TK noi bang van phai theo doi trén TK ngoai bang, dé sau nay khdch
hang phuc héi dugc kha nang thanh todn s& chuyén vao TK noi bang.
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Noi dung k€ todn cac tai khoan phal thu khé doi:
Bén C6 ghi: - S6 du phong cac khoan phai thu khé doi, tinh vao chi phi kinh doanh.
Bén Nog ghi: - Cac khoan phai thu khé doi khong thu duge, phai xod no.
- K&t chuyén s6 chénh léch vé du phong phai thu khé doi da lap, khong sir dung
con lai dén cudi nién do ké todn 16n hon sé phai trich 14p du phong cho nién do sau.
S6 du cé: - Phan anh s6 du phong phai thu khé doi con lai cudi ky.

K& toan chi tiét:

+ M6 mot tiéu khoan:

6.1.3 Ching tu:

Dai bo phan ching tir k& todn trong nghiép vu tin dung phai dam bdao tinh phap 1y
cao, doi khi phai xudt trinh v6i cdc co quan ludt phap khi xay ra t6 tung, dac biét la ching tir
goc.

Chiing tir goc, gom:

a) Gidy dé nghi vay von, do khach hang 1ap theo mau quy dinh. Trong gidy dé nghi
vay von, phai ghi day di cic yéu t6 can thiét c¢6 chit ky va con diu (néu cd) ciia ngudi vay;
chit ky duyét cho vay cua gidm doc NH.

b) Gidy nhdn no (hodc khé udc)

Gidy nhan ng dugc dugc 1ap trén co séhop dong tin dung da ky két gitta ngudi vay
va NH. Gidy nhan ng¢ 1a khé udc vay tién, trong d6 ghi ddy du céc yéu técan thiét nhu s6
tién, muc dich st dung, thoi han tra, 13i suét.

Chiing tir ghi so:

a) Khi cho vay:

- Néu vay dé thanh toan béng chuyén khoén,thi cdc loai ching tir vay ghi s6 1a cdc
loai gidly to theo céc thé thiic thanh todn khong ding tién mét nhu uy nhiém chi, séc
chuyén khoan.v.v...

- Néu vay tién mat thi st dung séc tién mat.

b) Khi thu ng: Dung uy nhiém chi, phi€u chuyén khoén va gidy nop tién mat.

c¢) Khi thu ldi: Sit dung phi€u chuyén khoan, uy nhiém chi, gidy nop tién mat.

6.2 PHUONG PHAP KE TOAN:
6.2.1 Poi v6i cho vay ngin han
6.2.1.1. Cho vay thu no theo han miic tin dung

Khi mot doanh nghiép (khach hang) dugc NH xdc dinh 1a don vi dugc dp dung TK
cho vay theo han mic tin dung, thi k&€ todn nhu sau: NH s& cho khach hang m& “ TK cho
vay theo han miic tin dung”.

Cho vay:
Khi cho vay, k€& toan vién ghi.
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- No: TK cho vay trong han

- C6: TK d6i phuong theo hudng st dung tién vay.

TK dugc ghi C6, 6 thé 1a TK cha ngudi ban hang cho don vi vay, hoac TK lién
hang di néu chuyén tién di NH khac .v.v...

Nhiing khach hang dugc NH cho vay theo han muc tin dung, thuong la nhiing khich
hang c¢6 tin nhiém v6i NH; vi vay hdu hét cdc khoan tién mua hang hod, nguyén vat liéu déu
dugc NH cho vay, nhu vay, doanh s6 bén ng TK cho vay, phan dnh hau nhu hoat dong vé
nhap hang hod nguyén vat liéu ciia doanh nghiép vay von. di€u nay cé lién quan dén viéc
thu ng.

Thu no:

Viéc thu ng loai cho vay theo han miic tin dung néi chung dugc tién hanh khi hang
hod, nguyén vat liéu giam. Vi vay khi doanh nghiép c6 thu nhap ban hang la phai tra ng NH.

C6 2 phuong phap thu no:

a) Thu toan bo tién ban hang

Toan bo tién ban hang dugc chuyén truc ti€p vao TK cho vay dé tra no.

Phuong phép nay dugc NH dp dung doi véi khach hang thudc Iinh vuc thuong mai, dich
vu, hodc san xudt kinh doanh nhiéu mit hang, vong quay von luu dong va von tin dung nhanh;
Tuy nhién phéi c6 su thoa thuan gitta NH va ngudi vay von..Dé tra ng NH, toan bo tién bén hang
thu dugc tir khap moi noi(ké ca tir nu6c ngoai) déu nop vao mot TK, noi doanh nghiép vay von.
Vi vay khi ¢6 tién ban hang chuyén vé, k€ toan vién ghi.

No: Lién hang dén (néu 1a chuyén tién tlr cdc noi khéc vé) hoic la

No: Tién mat (néu doanh nghiép nop)

No: Cic TK lién quan.

C6: TK 2111 Cho vay trong han.

Thu ng theo phuong phdp nay, NH da thu ng toan bo khoan thu nhap va khoan thué
doanh thu hoac thué GTGT ma doanh nghiép s€ phai nop. Vi vay theo nguyén ly k& toan
NH c¢6 thém nhiém wvu, trich tir TK cho vay, dé tra cho doanh nghiépkhoén tién chénh léch
gilra gid ban va gia von ( gid da cho vay) cuia s6 hang da bén, goi tat 1a trich 1ai gop.

Trich 14i gop va diéu chinh: Str dung cho phuong phdp k€ todn thu ng toan bo tién
béan hang theo tiing dinh ky da thoa thuan gitta NH va doanh nghiép, NH s€ tinh todn khoan
tién chénh léch giira gid ban va gid von cta s6 hang da bén, trén co so s6 tién da nop vao TK
vay.

S6 liéu tinh todn hoan toan la s6 k€ hoach. Khoan chénh léch (1ai gop) duoc trich tix
TK cho vay, chuyén vao TK tién gti ctia doanh nghiép.

K& toan ghi:
No TK 2111 cho vay trong han
C6 TK tién gui ctia doanh nghiép
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S6 tién trich 1ai gop theo timg dinh ky dugc tinh todn theo s6 k& hoach, nén sau khi
doanh nghiép ¢6 s6 liéu thuc t&€, NH sé trich thém hoac thu hoi s6 trich thi€u hoac trich thira theo
s0 thuc t€.

Nhu vay doanh s6 cho vay, thu ng trén TK cho vay, dd phan dnh hau nhu toan bo
hoat dong clia doanh nghiép vay von.

b) ké todn thu ng tr TK tién gui thanh todn.

Phuong phap thu ng nay dugc ap dung chl y&u doi véi mot s6 doanh nghiép san
xudt cong nghiép thuc hién vay theo han miic tin dung.

Theo phuong phdp nay, doanh nghiép vay von ndp toan bo tién ban hang vao TK
tién gui thanh todn. Hang ngay, NH can c s6 tién ban hang nop vao (khi da loai trir cac
khoan khong do ban hang) nhan (x) vdi ty 1é thu no dé€ tinh toén s6 tién phai thu ng.

Ty 1é thu ng dugc tinh todn dua trén k& hoach 1di gop.(chénh léch gifta mot bén la
gid ban va mot bén 1a gid thanh = cong khau hao va cdc khoan khong vay).

Khi doanh nghiép nop tién ban hang, k€ toin NH ghi:

No: TK Tién mat hoac TK ctia ngudi mua.

Cé6: TK Tién gt cia doanh nghiép vay von, cudi ngay, trich tién gii thu ng theo ty 1é.
No: TK Tién glii doanh nghiép vay.
C6 TK 2111 Cho vay trong han

Trudng hop thiéu ddm bao ng sau khi kiém tra (Kiém tra theo s6 liéu bao cdo can
doi) NH sé chuyén sang ng qua han s6 thiéu do.

No TK 2112 Nog qud han
C6 TK 2111 No trong han.
Tinh ldi, thu ldi TK cho vay theo han miic tin dung
Dic diém cta cho vay luan chuyén 13 khong dinh ky han no cho timg nhém vay, nén
tinh 14i va thu 1ai duoc st dung phuong phép tich so.
D,.P,

Cong thic tinh: L =
30

Trong dé:
L : Lai phai thu trong thang
Pi : Lai suat thang
Dt: Tich s6

Vi du: Mot doanh nghiép c6 doanh s6 hoat dong thé hién trén TK vay theo han miic
tin dung trong thang 9 nhu sau:

103



Chuong 6 - Hach todn ké todan cdc nghiép vu tin dung

(Ponvi: Nghin dong)

Ngay Doanh 50 Dung | S6 ngay Tich so
Cho vay Thu n¢

S6 du thang 8 mang sang 15.000 4 60.000
4/10 4.000 19.000 7 133.000
11/10 8.000 10.000 17.000 9 153.000
20/10 6.000 9.000 14.000 4 56.000
24/10 12.000 8.000 18.000 2 36.000
26/10 2.000 16.000 2 32.000
28/10 4.000 12.000 2 24.000
30/10 12.000
Cong 30 474.000

Lai sudt 1a: 0,8% thang

_ 474.000x 0.8
30

L =126

Can cu két qua tinh todn ké todn 1ap phi€u chuyén khoan va ghi:
Trudng hop doanh nghiép khong ¢6 s6 du tién g, hach todn

No¢ TK 394 Lai phai thu 126
C6 TK 702 Thu lai cho vay 126
C6 TK 453 Thué€ 0

Khi trich tai khoan tién giri, hodc ngudi vay nop tién mat dé tra 1al ghi:

No: TK Tién glii doanh nghiép hoac TK 1011 126 nghin dong

C6: TK 394 phai thu 126 nghin dong

Cdch tinh lai phdi trd cho cdc tai khoan tién gui khong ki han, ciing dp dung

cdch tich so nhu trén.

6.2.1.2. Ké todn cho vay theo tai khodn cho vay thong thuong
TK cho vay thong thudng st dung trong phuong thiic cho vay theo s6 du d6i véi cac

khach hang vay von tirng moén khong thuong xuyén; cho vay ngoai han muc tin dung; cho
vay cdc HTX, tu doanh.

Cho vay
Can ctt dé phat tién vay la gidy dé nghi vay (hodc don xin vay), gidy nhan no (hoic

khé& udc) day da tinh hop phap hop 1é.

Néu khéach hang duogc gidm doc ngan hang duyét vay bang tién mat, thi k€ toan ghi
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No: TK 2111 cho vay trong han ( tén khach hang)

C6: TK 1011 Tién mat

Néu vay chuyén khoan thi khach hang phai 1ap uy nhiém chi - chuyén tién.

Can cit vao yéu ciu thanh todn ma ngudi vay tra tien cho don vi ban hang, k& toan ghi:

No: TK 2111 Cho vay trong han ( ding tén nguoi vay)

C6: TK Tién guii don vi ban hang, néu c6 TK cuing NH, hoac

C6: TK lién hang di, néu chuyén tién di hodc cac TK thich hgp.

Thu no

Trén co sd cac ching tir goc (don xin vay, kh€ uGe v.v...) dang luu gitt, k&€ todn
thuong xuyén theo doi va don doc tra ng.

TruGe khi dén han tra, vai ngay, k€ toan vién phai sao ké cdc khoan ng dén han bao
cho bo phan tin dung, hodc bao céo lanh dao dé c6 bién phap don d6c nhic nhd ngudi vay.
Khi nguoi vay tra ng, ké toan 1ap phi€u thu tién. Néu nguoi vay c6 s du trén TK tién gui, thi
k€ todn lap phi€u chuyén khoén trich TK dé thu ng. K& todn c6 quyén lap phi€u chuyén
khodn, trich TK dé thu ng khi vdng mat ngudi vay. Néu ng da dén han thu héi.

Biit todn (ghi No, C6) nhu thu no tir TK tién gli tai muc cho vay luan chuyén.

Chuyén sang no qud han

Chuyén sang ng qué han, khong phai Ia thu no nhung ciing lam gidm du ng trén TK
vay. Vi vay phai lap phiéu, 1ap but toan chuyén ng.

Dén ky han, ngudi vay khong c6 don dé nghi gia han ng, khong c6 s6 du trén TK
tién gii, k€ todn 1ap phi€u chuyén sang ng qué han. Hach toén.

No: TK 2012 ng qué han (tén nguoi vay)
C6: TK cho vay (tén ngudi vay) dong thoi chuyén hé so ching tir géc dang luu sang loai
Luu chiing tir ng qua han”.

Tinh ldi va thu lai

Dai v6i nhitng moén vay ¢6 thoi han 1 thang trd xudng, thuong thi duge thoa thuan
trong hogp dong tin dung 1a thu 1ai mot 1an , khi tra no truong hop nay viéc tinh 1ai dé dang
béng nhitng phép tinh s6 hoc thong thudng, don gian.

Doi v6i nhitng khoan vay c6 thoi han nhiéu thdng nhung da thoa thuan trong hop
dong tin dung 1a thu 18i hang thang, thi k€ todn tinh todn theo cacc phuong phép thich hop.

Néu nguoi vay tra ng lién tuc, dong thoi TK tién gl c6 s6 du, thi van dung tinh 1ai
theo tich s6 nhu da néu & muc 1.3.

Phuong phap thong dung hién nay la tinh 1ai theo ngay ton tai s6 du va 1ai sudt cta
khoan vay.

Vi du: Mot khach hang, ngay 6/8 vay ngan hang mot mén 20 triéu, 1ai suat 0,9%
thang. Thoi han 4 thang. Theo hop dong tin dung, khach hang s& dén, tra 1ai vao cdc ngay
mong 7 cua céc thang ti€p theo. Ngay 8/12 sé tra hét ng va ldi. Tuy nhién cdc ngay tra ng
(goc) khong trung hop véi ngay tra lai.
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S6 ké todn chi tiét cua NH theo ddi khach hang nay phan dnh nhu sau:

Ngay Cho vay Thu ng Du no
6/8 20.000.000 20.000.000
24/8 2.000.000 18.000.000
3/9 3.000.000 15.000.000
15/9 1.000.000 14.000.000

Cu6i ngay, 31/08 ngan hang tinh 1ai phai thu thang 8 nhu sau:
- 20.000.0004 tinh 13i 18 ngay (tir 6 dén ngay 23/8).
- 18.000.0004 tinh 14i 9 ngay (tir ngay 24 dén ngay 31/8).
Lai phai thu dén cu6i thang 8 la:
20.000.000 x 18 x 0.9% 18.000.000 x 9 x 0.9%
+ =156.600 d.

30 30

Hach toan:

- No TK 394 Lai phai thu 156.0004

- C6 TK 702 Thu lai cho vay 148.000d

- C6 TK 453 Thué€ phai nop 8.000d

Ngay 6/9 khach hang dén xin tra 1ai dot mot, tir ngay vay 6/8 dén 6/9 k& toan NH

phai tinh todn va thu 13i nhu sau:

Tinh 14i 18 ngay doi véi s6 du ng 20.000.000
20.000.000 3())( 18 x 0,9% _ 108.000 d
Tinh 13i 9 ngay d6i véi s6 du ng 18.000.000
18.000.000 x 9 x 0,9% _ 48600 d

30

Tinh 1ai 3 ngay (tir 3 dén 6/9) so6 du no 15.000.000
15000.000 x 3 x 0,9%
30

=13.500 d
Cong 1ai thu dot nay: 170.100 dong
K& todn lap phiéu chuyén khoan
Hanh ty biit toan thu 1ai:
No: TK tién gti khach hang 170.000 d (hoac TK 1011 néu thu béng tién mat).
C6: TK 394 1ai phai thu 170.000 d
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Ghi chu:
Mic du ghi C6 TK 394 s6 tién 16n hon s6 ghi No, nhung toan bd TK 394 luon du No.
6.2.1.3. Ké'todan nghiép vu chiét khdu thuong phiéu
Khdi niém:
Chiét khau thuong phi€u 1a mot loai nghiép vu tin dung ciia ngan hang thuong mai,

dugc tién hanh bing cach NH nhan tir khach hang nhitng thuong phi€u chua dén han va trao
cho khédch hang mot s tién.

S6 tién NH trao cho khdch hang dugc tinh todn dua trén céc co s& ménh gid thuong
phiéu, thoi han luu hanh, 13i suét chiét khau, 1¢ phi, hoa hong.

Chiét khau thuong phi€u 12 mot khoan tin dung ngan han, vi vay viéc chiét khau
ciing ¢6 nhiing diéu kién nhat dinh.

Dé hach toan chiét khau thuong phi€u, NH phan loai rieng TK 22 “chiét khau
thuong phi€u va cic gidy to c6 gia ”

TK nay c6 2 TK céap I 1a TK 221
TK 2211: Ng trong han
TK 2218: N¢ qué han
Khi chiét khiu thuong phi€u k€ toan ghi
Nog: TK 2211: No trong han
C6: TK tién glii khach hang chiét khau thuong phiéu
D6i v6i céc t6 chitc va cd nhan trong nudc chiét khiu céc thuong phi€u, cdc
gidy tO ¢6 gid, Chiét khau céc thuong phi€u va cdc gidy td c¢6 gid bang ngoai té
S6 tién hach todn vao TK 1a s6 tién khach hang thuc nhan dugc khi chiét khdu
thuong phiéu.

Cudi mdi thang, k€ todn tinh 1ai hang thang va hach todn vao cdc tai khéan 394, TK
702, TK 717, TK 453 nhu d6i véi 1di cho vay.

Khi hét thoi han chiét khdu (tiic 1a hét thoi han luu hanh cta ky phiéu) NH trich TK
ctia khach hang thu lénh dé thu ng, ghi:

No: TK tién gl ngudi thu 1énh (S6 tién theo ménh gid thuong phiéu)
C6: TK 2211 theo s6 tién ngudi chiét khiu da nhan trude day
C6: TK 394 Lai phai thu (s0 tién da ghi ng truge day).

Vi du: Ngay 1/7 nha mdy co khi X Ha N¢i dem t6i NH cong thuong Dong da Ha
Noi, mot don xin chiét khau, kém theo ban chinh mot 1énh phiéu do cong ty vat tu Nong
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nghiép Ha Noi ky phat mot 1énh phi€u c6 ménh gia 30.000.000 d, ky phat hanh ngay 3/5,
dén han thanh toan ngay 1/9. Lai suét chiét khiu 1,5% thang.

Hoa hong cd dinh 1¢ phi theo quy ché& 1a 30.000 d. Sau khi xem xét, Iénh phiéu nay
dt diéu kién dé duoc chiét khau, NH Dong da tinh toén nhu sau:

Thoi han chiét khau 1a 2 thang ( Ti 1/7 dén 1/9)
Suat chiét khau NH dugc hudng

30.000.000 x 1.5 x 2
100

=900.000d

Trong mbi TK cap 2 lai phan thanh tai khoan cap IIT
Hoa héng (1€ phi) = 30.000 d

Cong 930.000 @ S6 tién nha mdy co khi X dugc nhan 1a 29.070.000 d (= 30.000.000 -
930.000)

Hach toan:
No: TK 2211 No trong han,  29.070.000 d
C6: TK Tién gtri nha mdy co khi X 29.070.000 d
Ngay cudi thang (31/8) KT ngan hang tinh todn s6 13i nha mdy co khi X s€ phai tra:
No TK 394  Lai phai thu 930.000

C6 TK 702 900.000
C6 TK 717 28.500
C6 TK 453 1.500

bén hét ngay 3/9, NH Dong da trich TK tién gui cua cong ty vat tu Nong nghiép Ha
Noi dé thanh toén lénh phiéu, ghi:

No: TK tién gui cong ty vat tu Nong nghiép 30.000.000
C6: TK 2211 29.070.000
C6: TK 394 1ai phai thu 930.000
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SO PO HACH TOAN
Tién glii nha may TK 2211 chiét Tién i Co R
co khi X khau thuong phiéu 16n gul Cong ty vat tur

Nong nghié¢p Ha noi

29.070.000  <«+— 29.070.000 29.070.000  «——»30.000.000

TK 702 TK 394 Lai phéi thu
| 3)
900.000 «—— 930.000 930.000  —
TK 717 Phi dich vu C/K
28.500 <+—
TK 453 Thué C/K

2

1.500 D )

Ghi chu:

Bt toan 1 thuc hién khi nhan chiét khau.

Biit todn 2 hach todn 1ai phai thu hang thang. “Chud y: Thu€ VAT hién nay chi tinh
trén tién phi dich vu).

Bit toan 3 Khi dén han thanh toan hoi phi€u
6.2.2- Ké toan cho vay trung va dai han

Viéc cho vay trung han va dai han hién nay dugc ti€n hanh theo hai phuong thic:

- Cho vay theo du 4n diu tu

- Cho thué tai chinh

K& toan cho vay theo du dn ddu tu dugc van dung phuong phap hach toén cho vay
theo TK thong thudng trong cho vay ngin han (néu tai diém 2 muc II) vi vay muc ndy, tap
trung vao viéc nghién ctu vé k€ toan cho thué tai chinh.
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KE TOAN NGHIEP VU CHO THUE TAI CHINH
Pac diém cua hach toan cho thué tai chinh

Cho thué tai chinh 1a hoat dong tin dung trung han va dai han, thong qua viéc cho
thué tai san thiét bi. Vi vay hach toan cho thué c6 nhitng dic diém ctia hach todn nghiép vu
tin dung, tuy nhién ciing c6 nhiing dac trung riéng.

- Gid tri tai san cho thué tai chinh dugc hach todn 1a mot khoan thu ctia cong ty cho
thué tai chinh.

Mic du tai san cho thué tai chinh thuoc quyén sé hitu ctia cong ty cho thué tai chinh
nhung cong ty khong trich khiu hao, khong phan bé gia tri tai san vao chi phi kinh doanh
clia cong ty ma gia tri tai san dugc thu hoi dan thong qua tién thué tai san do bén thué thanh
todn.

- Ngoai viéc thu hdi gid gdc gid tri tai san cho thué tai chinh congty dugc thu mot s6
1ai v€ cho thué tai chinh. S6 1di nay dugc hach todn riéng.

- Chiing tlr quan trong dé hach toan 12 hop déng cho thué tai chinh

- Can ctf vao hgp dong cho thué tai chinh dé hach todn nguyén géc gid tri tai san cho
thué va hach todn qua trinh thu héi goc, thu 1ai.

Cac TK ké toan duoc sit dung
Cdc TK néi bang

- TK 231: Cho thué tai chinh bang dong Viét nam

TK nay phan dnh:
- Gié tri tai san cho thué tai chinh bang dong Viét Nam
- Khdch hang dang thué theo hgp dong

- Phan gid tri tai san cho thué T/C dugc ddnh gia 1a c6 kha nang tra ding han, tra
day du khi dén han tra ng

Bén No ghi : - Gid trj tai san giao cho khdch hang cho thué T/C theo hgp dong

Bén C6 ghi : - Gi4 tri tai san cho thué tai chinh dugc thu héi khi khach hang tra tién theo hop
doéng

S6 du N¢  : - Phan 4nh gia tri tai san giao cho khach hang thué tai chinh ,dang ng trong han
Hach toan chi tiét :

- M6 tai khoan chi tiét (tiéu khoan) theo tiing khdch hang thué tai chinh .
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Tai khoan nay c6 céc tai khoan cap III sau:
Tai khoan 2311 - Ng trong han va da dugc gia han
Tai khoan 2312 - No¢ qud han dén 180 ngay, c6 kha nang thu hoi
Tai khoan 2313 - Ng qud han tir 181 ngay dén 360 ngay c6 kha nang thu hoi
Tai khoan 2318 - Ng kho doi

- Tai khodn 232 Cho thué tai chinh bdng ngoai té.

Noi dung hach todn trén tai khoan 232 tuong tu nhu hach todn tai khoan 231 duong
nhién don vi tién té hach todn 1a ngoai té.

- Tai khodn 285 Pdu tu bang dong Viét Nam vao tai sdn thiét bi cho thué tai
chinh.

Tai khodn nay dung dé phan 4nh s6 tién dong Viét Nam do cong ty cho thué tai
chinh chi ra dé€ mua sdm tai san cho thué ti chinh, trong thoi gian trudc khi cho thué theo
hgp déng cho thué tai chinh.

Bén Nog ghi: - SO tién chi ra d€ mua tai san cho thué tai chinh.

Bén C6 ghi: - Gid tri chuyén sang cho thué tai chinh.

S6 duNo : - Phan 4nh s6 tién da chi ra mua tai san cho thué, chua chuyén sang cho thué
tai chinh.

Hach toan chi tiét:
- M tiéu khoan theo timg khach hang thué tai chinh.

- TK 239 Du phong phdi thu khé doi

- Tai khodn 386- Pdu tu bang ngoai té vao tai khodn thiét bi cho thué tai chinh.

Noi dung hach toan TK 386 giong nhu hach todn TK 285 nhung don vi hach todn 1a
ngoai té.

- TK 249 Du phong phai thu kho doi

- TK 3943 - Ldi phdi thu tir cho thué tai chinh

TK nay ding dé phan 4nh s6 1i du thu cong don ( luy k€ ) tinh trén s6 tién cho thué
tai chinh ma Cong ty cho thué tai chinh s& nhan dugc khi dén han .

Bén No ghi : - S6 tién 14i tinh luy ké.
Bén C6 ghi: - SO tién 14i khach hang thanh toan.

S6 duNg : -Phan dnh s6 13i chua dugc thanh toan.
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Hach toan chi tiét:
- M tiéu khoan theo timg loai tai san hodc theo hop dong cho thué tai chinh.
- Cdc TK ngoai bdang

- TK 951 tai sdn dung dé cho thué tai chinh dang qudn 1y tai cong ty

TK nay dung dé phan 4nh céc tai san dung dé cho thué dang duoc quan ly tai cong
ty cho thué tai chinh. Gia tri theo doi gid mua ban dau.

Bén nhap ghi: - Gid tri tai san mua dé cho thué.
Bén xuat ghi: - Gid tri tai san da cho thué.
S6 du: - Phén 4nh gid tri tai san ding dé cho thué dang dugc quan 1y tai cong ty.
Hach toan chi tiét:
- M tiéu khoan theo timg tai san, ting khach hang thué tai san.
-TK 952:

- Tai sdn diung dé cho thué tai chinh, dd giao cho khdch hang thué

Bén nhap ghi: - Gia tri tai san cho thué tai chinh, giao cho khach hang thué (theo gia mua
ban dau).

Bén xudt ghi: - Gid tri tdi san dung dé cho thué tai chinh giao cho khach thué dugc xir 1y
hoac nhan vé cong ty.

S6 con lai: - Phan dnh gi4 tri tai san khach hang dang thué.
Hach toan chi tiét:
- M& tiéu khoan cho tirng tai san ting khach hang thué tai san
- Phuong phap hach toan
- Khi ddu tw vao cdc thiét bi cho thué tai chinh, tirc la xudt von ra dé mua tai sdn, ghi:
No TK 385 néu 1a ndi té, hoic
No TK 386 néu la ngoai té
C6 TK nguoi ban thiét bi, hoac
C6 TK 1011 tién mat néu mua tién mat hoic
C6 TK 5211 lién hang di néu chuyén tién di mua hoac

C6 cac TK thich hop
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Truong hop da mua tai san cho thué tai chinh, nhung bén thué chua nhan, cong ty
cho thué tam thdi phai quan 1y, thi m& s6 theo ddi ngoai bang, TK 951, ghi:

Nhap: Theo gid mua ban dau
- Khi giao tai sdn cho thué tai chinh, hach todan:
No TK 2311 - Tén nguoi thué tai chinh, néu 1a cho thué bang dong Viét nam, hoac:
No TK 2321 - Néu cho thué bang ngoai té
C6 TK 385 - Dau tu thiét bi cho thué tai chinh
Dong thoi hach todn ngoai bang
Nhap TK 952: Tai san dung dé cho thué tai chinh da giao cho khach thué
Xuét TK 951: Tai san cho thué cong ty quan ly
Hang thang hach todn thu 1al
Nog TK 394
C6 TK 705
C6 TK 453 (néu co)
Khi nhdn duoc tién bén thué trd theo dinh ky, hach todn:
No: TK Tién gti bén thué, néu trich tién gti dé trd, hodc
No: TK Tién mat, néu nop tién mat
C6: TK 2311 va
Cé6: TK 394

Trudng hop thué tai chinh bang ngoai té tra tién thué bang déng Viét nam, thi phai

tinh todn ty gid chénh léch (néu c6) giita thoi diém thué va thoi diém tra
- Truong hop dén han ma bén thué chua trd tién thi xi ly nhu sau:

- Hach toan chuyén phan g6c vé von cho thué ti chinh sang tai khoan “cho thué

tai chinh qué han”

- Hach toén s6 13i chua thu duge vao TK ngoai bang 941 hoac 942 “Lai cho vay
chua thu duoc”
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- Két thiic giao dich cho thué tai chinh, khi hét han hop dong

a) Chuyén quyén so hitu tai sdan cho bén di thué hodc bdn lai véi gid thdp hon. Khi
thu tién, hach todn

No: TK Tién mat ( néu ban bang tién mat) hodc
No: TK Tién glii ngudi mua
Cé6: TK 705 thu 1ai cho thué tai chinh
C6: TK 453 (néu co)
Doéng thoi ghi ngoai bang:
Xudt 952 Tai san dung dé€ cho thué tai chinh
b) Néu gia han theo thod thudn mdi, bén mua trd thém tién, thi hach todn
No: TK Tién gtri bén thué, hodc
No: TK Tién mat, (néu tra tién mat)
Co: TK 705
C6: TK 453 (néu co)

c) Néu nhdn lai tai sdn cho thué tai chinh, cong ty cho thué tai chinh phdi mé sé
theo doi, hach todn ngoai bdng

Nhap TK: 951 Tai san dung dé cho thué tai chinh dang quan 1y tai cong ty
Dong thoi ghi:  Xuat 952 tai san dung dé cho thué giao cho khdch thué
- Chdam dict hop dong trude thoi han

a) Truong hop bén thué vi pham hop dong hodc tai san cho thué tai chinh bi hong,
bi mdt:

- Khi thu héi tai san cho thué do bén thué vi pham hgp déng, hach todn ngoai bang

Nhap TK 951 - Tai san dung dé cho thué tai chinh dang quén ky tai cong ty cho thué tai
chinh.

Dong thoi ghi: Xuét TK 952 - Tai san dung dé cho thué tai chinh giao cho khach thué.
Sau d6 hach toan ndi bang phti hgp véi quyét dinh xr 1y tai san.
- Truong hop tai san cho thué tai chinh bi hong, bi mat, hach todn ngoai bang.
Xuat TK 952 tai san dung dé cho thué ti chinh giao cho khdch thué.
+ S6 gdc con lai bén thué phai thanh todn theo hop dong duoc chuyén sang ng qué han.
+ S0 tién con lai (chua thu dugc) hach todn vao TK 941 (hodc 942 Néu tinh bang ngoai té)

+ Cac khoan bén thué boi thuong, hach toan:
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No TK: Tién gui bén thué, hoac
No TK: Tién mat(néu tra tién mat)
C6 TK: 719 thu khac.

b) Truong hop bén cho thué tai chinh vi pham hop dong, ddn dén chdam diit hop
dong trudc thoi han, thi bén cho thué phdi boi thuong. Hach todn nhu sau

No TK: 849 Chi hoat dong kinh doanh khéc
C6 TK: Tién glii bén thué.

Vi du vé hach toan cho thué tai chinh. Mot cong ty dich vu nong nghiép da ky hop
dong thué tai chinh, mua mdy cay va may gat dap dé 1am thau cho nong dan.

Tri gid 2 loai mdy da ky thué tai chinh 1a 300 triéu déng. Muc tra ng méi nam 100
triéu tra 6 thang mot 1an. Lai suat 8%/ nam.

Hach todn noi bang nhu sau:
SO PO HACH TOAN ( don vi nghin déng)

TK 2311 cho thué tai

TK 385 - Dau tu thiét chinh bing VND TK tién gti Cty dich vu
bi cho thué (Cty DVNN) nong nghiép
— 300.000 120.000 > 120000 | 50000 oy 52000
(2
SD 180.000
(D
TK Tién gt don vi
ban may @)
TK 394
. Lai phéi thu
> 300.000
TK 705 2.000 *
2.
1800 +T7—> 00
TK 453 (3)
200 +—
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Chu thich:
(1) Biit toan thanh toédn tién, khi NH (cong ty cho thu¢) mua may.
(2) Giao nhan mdy cay cho thue
(3) Tinh lai hang thang
(4) Tra ng goc 50 triéu 13i 2 triéu.

- Lai tinh nhu sau:

50.000.000 x 8% x 6 thing
12

= 2 triéu

S6 du (180 triéu) tréen TK 233, phan 4nh s6 tién ddu tw mua mdy gat, cong ty dich vu
nong nghiép chua dén nhan may (tuy nhién mdy méc van c6 thé & trong kho don vi bdn
hang hoac cong ty cho thué tai chinh thu¢c NH thuong mai).

HACH TOAN NGOAI BANG

1) Nhap TK 951 300 triéu

2) Xuat TK 951 120 triéu
Nhap TK 952 120 triéu.
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KE TOAN PHAN TiCH
VA KE TOAN TONG HQP
TRONG NGAN HANG

PAI HOC
| KINH DOANH

VA CONG NGHE
HA NOI

7.1- KE TOAN PHAN TICH
K¢ todn theo cdc tai khoan chi ti€t goi 1a k& toan phan tich.

Nhiém vu ctia ké todn phan tich 14 phan 4dnh timg nghiép vu phét sinh, ddy du, chi tiét,
chinh x4c nhiing dién bién vé von li€ng, tai san cua timg doanh nghiép, donvi khach hang.

Hinh thic ké toan.

Hach todn phan tich dugc tién hanh phd bién nhét 13 bang phuong thic ghi sé k&
todn chi tiét. (S6 tiéu khoan ). (Xem phu luc 29).

Tuy theo tiing nghiép vu kinh t&€ ma s6 k& todn chi ti€t ¢6 hinh thic, noi dung dién
giai khac nhau.

Vidu:

- S6 k€ toan chi tiét tai khodn tién gli, tai khodn tién vay dugc md theo timg t6
chiic kinh t&

- S0 ké todn chi tiét vé nghiép vu thu chi, m& theo chi tiét ttmg khoan thu chi.
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- S6 ngoai bang c6 hinh thic riéng. (Xem phu luc 32).

Khi mot nghiép vu kinh t€ phét sinh, k€ toan phai can ct ching tir dé ghi s6. Hang
ngay hoac dinh ky sé& glri ban sao ké& todn chi tiét, kem theo cdc gidy bdo Nog, bdo C6 gti cho
céc t6 chic kinh t€ khach hang.

Y nghia :
K& todn phan tich 1a khau dau tién trong qué trinh hach toan. Cac khau sau déu phu
thudc vao k€& toan phan tich, vi vay s6 liéu phai chinh xac.

K& toan phan tich gin lién truc ti€p véi kiém soét xir Iy ngay, ngan chin nhiing sai
s6t nham 1an khi nghiép vu phat sinh.

La cdu n6i dau tién gan lién khich hang v6i ngan hang.

Ké'todn téng hop

K& toan tong hop 1a tap hop cdc s6 liéu clia s6 ké todn phan tich theo ting dinh ky
cudi ngay hoac cudi thang.

Hinh thitc: gébm Nhat ky chang tlr, két hop tai khodn - s6 cdi - bang can doi tai
khoan

Nhat ky chiing tir: 1 tong hop tat ca cac nghiép vu phat sinh, thuc hién trong ngay
theo tig tai khoan.

Vi du : Trong ngay 02/01, trén s6 chi tiét tai khoan tién vay ngén han ctia doanh
nghiép X, s6 hiéu 211.100.001 phét sinh cdc s6 liéu (va lién quan dén cac tai khoan khac)
thé hién qua hach toan phan tich trong ngay.

TK lién quan TK 211.100.001 TK lién quan
SD: 12.000.000
(2) 8.000.000 | 6.000.000 @))
3) 3.000.000 | 5.000.000 “)
(5 4.000.000 | 1.000.000 (6)
15.000.000 | 12.000.000

SD: 15.000.000
Can ctt s0 liéu trén tai khoan k& toan chit T & trén, k& todn vién 1ap bang két hgp
chimg tir theo mau:
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Bang két hop tiéu khoan bén no

STT S6 CT So tién
112 8.000.000
2 237 3.000.000
3 048 4.000.000
Cong 15.000.000

Bang két hop tiéu khoan bén c6

STT S6 CT So tién
21 6.000.000
346 5.000.000
128 1.000.000
Cong 12.000.000

Bang can doi chitng tix ( SO phét sinh)
Can ctt s6 liéu trén trong bang két hop tat ca cdc tiéu khoan, ké todn vién lap bang
can doi ching tir

o ) So phat sinh
Tieéu khoan
No Co
211.100.001 15.000.000 12.000.000
211.100.002 - -
211.200.002 - -
Cong A A

Chu y: Khi lap bang can d6i so phat sinh, téng doanh s6 bén No phai bang (=) tong
doanh s6 bén C6.

Bang két hop tai khoan 1a bang tong hop doanh s6 va s6 du clia cdc tai khoan cép 1,
cap II va cap III timg dinh ky, cudi ngay, thang, nam.

Bang két hop tai khoan ngayla cong cu dé kiém tra su chinh xdc ddy du cua hach
toan phan tich qua viéc d6i chiéu so liéu v6i nhat ky ching tir va 1a co sd dé lap s6 cdi.

Bang két hop tai khoéan thdng nam 12 ban bdo cdo lén NH cap trén dé kiém sodt tap
trung.

Vi du, tai mot ngan hang trong ngay2/1 ¢6 mot s6 nghiép vu phat sinh dd dugc hach
toan vao cdc tai khoan phan tich nhu sau:
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TK 211.100.001 TK 211.100.002 TK 211.200.001
12.000.000 4.000.000 5.000.000
8.000.000
6.000.000
3.000.000 3.000.000 | 4.000.000
5.000.000
4.000.000
1.000.000
PS: PS :12.000.000
15.000.000
SD: SD:4.000.000
15.000.000
TK 211.200.002 TK 211.300.001
7.000.000 6.000.000
3.000.000 3.000.000
SD: 4.000.000 SD: 9.000.000
TK 211.300.002 TK 211.400.001
3.000.000 4.000.000
2.000.000
SD: 6.000.000
TK 211.400.002 TK 211.500.002 TK 211.600.001
4.000.000 4.000.000 10.000.000
3.000.000|4.000.000 3.000.000 2.000.000 5.000.000
SD:3.000.000 SD:1.000.000 SD: 7.000.000
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Bang két hop tai khodn 21 duoc lap nhu sau:
Bang két hop tai khoan 21 Ngay 02/01

.o , So6 du dau ngay Phat sinh trong ngay So6 du cuodi ngay

Tiéu khoan No C6 No Co No Co
211.100.001 12.000.000 15.000.000 12.000.000 15.000.000
211.100.002 4.000.000 4.000.000
211.200.001 5.000.000 3.000.000 4.000.000 4.000.000
211.200.002 7.000.000 3.000.000 4.000.000
211.300.001 6.000.000 3.000.000 9.000.000
211.300.002 3.000.000 3.000.000
211.400.001 4.000.000 2.000.000 6.000.000
211.400.002 4.000.000 3.000.000 4.000.000 3.000.000
211.500.001 4.000.000 3.000.000 1.000.000
211.600.001 10.000.000 2.000.000 5.000.000 7.000.000
Cong 59.000.000 28.000.000 31.000.000 56.000.000

7.2- HACH TOAN TONG HOP
- S0 c4i : 12 s6 t6ng hop s6 liéu tir cdc tai khoan cép I, duge hach todn hang ngay, nén
duoc goi 1a Nhat ky s6 cai
Moéi tai khodn cap I m& mot s6 cai
S6 cai md cho ca thang, mdi ngay ghi mot dong can cii vao két hop TK ngay
S6 dur trén s6 cai turhinh thanh theo cach tinh todn; khong dugc sao chép 6 trén két hop tai khodn
S6 cai tai khoan 21 - Thang 01

S6 phat sinh So du
Ngay - -
No Co No Co
59.000.000
02/01/2000 28.000.000 31.000.000 56.000.000
02/01/2000 18.000.000 10.000.000 55.000.000
03/01/2000 | s
04/01/2000 | e
Cong

Bang can doi ké toan: 12 bang tong két toan bo i san cla ngan hang, dudi hinh
thiic can d6i ngudn von va st dung von ¢ mot thoi diém nhét dinh. Thuc chét d6 1a bang
tong két tai san. (Xem phu luc 44, 45).
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Céch 1ap: dva vao tai khoan phan tich sau khi khod s6 cu6i thang (nam) va da doi
chiéu so liéu.

Bang can doi thang 1a tai liéu danh gid hoat dong va thay bdo cdo giri cép trén.

- Doi chiéu giita hach toan phan tich va hach toan téng hop

Doi chiéu 1a su so sdnh moi can bing vé doanh s6 va s6 du clia cac tai khoan ké toan
clia k€ todn phan tich va céc tai khoan ké todn téng hgp tai céc thoi diém cudi ngay, cudi
thang, (nam).

Tuy hach toan phan tich thuc hién trudc hach todn téng hop, nhung cing dua trén
mot nghiép vu phat sinh nén két qua phai thong nhat.

Doi chiéu nham phéat hién sai sot, kip thoi diéu chinh.

D6i chi€u hang ngay 1a so sdnh dé khép s6 liéu trén bang két hop tai khoanvdi so
liéu ctia bang nhat ky chiing tir.

Tai bang két hop tai khoan thi:

TK duNg: Cot 1 +Cot3 =Cot 4+ Cot 5

TKduCo: Cot2+Cot4=Cot3+Cot6

D6i chi€u hang thdng (nim) la so sénh dé khép s6 liéu ctia bang két hop tai khoan
(thdng, nam) véi s6 liéu clia s6 cdi, sau khi dd cong s6 cudi thang (nam).

=——P . N e ~
SO PO HACH TOAN VA pOI CHIEU
=>
I;ﬁ‘;}; oo CT o0% % CTghisé S6KTchitiet |— ]
< >
\ Ct goc kiem CT ghi s8 \
Luu trit | . NKCT | | KHTK |
Hach toan v v
tong hop ‘ ¢ > 4'
\ 54 cdi \
| CandsiTK |
Ghi chu: Ghi hang ngay
Ghi hang thang l
Doi chi€éu hang ngay
<+—

— Doi chiéu hang thang
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7.3- PIEKU CHINH SAI LAM TRONG KE TOAN NGAN HANG

Khi di€u chinh sai 1am ( stra sai) phai ddm bao su thong nhat s6 liéu gitta hach todn
phan tich va hach todn tdng hgp, dé tranh so hd, bi 1¢i dung.

Céc phuong phdp di€u chinh sai 1am
- Sai lam trudc khi ldp xong cdn doi ké todan

Trudng hgp ndy khong can 1ap but todn. Néu trén ching tir hodc s6 sdch ghi sai thi
gach mot dudng ngang dé 1én s6 viét sai (gach sao cho van doc duoc s6 viét sai) sau d6 ghi
s0 ding vao bén canh va c6 chit ky cua ngudi c6 trach nhiém.

Vi du: SO phai ghi (s6 ding) 14.250 d
ba ghi sai 14.520 d
Stra sai  14.520 (gach ca day s0)
Ghi s6 ding 14.250 d - Ky tén

Trudng hop trén mot chiing tir quan trong (Séc chang han). Néu 1ap sai thi gach chéo
va huy bo, 1ap chiing tir méi dé thay thé. Tuyét d6i khong dung hod chat dé tdy xoa.

- Sai lam sau khi ldp cdn doi ké todan
Trudng hop nay phai dung bt todn dé diéu chinh. C6 hai céch:
+ Diéu chinh bing biit toan nguoc
+ Diéu chinh bing biit toan do
Truong hop 1: Bit todn sai tai khoan mot vé
Vidu: bDiénglé ghi No TK 1011 2.000.000d
C6 TK 2141 2.000.000d4
Nhung da ghi N¢ TK 1011 2.000.000d
C6 TK 2151 2.000.000d (Sai vé'co)
Sta sai  N¢g TK 21512.000.000d
C6 TK 2141 2.000.000d4

Truong hop 2: Sai ca 2 v€ (ta phai lap phi€u chuyén khoan dé hach todn ngugc lai
ca 2 vé&; sau d6 1ap phiéu chuyén khoan dé hach toén ding ca 2 v€).

Vidu: Dianglé ghi NoTK 1011 2.000.000d
Co6 TK 2141 2.000.000d

Nhung lai ghi No TK 2151 2.000.0004

C6 TK 1011 2.000.000d
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Sira sai bang 2 phi€u chuyén khoan

No TK 1011 2.000.0004
C6 TK 2151 2.000.000d
Sau dé No TK 1011 2.000.0004

C6TK 2141 2.000.000d

Truong hop 3: Biit toian ghi ding s6 hiéu tai khoan nhung s6 tién ghi thira. Ta lap
phiéu chuyén khodn dé huy s6 tién ghi thira ca hai vé.

Vidu: ding & No TK 1011 2.000.000d
C6TK 2141 2.000.000d
Nhung dighi  No TK 1011 12.000.000d
C6 TK 2141  12.000.000d
Sira sai No TK 2141 10.000.000d

C6 TK 1011  10.000.000d

Truong hop 4: Biit todn ghi ding s6 hiéu tai khoan, nhung s6 tién ghi thi€u, thi
hach todn b6 sung so tién thi€u.

Phuong phap diéu chinh bing bit toan do(muc do)

Ta dung but toan d6 dé huy bo biit toan sai; gilt nguyén s6 ding; hodc lap lai bt
todn ding.

Diéu chinh bang bit toan do khong phdt sinh hu s6(s6 phat sinh gia tao bi loai bo)vi
bt todn d6 tuong tu s6 &m (-) trong toan hoc

Vi du: trudng hop 3 & trén, ching ta 1ap phiéu chuyén khoén viét chit s6 bang muc do.
Ng TK 1011 10.000.000d (s6 d6 = s6 am)
C6 TK 2141 10.000.0004 (s6 d6 = am )
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