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Lêi nãi ®Çu 

 
 
 

Thùc hiÖn môc tiªu ®µo t¹o cña Tr­êng §¹i häc Qu¶n lý vµ Kinh doanh Hµ néi, 

cuèn gi¸o tr×nh KÕ to¸n Ng©n hµng Th­¬ng m¹i ®­îc biªn so¹n ®Ó gi¶ng d¹y cho sinh 

viªn thuéc c¸c chuyªn ngµnh ®­îc ®µo t¹o häc phÇn nµy. 

Cuèn gi¸o tr×nh nµy ®­îc kÕt cÊu theo hai néi dung xen kÏ nhau: 

- Néi dung thø nhÊt lµ nh÷ng ch­¬ng viÕt vÒ lÜnh vùc KÕ to¸n thanh to¸n trong 

nÒn kinh tÕ quèc d©n qua hÖ thèng Ng©n hµng, lµ nh÷ng kiÕn thøc ph¶i gi¶ng d¹y cho tÊt 

c¶ sinh viªn thuéc chuyªn ngµnh ®­îc ®µo t¹o. §©y còng lµ nh÷ng néi dung c¬ b¶n cña 

KÕ to¸n Ng©n hµng Th­¬ng m¹i mµ tÊt c¶ c¸c sinh viªn kinh tÕ ®Òu ph¶i n¾m thËt v÷ng. 

- Néi dung thø hai lµ nh÷ng ch­¬ng chuyªn s©u vÒ lÜnh vùc Ng©n hµng nh­  kÕ 

to¸n c¸c nghiÖp vô tÝn dông, kÕ to¸n ph©n tÝch, kÕ to¸n tæng hîp, lµ nh÷ng ch­¬ng tham 

kh¶o b¾t buéc ®èi víi tÊt c¶ sinh viªn. 

Cuèn s¸ch nµy kh«ng ®Ò cËp ®Õn nh÷ng néi dung còng thuéc lÜnh vùc kÕ  to¸n 

Ng©n hµng nh­ng sinh viªn ®· ®­îc häc ë m«n KÕ to¸n Doanh nghiÖp (nh­ kÕ to¸n tµi 

s¶n cè ®Þnh, c«ng cô dông cô …..).  

§èi víi nh÷ng sinh viªn viÕt luËn v¨n tèt nghiÖp vÒ ®Ò tµi nµy, th× ph¶i nghiªn 

cøu kü c¸c ch­¬ng tham kh¶o víi sù h­íng dÉn cña gi¸o viªn. 

Trong qu¸ tr×nh gi¶ng d¹y vµ häc tËp, nghiªn cøu, c¸c gi¸o viªn gi¶ng d¹y bé 

m«n vµ c¸c sinh viªn cÇn n¾m v÷ng yªu cÇu nãi trªn ®Ó ®¶m b¶o khèi l­îng kiÕn thøc 

m«n häc. 

 
  

     Khoa tµi chÝnh – ng©n hµng
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Ch­¬ng 

 
 
 

Tæng quan  

vÒ kÕ to¸n ng©n hµng th­¬ng m¹i  
 

 

 
 
 

KÕ to¸n ng©n hµng th­¬ng m¹i lµ viÖc thu thËp ghi chÐp, xö lÝ, ph©n tÝch c¸c nghiÖp 

vô ph¸t sinh vÒ ho¹t ®éng tiÒn tÖ, tÝn dông vµ dÞch vô ng©n hµng nh»m  ph¶n ¸nh, kiÓm  tra 

toµn bé ho¹t ®éng cña c¸c ®¬n vÞ ng©n hµng vµ cung cÊp th«ng tin phôc vô cho viÖc qu¶n lÝ 

ho¹t ®éng tiÒn tÖ. 

1.1 §èi t­îng kÕ to¸n ng©n hµng: 

Ng©n hµng th­¬ng m¹i lµ mét ngµnh kinh doanh trªn lÜnh vùc tiÒn tÖ vµ cung øng 

c¸c dÞch vô ng©n hµng, v× vËy ®èi t­îng kÕ to¸n cã nh÷ng ®Æc tr­ng riªng: 

- KÕ to¸n NH chñ yÕu lµ ph¶n ¸nh d­íi h×nh th¸i gÝa trÞ, tøc lµ h¹ch to¸n b»ng tiÒn. 

- KÕ to¸n NH cã quan hÖ trùc tiÕp víi ®èi t­îng kÕ to¸n cña c¸c tæ chøc kinh tÕ vµ 

c¸ nh©n th«ng qua mèi quan hÖ tÝn dông thanh to¸n. 

- KÕ to¸n NH cã quy m« ph¹m vi réng lín trong chu chuyÓn vèn cña nÒn kinh tÕ 

quèc d©n. 

 

1
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1.2 §Æc ®iÓm kÕ to¸n ng©n hµng: 

  §Æc ®iÓm chung:  

 - KÕ to¸n ng©n hµng mang tÝnh x· héi cao: 

KÕ to¸n ng©n hµng kh«ng chØ ph¶n ¸nh t×nh h×nh kinh doanh cña b¶n th©n ng©n 

hµng mµ ph¶n ¸nh ®¹i bé phËn ho¹t ®éng kinh tÕ, tµi chÝnh cña nÒn kinh tÕ th«ng qua quan 

hÖ tiÒn tÖ, tÝn dông, thanh to¸n…..víi c¸c doanh nghiÖp, tæ chøc, c¸ nh©n trong nÒn kinh tÕ 

quèc d©n. 

- KÕ to¸n ng©n hµng cã tÝnh chÝnh x¸c cao, vµ lu«n cËp nhËt: §ã lµ do yªu cÇu vÒ 

vËn ®éng vµ chu chuyÓn vèn cña nÒn kinh tÕ x· héi. 

 - KÕ to¸n ng©n hµng tiÕn hµnh ®ång thêi viÖc kiÓm so¸t, xö lÝ nghiÖp vô, lu©n 

chuyÓn chøng tõ vµ ghi chÐp sæ s¸ch kÕ to¸n. 

 §Æc ®iÓm chøng tõ trong kÕ to¸n ng©n hµng  

Chøng tõ kÕ to¸n NH lµ lo¹i giÊy tê chøng minh c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh vµ 

hoµn thµnh nghiÖp vô ®ã t¹i NH. §©y lµ lo¹i chøng tõ cã gi¸ trÞ ph¸p lý trong viÖc chuyÓn 

quyÒn së  h÷u, quyÒn sö dông tµi s¶n ®­îc ph¶n ¸nh trªn c¸c tµi kho¶n kÕ to¸n NH. 

§¹i bé phËn chøng tõ kÕ to¸n NH ®Òu do kh¸ch hµng lËp vµ nép vµo ng©n hµng  theo 

mÉu qui ®Þnh  

PhÇn lín chøng tõ kÕ to¸n cña ng©n hµng ®Òu lµ chøng tõ gèc kiªm chøng tõ ghi sæ, 

do ®ã ®ßi hái ph¶i ®¶m b¶o tÝnh hîp ph¸p, hîp lÖ, an toµn tµi s¶n x· héi. 

 Khèi  l­îng chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng rÊt lín, phong phó vÒ thÓ lo¹i, lu©n chuyÓn 

phøc t¹p, mÉu m· ®­îc tiªu chuÈn ho¸, tæ chøc lu©n chuyÓn khoa häc, b¶o qu¶n nghiªm 

ngÆt. 

1.3- Nh÷ng nguyªn t¾c c¬ b¶n trong kÕ to¸n ng©n hµng  

 - Ghi Nî tr­íc, ghi Cã sau: 

 §©y lµ nguyªn t¾c quan träng ®¶m b¶o cho sù an toµn tµi s¶n. Ghi Nî tr­íc, ghi Cã 

sau cã nghÜa lµ cã tiÒn trªn tµi kho¶n th× lÖnh chi cña chñ tµi kho¶n míi ®­îc thùc hiÖn, viÖc 

thanh to¸n míi tiÕn hµnh ®­îc. 

 - ChØ ghi 1 Nî nhiÒu cã, hoÆc 1 Cã nhiÒu Nî 

 Nghiªm cÊm ghi nhiÒu Nî, nhiÒu Cã. 
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 Trong kÕ to¸n ng©n hµng, chøng tõ bªn Nî vµ chøng tõ bªn Cã th­êng ®­îc l­u gi÷ 

t¹i nhiÒu n¬i. Nguyªn t¾c nµy ®¶m b¶o cho viÖc kiÓm tra, kiÓm so¸t dÔ dµng. 

1.4  Ph©n lo¹i chøng tõ 

 Tuú theo yªu cÇu nghiªn cøu, yªu cÇu qu¶n lý ng­êi ta ph©n lo¹i chøng tõ kÕ to¸n 

ng©n hµng theo c¸c c¸ch: 

- Ph©n lo¹i theo c«ng dông: 

Theo c¸ch ph©n lo¹i nµy, chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng ®­îc chia thµnh ba lo¹i: 

- Chøng tõ gèc: lµ lo¹i chøng tõ chøng minh c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh vµ 

hoµn thµnh Chøng tõ gèc ch­a ph¶i lµ c¬ së ph¸p lý cho viÖc ghi chÐp sæ s¸ch kÕ to¸n. 

Chøng tõ gèc th­êng lµ lo¹i kÕt hîp gi÷a chøng tõ mÖnh lÖnh vµ chøng tõ chÊp hµnh. ChØ 

khi chøng tõ mÖnh lÖnh ®­îc chÊp hµnh,th× lóc ®ã míi cã gi¸ trÞ ph¸p lý vµ míi ®­îc coi lµ 

chøng tõ gèc cña chøng tõ kÕ to¸n. 

VÝ dô: LÖnh ®iÒu chuyÓn vèn, ®· cã ch÷ ký thñ tr­ëng, th× chØ lµ chøng tõ mÖnh 

lÖnh. Khi lÖnh trªn ®­îc thùc hiÖn, cã ch÷ ký ng­êi giao, ng­êi nhËn, lóc ®ã lÖnh ®iÒu 

chuyÓn vèn míi trë thµnh chøng tõ kÕ to¸n (lo¹i chøng tõ gèc). 

- Chøng tõ ghi sæ: lµ mÖnh lÖnh cho phÐp ph¶n ¸nh nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh vµo 

sæ s¸ch kÕ to¸n. Nã lµ c¬ së ph¸p lý cho viÖc ghi chÐp sæ s¸ch kÕ to¸n vµ lµ chøng tõ lµm 

thñ tôc kÕ to¸n. Nã ®­îc lËp ra dùa trªn c¸c chøng tõ gèc. 

VÝ dô: PhiÕu chi ®­îc lËp ra c¨n cø vµo ho¸ ®¬n chi tiªu mua s¾m.vv 

- Chøng tõ gèc kiªm chøng tõ ghi sæ. 

Chøng tõ nµy võa chøng minh  nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh, hoµn thµnh, võa lµ c¬ së 

ph¸p lý vµo sæ kÕ to¸n. 

Ngµy nay, ®¹i bé phËn chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng thuéc lo¹i nµy.   

VÝ dô: giÊy uû nhiÖm chi, uû nhiÖm thu, sÐc lÜnh tiÒn mÆt, sÐc chuyÓn kho¶n .v.v..lµ 

chøng tõ gèc kiªm chøng tõ ghi sæ. 

- Ph©n lo¹i theo møc ®é tæng hîp 

Theo c¸ch nµy, chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng ®­îc chia thµnh hai lo¹i: 

- Chøng tõ ®¬n nhÊt: ChØ sö dông cho mét lo¹i nghiÖp vô. 

VÝ dô: phiÕu thu, chØ sö dông cho nghiÖp vô thu tiÒn. SÐc - chØ sö dùng cho thÓ thøc 

thanh to¸n b»ng sÐc .v.v.. 
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- Chøng tõ tæng hîp: lµ chøng tõ cã thÓ sö dông cho nhiÒu lo¹i nghiÖp vô. 

VÝ dô: b¶ng kª phiÕu chuyÓn kho¶n tæng hîp lµ chøng tõ thuéc lo¹i nµy. 

Ngoµi c¸c c¸ch ph©n lo¹i trªn, ng­êi ta cßn c¨n cø theo môc ®Ých sö dông vµ néi 

dung kinh tÕ ®Ó ph©n ra c¸c lo¹i chøng tõ tiÒn mÆt, chøng tõ chuyÓn kho¶n, chøng tõ néi 

b¶ng, chøng tõ ngo¹i b¶ng, chøng tõ néi bé do ng©n hµng lËp vµ chøng tõ do kh¸ch hµng lËp 

.v.v... 

 ViÖc ph©n lo¹i dï theo ph­¬ng ph¸p nµo còng chØ nh»m môc ®Ých tæ chøc qu¶n lý, 

tæ chøc lu©n chuyÓn chøng tõ hîp lý, thùc hiÖn h¹ch to¸n kÕ to¸n ®¹t hiÖu qu¶ tèt nhÊt. 

1.5- Lu©n chuyÓn chøng tõ trong ng©n hµng  

 Kh¸c víi kÕ to¸n ngµnh kh¸c, kÕ to¸n ng©n hµng cã nhiÖm vô theo dâi sù vËn ®éng, 

chuyÓn dÞch c¸c nguån vèn vµ tµi s¶n cña x· héi, nªn viÖc lu©n chuyÓn chøng tõ ®­îc quy 

®Þnh chÆt chÏ. 

Lu©n chuyÓn chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng lµ qu¸ tr×nh vËn ®éng chøng tõ, b¾t ®Çu lµ 

kh©u tiÕp nhËn tõ kh¸ch hµng (hoÆc chøng tõ néi bé do ng©n hµng lËp) ®Õn c¸c kh©u kiÓm 

so¸t, thanh to¸n, h¹ch to¸n, ®èi chiÕu l­u tr÷ b¶o qu¶n. 

ViÖc lu©n chuyÓn chøng tõ kÕ to¸n ng©n hµng ®­îc tæ chøc phï hîp víi vai trß, chøc 

n¨ng cña kÕ to¸n ng©n hµng. 

 

 

S¬ ®å lu©n chuyÓn chøng tõ 

Lu©n chuyÓn chøng tõ tiÒn mÆt: 

   

    Kh¸ch hµng 
 GiÊy nép tiÒn vµ SÐc 

lÜnh tiÒn 

   

 

Thñ quû 
KiÓm so¸t viªn 

tr­íc quû 

Thanh to¸n viªn 

( NH ) 

   

 KÕt hîp              
chøng tõ 
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Lu©n chuyÓn chøng tõ chuyÓn kho¶n gi¶n ®¬n (1 tµi kho¶n) 

   

 

Uû nhiÖm chi 
 

Kh¸ch hµng 

   

Thanh to¸n viªn 
bªn nî 

 Thanh to¸n viªn 
Bªn cã 

   

KiÓm so¸t viªn  KÕt hîp chøng tõ 

 

 

 

 

Lu©n chuyÓn chøng tõ chuyÓn kho¶n phøc t¹p (Liªn quan nhiÒu tµi kho¶n) 

 

B¶ng kª nép sÐc 
vµ c¸c tê sÐc 

    

Kh¸ch hµng 

 

          (1) 

    

Thanh to¸n viªn 
bªn cã 

 
Thanh to¸n 
viªn Bªn nî 

 
Thanh to¸n viªn 

Bªn nî 

     

        (2) 

  (3) (4)   (3)  

KiÓm so¸t viªn 
         (4) 

     

  KÕt hîp 
chøng tõ 
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- LËp chøng tõ 

LËp  chøng tõ kÕ to¸n lµ viÖc ®iÒn vµo c¸c yÕu tè cã s½n trªn chøng tõ nh»m nªu râ 

néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh,  trong ®ã ph¶i ghi ®ñ c¸c yÕu tè cÇn thiÕt ®Ó xö lý 

nghiÖp vô vµ cã c¬ së ph¸p lý ®Ó gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò ph¸t sinh vÒ sau. 

§èi víi chøng tõ do kh¸ch hµng lËp: Ph¶i theo mÉu thèng nhÊt do ng©n hµng quy 

®Þnh viÕt b»ng mùc kh«ng phai (kh«ng ®­îc viÕt b»ng mùc ®á, bót ch×); kh«ng ®­îc tÈy 

xo¸, söa ch÷a, d¸n ®Ì. 

§èi víi c¸c chøng tõ nhiÒu liªn , kh¸ch hµng ph¶i viÕt lång ®ñ c¸c liªn cÇn thiÕt. 

Nh©n viªn NH tuyÖt ®èi kh«ng ®­îc viÕt thay kh¸ch hµng. 

Trªn c¸c chøng tõ ph¶i cã ®ñ c¸c ch÷ ký qui ®Þnh. Ch÷ ký vµ con dÊu ph¶i ®óng mÉu 

®· ®¨ng ký víi ng©n hµng. 

§èi víi chøng tõ do ng©n hµng lËp, Ng©n hµng kh«ng ®­îc lËp chøng tõ ®Ó trÝch tµi 

kho¶n cña kh¸ch hµng khi kh«ng cã sù uû nhiÖm cña kh¸ch hµng. Trõ tr­êng hîp trÝch tµi 

kho¶n ®Ó thu nî theo hîp ®ång tÝn dông vµ tr­êng hîp cã lÖnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn 

yªu cÇu trÝch tµi kho¶n. 

Nh÷ng chøng tõ quan träng cã ®¸nh sè thø tù liªn tôc, khi viÕt sai ph¶i g¹ch chÐo ®Ó 

huû bá tr­íc khi lËp chøng tõ thay thÕ. 

 - Ký chøng tõ kÕ to¸n 

 §èi víi kh¸ch hµng, ph¶i ®ñ hai lo¹i ch÷ ký 

 + Lo¹i ch÷ ký thø nhÊt, lµ ch÷ ký cña chñ tµi kho¶n, hoÆc ng­êi cã ®ñ t­ c¸ch ph¸p 

nh©n quyÕt ®Þnh vÒ tµi s¶n, tµi chÝnh, tiÒn vèn. 

+ Lo¹i ch÷ ký thø hai, lµ ch÷ ký kÕ to¸n tr­ëng. 

§èi víi ng©n hµng 

+ Ch÷ ký cña nh©n viªn thõa hµnh (thanh to¸n viªn, kiÓm so¸t viªn, thñ quü) 

+ Lo¹i  ch÷ ký thø nhÊt (gi¸m ®èc, hoÆc phã gi¸m ®èc; kÕ to¸n tr­ëng) 

- KiÓm so¸t chøng tõ 

KiÓm so¸t tr­íc: KiÓm so¸t thñ tôc mÉu giÊy tê, mÉu ch÷ ký, néi dung nghiÖp vô 

kinh tÕ, sè d­ tµi kho¶n 

KiÓm so¸t sau: KiÓm so¸t tÝnh chÝnh x¸c, tÝnh ph¸p lý cña c¸c chøng tõ (kÓ c¶ mÉu 

ch÷ ký cña thanh to¸n  viªn) 
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1.6-  HÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n c¸c ng©n hµng th­¬ng m¹i vµ 

tæ chøc tÝn dông (xem phô lôc 46).  

-Tµi kho¶n néi b¶ng 

  Ký hiÖu tµi kho¶n 

HÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n c¸c ng©n hµng th­¬ng m¹i vµ tæ chøc tÝn dông (gäi 

chung lµ tæ chøc tÝn dông) gåm c¸c tµi kho¶n trong b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n vµ tµi kho¶n ngoµi 

b¶ng c©n ®èi (ngo¹i b¶ng ). HÖ thèng tµi kho¶n ®­îc bè trÝ thµnh 9 lo¹i.  

C¸c tµi kho¶n trong b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n gåm 8 lo¹i, tõ lo¹i 1 ®Õn lo¹i 8. 

C¸c tµi kho¶n ®­îc bè trÝ theo hÖ thèng thËp ph©n nhiÒu cÊp, tõ cÊp I ®Õn cÊp V 

®­îc ký hiÖu tõ 2 ®Õn 6 ch÷ sè. 

Tµi kho¶n cÊp I ®­îc ký hiÖu b»ng 2 ch÷ sè, tõ 10 ®Õn 99. Mçi lo¹i tµi kho¶n ®­îc 

bè trÝ tèi ®a 10 tµi kho¶n cÊp I. 

 - Tµi kho¶n cÊp II ®­îc ký hiÖu b»ng 3 ch÷ sè. Hai sè ®Çu (tõ tr¸i sang ph¶i ) lµ ký 

hiÖu tµi kho¶n cÊp I; sè thø 3 lµ sè thø tù tµi kho¶n cÊp  II. Trong tµi kho¶n cÊp I®­îc ký 

hiÖu tõ 1 ®Õn 9. 

- Tµi kho¶n cÊp III ®­îc ký hiÖu b»ng 4 ch÷ sè. Ba ch÷ sè ®Çu (tõ tr¸i sang ph¶i )lµ 

sè hiÖu tµi kho¶n cÊp II; sè thø  4 lµ sè thø tù tµi kho¶n cÊp III trong tµi kho¶n cÊp II, ®­îc 

ký hiÖu tõ 1 ®Õn 9. 

 C¸c tµi kho¶n cÊp I, II, III dïng lµm c¬ së h¹ch to¸n kÕ to¸n thèng nhÊt trong  tÊt c¶ 

c¸c tæ chøc tÝn dông, ®Ó b¸o c¸o lªn NH Nhµ n­íc Trung ­¬ng. 

 C¸c tµi kho¶n cÊp IV, V lµ nh÷ng tµi kho¶n bæ sung, do Tæng gi¸m ®èc tæ chøc tÝn 

dông quy ®Þnh ®¸p øng yªu cÇu h¹ch to¸n theo tõng nghiÖp vô cña ®¬n vÞ m×nh. Khi më 

thªm vµ ghi sè liÖu tµi kho¶n cÊp IV (NÕu kh«ng cã tµi kho¶n cÊp III) th× c¸c ®¬n vÞ ghi 

thªm sè O vµo bªn ph¶i sè hiÖu tµi kho¶n cÊp II, ®Ó ®ñ 4 ch÷ sè; ®ñ sè l­îng ch÷ sè cña tµi 

kho¶n cÊp III kh¸c. 

- Ký hiÖu tiÒn tÖ trong tµi kho¶n. 

§Ó ph©n biÖt tiÒn VN víi ngo¹i tÖ vµ c¸c lo¹i ngo¹i tÖ víi nhau, ký hiÖu tiÒn tÖ  ®­îc 

ghi vµo bªn ph¶i tiÕp theo sè hiÖu tµi kho¶n tæng hîp b»ng 2 ch÷ sè,®­îc ký hiÖu tõ 00 ®Õn 99. 

- §Þnh kho¶n vµ ký hiÖu tµi kho¶n chi tiÕt. 

Tµi kho¶n chi tiÕt (tiÓu kho¶n) dïng ®Ó theo dâi chi tiÕt c¸c ®èi t­îng h¹ch to¸n cña 

tµi kho¶n tæng hîp. 
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C¸ch ghi sè hiÖu tiÓu kho¶n. 

 PhÇn thø nhÊt ghi sè hiÖu tµi kho¶n tæng hîp vµ ký hiÖu tiÒn tÖ. 

 PhÇn thø hai ghi sè thø tù tiÓu kho¶n. 

NÕu mét tµi kho¶n tæng hîp cã d­íi 10 tiÓu kho¶n, th× sè thø tù tiÓu kho¶n ®­îc  ký 

hiÖu b»ng mét ch÷ sè tõ 1 ®Õn 9. 

 NÕu mét tµi kho¶n tæng hîp cã d­íi 100 tiÓu kho¶n th× ký hiÖu tõ 01 ®Õn 99. 

 NÕu cã d­íi 1.000 tiÓu kho¶n th× ký hiÖu b»ng 3 ch÷ sè tõ 001 ®Õn 999. 

Sè thø tù tiÓu kho¶n ®­îc ghi vµo bªn ph¶i cña sè hiÖu tµi kho¶n tæng hîp vµ ký hiÖu 

tiÒn tÖ. Gi÷a sè hiÖu tµi kho¶n tæng hîp, sè hiÖu tiÒn tÖ vµ sè thø tù tiÓu kho¶n  ®­îc ph©n 

biÖt b»ng dÊu chÊm ( . ) 

 VÝ dô :  4321.37.18 

 4221 lµ sè hiÖu tµi kho¶n tæng hîp - tiÒn göi kh«ng kú h¹n b»ng ngo¹i tÖ cña kh¸ch 

hµng trong n­íc  

37 lµ sè hiÖu tiÒn Mü USD 

18 lµ sè thø tù tiÓu kho¶n doanh nghiÖp ( hay c¸ nh©n ) 

- Tµi kho¶n ngo¹i b¶ng 

Tµi kho¶n ngo¹i b¶ng lµ c¸c tµi kho¶n ngoµi b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n. c¸c tµi kho¶n nµy 

còng ph¶n ¸nh gi¸ trÞ b»ng tiÒn nh÷ng tµi s¶n kh«ng thuéc së h÷u cña ng©n hµng, nh­ c¸c 

lo¹i ng©n phiÕu thanh to¸n kh«ng cã gi¸ trÞ l­u hµnh, ngo¹i tÖ gi÷ hé kh¸ch hµng, c¸c cam 

kÕt b¶o l·nh, l·i cho vay ch­a thu ®­îc, tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh vv... 

Tµi kho¶n ngo¹i b¶ng gåm mét lo¹i (lo¹i 9) 

Tµi kho¶n nµy còng ®­îc ký hiÖu t­¬ng tù nh­ c¸c tµi kho¶n néi b¶ng, cã sè hiÖu tõ 

90 ®Õn 99. VÝ dô 90 lµ tµi kho¶n tiÒn vµ ng©n phiÕu thanh to¸n kh«ng cã gi¸ trÞ l­u hµnh, tµi 

kho¶n cÊp III - 9011 lµ tµi kho¶n tiÒn mÉu; 9019 - tiÒn nghi gi¶ (tiÒn bÞ nghi lµ tiÒn gi¶).v.v... 

H¹ch to¸n ngo¹i b¶ng lµ h¹ch to¸n ®¬n, ghi nhËp, xuÊt vµ sè cßn l¹i. 

 

------------------------------------------------------- 

 



 

 

 

Ch­¬ng 

 

 

 

kÕ to¸n c¸c thÓ thøc thanh to¸n  

qua ng©n hµng 
 

 

 

 Ng©n hµng lµ mét ngµnh kinh tÕ ®Æc thï, ho¹t ®éng kinh doanh trong lÜnh vùc tiÒn 
tÖ, cã tr¸ch nhiÖm toµn diÖn ®èi víi viÖc tæ chøc thanh to¸n trong toµn bé nÒn kinh tÕ quèc 
d©n vµ trªn ph¹m vi toµn cÇu khi ho¹t ®éng tiÒn tÖ ®· ®¹t tr×nh ®é quèc tÕ ho¸ cao. 

 Do ®ã, nÕu nh­ c¸c doanh nghiÖp s¶n xuÊt kinh doanh trong n­íc thùc hiÖn chÕ ®é 
kÕ to¸n theo hÖ thèng tµi kho¶n thèng nhÊt do Bé Tµi chÝnh ban hµnh, th× ®èi víi ng©n hµng, 
ChÝnh phñ cho phÐp thùc hiÖn chÕ ®é kÕ to¸n theo hÖ thèng tµi kho¶n riªng do Thèng ®èc 
ng©n hµng Nhµ n­íc quyÕt ®Þnh. 

 ChÝnh v× vËy, kÕ to¸n thanh to¸n trong nÒn kinh tÕ quèc d©n qua hÖ thèng ng©n hµng 
trë thµnh mét ®èi t­îng nghiªn cøu riªng biÖt ®èi víi sinh viªn c¸c tr­êng ®¹i häc còng nh­ 
®èi víi c¸c nhµ kinh tÕ. 

2-1 Thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt: 

 2.1.1- Kh¸i niÖm:  

 Thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt (thanh to¸n chuyÓn kho¶n) lµ ph­¬ng thøc chi tr¶ 
thùc hiÖn b»ng c¸ch trÝch mét sè tiÒn tõ tµi kho¶n ng­êi chi chuyÓn sang tµi kho¶n ng­êi 
®­îc h­ëng. C¸c tµi kho¶n nµy ®Òu ®­îc më t¹i ng©n hµng. 

 Thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt ngµy cµng më réng lµ do sù ph¸t triÓn chøc n¨ng 
ph­¬ng tiÖn thanh to¸n cña tiÒn tÖ; tuy nhiªn sù më réng thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt 

2

16 
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liªn quan ®Õn quy luËt t¹o tiÒn, t¨ng béi sè tÝn dông cña c¸c ng©n hµng th­¬ng m¹i còng nh­ 
thay ®æi mèi quan hÖ gi÷a tiÒn mÆt vµ tiÒn ghi sæ (M vµ M1). 

 2.1.2- C¸c thÓ thøc thanh to¸n  

 Ph©n biÖt thÓ thøc, ph­¬ng thøc thanh to¸n vµ ph­¬ng tiÖn thanh to¸n: 

 - ThÓ thøc thanh to¸n lµ h×nh thøc thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt ®­îc thÓ chÕ ho¸ 
trong c¸c v¨n b¶n ph¸p quy. Ng©n hµng tæ chøc h¹ch to¸n kÕ to¸n vµ l­u chuyÓn chøng tõ, 
xö lý chøng tõ theo tõng thÓ thøc thanh to¸n cô thÓ, ®­îc h¹ch to¸n ngay sau mçi lÇn mua 
b¸n hµng  ho¸, cung øng dÞch vô 

 - Ph­¬ng thøc thanh to¸n lµ ph­¬ng ph¸p c¸ch thøc thanh to¸n kh«ng h¹ch to¸n tõng 
mãn, tõng lÇn mµ h¹ch to¸n theo kÕ ho¹ch, quyÕt to¸n vµo cuèi kú, hoÆc thanh to¸n b»ng 
c¸ch bï trõ chØ thanh to¸n sè chªnh lÖch ph¶i thu hoÆc ph¶i tr¶. Trong thùc tÕ, c¸c doanh 
nghiÖp cã quan hÖ th­êng xuyªn víi nhau hoÆc c¸c doanh nghiÖp víi Ng©n s¸ch nhµ n­íc, 
cã thÓ chi tr¶ thanh to¸n phÇn chªnh lÖch - gäi lµ thanh to¸n bï trõ, c¸c ®¬n vÞ cung cÊp 
hµng ho¸, dÞch vô ®Òu ®Æn, cã thÓ thanh to¸n theo kÕ ho¹ch. VÝ dô, nh÷ng c¬ quan, nh÷ng 
gia ®×nh kh«ng l¾p ®ång hå ®o n­íc, cã thÓ thanh to¸n víi c«ng ty cung cÊp n­íc s¹ch theo 
®Þnh kú kÕ ho¹ch vµ khèi l­îng n­íc cung cÊp theo kÕ ho¹ch tÝnh trªn ®Çu ng­êi. 

 - Ph­¬ng tiÖn thanh to¸n lµ tÊt c¶ c¸c c«ng cô thanh to¸n trong nÒn kinh tÕ quèc d©n, 
bao gåm tiÒn mÆt vµ c¸c c«ng cô chuyÓn kho¶n nh­ sÐc, uû nhiÖm chi vv..vv… 

 - Tæng ph­¬ng tiÖn thanh to¸n lµ tæng gi¸ trÞ thanh to¸n mµ toµn bé hÖ thèng c¸c 
ng©n hµng thùc hiÖn trong mét n¨m b»ng c¸c ph­¬ng tiÖn thanh to¸n gåm tiÒn mÆt vµ c¸c 
c«ng cô chuyÓn kho¶n. 

   C¸c thÓ thøc thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt hiÖn hµnh, gåm: 

- SÐc: SÐc chuyÓn kho¶n, sÐc b¶o chi, sæ sÐc ®Þnh møc. 

- Uû nhiÖm chi - chuyÓn tiÒn 

- Uû nhiÖm thu. 

- Th­ tÝn dông. 

- ThÎ thanh to¸n. 

 2.1.3- Chøng tõ kÕ to¸n thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt: 

 Do cã nhiÒu thÓ thøc thanh to¸n, nªn chøng tõ kÕ to¸n thanh to¸n còng cã nhiÒu lo¹i 
sö dông cho tõng thÓ thøc vµ theo mÉu thèng nhÊt. Cã mét sè chøng tõ ®ßi hái ph¶i b¶o 
qu¶n nghiªm ngÆt nh­ c¸c lo¹i sÐc, giÊy b¸o liªn hµng v.v... 

 Th«ng th­êng mét bé chøng tõ thanh to¸n cã 4 liªn trong ®ã. 

 Mét liªn dïng ®Ó ghi sæ kÕ to¸n bªn Nî. 

 Mét liªn b¸o Nî. 

 Mét liªn ®Ó ghi Cã. 

 Mét liªn b¸o Cã. 
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2-2 KÕ to¸n thanh  to¸n sÐc 

 Kh¸i niÖm:    

 SÐc (check, ChÌque) lµ giÊy tê cã gi¸ do ng­êi kÝ ph¸t lËp, ra lÖnh cho ng­êi bÞ kÝ 
ph¸t lµ ng©n hµng hoÆc tæ chøc dÞch vô thanh to¸n, trÝch mét sè tiÒn nhÊt ®Þnh tõ tµi kho¶n 
cña m×nh ®Ó thanh to¸n cho ng­êi thô h­ëng.  

Liªn quan ®Õn SÐc cã c¸c chñ thÓ sau:  

- Ng­êi ký ph¸t: lµ ng­êi lËp sÐc vµ ký tªn trªn sÐc ra lÖnh cho ng­êi thùc hiÖn thanh 
to¸n tr¶ sè tiÒn trªn sÐc. 

- Ng­êi ®­îc tr¶ tiÒn: lµ ng­êi mµ ng­êi ký ph¸t chØ ®Þnh, cã quyÒn h­ëng hoÆc 
chuyÓn nh­îng ®èi víi sè tiÒn ghi trªn tê sÐc. 

- Ng­êi thô h­ëng: lµ ng­êi cÇm tê sÐc mµ tê sÐc ®ã: 

+ Cã ghi tªn ng­êi ®­îc tr¶ tiÒn chÝnh lµ m×nh, hoÆc: 

+ Kh«ng ghi tªn, nh­ng ghi côm tõ “ Tr¶ cho ng­êi cÇm SÐc”, hoÆc: 

+ Ng­êi ®· ®­îc chuyÓn nh­îng b»ng ký hËu, th«ng qua ch÷ ký chuyÓn nh­îng. 

Néi dung tê sÐc 

MÆt tr­íc tê sÐc gåm c¸c yÕu tè: 

- Ch÷ sÐc ®­îc ghi phÝa trªn 

- Sè sÐc 

- Ng­êi ®­îc tr¶ tiÒn 

- Sè tiÒn x¸c ®Þnh b»ng sè vµ b»ng ch÷ 

- Tªn ng­êi thùc hiÖn thanh to¸n 

- §Þa ®iÓm thanh to¸n 

- Ngµy ký ph¸t 

- Ch÷ ký (ghi hä, tªn) cña ng­êi ký ph¸t 

 Tõng ng©n hµng th­¬ng m¹i thiÕt kÕ mÉu sÐc riªng cña NH m×nh ®Ó cung øng cho 

kh¸ch hµng.(Xem phô lôc 2).       

ChuyÓn nh­îng sÐc (b»ng c¸ch ký hËu) 

 Mét tê sÐc cã ghi tªn ng­êi tr¶ tiÒn, th× ng­êi ®­îc tr¶ tiÒn cã thÓ ®­îc chuyÓn 

nh­îng tê sÐc ®ã b»ng c¸ch ghi vµo mÆt sau tê sÐc tªn ng­êi ®­îc chuyÓn nh­îng, ngµy 

th¸ng ®­îc chuyÓn nh­îng, ký vµ ghi râ hä tªn, ®Þa chØ cña ng­êi chuyÓn nh­îng. 

 Ng­êi ®­îc chuyÓn nh­îng sÐc thø nhÊt cã thÓ chuyÓn nh­îng cho ng­êi thø hai, 

ng­êi thø hai cã thÓ chuyÓn nh­îng cho ng­êi thø ba…. 
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C¸c lo¹i sÐc 

 Tuy vÒ h×nh thøc sÐc cã mét mÉu in s½n dïng chung cho c¸c lo¹i hinh thanh to¸n, 

nh­ng theo tÝnh chÊt kinh tÕ, tÝnh chÊt tiÒn tÖ vµ thanh to¸n, sÐc ®­îc chia ra c¸c lo¹i: 

- SÐc tiÒn mÆt 

- SÐc chuyÓn kho¶n 

- SÐc b¶o chi. 

Thêi h¹n xuÊt tr×nh sÐc 

 Thêi h¹n xuÊt tr×nh sÐc lµ 30 ngµy kÓ tõ ngµy ký ph¸t. 

 C¸c tæ chøc thu hé (c¸c tæ chøc cung øng dÞch vô, thanh to¸n) ®­îc ng­êi thô h­ëng 

ñy quyÒn xuÊt tr×nh, cã thÓ thu nh÷ng tê sÐc ®· qu¸ 30 ngµy. Trong nh÷ng tr­êng hîp cã lý 

do bÊt kh¶ kh¸ng nh­ng ch­a qu¸ 6 th¸ng (Theo th«ng t­ sè 05 ngµy 15/09/2004 cña Thèng 

®èc NH Nhµ n­íc) NH vÉn xem xÐt cho thanh to¸n.  

§iÒu kiÖn ký ph¸t sÐc 

 Ng­êi ký ph¸t sÐc ph¶i cã tµi kho¶n t¹i NH vµ ph¶i cã sè d­ trªn tµi kho¶n ®ñ ®Ó 

thanh to¸n sè tiÒn trªn tê sÐc ®· ký ph¸t.  

Sö dông sÐc vµ kÕ to¸n thanh to¸n 

 2-2-1  SÐc tiÒn mÆt. 

Trªn tê sÐc nÕu kh«ng cã côm tõ “Tr¶ vµo tµi kho¶n” th× ng­êi thô h­ëng cã quyÒn 

lÜnh tiÒn mÆt (còng cã quyÒn chuyÓn vµo tµo kho¶n).  

Khi ng­êi thô h­ëng sÐc tiÒn mÆt ®em sÐc ®Õn NH, kÕ to¸n NH kiÓm so¸t c¸c néi 

dung  ghi trªn tê sÐc. 

NÕu sÐc hîp lÖ, tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t ®ñ tiÒn th× ph¸t tiÒn vµ ghi:  

 Nî : Tµi kho¶n tiÒn göi ng­êi ký ph¸t (nÕu ng­êi thô h­ëng nép sÐc vµo NH cã tµi 

kho¶n ng­êi ký ph¸t), hoÆc 

Nî : Tµi kho¶n bï trõ, hoÆc tµi kho¶n tiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc hoÆc tµi kháan tiÒn göi cña 

NH thanh to¸n (nÕu ng­êi thô h­ëng nép sÐc vµo n¬i kh«ng cã tµi kho¶n cña ng­êi ký ph¸t sÐc).  

Cã : Tµi kho¶n 1011- tiÒn mÆt. 

Tê sÐc ®­îc dïng lµm chøng tõ ghi nî tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t sÐc. 

2-2-2  SÐc chuyÓn kho¶n: 

SÐc chuyÓn kho¶n kh«ng ®­îc phÐp lÜnh tiÒn mÆt.  

Trªn tê sÐc (theo cïng mÉu) nÕu cã ghi thªm côm tõ “ Tr¶ vµo tµi kho¶n” th× sÐc nµy 

®­îc thanh to¸n chuyÓn kho¶n b»ng c¸ch trÝch tiÒn tõ tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t chuyÓn vµo 

tµi kho¶n ng­êi thô h­ëng.  
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Qui tr×nh ký ph¸t vµ thanh to¸n 

Ký ph¸t 

Ng­êi ký ph¸t sÐc chuyÓn kho¶n ph¶i ghi ( hoÆc ®ãng dÊu) trªn tê sÐc côm tõ “ Tr¶ 

vµo tµi kho¶n”. Tê sÐc ph¶i ®­îc ghi ®Çy ®ñ c¸c yÕu tè, ký tªn theo ®óng mÉu ch÷ ký ®· 

®¨ng ký víi NH. 

Thanh to¸n 

Ng­êi thô h­ëng sÐc muèn ®­îc thanh to¸n sÐc, ph¶i lËp b¶ng kª nép sÐc theo mÉu 

cña NH (xem phô lôc 3). Th«ng th­êng b¶ng kª nép sÐc ph¶i lËp 2 liªn, mét liªn dïng ®Ó 

ghi cã tµi kháan ng­êi thô h­ëng, mét liªn dïng ®Ó b¸o cã cho ng­êi thô h­ëng. Nép tê sÐc 

cïng b¶ng kª vµo bÊt cø NH nµo.  

Thanh to¸n cïng mét ng©n hµng 

- NÕu ng­êi thô h­ëng sÐc nép sÐc vµ b¶ng kª nép sÐc vµo  NH cã tµi kho¶n cña 

ng­êi ký ph¸t sÐc, nÕu sè d­ tiÒn göi ®ñ kh¶ n¨ng thanh to¸n th× NH h¹ch to¸n. 

 + Nî tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t sÐc 

+ Cã tµi kho¶n tiÒn göi ng­êi thô h­ëng sÐc. 

 VÝ dô: C«ng ty §¹i §ång cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh Ng©n hµng C«ng th­¬ng Ba 

§×nh. C«ng ty nµy ph¸t hµnh mét sÐc chuyÓn kho¶n 120 triÖu ®ång tr¶ cho c«ng ty Th¾ng 

Lîi cã tµi kho¶n t¹i NH C«ng th­¬ng Ba §×nh. 

 Khi c«ng ty Th¾ng Lîi nép tê sÐc cïng víi 2 liªn b¶ng kª nép sÐc vµo NH C«ng 

th­¬ng Ba §×nh, kÕ to¸n NH ghi:  

 - Nî TK C«ng ty §¹i §ång     120tr 

 - Cã TK C«ng ty Th¾ng Lîi    120tr. 

 Tê SÐc lµm chøng tõ ghi Nî.  B¶ng kª nép sÐc lµm chøng tõ ghi Cã vµ b¸o Cã. 

Thanh to¸n qua 2 ng©n hµng 

 Thanh tãan qua 2 NH diÔn ra khi ng­êi ph¸t hµnh sÐc vµ ng­êi thô h­ëng sÐc më tµi 

kháan ë hai NH. 

 - NÕu ng­êi thô h­ëng nép sÐc vµ b¶ng kª nép sÐc vµo NH thu hé, NH nµy h¹ch to¸n: 

 Nî TK 5012 – Thanh to¸n bï trõ, hoÆc 

            Nî TK 1113 – TiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc, hoÆc 

 Nî TK – TiÒn göi cña NH thùc hiÖn thanh to¸n (nÕu cã tiÒn göi) 

 Cã TK – TiÒn göi cña ng­êi thô h­ëng sÐc 

 C¸c tê sÐc dïng lµm chøng tõ ghi Nî, c¸c b¶ng kª nép sÐc lµm chøng tõ ghi Cã vµ b¸o Cã. 
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 NÕu ng­êi thô h­ëng sÐc nép chøng tõ vµo NH, n¬i ng­êi ph¸t hµnh sÐc më tµi 

kho¶n, kÕ to¸n ghi:  

  Nî TK ng­êi ph¸t hµnh sÐc 

 Cã TK 5012, hoÆc tµi kháan thÝch hîp 

 Tê sÐc lµm chøng tõ ghi Nî. §Ó ghi Cã vµo tµi kho¶n 5012 (hoÆc tµi kháan thÝch 

hîp ) kÕ to¸n ph¶i lËp b¶ng kª 12 – b¶ng kª thanh to¸n bï trõ ( hoÆc c¸c chøng tõ phï hîp). 

 Sau khi ghi sæ, kÕ to¸n göi 2 liªn b¶ng kª nép sÐc vµ b¶ng kª 12 (hoÆc chøng tõ phï 

hîp) tíi NH cã tµi kho¶n ng­êi thô h­ëng sÐc. 

 T¹i ng©n hµng cã tµi kho¶n ng­êi thô h­ëng sÐc, kÕ to¸n ghi: 

 Nî TK 5012 (hoÆc TK thÝch hîp) 

 Cã tµi kháan ng­êi thô h­ëng sÐc 

B¶ng kÎ 12 (b¶ng kª thanh to¸n bï trõ) dïng lµm chøng tõ ghi Nî. B¶ng kª nép sÐc lµm 

chøng tõ ghi Cã, b¸o Cã. 

 Tõ chèi thanh to¸n 

 Tõ chèi thanh to¸n diÔn ra khi tµi kho¶n cña ng­êi ký ph¸t kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng thanh 

to¸n. Khi xÈy ra tr­êng hîp nµy th× xö lý nh­ sau: 

 §èi víi ng©n hµng thanh to¸n 

Khi tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng thanh to¸n sè tiÒn trªn tê sÐc, NH ph¶i: 

-  B¸o cho ng­êi ký ph¸t nép tiÒn vµo tµi kho¶n ®Ó thanh to¸n 

-  B¸o cho ng­êi xuÊt tr×nh sÐc biÕt 

Khi ng­êi thô h­ëng sÐc yªu cÇu th× NH: 

- LËp giÊy x¸c nhËn tõ chèi thanh to¸n toµn bé hay mét phÇn sè tiÒn trªn tê sÐc 

theo mÉu (xem phô lôc 4). 

- NÕu thanh to¸n mét phÇn th× ghi trªn mÆt tr­íc tê sÐc sè tiÒn thanh to¸n vµ sè 

tiÒn cßn l¹i. 

- Giao  giÊy x¸c nhËn tõ chèi vµ tê sÐc cho ng­êi thô h­ëng (hoÆc giao qua NH thu hé). 

 NÕu qu¸ thêi h¹n ng­êi thô h­ëng sÐc yªu cÇu, ng­êi ký ph¸t kh«ng nép tiÒn vµo tµi 

kho¶n, NH ¸p dông c¸c h×nh thøc kû luËt thanh to¸n. 

 §èi víi ng­êi thô h­ëng 

Khi bÞ tõ chèi thanh to¸n, ng­êi thô h­ëng cã quyÒn yªu cÇu ng©n hµng: 

- Thanh to¸n mét phÇn sè tiÒn trªn tê sÐc b»ng sè tiÒn cã trªn tµi kho¶n ng­êi ký ph¸t 

- LËp lÖnh thu vµ giÊy biªn nhËn sÐc (xem phô lôc 5 vµ 6). 
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( Trong lÖnh thu, ng­êi thô h­ëng ®­îc quyÒn yªu cÇu ng­êi ký ph¸t trong vßng 5 

ngµy kÓ tõ ngµy ph¸t lÖnh, ng­êi ký ph¸t ph¶i thanh to¸n). 

 2.2.3 C¸c h×nh thøc kû luËt thanh to¸n sÐc 

 Ph¹t tiÒn 

 Theo lÖnh thu cña ng­êi thô h­ëng sÐc, tèi ®a 5 ngµy kÓ tõ ngµy ph¸t lÖnh thu ®èi 

víi sÐc kh«ng ®­îc ng­êi ký ph¸t thanh to¸n NH sÏ ph¹t chËm tr¶. 

Sè tiÒn ph¹t chËm tr¶ = Sè tiÒn chËm thanh to¸n x L·i suÊt c¬ b¶n x Sè ngµy chËm tr¶ x 200%. 

 Sè tiÒn nµy ng­êi thô h­ëng sÐc ®­îc nhËn. 

        §×nh chØ quyÒn ký ph¸t sÐc 

 Tr­êng hîp ký ph¸t sÐc kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng thanh to¸n ®­îc coi lµ v« t×nh lµ khi 

®­îc th«ng b¸o ®· nép ®ñ tiÒn ®Ó thanh to¸n trong vßng 5 ngµy. 

 Tr­êng hîp nµy, nÕu vi ph¹m lÇn thø hai c¸ch lÇn thø nhÊt d­íi mét n¨m th× bÞ ®×nh 

chØ ph¸t hµnh sÐc trong thêi gian 3 th¸ng. 

 Sau 3 th¸ng NH sÏ xem xÐt l¹i vµ cung cÊp l¹i sÐc tr¾ng nªn ®­îc tiÕp tôc ký ph¸t sÐc.  

 §×nh chØ vÜnh viÔn quyÒn ký ph¸t sÐc 

 Ng­êi vi ph¹m ký ph¸t sÐc kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng thanh to¸n do v« t×nh nh­ng t¸i ph¹m 

lÇn thø 3 c¸ch lÇn thø  2 d­íi mét n¨m. 

 Ng­êi vi ph¹m cè t×nh, tøc lµ khi ®­îc b¸o vÒ t×nh tr¹ng thiÕu kh¶ n¨ng thanh to¸n, 

mµ trong vßng 5 ngµy kh«ng nép tiÒn vµo tµi kho¶n ®Ó thanh to¸n sÐc ®èi víi lo¹i vi ph¹m 

nµy cßn bÞ phong to¶ tµi kho¶n.  

 Thu håi sÐc tr¾ng 

 TÊt c¶ c¸c tr­êng hîp bÞ ®×nh chØ ký ph¸t sÐc ®Òu bÞ thu håi sÐc tr¾ng do NH ®· cung 

cÊp tr­íc ®©y. 

 2.2.4 SÐc b¶o chi  

 SÐc b¶o chi do chñ tµi kho¶n ph¸t hµnh, ®­îc ng©n hµng ®¶m b¶o thanh to¸n. Ng­êi 

ph¸t hµnh sÐc ph¶i l­u ký tr­íc sè tiÒn ghi trªn tê sÐc, vµo mét tµi kho¶n riªng. 

 Thñ tôc ph¸t hµnh 

 Mét lÇn ph¸t hµnh sÐc b¶o chi, chñ tµi kho¶n  lËp 3 liªn uû nhiÖm chi (Phô lôc sè 8) kÌm 

theo tê sÐc cã ghi ®Çy ®ñ c¸c yÕu tè, trùc tiÕp nép vµo ng©n hµng n¬i m×nh më tµi kho¶n. 

 NhËn ®­îc c¸c chøng tõ nµy, ng©n hµng sö dông c¸c liªn uû nhiÖm  chi ®Ó h¹ch to¸n  

 Nî TK Ng­êi xin b¶o chi sÐc 

            Cã  TK  4271 KÝ quü ®¶m b¶o thanh to¸n sÐc 

- Mét liªn UNC lµm chøng tõ ghi Nî. 
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- Mét liªn UNC lµm chøng tõ b¸o Nî. 

- Mét liªn UNC lµm chøng tõ ghi Cã. 

 Ng©n hµng ký tªn ®ãng dÊu ghi ngµy th¸ng b¶o chi lªn mÆt tr­íc tê sÐc. 

 Qui tr×nh thanh to¸n 

 Thñ tôc thanh to¸n sÐc b¶o chi ®­îc tiÕn hµnh nh­ ®èi víi thanh to¸n sÐc chuyÓn 

kho¶n. Tuy nhiªn, kh«ng ghi Nî tµi kho¶n tiÒn göi cña ng­êi ph¸t hµnh sÐc, mµ ghi Nî tµi 

kho¶n tiÒn ký quü ®¶m b¶o thanh to¸n sÐc (TK 4271).   

 Thanh to¸n cïng ng©n hµng   

 VÝ Dô: C«ng ty §«ng §« ph¸t hµnh 1 sÐc b¶o chi 130 triÖu ®ång tr¶ cho c«ng ty §¹i 

Nam. Hai c«ng ty nµy cã TK t¹i 1 ng©n hµng. 

 Tr×nh tù kÕ to¸n thanh to¸n nh­ sau:  

 

   TK TiÒn göi                                      TK 4271 -                                          TK TiÒn göi 

c«ng ty §«ng §«                            TiÒn ký quü ®¶m b¶o                         c«ng ty §¹i Nam 

                                                               

  130    130 

                (1) Khi b¶o chi     (2) Khi thanh to¸n 

 130 130 

 

   

(1) TrÝch TK tiÒn göi cña ng­êi ph¸t hµnh sÐc ®Ó ký göi tiÒn ®¶m b¶o thanh to¸n sÐc 

         - UNC lµm chøng tõ ghi Nî, b¸o Nî vµ Ghi Cã. 

(2) H¹ch to¸n khi ng­êi thô h­ëng nép sÐc vµo ng©n hµng. 

      - Tê sÐc lµm chøng tõ ghi Nî. 

      - B¶ng kª nép sÐc lµm chøng tõ ghi cã, b¸o cã 

 Thanh to¸n qua 2  ng©n hµng   

 - T¹i NH ph¸t hµnh sÐc b¶o chi 

   Khi kh¸ch hµng ®­a uû nhiÖm chi vµ tê sÐc viÕt s½n tíi NH, kÕ to¸n ghi: 

- Nî TK Ng­êi xin b¶o chi sÐc 

- Cã TK 4271  KÝ quü ®¶m b¶o thanh to¸n sÐc 

 1 liªn uû nhiÖm chi dïng lµm chøng tõ ghi Nî; 1 liªn uû nhiÖm chi b¸o Nî, 1 liªn Ghi Cã 

 KÕ to¸n kÝ vµ ®ãng dÊu b¶o chi sÐc, tr¶ l¹i sÐc cho kh¸ch hµng. 

 Khi nhËn ®­îc sÐc b¶o chi vµ b¶ng kª 12 (hoÆc chøng tõ thÝch hîp) do ng©n hµng 
thanh to¸n göi tíi , kÕ to¸n ghi: 
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- Nî TK 4271 

- Cã TK 5012 (hoÆc TK thÝch hîp) 

- T¹i NH cã tµi kho¶n ng­êi thô h­ëng sÐc 

      Khi ng­êi thô h­ëng sÐc nép sÐc vµo NH n¬i hä më tµi kho¶n, KÕ to¸n ghi: 

- Nî TK 5012 ( hoÆc TK thÝch hîp) 

- Cã TK ng­êi thô h­ëng sÐc 

 LËp b¶ng kª 12 - b¶ng kª thanh to¸n bï trõ ( hoÆc lËp chøng tõ thÝch hîp) lµm 
chøng tõ ghi Nî. B¶ng kª nép sÐc lµm chøng tõ ghi Cã, b¸o Cã. 

 Göi b¶ng kª 12 ( hoÆc chøng tõ thÝch hîp ®· lËp) cïng tê sÐc tíi NH ph ţ hµnh sÐc b¶o chi. 

 2.2.5- Sæ sÐc ®Þnh møc 

 Sæ sÐc ®Þnh møc ®­îc ¸p dông theo yªu cÇu cña kh¸ch hµng hoÆc theo quy ®Þnh cña 
ng©n hµng, víi sè tiÒn Ên ®Þnh ®­îc phÐp ph¸t hµnh cho c¶ sæ sÐc. 

 ë n­íc ta, lo¹i sÐc nµy ®­îc sö dông 35 n¨mn tõ n¨m 1962 ®Õn n¨m 1996. HiÖn nay 
trªn thÕ giíi cã mét sè n­íc vÉn sö dông, nªn chóng ta cÇn ph¶i nghiªn cøu. 

 Muèn sö dông sæ sÐc ®Þnh møc, kh¸ch hµng ph¶i l­u ký sè tiÒn cÇn më sæ sÐc ®Þnh 
møc vµo mét tµi kho¶n riªng t¹i ng©n hµng. TiÒn l­u ký kh«ng ®­îc h­ëng l·i. Sæ sÐc ®Þnh 
møc cã quy ®Þnh thêi h¹n hiÖu lùc tèi ®a (cã khi tíi hµng th¸ng). C¸c tê sÐc ph¸t hµnh qu¸ 
sè d­ sÏ bÞ ph¹t. 

 Qui tr×nh thanh to¸n sÐc ®Þnh møc ®­îc thùc hiÖn nh­ thanh to¸n sÐc b¶o chi.  

 Khi hÕt thêi h¹n, sÐc ®Þnh møc ph¶i ®­îc tÊt to¸n. Hµng th¸ng nép l¹i sÐc ®ã cho 
ng©n hµng kÓ c¶ nh÷ng tê ch­a ph¸t hµnh. Ng©n hµng sÏ lµm thñ tôc huû c¸c tê ch­a ph¸t 
hµnh vµ chuyÓn sè tiÒn cßn l¹i tõ tµi kho¶n ký quÜ vµo tµi kho¶n tiÒn göi cña ng­êi më sæ 
sÐc ®Þnh møc.  

2.3 kÕ to¸n thanh to¸n uû nhiÖm chi - chuyÓn tiÒn 

 2.3.1 Kh¸i niÖm 

 Uû nhiÖm chi lµ lÖnh viÕt cña chñ tµi kho¶n yªu cÇu ng©n hµng phôc vô m×nh trÝch 
mét sè tiÒn nhÊt ®Þnh tõ tµi kho¶n cña m×nh chuyÓn vµo tµi kho¶n ®­îc h­ëng ®Ó thanh to¸n 
tiÒn mua b¸n, cung øng hµng ho¸, dÞch vô, hoÆc nép thuÕ, thanh to¸n nî……. 

 Uû nhiÖm chi ®­îc ¸p dông ®Ó thanh to¸n cho ng­êi ®­îc h­ëng cã tµi kho¶n ë 
cïng ng©n hµng, kh¸c hÖ thèng ng©n hµng, kh¸c tØnh (Xem phô lôc 8). 

 2.3.2 Quy tr×nh thanh to¸n uû nhiÖm chi 

 Sau khi nhËn ®­îc hµng ho¸, dÞch vô cung øng cña ®¬n vÞ b¸n, ®¬n vÞ mua ph¶i lËp 4 
liªn uû nhiÖm chi theo mÉu, ®óng néi dung quy ®Þnh: cã dÊu, ch÷ ký cña chñ tµi kho¶n. 

-  Thanh to¸n cïng Ng©n hµng 
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S¬ ®å quy tr×nh thanh to¸n cïng 1 ng©n hµng 

 

 (1) 

 

                 (3) (2) (3) 

 

 

(1) Giao hµng 

(2) §¬n vÞ mua lËp uû nhiÖm chi göi ng©n hµng ®Ó thanh to¸n 

(3) Ng©n hµng thanh to¸n, h¹ch to¸n, b¸o nî, b¸o cã 

 

- Thanh to¸n qua 2 ng©n hµng 

 

S¬ ®å quy tr×nh thanh to¸n qua 2 ng©n hµng 

 

 (1) 

 

             (2) (3a) (4) 

 (3b) 

 

 

  

(1) §¬n vÞ b¸n giao hµng 

(2) §¬n vÞ mua lËp uû nhiÖm chi vµo ng©n hµng phôc vô m×nh 

(3) Ng©n hµng bªn mua lµm thñ tôc thanh to¸n qua ng©n hµng Nhµ n­íc, hoÆc thanh 

to¸n bï trõ, hoÆc thanh to¸n liªn hµng, göi giÊy b¸o Cã tíi NH bªn b¸n.  

(4) NH bªn b¸n b¸o Cã cho ®¬n vÞ b¸n 

 Tr­êng hîp 2 ®¬n vÞ (b¸n vµ mua) cïng më tµi kho¶n ë mét ng©n hµng, kÕ to¸n 

kiÓm so¸t néi dung, nÕu hîp lÖ th× thanh to¸n: 

 Nî TK tiÒn göi ®¬n vÞ mua 

 Cã TK tiÒn göi ®¬n vÞ b¸n 

Mét liªn lµm chøng tõ ghi Nî TK ®¬n vÞ mua 

Mét liªn giÊy b¸o Nî 

Mét liªn chøng tõ ghi Cã cho ®¬n vÞ b¸n 

Mét liªn b¸o Cã.  

§¬n vÞ mua §¬n vÞ b¸n 

Ng©n hµng 

§¬n vÞ mua §¬n vÞ b¸n 

NH bªn mua NH bªn b¸n 
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 - Tr­êng hîp ng­êi mua, ng­êi b¸n më tµi kho¶n ë 2 ng©n hµng th­¬ng m¹i kh¸c nhau 

th× tuú theo h×nh thøc thanh to¸n mµ ng©n hµng bªn mua ph¶i lËp thªm c¸c chøng tõ sau: 

 + NÕu thanh to¸n b»ng tµi kho¶n tiÒn göi t¹i Ng©n hµng Nhµ n­íc th× lËp thªm hai 

liªn b¶ng kª (BK11) theo mÉu (Xem phô lôc 9):    

Dùa vµo uû nhiÖm chi vµ b¶ng kª, kÕ to¸n ghi 

- Nî TK TiÒn göi ®¬n vÞ mua 

- Cã TK 1113 TiÒn göi t¹i Ng©n hµng Nhµ n­íc 

Göi tíi ng©n hµng Nhµ n­íc b¶ng kª vµ 2 liªn uû nhiÖm chi 

 + NÕu thanh to¸n bï trõ th× lËp thªm 2 b¶ng kª theo mÉu (BK12) (Xem phô lôc 10):    

Dùa vµo uû nhiÖm chi vµ b¶ng kª, kÕ to¸n ghi: 

- Nî TK tiÒn göi ®¬n vÞ mua 

- Cã TK 5012 Thanh to¸n bï trõ cña ng©n hµng thµnh viªn 

 Göi b¶ng kª vµ 2 liªn uû nhiÖm chi tíi ng©n hµng bªn b¸n 

 + NÕu thanh to¸n qua liªn hµng th× ghi 

- Nî TK tiÒn göi ®¬n vÞ mua 

- Cã TK 5211 (hoÆc 5231) liªn hµng ®i n¨m nay. 

 Tuú theo h×nh thøc thanh to¸n nhËn ®­îc tõ ng©n hµng bªn mua. 

 Khi nhËn ®­îc tõ ng©n hµng bªn mua 2 liªn uû nhiÖm chi, ng©n hµng bªn b¸n tuú 

theo lo¹i b¶ng kª mµ h¹ch to¸n: 

- Nî TK 1113 tiÒn göi t¹i ng©n hµng Nhµ n­íc, nÕu nhËn ®­îc b¶ng kª 11, hoÆc 

- Nî TK 5012 thanh to¸n bï trõ, nÕu nhËn ®­îc b¶ng kª sè 12, hoÆc 

- Nî TK 5212 Liªn hµng ®Õn n¨m nay, nÕu nhËn ®­îc giÊy b¸o liªn hµng.  

- Cã TK TiÒn göi cña ®¬n vÞ b¸n 

 2.3.3 SÐc chuyÓn tiÒn 

  Khi thanh to¸n kh¸c ®Þa ph­¬ng, nh­ng cïng mét hÖ thèng ng©n hµng th­¬ng m¹i, 

®¬n vÞ mua hµng cã thÓ sö dông sÐc chuyÓn tiÒn cÇm tay. 

 Quy tr×nh 

 a) Thñ tôc cÊp sÐc 

 Muèn ®­îc cÊp sÐc chuyÓn tiÒn, ®¬n vÞ ph¶i lËp uû nhiÖm chi 3 liªn ghi néi dung 

môc ®Ých , hä tªn, sè CMND ng­êi cÇm sÐc nép vµo ng©n hµng phôc vô m×nh.  

 Ng©n hµng yªu cÇu ng­êi cÇm sÐc ký tªn vµo mÆt sau cuèng sÐc råi giao sÐc vµ giao 

c¶ 2 liªn sÐc chuyÓn tiÒn (b¶n chÝnh vµ b¶n ®iÖp, cho ng­êi cÇm sÐc). 

 b) H¹ch to¸n khi cÊp sÐc  
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Sau khi trao sÐc, kÕ to¸n ng©n hµng h¹ch to¸n: 

Mét liªn uû nhiÖm chi ghi Nî TK tiÒn göi ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn 

Mét liªn uû nhiÖm chi ghi Cã TK 4271 ký quü ®¶m b¶o thanh to¸n sÐc. 

Mét liªn uû nhiÖm chi: b¸o Nî. 

 c) H¹ch to¸n khi thanh to¸n: 

 §Ó ®­îc thanh to¸n sÐc chuyÓn tiÒn, ng­êi cÇm sÐc ph¶i nép c¶ 2 liªn sÐc chuyÓn tiÒn 

vµo ng©n hµng tr¶ tiÒn, ng©n hµng tr¶ tiÒn  lËp giÊy b¸o Nî liªn hµng, göi ng©n hµng cÊp sÐc. 

Xö lý chøng tõ vµ h¹ch to¸n nh­ sau:  

Mét liªn giÊy b¸o Nî liªn hµng vµ b¶n ®iÖp sÐc chuyÓn tiÒn göi ng©n hµng cÊp sÐc. 

Mét liªn giÊy b¸o Nî liªn hµng göi trung t©m kiÓm so¸t lËp sæ ®èi chiÕu liªn hµng. 

Mét liªn ghi Nî TK 5211 liªn hµng ®i n¨m nay. 

B¶n chÝnh sÐc cÇm tay dïng ®Ó: 

 Ghi Cã Tk 454: ChuyÓn tiÒn ph¶i tr¶, ®øng tªn ng­êi cÇm sÐc. 

 Sau ®ã tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng  theo yªu cÇu, nÕu tr¶ tiÒn mÆt ghi: 

Nî TK 454 

Cã TK 1011 

T¹i ng©n hµng cÊp sÐc 

Khi nhËn ®­îc giÊy b¸o Nî liªn hµng vµ b¶n ®iÖp sÐc cÇm tay, sö dông chøng tõ nh­ sau: 

B¶n ®iÖp sÐc cÇm tay: Dïng ®Ó ghi Nî TK 4271 

Gi¸o b¸o liªn hµng: Dïng ®Ó ghi Cã TK 5212 liªn hµng ®Õn n¨m nay. 

S¬ ®å h¹ch to¸n 

Ng©n hµng cÊp sÐc                                                                 Ng©n hµng tr¶ tiÒn 

  4271 TiÒn göi ký quü            TK TG                       454 chuyÓn tiÒn    Tk 5211 Liªn hµng 

         b¶o ®¶m                    ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn                ph¶i tr¶                        ®i n¨m nay 

                  150tr (1)  150tr 

150tr 150tr              (2)           150tr 

                                                                              150tr  

     TK 5212  Liªn hµng ®Õn                                               TK 1011 TiÒn mÆt 

 

 (4)  (3) 150tr 

 150tr 
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(1) Khi ng©n hµng cÊp sÐc chuyÓn tiÒn 

(2) Khi ng©n hµng tr¶ tiÒn nhËn ®­îc sÐc do kh¸ch cÇm tíi 

(3) Ng©n hµng tr¶ tiÒn chi tiÒn mÆt cho kh¸ch. 

(4) Ng©n hµng cÊp sÐc nhËn ®­îc giÊy b¸o Nî cña ng©n hµng tr¶ tiÒn. 

2.4 kÕ to¸n thanh to¸n uû nhiÖm thu 

 2.4.1 Kh¸i niÖm 

 uû nhiÖm thu (UNT) lµ lÖnh viÕt trªn mÉu in sÉn, ®¬n vÞ b¸n lËp, nhê ng©n hµng 
phôc vô m×nh thu hé tiÒn sau khi ®· hoµn thµnh  cung øng hµng ho¸, cung cÊp dÞch vô cho 
®¬n vÞ mua theo hîp ®ång tho¶ thuËn (Xem phô lôc  11).   

     2.4.2 Quy tr×nh thanh to¸n 

 §¬n vÞ b¸n hµng ph¶i lËp 4 liªn uû nhiÖm thu kÌm theo ho¸ ®¬n giao hµng cã ch÷ ký 
nhËn hµng, nép vµo ng©n hµng phôc vô m×nh. 

 2.4.2.1 H¹ch to¸n t¹i ng©n hµng bªn b¸n 

 NÕu 2 ®¬n vÞ më tµi kho¶n cïng ng©n hµng: 

Dïng mét liªn. Uû nhiÖm thu:ghi Nî TK ®¬n vÞ mua. 

 Mét liªn b¸o Nî  ®¬n vÞ mua. 

 Mét liªn ghi Cã TK ®¬n vÞ b¸n.   

  Mét liªn b¸o Cã ®¬n vÞ b¸n. 

NÕu ®¬n vÞ mua kh«ng cã tiÒn,sÏ tÝnh ph¹t chËm tr¶. 

NÕu 2 ®¬n vÞ më TK ë 2 ng©n hµng 

 

S¬ ®å thanh to¸n UNT kh¸c Ng©n Hµng 

 

 

                                                                (1) Giao hµng 

 

 

                                                                                                                                          

                     (4a)              (2) 

   TrÝch TK      Nép UNT  

                                (3) ChuyÓn UNT 

        

                                                 (4b) Thanh to¸n 

  

(5) Ghi Cã 
cho ®¬n vÞ 

b¸n 

 
§¬n vÞ mua 

 
§¬n vÞ b¸n 

 
NH bªn mua 

 
NH bªn b¸n 



 
 
 
 
 
 

Ch­¬ng 2 - KÕ to¸n c¸c thÓ thøc thanh to¸n qua ng©n hµng 
 

 29

 Ng©n hµng bªn b¸n ph¶i t¸ch 1 liªn  uû nhiÖm thu ®Ó l­u, theo dâi t¹i ng©n hµng 
m×nh cßn 3 liªn  göi tíi ng©n hµng bªn mua ®Ó ghi Nî TK ®¬n vÞ mua. 

 Khi uû nhiÖm thu ®­îc bªn mua thanh to¸n, tuú theo h×nh thøc thanh to¸n mµ ng©n 
hµng bªn b¸n nhËn ®­îc c¸c chøng tõ phï hîp,®Ó: 

 Ghi Nî TK 1113, NÕu nhËn ®­îc b¶ng kª 11, hoÆc. 

        Nî TK 5012, NÕu nhËn ®­îc b¶ng kª 12, hoÆc. 

        Nî TK 5212, NÕu nhËn ®­îc giÊy b¸o liªn hµng. 

        Cã TK ®¬n vÞ b¸n. 

 2.4.2.2  H¹ch to¸n t¹i ng©n hµng bªn mua 

 NÕu 2 ®¬n vÞ cïng cã TK t¹i NH nµy th× h¹ch to¸n nh­ môc 2.4. 2.1   

 NÕu 2 ®¬n vÞ më TK ë 2 ng©n hµng 

 Ng©n hµng lËp 2 liªn b¶ng kª sè 11 nÕu thanh to¸n qua tµi kho¶n tiÒn göi t¹i NH 
Nhµ n­íc; 2 liªn b¶ng kª 12 nÕu thanh to¸n bï trõ; lËp giÊy b¸o liªn hµng, nÕu thanh to¸n 
qua liªn hµng. §ång thêi ghi: 

Nî TK ®¬n vÞ mua. 

Cã TK 1113. NÕu lËp b¶ng kª 11, hoÆc. 

Cã TK 5012. NÕu lËp b¶ng kª 12, hoÆc. 

Cã TK 5211. NÕu lËp giÊy b¸o liªn hµng. 

 

2.5 kÕ to¸n thanh to¸n th­ tÝn dông 

 2.5.1- Kh¸i niÖm:  

 Th­ tÝn dông (TTD) lµ lÖnh cña ng©n hµng bªn mua ®èi víi NH bªn b¸n kh¸c ®Þa 
ph­¬ng yªu cÇu tr¶ tiÒn theo c¸c chøng tõ cña ng­êi b¸n ®· giao hµng ho¸, cung øng dÞch vô 
theo ®óng ®iÒu kiÖn cña ng­êi mua. 

 Theo thÓ thøc thanh to¸n nµy, khi bªn b¸n ®· s½n sµng giao hµng, bªn mua ph¶i ký 
quü vµo NH mét sè tiÒn ®ñ ®Ó më TTD thanh to¸n tiÒn mua hµng. 

 2.5.2 Quy tr×nh 

S¬ ®å quy tr×nh Th­ TÝn Dông 

          

                                               

 

                                         

                                                 

 

                            

§¬n vÞ mua 
 

§¬n vÞ b¸n 

NH bªn mua NH bªn b¸n 

4 

2 

7 

8 1 3 5 6 
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1- §¬n vÞ mua xin më TTD 

2- NH bªn mua më TTD göi sang NH bªn b¸n. 

3- NH bªn b¸n b¸o cho ®¬n vÞ b¸n 

4- §¬n vÞ b¸n giao hµng 

5- §¬n vÞ b¸n nép b¶ng kª ho¸ ®¬n vµ c¸c ho¸ ®¬n  

6- NH bªn b¸n ghi Cã TK ®¬n vÞ b¸n 

7- NH bªn b¸n thanh to¸n( ghi Nî) NH bªn mua 

8- NH bªn mua tÊt to¸n TTD víi ®¬n vÞ mua. 

 2.5.2.1- Më TTD t¹i NH bªn mua 

 §¬n vÞ mua lËp 6 liªn giÊy më TTD theo mÉu quy ®Þnh cña NH (Xem phô lôc 12). 

 Mçi th­ tÝn dông chØ ®­îc dïng ®Ó thanh to¸n cho 1 kh¸ch hµng kh¸c ®Þa ph­¬ng. 

 Møc tèi thiÓu mçi TTD lµ 10 triÖu ®ång thêi h¹n hiÖu lùc mçi TTD lµ 3 th¸ng, chØ 
thanh to¸n 1 lÇn. NÕu kh«ng sö dông hÕt tiÒn th× tr¶ l¹i tµi kho¶n ®¬n vÞ më TTD, TTD 
kh«ng ®­îc thanh to¸n b»ng tiÒn mÆt. 

 KÕ to¸n ng©n hµng bªn mua sö dông 6 liªn TTD nh­ sau: 

Mét liªn ghi Nî TK ®¬n vÞ mua (më TTD) 

Mét liªn g¸o Nî ®¬n vÞ mua 

Mét liªn ghi Cã TK 4272 tiÒn ký göi më TTD 

Ba liªn  göi NH bªn b¸n. 

 2.5.2.2- T¹i NH bªn b¸n 

NH bªn b¸n göi 1 liªn  cho ®¬n vÞ b¸n ®Ó biÕt kh¶ n¨ng thanh to¸n bªn mua vµ giao hµng. 

Bªn b¸n giao hµng xong, lËp 4 liªn b¶ng kª ho¸ ®¬n b¸n hµng ®Ó thanh to¸n. (Xem phô 
lôc 10). 

 NH bªn b¸n xö lý chøng tõ vµ h¹ch to¸n: 

 C¨n cø c¸c liªn  giÊy më TTD vµ b¶ng kª ho¸ ®¬n, lËp giÊy B¸o nî liªn hµng ®i, ghi: 

- Nî TK 5211 Liªn hµng ®i (giÊy B¸o Nî  liªn hµng ®i lµ chøng tõ ghi nî) 

- Cã TK ®¬n vÞ b¸n (1liªn  giÊy më TTD vµ 1 liªn  b¶ng kª ho¸ ®¬n lµ chøng tõ 
ghi Cã) 

 Göi cho NH n¬i më  TTD 2 liªn b¶ng kª ho¸ ®¬n kÌm 1 liªn  giÊy më TTD cïng 1 
liªn giÊy b¸o Nî liªn hµng. 

 Thanh to¸n t¹i ng©n hµng më TTD: 

 NhËn ®­îc c¸c giÊy tê NH bªn b¸n göi tíi, dïng liªn 6 giÊy më TTD vµ liªn 1 b¶ng 
kª ho¸ ®¬n ghi: 

- Nî TK 4272 TiÒn ký quü më TTD. 

- Cã TK 5212 liªn hµng ®Õn. 
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S¬ ®å h¹ch to¸n t¹i 2 ng©n hµng 

 

NH A më TTD NH B phôc vô bªn b¸n 

4272 ký quü TK tiÒn göi TK tiÒn göi 5211 

më TTD ®¬n vÞ mua ®¬n vÞ b¸n liªn hµng ®i 

  (1)       (2)   

        150     150     120  120  

120  (4)          

30               30        

  (3)            

 

  5212 liªn hµng ®Õn  

   

 120  

   

   

1) TrÝch tiÒn göi ®¬n vÞ mua ®Ó më TTD 

2) NH bªn b¸n thanh to¸n cho ®¬n vÞ b¸n. 

3) NhËn ®­îc giÊy ghi Nî liªn hµng, NH bªn mua thanh to¸n víi NH bªn b¸n qua liªn hµng 

4) Tr¶ l¹i tiÒn sö dông kh«ng hÕt cho ng­êi mua. 

2.6 KÕ to¸n thanh to¸n thÎ 

 2.6.1.  C¸c lo¹i thÎ 

ThÎ (CARD) lµ ph­¬ng tiÖn thanh to¸n hiÖn ®¹i dùa trªn sù ph¸t triÓn kü thuËt tin 

häc øng dông trong NH  

T¹i ViÖt nam thÎ ph¸t hµnh dïng trong n­íc cã 3 lo¹i  

ThÎ ghi nî (debit card): Ng­êi sö dông thÎ kh«ng ph¶i l­u ký tiÒn vµo NH. Lµ thÎ cho 

phÐp chñ thÎ thùc hiÖn giao dÞch trong ph¹m vi sè tiÒn trªn tµi kho¶n tiÒn göi thanh to¸n. 

ThÎ tr¶ tr­íc (prepaid card): Ng­êi sö dông thÎ ph¶i l­u ký tiÒn vµo tµi kho¶n 4273 

ThÎ tÝn dông (credit card): ¸p dông cho kh¸ch hµng ®­îc NH cho vay trong ph¹m vi 

h¹n møc tÝn dông ®· tho¶ thuËn. 

C¸c chñ thÓ tham gia thanh to¸n thÎ. 
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- NH ph¸t hµnh thÎ 

- NH ®¹i lý thanh to¸n thÎ 

- Chñ thÎ (bªn mua hµng) 

- C¬ së tiÕp nhËn thÎ (bªn b¸n hµng). 

 (C¸c lo¹i thÎ cña c¸c n­íc sÏ ®­îc giíi thiÖu t¹i ch­¬ng thanh to¸n quèc tÕ). 

 2.6.2. Quy tr×nh h¹ch to¸n 

 Khi ph¸t hµnh thÎ 

 Sau khi nhËp c¸c d÷ liÖu th«ng tin vµo bé nhí cña thÎ, NH ph¸t hµnh thÎ trao thÎ cho 

kh¸ch, nÕu lµ thÎ tr¶ tr­íc, kÕ to¸n ghi: 

- Nî TK tiÒn göi cña kh¸ch hµnghoÆc TK tiÒn mÆt (nÕu kh¸ch hµng nép tiÒn). 

- Cã TK 4273 ký göi ®¶m b¶o thanh to¸n thÎ. 

Khi chñ thÎ mua hµng, c¬ së tiÕp nhËn thÎ sö dông m¸y ®Ó kiÓm tra, lËp biªn lai 

thanh to¸n vµ tr¶ thÎ cho chñ thÎ: 

         T¹i NH ®¹i lý, khi nhËn ®­îc biªn lai ghi: 

 Nî TK thÝch hîp (thanh to¸n liªn hµng, bï trõ.........)  

 Cã TK ng­êi b¸n hµng 

 NH ®¹i lý cã thÓ cho rót tiÒn mÆt kh«ng qu  ̧5 triÖu ®ång vµ mçi ngµy chØ ®­îc rót 1 lÇn. 

 T¹i NH ph¸t hµnh thÎ: 

 Khi nhËn ®­îc chøng tõ vÒ thanh to¸n thÎ do c¸c NH ®¹i lý chuyÓn ®Õn ghi: 

- Nî TK 4273 (®èi víi thÎ tr¶ tr­íc) hoÆc. 

- Nî TK tiÒn göi chñ thÎ (thÎ ghi nî) hoÆc. 

- Nî TK cho vay (thÎ tÝn dông). 

- Cã TK thÝch hîp ( thanh to¸n liªn hµng, bï trõ.......).  



 
 
 

Ch­¬ng 

 

 

 

kÕ to¸n  thanh to¸n liªn hµng 
 

 

 

3.1 Kh¸i niÖm 

§Ó s¶n xuÊt, kinh doanh c¸c DN th­êng cã nhu cÇu trÝch tiÒn tµi kho¶n më ë ng©n 
hµng nµy chuyÓn ®Õn nh÷ng ng©n hµng, kh¸c ®Þa ph­¬ng. §iÒu ®ã ®ßi hái  ph¶i tæ chøc 
nghiÖp vô thanh to¸n gi÷a c¸c ng©n hµng , ®¸p øng yªu cÇu chuyÓn dÞch vèn cña c¸c DN. 

NghiÖp vô thanh to¸n nµy liªn quan ®Õn toµn bé nÒn KTQD. HÇu hÕt c¸c thÓ thøc 
thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt trong nÒn kinh tÕ ®Òu liªn quan ®Õn thanh to¸n gi÷a c¸c 
ng©n hµng. ë nhiÒu quèc gia viÖc “ röa tiÒn” “thôt kÐt Nhµ n­íc” ®Òu ®­îc th«ng qua hÖ 
thèng thanh to¸n liªn ng©n hµng. V× vËy nghiÖp vô thanh to¸n nµy lµ néi dung cèt yÕu cña 
l­u th«ng tiÒn tÖ g¾n víi thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt trong nÒn KTQD vµ an toµn tµi s¶n XH 
®ång thêi liªn quan trùc tiÕp  ®Õn viÖc thanh to¸n vèn gi÷a c¸c ng©n hµng.   

Thanh to¸n gi÷a c¸c ng©n hµng ®­îc gäi lµ thanh to¸n liªn Ng©n hµng hoÆc thanh 
to¸n liªn hµng. 

HiÖn nay thanh to¸n liªn hµng gåm: 

- Thanh to¸n liªn hµng cïng hÖ thèng. 

- ChuyÓn tiÒn ®iÖn tö cïng hÖ thèng. 

- Thanh to¸n ®iÖn tö liªn Ng©n hµng kh¸c hÖ thèng. 

 3.1.1  Thanh to¸n liªn hµng cïng hÖ thèng: 

§¬n vÞ liªn hµng lµ chi nh¸nh ng©n hµng ®­îc phÐp tham gia thanh to¸n liªn hµng. 
Mçi ®¬n vÞ liªn hµng ®­îc cÊp mét sè hiÖu riªng ®Ó thay cho tªn gäi. C¸c ®¬n vÞ liªn hµng 

3
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ph¶i ®¨ng ký víi nhau ch÷ ký vµ dÊu (th«ng b¸o cho nhau mËt hiÖu trong con dÊu) chØ cã 
nh÷ng ®¬n vÞ nµy míi ®­îc phÐp giao dÞch thanh to¸n liªn hµng. 

NghiÖp vô thanh to¸n ph¸t sinh ®­îc ghi chÐp ®Çu tiªn vµo tµi kho¶n liªn hµng, ®­îc 
gäi lµ Liªn hµng ®i. Ng©n hµng thùc hiÖn ghi chÐp doanh sè liªn hµng ®i ®­îc gäi lµ 
Ng©n hµng A. ViÕt t¾t lµ NH A. 

NghiÖp vô thanh to¸n nh»m tiÕp nhËn vµ xö lý nghiÖp vô liªn hµng ®i ®· ph¸t sinh 
t¹i NH A ®­îc gäi lµ liªn hµng ®Õn. Ng©n hµng thùc hiÖn ghi chÐp doanh sè liªn hµng 
®Õn ®­îc gäi lµ Ng©n hµng B. ViÕt t¾t lµ NH B. 

Nh­ vËy, trong thùc tÕ mçi ®¬n vÞ liªn hµng, võa lµ NH A, võa lµ NH B. 

 3.1.1.1 Tài khoản 

 Kü thuËt thanh to¸n liªn hµng kh¸ phøc t¹p liªn quan ®Õn nhiÒu ®èi t­îng v× vËy kÕ 
to¸n thanh to¸n cÇn sö dông nhiÒu lo¹i TK 

Thanh to¸n liªn hµng trong toµn hÖ thèng ®­îc sö dông c¸c TK: 

 TK liªn hµng ®i n¨m nay: 5211 

 TK nµy ®­îc më t¹i NH A ®Ó h¹ch to¸n nghiÖp vô ph¸t sinh vÒ giao dÞch liªn hµng 
n¨m nay cïng hÖ thèng. 

Bªn Nî ghi: C¸c kho¶n chi hé Ng©n hµng kh¸c theo giÊy b¸o nî liªn hµng göi ®i. 

Bªn Cã ghi: C¸c kho¶n thu hé Ng©n hµng kh¸c cïng hÖ thèng theo giÊy b¸o cã liªn 
hµng göi ®i. 

Sè D­ Nî : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch chi hé nhiÒu h¬n thu hé. 

Sè D­ Cã: Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch thu hé nhiÒu h¬n chi hé . 

Tµi kho¶n nµy chØ më mét tiÓu kho¶n. 

 Tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m nay: 5212 

 TK nµy më t¹i NH B ®Ó h¹ch to¸n c¸c kho¶n tiÕp nhËn giao dÞch liªn hµng n¨m nay, 
cïng hÖ thèng. 

Bªn Nî ghi: 

- Sè tiÒn Ng©n hµng kh¸c thu hé theo giÊy b¸o Cã liªn hµng nhËn ®­îc. 

- Sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng ®· ®­îc ®èi chiÕu. 

Bªn Cã ghi: 

- Sè tiÒn c¸c Ng©n hµng kh¸c chi hé theo giÊy b¸o Nî liªn hµng nhËn ®­îc. 

- Sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ®· ®­îc ®èi chiÕu. 

Sè D­ Nî: Ph¶n ¸nh sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ch­a ®­îc ®èi chiÕu. 

Sè D­ Cã: Ph¶n ¸nh sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Nî  liªn hµng ch­a ®­îc ®èi chiÕu. 

H¹ch to¸n chi tiÕt më 2 TK: 

01- GiÊy b¸o Cã liªn hµng n¨m nay ch­a ®èi chiÕu. (D­ Nî). 

02 - GiÊy b¸o Nî liªn hµng n¨m nay ch­a ®èi chiÕu. (D­ Cã). 

Trªn b¶ng c©n ®èi TK nµy ®­îc thÓ hiÖn c¶ hai sè d­ Nî d­ Cã. Kh«ng ®­îc bï trõ 
D­ Nî, D­ Cã cho nhau. 
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 Tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m nay ®· ®èi chiÕu: 5213 

 Bªn Nî ghi: 

- Tæng sè tiÒn trªn c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng n¨m nay trªn sæ ®èi chiÕu. 

Bªn Cã ghi: 

- Tæng sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Nî liªn h µng n¨m nay trªn sæ ®èi chiÕu. 

D­ Nî : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch (lín h¬n) gi÷a sè tiÒn trªn giÊy b¸o Cã liªn hµng 
víi sè tiÒn trªn c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng ®· ®­îc ®èi chiÕu. 

D­ Cã : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch (lín h¬n) gi÷a sè tiÒn trªn giÊy b¸o Nî liªn hµng 
víi sè tiÒn trªn c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ®· ®­îc ®èi chiÕu. 

H¹ch to¸n chi tiÕt: Më mét tiÓu kho¶n. Dïng sæ ®èi chiÕu lµm sæ kÕ to¸n chi tiÕt cña 
tµi kho¶n nµy. 

 Tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m nay ®îi ®èi chiÕu: 5214 

 Tµi kho¶n nµy dïng ®Ó h¹ch to¸n sè tiÒn c¸c giÊy b¸o liªn hµng n¨m nay trªn c¸c sæ 
®èi chiÕu cã ghi, nh­ng Ng©n hµng B ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o liªn hµng. 

Bªn Nî ghi : 

- Sè tiÒn cña c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng ®îi ®èi chiÕu. 

- TÊt to¸n sè tiÒn cña c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ®îi ®èi chiÕu. 

Bªn Cã ghi : 

- Sè tiÒn c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ®îi ®èi chiÕu. 

- TÊt to¸n sè tiÒn cña c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng ®îi ®èi chiÕu. 

Sè d­ Nî : 

- Ph¶n ¸nh sè tiÒn cña c¸c giÊy b¸o nî liªn hµng ®îi ®èi chiÕu ch­a ®­îc gi¶i 
quyÕt  

Sè d­ Cã : 

- Ph¶n ¸nh sè tiÒn cña c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng ®îi ®èi chiÕu ch­a ®­îc gi¶i 
quyÕt. 

H¹ch to¸n chi tiÕt: Më 2 tiÓu kho¶n 

01- GiÊy b¸o Nî liªn hµng n¨m nay ®îi ®èi chiÕu (D­ Nî ). 

02- GiÊy b¸o Cã liªn hµng n¨m nay ®îi ®èi chiÕu (D­ Cã ). 

Trªn b¶n c©n ®èi thÓ hiÖn c¶ 2 sè d­ Nî d­ Cã; kh«ng ®­îc bï trõ cho nhau. 

 Tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m nay cßn sai lÇm - 5215 

 Bªn Nî ghi : 

- C¸c kho¶n sai lÇm liªn hµng ph¶i t¹m øng ®Ó thanh to¸n. 

- §iÒu chØnh sai lÇm liªn hµng 

Bªn Cã ghi: 

- C¸c kho¶n sai lÇm liªn hµng mµ Ng©n hµng t¹m gi÷ l¹i tiÒn, ch­a thanh to¸n 
®­îc. 
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- §iÒu chØnh sai lÇm liªn hµng 

D­ Nî : Ph¶n ¸nh sè tiÒn thanh to¸n liªn hµng n¨m nay, Ng©n hµng ph¶i t¹m øng. 

D­ Cã : Ph¶n ¸nh sè tiÒn thanh to¸n liªn hµng n¨m nay, Ng©n hµng t¹m gi÷ ch­a 
thanh to¸n ®­îc. 

H¹ch to¸n chi tiÕt: Më 2 tiÓu kho¶n. 

01- Sai lÇm, Ng©n hµng ph¶i t¹m øng tiÒn (D­ Nî ). 

02- Sai lÇm, Ng©n hµng ph¶i t¹m gi÷ tiÒn (D­ Cã ). 

Trªn b¶ng c©n ®èi tµi kho¶n thÓ hiÖn hai sè: D­ Nî, d­ Cã. 

C¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m tr­íc (®i ®Õn ®· ®èi chiÕu, ®îi ®èi chiÕu, sai lÇm) dïng 
®Ó tiÕp nhËn sè d­ c¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m nay t­¬ng øng, ®­îc chuyÓn sang vµo cuèi 
ngµy 31/12 hµng n¨m. C¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m tr­íc ®­îc tÊt to¸n khi quyÕt to¸n liªn 
hµng n¨m tr­íc hoµn thµnh. 

 Tµi kho¶n chuyÓn tiªu liªn hµng ®i n¨m tr­íc- 5226 

 Tµi kho¶n nµy më t¹i c¸c Ng©n hµng cÊp trªn (Ng©n hµng Nhµ n­íc TW, Trung t©m 
kiÓm so¸t vµ lËp sæ ®èi chiÕu cña Ng©n hµng Th­¬ng m¹i - gäi t¾t lµ Trung t©m kiÓm so¸t 
®èi chiÕu ) ®Ó tËp trung sè d­  c¸c tµi kho¶n liªn hµng ®i n¨m tr­íc, do c¸c chi nh¸nh 
chuyÓn vÒ ®Ó chuyÓn tiªu liªn hµng . 

Bªn Nî ghi : 

- Sè D­ Nî trªn tµi kho¶n liªn hµng ®i n¨m tr­íc t¹i c¸c chi nh¸nh Ng©n hµng nay 
chuyÓn vÒ. 

- ChuyÓn tiªu sè d­ Cã cña tµi kho¶n khi quyÕt to¸n liªn hµng . 

Bªn Cã ghi : 

- Sè D­ Cã cã trªn tµi kho¶n liªn hµng ®i n¨m tr­íc t¹i c¸c chi nh¸nh nay chuyÓn vÒ. 

- ChuyÓn tiªu  sè d­ Nî cña tµi kho¶n khi quyÕt to¸n liªn hµng . 

D­ Nî : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch tæng sè d­ Nî lín h¬n tæng sè d­ Cã trªn c¸c tµi 
kho¶n liªn hµng ®i n¨m tr­íc cña toµn hÖ thèng. 

D­ Cã : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch tæng sè d­ Cã lín h¬n tæng sè d­ Nî trªn c¸c tµi 
kho¶n liªn hµng ®i n¨m tr­íc cña toµn hÖ thèng. 

 Tµi kho¶n chuyÓn tiªu liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc-5227 

 Tµi kho¶n nµy ®­îc më t¹i Ng©n hµng TW, trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu cña Ng©n 
hµng Th­¬ng m¹i, ®Ó tËp trung sè d­ cña c¸c tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc do c¸c chi 
nh¸nh chuyÓn vÒ ®Ó chuyÓn tiªu liªn hµng . 

Bªn Nî ghi : 

- Sè d­ Nî trªn c¸c tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc t¹i c¸c chi nh¸nh, nay 
chuyÓn vÒ. 

- ChuyÓn tiªu sè d­ Cã cña tµi kho¶n, khi quyÕt to¸n liªn hµng . 

Bªn Cã ghi :  

- Sè d­ Cã trªn tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc t¹i c¸c chi nh¸nh nay chuyÓn vÒ  
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- ChuyÓn tiªu sè d­ Nî cña tµi kho¶n, khi quyÕt to¸n liªn hµng . 

D­ Nî : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch cña tæng sè d­ Nî lín h¬n tæng sè d­ Cã trªn c¸c 
tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc toµn hÖ thèng. 

D­ Cã : Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch cña tæng sè d­ Cã lín h¬n tæng sè d­ Nî trªn c¸c 
tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc , toµn hÖ thèng. 

H¹ch to¸n chi tiÕt: Më 1 tiÓu kho¶n. 

H¹ch to¸n thanh to¸n liªn hµng trong TØnh, Thµnh phè cña tõng Ng©n hµng Th­¬ng 
m¹i, còng t­¬ng tù nh­ ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n toµn bé hÖ thèng. 

3.1.1.2 Chøng tõ 

 - C¸c chøng tõ cña tµi kho¶n liªn hµng ®i, liªn hµng ®Õn lµ c¸c giÊy b¸o liªn hµng do 
NH A lËp, göi NH B, kÌm theo c¸c chøng tõ gèc do kh¸ch hµng lËp nh­ sÐc, uû nhiÖm chi... 

- C¸c chøng tõ cña tµi kho¶n liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu, liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu, 
liªn hµng ®Õn cßn sai lÇm lµ c¸c phiÕu chuyÓn kho¶n vµ c¸c b¶ng kª do NH B lËp. 

- C¸c chøng tõ cña c¸c tµi kho¶n chuyÓn tiªu liªn hµng ®i, liªn hµng ®Õn lµ lÖnh 
chuyÓn tiÒn do Ng©n hµng TW hoÆc trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu lËp vµ c¸c phiÕu chuyÓn 
kho¶n do c¸c ®¬n vÞ Ng©n hµng lËp. 

- GiÊy b¸o chuyÓn tiÒn ®iÖn cã ký hiÖu sè 5, chuyÓn tiÒn th­ ký hiÖu sè 3. 

 3.1.1.3 Ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n 

 T¹i NH A - Ng©n hµng ph¸t sinh nghiÖp vô thanh to¸n liªn hµng  

 Ng©n hµng A cã thÓ ghi Cã liªn hµng ®i hoÆc ghi Nî liªn hµng ®i, tuú theo tÝnh chÊt 
cña nghiÖp vô ph¸t sinh. 

Khi kh¸ch hµng nép tiÒn vµo Ng©n hµng, yªu cÇu chuyÓn tiÒn ®i, hoÆc nép uû nhiÖm 
chi .v.v... Ng©n hµng c¨n cø vµo c¸c chøng tõ ®ã ®Ó lËp 3 liªn giÊy b¸o Cã liªn hµng (b»ng 
th­ hoÆc ®iÖn) theo mÉu quy ®Þnh 

Ghi Cã liªn hµng ®i 

 Ghi Cã liªn hµng ®i lµ viÖc chuyÓn tiÒn cña kh¸ch hµng tõ NH A ®Õn NH B. 

Ngoµi uû nhiÖm chi hoÆc chøng tõ do kh¸ch hµng lËp ®Ó lµm chøng tõ gèc, NH A 
ph¶i lËp giÊy b¸o liªn hµng (GiÊy b¸o chuyÓn tiÒn) göi NH B. 

GiÊy b¸o Cã Liªn hµng chuyÓn tiÒn th­ (Xem phô lôc 14). 

ViÖc lËp giÊy b¸o Cã liªn hµng ®i vµ chuyÓn 1 liªn tíi NH B cïng víi c¸c chøng tõ 
thanh to¸n  (2 liªn uû nhiÖm chi ch¼ng h¹n), thùc chÊt lµ  kh¼ng ®Þnh víi NH B r»ng, kh¸ch 
hµng ®· nép tiÒn vµo NH A, yªu cÇu NH B thanh to¸n kho¶n tiÒn ®ã theo nhu cÇu cña kh¸ch 
hµng. Kh«ng thÓ ®¬n gi¶n lµ chØ viÖc chuyÓn tíi NH B uû nhiÖm chi do kh¸ch hµng lËp , mµ 
theo ph­¬ng thøc ®èi chiÕu ph©n t¸n sÏ ®Ò cËp ë phÇn sau) NH A ph¶i lËp 3 liªn giÊy b¸o Cã 
liªn hµng (GBCLH). 

- Liªn 1 GBCLH b»ng th­, kÌm 2 chøng tõ thanh to¸n (2 liªn uû nhiÖm chi ch¼ng 
h¹n) göi NH B ( NÕu lµ chuyÓn tiÒn ®iÖn th× néi dung bøc ®iÖn ph¶i ®Çy ®ñ, ®Ó cho b­u ®iÖn 
göi cho  NH B b»ng ®iÖn). 
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- Liªn 2 GBCLH, kÌm 1 tê sæ kÕ to¸n chi tiÕt tµi kho¶n liªn hµng ®i göi Trung t©m 
kiÓm so¸t ®èi chiÕu, Ng©n hµng  TW. 

- Liªn 3 ®Ó t¹i NH A lµm chøng tõ ghi Cã tµi kho¶n liªn hµng ®i n¨m nay. 

 

 

 

 

 

 

 

 

GiÊy b¸o cã liªn hµng do m¸y tÝnh lËp. (Xem phô lôc 15) 

Ngµy nay hÖ thèng m¸y tÝnh cña Ng©n hµng ®· ®­îc nèi m¹ng trong toµn quèc. 
ViÖc chuyÓn tiÒn ®­îc thùc hiÖn theo ph­¬ng ph¸p truyÒn dÉn th«ng tin, sè liÖu trªn m¹ng 
vi tÝnh theo mÉu quy ®Þnh. 

C¸c liªn giÊy b¸o cã b»ng ®iÖn còng ®­îc sö dông nh­ giÊy b¸o b»ng th­ t¹i ®iÓm a 
môc nµy. 

- Ghi Nî liªn hµng ®i 

 Ghi Nî liªn hµng ®i ®­îc ¸p dông cho mét sè tr­êng hîp. Khi ®ã kh¸ch hµng ®­îc 
lÜnh tiÒn mÆt  tõ NH A, hoÆc ghi Cã vµo TK t¹i NH A ®ång thêi víi viÖc ghi nî NH B. TÊt 
nhiªn ph¶i cã ®Çy ®ñ chøng tõ gèc. 

KÕ to¸n h¹ch to¸n: 

- Nî: TK liªn hµng ®i. 

- Cã: TK thÝch hîp (TiÒn göi, tiÒn mÆt....). 

C¸c giÊy b¸o Nî còng ®­îc sö dông nh­ giÊy b¸o Cã liªn hµng ®i (Xem phô lôc sè 16). 

3.1.1.4  Sæ s¸ch vµ b¸o c¸o t¹i NH A 

 Hµng ngµy, kÕ to¸n viªn ph¶i ghi chÐp tÊt c¶ c¸c giÊy b¸o ph¸t sinh trong ngµy vµo 
sæ kÕ to¸n chi tiÕt TK kÕ to¸n liªn hµng ®i theo mÉu (Xem phô lôc sè 17). 

Mçi dßng trªn sæ kÕ to¸n chi tiÕt h¹ch to¸n cho mét giÊy b¸o. Ng©n hµng cã 1 giÊy 
b¸o còng ph¶i lËp mét sæ. 

Sè TK chi tiÕt, ®­îc céng doanh sè ph¸t sinh trong ngµy; rót sè d­ cuèi ngµy; céng 
luü kÕ tõ ®Çu n¨m ®Õn ngµy lËp b¸o c¸o. Sè TK chi tiÕt ngµy 31/12 trë thµnh sæ TK liªn 
hµng ®i n¨m tr­íc. 

Sè TK chi tiÕt nµy ®­îc lËp 2 liªn. Mét liªn l­u, 1 liªn kÌm theo tÊt c¶ c¸c giÊy b¸o 
liªn hµng (liªn 2 giÊy b¸o) ph¸t sinh trong ngµy göi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc 
NHTW). 

Hµng th¸ng vµ n¨m c¸c Ng©n hµng ph¶i lËp b¸o c¸o TK liªn hµng ®i, göi trung t©m 
kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW). 

x                   
(C¨n cø vµo uû 

nhiÖm chi chuyÓn 
tiÒn ®Ó ghi Nî) 

x 
(C¨n cø vµo GiÊy 
b¸o liªn hµng ®Ó 

ghi Cã) 

TK liªn hµng ®i TK tiÒn göi cña kh¸ch hµng 
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       -  H¹ch to¸n t¹i Ng©n hµng B 

 Tr¸ch nhiÖm cña Ng©n hµng B lín h¬n Ng©n hµng A trong viÖc kiÓm so¸t chèng gi¶ 

m¹o, chèng gian lËn. NH B ph¶i kiÓm so¸t kü, kÓ c¶ ®èi chiÕu mÉu dÊu, ch÷ ký ®· ®¨ng ký 

cña NH A. KiÓm tra l¹i ký hiÖu mËt vv... vµ h¹ch to¸n. 

- NÕu lµ giÊy b¸o Cã liªn hµng  th× ghi: 

 Nî: TK liªn hµng ®Õn n¨m nay 5212. 

 Cã: TK thÝch hîp (TiÒn göi kh¸ch hµng, chuyÓn tiÒn ph¶i tr¶...). 

- NÕu lµ giÊy b¸o Nî liªn hµng th× ghi: 

 Nî TK thÝch hîp. 

 Cã TK liªn hµng ®Õn n¨m nay 5212. 

T¹i Ng©n hµng B viÖc h¹ch to¸n nh­ trªn ch­a ph¶i ®· kÕt thóc nghiÖp vô thanh to¸n 

liªn hµng. V× vËy viÖc sö dông c¸c giÊy b¸o liªn hµng vµ c¸c chøng tõ cã phøc t¹p h¬n vµ 

còng lµ néi dung quan träng cña kÕ to¸n liªn hµng. 

C¸c giÊy b¸o liªn hµng vµ c¸c chøng tõ ®­îc sö dông nh­ sau: 

Liªn 1 giÊy b¸o liªn hµng lµm chøng tõ h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n liªn hµng ®Õn sau ®ã 

l­u vµo cÆp riªng ®Ó tiÕn hµnh ®èi chiÕu khi trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) 

göi ®Õn ®Ó ®èi chiÕu liªn hµng. 

- 1 liªn chøng tõ thanh to¸n (chøng tõ gèc nh­ uû nhiÖm chi ch¼ng h¹n - kÓ c¶ giÊy 

b¸o bæ sung liªn hµng b»ng ®iÖn) lµm chøng tõ h¹ch to¸n TK kh¸ch hµng. 

- 1 liªn chøng tõ lµm giÊy b¸o Cã (hoÆc b¸o Nî) cho kh¸ch hµng. 

VÝ dô: Ngµy 20/8 Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hµ T©y nhËn ®­îc mét giÊy b¸o Cã liªn 

hµng cña Ng©n hµng N«ng nghiÖp Qu¶ng B×nh sè tiÒn 500 triÖu ®ång kÌm 2 chøng tõ gèc: 

- C¸c liªn uû nhiÖm chi cña c«ng ty l­¬ng thùc Qu¶ng B×nh tr¶ tiÒn mua hµng cho 

c«ng ty l­¬ng thùc Hµ T©y sè tiÒn 350 triÖu ®ång. 

- C¸c liªn uû nhiÖm thu cña C«ng ty TNHH Thµnh C«ng, cã TK t¹i Ng©n hµng 

N«ng nghiÖp Hµ T©y yªu cÇu c«ng ty TNHH §¹I Th¾ng ë Qu¶ng B×nh tr¶ tiÒn hµng ®· giao, 

sè tiÒn 150 triÖu ®ång. 

C¸c chøng tõ ®Òu hîp lÖ ®óng ký hiÖu mËt. KÕ to¸n Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hµ T©y ghi: 

Nî : TK liªn hµng ®Õn n¨m nay 500 triÖu ®ång. 

Cã: TK tiÒn göi C«ng ty L­¬ng thùc 350 triÖu ®ång. 

Cã: TK tiÒn göi C«ng ty TNHH Thµnh C«ng 150 triÖu ®ång. 

§ång thêi xuÊt uû nhiÖm thu nhê thanh to¸n tõ TK ngo¹i b¶ng "UNT nhê thanh to¸n 

C«ng ty Thµnh C«ng". 
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Tr­êng hîp qua kiÓm tra ph¸t hiÖn thÊy cã sai sãt th× kh«ng ®­îc h¹ch to¸n mµ ph¶i 
cã th­ tra so¸t (b»ng ®iÖn) hái l¹i NH A. (Xem phô lôc 18). 

3.2 KiÓm so¸t ®èi chiÕu: 

Nh»m ®¶m b¶o an toµn tµi s¶n x· héi, chèng sai lÖch, chèng "thôt quü", "röa tiÒn", 
ph¸t hiÖn chøng tõ thÊt l¹c sai lÇm v.v.... viÖc kiÓm so¸t ®èi chiÕu liªn hµng cã nh÷ng 
nguyªn t¾c riªng, ph­¬ng thøc riªng. 

 - Ph­¬ng thøc kiÓm so¸t tËp trung, ®èi chiÕu tËp trung 

 Theo ph­¬ng thøc nµy NH A vµ NH B ®Òu göi mét liªn giÊy b¸o liªn hµng vÒ Trung 
t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) (xem s¬ ®å): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nh­ vËy, mçi lÇn chuyÓn tiÒn NH A ph¶i lËp 4 liªn giÊy b¸o liªn hµng vµ 2 liªn sæ 
TK chi tiÕt. Göi NH B 2 liªn giÊy b¸o, göi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) 1 
liªn, l­u 1 liªn. Sau khi NH B h¹ch to¸n, NH B l­u 1 liªn, göi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu 
(hoÆc NHTW) 1 liªn. 

XuÊt 150tr 

TK tiÒn göi Cty L­¬ng thùc 

350tr 500tr 

150tr 

TK liªn hµng ®Õn 

TKTG Cty TNHH Thµnh C«ng 

TK ngo¹i b¶ng 

Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu 
(NH.T.W) 

NH B 

1   
liªn 
giÊy 
b¸o 

1   
liªn 
giÊy 
b¸o 

§èi chiÕu 

NH A 
2 liªn giÊy b¸o 
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 - Ph­¬ng thøc kiÓm so¸t tËp trung, ®èi chiÕu ph©n t¸n 

 Theo ph­¬ng thøc nµy, viÖc kiÓm so¸t ®­îc thùc hiÖn t¹i trung t©m kiÓm so¸t ®èi 
chiÕu (hoÆc NHTW). ViÖc ®èi chiÕu ®­îc thùc hiÖn t¹i c¸c Ng©n hµng c¬ së (Xem s¬ ®å): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Khi chuyÓn tiÒn ®i NH A lËp 3 liªn giÊy b¸o liªn hµng, 2 liªn sæ TK chi tiÕt liªn 

hµng ®i, göi ®i NH B 1 liªn giÊy b¸o. Hµng ngµy NH A göi 1 liªn sæ TK chi tiÕt vÒ Trung 

t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW). Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW)  kiÓm 

so¸t xong, göi sæ ®èi chiÕu vÒ cho NH B (Theo s¬ ®å trªn). 

NH B tiÕp nhËn giÊy b¸o cña NH A ®Ó h¹ch to¸n nhËn sæ ®èi chiÕu cña Trung t©m 

kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW)  ®Ó ®èi chiÕu víi NH A. 

Cã 2 lo¹i sæ ®èi chiÕu, ®ã lµ sæ ®èi chiÕu Bªn Nî (vÕ Nî) cho giÊy b¸o Cã vµ sæ ®èi 

chiÕu Bªn Cã (vÕ Cã) cho giÊy b¸o Nî.. 

Quy tr×nh kiÓm so¸t ®èi chiÕu t¹i trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) . 

Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm so¸t c¸c kho¶n 

liªn hµng ®i vµ lËp sæ ®èi chiÕu göi NH B. 

Sæ ®èi chiÕu bao gåm tÊt c¶ c¸c giÊy b¸o Bªn Cã vµ Bªn Nî cña nhiÒu NH A göi 

cho mét NH B. Mçi NH B ®­îc Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) lËp cho mét 

sæ ®èi chiÕu theo mÉu quy ®Þnh. 

Khi nhËn ®­îc sæ TK liªn hµng ®i kÌm c¸c liªn giÊy b¸o liªn hµng, Trung t©m kiÓm 

so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) kiÓm tra: 

- Sù thèng nhÊt, khíp ®óng sè liÖu trªn giÊy b¸o liªn hµng vµ sè trªn sæ TK liªn 

hµng ®i. (C¶ chi tiÕt tõng mãn vµ tæng doanh sè trong ngµy, Bªn Nî vµ Bªn Cã). 

- Doanh sè luü kÕ vµ sè d­ trªn sæ TK. 

Sau khi kiÓm so¸t, giÊy b¸o liªn hµng vµ sæ TK liªn hµng ®­îc chia theo tæ qu¶n lý 
xö lý ®èi víi NH A vµ tæ qu¶n lý xö lý NH B. 

1 liªn giÊy b¸o 

Sæ  
®èi chiÕu 

Trung t©m kiÓm so¸t                 
®èi chiÕu 
(NHTW) 1 liªn sæ 

TK chi 
tiÕt 

NH A NH B 
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Sæ ®èi chiÕu ®­îc lËp 2 liªn: 

- 1 liªn göi NH B sau khi ký tªn ®ãng dÊu. 

- 1 liªn l­u t¹i Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) . 

Ngoµi viÖc lËp sæ ®èi chiÕu cho tõng NH B, Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc 
NHTW) ph¶i lËp b¶ng tæng hîp sè liÖu cña tÊt c¶ c¸c NH A vµ b¶ng tËp hîp sè liÖu cña tÊt 
c¶ c¸c NH B. 

Sè liÖu trªn b¶ng tæng hîp NH A lµ tæng sè ph¸t sinh trong kú trªn sè TK liªn hµng 
®i cña c¸c NH A. 

Sè liÖu trªn b¶ng tæng hîp NH B lµ tæng sè ph¸t sinh trong kú trªn sæ ®èi chiÕu liªn 
hµng göi NH B. 

Sè tæng céng trªn 2 b¶ng nµy ph¶i b»ng nhau. 

 - H¹ch to¸n kÕ to¸n ®èi chiÕu: 

 C«ng viÖc ®èi chiÕu vµ h¹ch to¸n ®èi chiÕu liªn hµng ®­îc tiÕn hµnh t¹i NH B. V× 
vËy chØ cã NH B míi ph¸t hiÖn ®­îc, biÕt ®­îc c¸c chuyÓn tiÒn bÞ thÊt l¹c, sai sãt ®Ó ®iÒu 
chØnh sè liÖu. 

Khi nhËn ®­îc sæ ®èi chiÕu cña Trung t©m kiÓm so ţ ®èi chiÕu (hoÆc NHTW), NH B 
ph¶i ®èi chiÕu sè liÖu vµ c¸c yÕu tè trªn sæ ®èi chiÕu víi tõng giÊy b¸o liªn hµng  trong cÆp l­u 
t¹i NH B. 

H¹ch to¸n ®èi chiÕu lµ hoµn thµnh toµn bé nghiÖp vô 1 liªn hµng nªn ph¶i ®¶m b¶o 
an toµn tuyÖt ®èi vÒ tµi s¶n XH. Mét sai sãt nhá còng sÏ gÊy rèi lo¹n tµi s¶n, cho nªn viÖc 
®èi chiÕu rÊt tØ mØ, bëi rÊt nhiÒu chuyÓn tiÒn, nhiÒu sè liÖu b»ng nhau nh­ng kh¸c chñ së 
h÷u. Do ®ã néi dung ®èi chiÕu rÊt chi tiÕt gåm: 

+ Sè hiÖu NH A vµ NH B. 

+ Sæ thø tù cña giÊy b¸o liªn hµng . 

+ Ngµy lËp giÊy b¸o liªn hµng . 

+ Lo¹i giÊy b¸o (theo ký hiÖu th­ hoÆc ®iÖn) 

+ Sè tiÒn trong giÊy b¸o. 

Sau khi ®èi chiÕu, nÕu khíp ®óng, sÏ lËp b¶ng kª c¸c giÊy b¸o ®· ®èi chiÕu trong 
ngµy vµ dïng b¶ng kª thay phiÕu chuyÓn kho¶n.  

CÇn ph©n biÖt c¸c vÕ ®· ®èi chiÕu: 

- PhÇn ®èi chiÕu bªn Nî cña sæ ®èi chiÕu (tøc lµ ®èi chiÕu c¸c giÊy b¸o Cã) th× ghi: 

+ Nî TK liªn hµng ®Õn n¨m nay ®· ®èi chiÕu (TK 5213 ®èi víi ngoµi tØnh, TK 5223 
®èi víi trong tØnh) 

+ Cã TK liªn hµng ®Õn bªn Nî (01) 
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- PhÇn ®èi chiÕu bªn Cã cña sæ ®èi chiÕu (tøc lµ ®èi chiÕu c¸c giÊy b¸o nî) sÏ ghi: 

+ Nî TK liªn hµng ®Õn bªn Cã (02). 

Cã TK liªn hµng ®Õn n¨m nay ®· ®èi chiÕu. 

Qu¸ tr×nh ®èi chiÕu liªn hµng cã thÓ sÏ diÔn ra mét sè tr­êng hîp: 

a. Tr­êng hîp thø nhÊt: Trªn sæ ®èi chiÕu cña Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc 
NHTW) cã ghi c¸c giÊy b¸o, nh­ng trong cÆp l­u tr÷ cña NH B kh«ng cã c¸c giÊy b¸o nµy. 
GÆp tr­êng hîp nµy, sÏ kh«ng tiÕn hµnh ®èi chiÕu c¸c giÊy b¸o kh«ng cã ®ã, mµ ph¶i lËp 
mét b¶ng kª "GiÊy b¸o ®îi ®èi chiÕu) (1 B¶ng Nî, 1 b¶ng Cã) vµ h¹ch to¸n vµo TK "liªn 
hµng ®îi ®èi chiÕu (TK 5214 hoÆc TK 5234)". (Xem phô lôc 19). 

TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu 5214 chia thµnh 2 tiÓu kho¶n (01 vµ 02). 

TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu Bªn Nî ghi ®èi øng víi Bªn Cã liªn hµng ®Õn n¨m 
nay ®· ®èi chiÕu, dïng ®Ó h¹ch to¸n c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng ®i trong khi ®îi ®èi chiÕu: 

Nî: TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu - Bªn Nî 5214 01 

Cã: TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu 5213 

Còng nh­ vËy ®èi víi c¸c giÊy b¸o Cã,®îi ®èi chiÕu: 

Nî: TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu 5213 

Cã TK 5214 02 

Sau khi h¹ch to¸n "®îi ®èi chiÕu", NH B ph¶i lËp ngay th­ tra so¸t göi NH A vµ 
trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) ®Ó t×m nguyªn nh©n. ChØ cã 1 trong 2 nguyªn 
nh©n sau: 

Nguyªn nh©n thø nhÊt: NH A ®· chuyÓn tiÒn ®Õn NH B nh­ng NH B ch­a nhËn 
®­îc. V× vËy khi nhËn ®­îc th­ tra so¸t NH A sÏ sao ngay giÊy b¸o vµ chøng tõ gèc göi NH 
B. Khi NH B nhËn ®­îc b¶n sao, ph¶i so¸t l¹i 1 lµn n÷a xem b¶n chÝnh ®· ®Õn ch­a (tr¸nh 
t×nh tr¹ng h¹ch to¸n c¶ b¶n sao vµ b¶n chÝnh). NÕu kh«ng cã b¶n chÝnh, NH B vµo sæ theo 
dâi "b¶n sao giÊy b¸o liªn hµng". 

Sau ®ã  

NÕu lµ giÊy b¸o Cã liªn hµng th× ghi : 

Bót to¸n 1: Nh­ chuyÓn tiÒn b×nh th­êng. 

Nî : TK liªn hµng ®Õn - Bªn Nî (01) 

Cã : TK  tiÒn göi kh¸ch hµng. 

Bót to¸n 2: §Ó tÊt to¸n TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu. Ghi : 

Nî: TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu Bªn Cã (02). 

Cã: TK liªn hµng ®Õn Bªn Nî. (01) 

NÕu lµ giÊy b¸o Nî liªn hµng th× ghi  
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Bót to¸n 1: 

Nî: TK cña kh¸ch hµng 

Cã: TK liªn hµng ®Õn Bªn Cã (02). 

Bót to¸n 2: §Ó tÊt to¸n TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu. 

Nî: TK liªn hµng ®Õn Bªn Cã (02) 

Cã: TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu. 

Nguyªn nh©n thø 2: Do Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) lËp sæ kh«ng 
®óng (viÕt sai giÊy b¸o hay ®èi chiÕu nhÇm ng©n hµng B). Khi nhËn ®­îc th­ tra so¸t, Trung 
t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu ph¶i ®iÒu chØnh trªn sæ ®èi chiÕu kú sau b»ng bót to¸n ®á tøc lµ ghi 
dÊu trõ (-) bªn c¹nh sè tiÒn. KÌm theo c¸c ký hiÖu cho chuyÓn tiÒn ®iÖn hay th­ (Sè 5 hoÆc 
sè 3). Cho ®iÒu chØnh chuyÓn tiÒn ®iÖn hay th­. 

T¹i NH B, sau khi nhËn ®­îc sæ ®èi chiÕu trong ®ã bªn c¹nh sè tiÒn cã dÊu trõ (- ) sÏ 
hµnh tù: 

- §iÒu chØnh giÊy b¸o Cã liªn hµng ®i: lËp bót to¸n ®á ®Ó huû sè ®· ghi truíc ®©y: 

+ Nî (®á) TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu. 

+ Cã (®á ) TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu - bªn Cã (02) 

- §iÒu chØnh giÊy b¸o Nî liªn hµng ®i: LËp bót to¸n ®á ®Ó huû sè ®· ghi truíc ®©y: 

+ Nî (®á): TK liªn hµng ®Õn ®îi ®èi chiÕu - bªn Nî (01) 

+ Cã (®á): TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu 

b. tr­êng hîp thø 2: Sæ ®èi chiÕu lËp sai sè tiÒn, cßn c¸c yÕu tè kh¸c hoµn toµn 
khíp ®óng gi÷a Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW) vµ NH B. Tr­êng hîp nµy 
còng kh«ng ®­îc h¹ch to¸n, mµ ph¶i lËp "B¶ng kª giÊy b¸o cßn sai lÇm" (Xem phô lôc 20), 
®Ó h¹ch to¸n vµo TK "liªn hµng sai lÇm" (ghi theo sè tiÒn trªn sæ ®èi chiÕu, kh«ng ghi theo 
sè tiÒn trªn giÊy b¸o, ®Ó dÔ khíp sè liÖu víi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc NHTW). 

B¶ng kª giÊy b¸o cßn sai lÇm lËp thµnh 2 b¶n; 1 b¶n theo giÊy b¸o nî liªn hµng ®i, 1 
b¶n theo giÊy b¸o Cã liªn hµng ®i. C¨n cø vµo b¶ng kª giÊy b¸o cßn sai lÇm, lËp phiÕu 
chuyÓn kho¶n: 

- §èi víi giÊy b¸o Cã liªn hµng ®i, ghi: 

+ Nî TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu 

+ Cã: TK liªn hµng sai lÇm - bªn Cã (02) 

- §èi víi giÊy b¸o Nî liªn hµng ®i, ghi: 

Nî: TK liªn hµng sai lÇm - bªn Nî (01) 

Cã: TK liªn hµng ®Õn ®· ®èi chiÕu  
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Sau khi h¹ch to¸n, ph¶i lµm th­ tra so¸t göi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc 
NHTW). Khi nhËn ®­îc sæ ®èi chiÕu kú tíi, cã sè ®iÒu chØnh theo néi dung trªn, th× NH B 
vËn dông c¸ch ®iÒu chØnh nh­ tr­êng hîp thø nhÊt. 

VÝ dô: Ngµy 15/10, NH C«ng th­¬ng H¶i Phßng nhËn ®­îc sæ ®èi chiÕu sè 62 cña 
Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu NH c«ng Th­¬ng ViÖt Nam, víi néi dung vµ sè liÖu nh­ sau: 

§¬n vÞ: Ngh×n ®ång 

sè hiÖu                    

NH A 
Sè giÊy b¸o 

ngµy lËp giÊy 

b¸o 

ký hiÖu 

giÊy b¸o 

doanh sè bªn 

nî 

doanh sè bªn 

cã 

502 382 8/10 5 130.000  

316 215 9/10 3 45.000  

265 51 10/10 5 19.000  

82 121 11/10 5 23.500  

105 132 6/10 3 - 15.200  

92 196 10/10 5  10.200 

74 43 7/10 5  12.300 

162 56 8/10 5  28.600 

187 48 12/10 5  44.000 

Céng 202.300 95.100 

 

 Khi tiÕn hµnh ®èi chiÕu th× thÊy giÊy b¸o Cã sè 51 ngµy 10/10 sè tiÒn 19 triÖu ®ång, 

ch­a cã trong sæ l­u cña NH C«ng th­¬ng H¶i Phßng; giÊy b¸o Cã sè 121 ngµy 11/10 sè 

tiÒn trªn sæ cña Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu lµ 23.500, nh­ng trong sæ l­u cña NH C«ng 

Th­¬ng h¶i Phßng lµ 25.300.  

GiÊy b¸o Nî sè 196 ngµy 10/10 sè tiÒn 10.200 nh­ng ch­a cã trong sæ l­u cña NH 

C«ng Th­¬ng h¶i Phßng; giÊy b¸o Nî sè 43 ngµy 7/10, trªn sæ ®èi chiÕu cña Trung t©m 

kiÓm so¸t ®èi chiÕu lµ 12.300, nh­ng trong cÆp l­u cña NH C«ng Th­¬ng h¶i Phßng lµ 

12.800. Mét kho¶n ghi sæ ®á (sè ©m) 15.200 lµ kho¶n ®iÒu chØnh do Trung t©m kiÓm so¸t 

®èi chiÕu ®· nhÇm t¹i sæ ®èi chiÕu sè 59. 

Khi ®èi chiÕu xong th× NH H¶i phßng lËp b¶ng kª sè liÖu ®Ó h¹ch to¸n: 

a- Bªn Nî sæ ®èi chiÕu (®èi chiÕu c¸c giÊy b¸o Cã liªn hµng), ph¶i thùc hiÖn viÖc:  

- LËp b¶ng kª c¸c giÊy b¸o ®èi chiÕu ®óng, gåm: 

 130.000 + 45.000 = 175.000 
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- LËp b¶ng kª giÊy b¸o ®îi ®èi chiÕu kho¶n 19.000 

- Mét kho¶n Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu ®iÒu chØnh ®á: 15.200 (-) 

- Mét b¶n kª Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu nhÇm: 23.500 

H¹ch to¸n: 

Bót to¸n ®en: 

Nî: TK liªn hµng ®· ®èi chiÕu   217.500 

Cã: TK liªn hµng ®Õn (01)         175.000 

Cã: TK liªn hµng ®îi ®èi chiÕu (02)    19.000 

Cã: TK liªn hµng cßn sai lÇm (02)    23.500 

Chó ý r»ng, cã 2 sè kh«ng khíp nhau gi÷a Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (23.500) 

vµ cÆp l­u cña NH C«ng Th­¬ng H¶i Phßng (25.300), th× ph¶i h¹ch to¸n theo sè liÖu cña 

trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (23.500). 

Bót to¸n ®á: 

Nî: TK liªn hµng ®· ®èi chiÕu 15.200 (- ). 

Cã: TK liªn hµng sai lÇm 15.200 (- ) 

b- Bªn Cã sæ ®èi chiÕu (®èi chiÕu c¸c giÊy b¸o Nî liªn hµng), ph¶i tiÕn hµnh: 

- LËp b¶ng kª giÊy b¸o ®îi ®èi chiÕu  ®óng gi÷a: 

 28.600 + 44.000 = 72.600 

- LËp b¶ng kª giÊy b¸o ®îi ®èi chiÕu kho¶n tiÒn 10.200 

- LËp b¶ng kª giÊy b¸o Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu nhÇm: 12.300 

H¹ch to¸n: 

Nî: TK liªn hµng ®Õn (02 )                     72.600 

Nî: TK liªn hµng ®îi ®èi chiÕu (01 )      10.200 

N¬: TK liªn hµng cßn sai lÇm (01 )         12.300 

Cã: TK liªn hµng ®· ®èi chiÕu                 95.100 

Tæng qu¸t toµn bé c¸c bót to¸n theo TK ch÷ T nh­ sau: 
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TK 5212.01 liªn hµng      

®Õn 

  

TK 5213 liªn hµng ®·        

®èi chiÕu 

  

TK 5212.02 liªn 

hµng ®Õn 

 

            175.000 

  

   217.500                95.100 

  

    72.600 

     

TK 5214.02 liªn hµng ®îi 

®èi chiÕu 

   TK 5214.01 liªn 

hµng ®îi ®èi chiÕu 

 

                        

  19.000 

 

    

    10.200 

TK 5215.02 liªn hµng            

sai lÇm 

   TK 5215.01 liªn 

hµng sai lÇm 

 

            23.500 

 

         

    12.300 

 

 

Ghi chó: Bót to¸n ®ãng khung lµ bót to¸n ®á 15.200 

 

3.3- §iÒu chØnh sai lÇm:  

H¹ch to¸n kÕ to¸n thanh to¸n liªn hµng lµ nghiÖp vô kh¸ phøc t¹p, liªn quan ®Õn nhiÒu 
®¬n vÞ. Do vËy, ®iÒu chØnh sai lÇm trong kÕ to¸n thanh to¸n liªn hµng ph¶i ®¶m b¶o ®óng 
nguyªn t¾c: 

- Ph¶i thèng nhÊt tuyÖt ®èi vÒ sè liÖu  gi÷a NH A, NH B vµ Trung t©m kiÓm so¸t ®èi 
chiÕu (hoÆc NHTW). Do ®ã ph¶i nghiªm chØnh thùc hiÖn quy chÕ: 

+ Kh«ng ®­îc lËp giÊy b¸o liªn hµng vµ b¸o c¸o liªn hµng b»ng sæ ®á ®Ó ®iÒu 
chØnh sai lÇm. 

+ Khi ph¸t hiÖn sai lÇm, ph¶i ®iÒu chØnh kÞp thêi nh»m ®¶m b¶o quyÒn lîi cho 
kh¸ch hµng vÒ tiÒn vèn. 

+ Khi ®iÒu chØnh ph¶i tr¸nh t¹o ra sai lÇm míi, s¬ hë míi cã thÓ bÞ lîi dông. 

  -15.200 

  -15.200 
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 3.3.1- §iÒu chØnh sai lÇm t¹i NH A   

Sai lÇm t¹i NH A cã 2 lo¹i chñ yÕu: 

- Sai thiÕu: Sè tiÒn ghi trªn giÊy b¸o nhá h¬n sè tiÒn ghi trªn chøng tõ gèc. 

VÝ dô chøng tõ gèc lµ 18 triÖu ®ång nh÷ng giÊy b¸o ghi lµ 13 triÖu ®ång, thiÕu 5 

triÖu ®ång. Tr­êng hîp nµy söa sai b»ng c¸ch lËp thªm 1 giÊy b¸o Cã bæ sung 5 triÖu ®ång 

theo mÉu sau: (Xem phô lôc 21). 

Trªn giÊy b¸o bæ sung ghi dßng ch÷ “Bæ sung giÊy b¸o sè.....ngµy.....” giÊy b¸o bæ 

sung lËp 3 liªn, sö dông b¶n chÝnh, nh­ng kh«ng kÌm chøng tõ gèc. 

- Sai thõa: §· ghi Nî TK kh¸ch hµng Ýt h¬n sè tiÒn  chuyÓn ®i. (Sè tiÒn trªn chøng tõ 

gèc nhá h¬n sè tiÒn trªn giÊy b¸o liªn hµng). 

Tr­êng hîp nµy, NH A ph¶i ®iÖn cho NH B ®Ó ng­ng viÖc tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng 

®ång thêi ph¶i lËp 3 liªn biªn b¶n chuyÓn tiÒn thõa vµ 3 liªn giÊy b¸o Nî liªn hµng ®i, kÌm 

theo biªn b¶n göi NH B ®Ó thu l¹i sè tiÒn chuyÓn thõa 

3 biªn b¶n vµ 3 giÊy b¸o Nî xö lý nh­ sau: 

- 1 liªn biªn b¶n kÌm 1 liªn giÊy b¸o Nî liªn hµng göi NH B. 

- 1 liªn biªn b¶n kÌm liªn 2 giÊy b¸o Nî göi Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (hoÆc 

NHTW) 

- 1 liªn biªn b¶n kÌm liªn 3 giÊy b¸o Nî l­u t¹i NH A 

Hai tr­êng hîp trªn th­êng lµ ®Õn cuèi ngµy khi lªn c©n ®èi, sè liÖu kÕ to¸n NH 

kh«ng c©n b»ng, nªn NH tù ph¸t hiÖn ®­îc. 

Tr­êng hîp sai thõa, nh­ng sè liÖu cuèi ngµy vÉn c©n ®èi, NH kh«ng thÓ biÕt. ChØ 

cã kh¸ch hµng míi cã thÓ ph¸t hiÖn ®­îc. §ã lµ trÝch tiÒn göi cña kh¸ch hµng chuyÓn ®i 

nhiÒu h¬n yªu cÇu cña kh¸ch hµng. 

VÝ dô trªn uû nhiÖm chi kh¸ch hµng viÕt 150.000, nh­ng NH l¹i trÝch TK kh¸ch 

hµng 180.000 ®Ó chuyÓn ®i 180.000, thõa 30.000. GÆp tr­êng hîp nµy ph¶i sö lý nh­ tr­êng 

hîp sai thõa nªu trªn, nh­ng ph¶i hoµn tr¶ ngay cho kh¸ch hµng kho¶n tiÒn ®· chuyÓn thõa 

b»ng c¾ch ghi: 

Nî: TK liªn hµng ®i                   30.000 

Cã: TK tiÒn göi kh¸ch hµng:      30.000 

NH ph¶i vµo ®Çy ®ñ c¸c giÊy b¸o chuyÓn tiÒn thõa, thiÕu. 

 3.3.2- §iÒu chØnh sai lÇm t¹i NH B    

Lµ kh©u ph¶i thanh to¸n, chi tiÒn cho kh¸ch hµng, nªn NH B kiÓm so¸t kh¸ kü. V× vËy 

phÇn lín c¸c sai lÇm thuéc tr­êng hîp kh«ng c©n ®èi t¹i NH A ®Òu ®­îc NH B ph¸t hiÖn vµ 

sö lý kÞp thêi. 
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-  Sai thiÕu: 

Do NH A chuyÓn thiÕu, nªn NH B ph¶i xö lý hËu qu¶ (theo quy chÕ): 

+ NÕu sè tiÒn trªn chøng tõ gèc lín h¬n sè tiÒn trªn giÊy b¸o th× NH B tr¶ cho kh¸ch 

hµng trªn giÊy b¸o. 

VÝ dô: Trªn uû nhiÖm chi ghi 80.000 trªn giÊy b¸o ghi 50.000 th× ghi: 

Nî: TK liªn hµng ®Õn 50.000 

Cã: TK kh¸ch hµng     50.000 

Khi tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng, NH B ph¶i ghi trªn chøng tõ gèc "NH A míi chuyÓn 

50.000" (cßn thiÕu 30.000) ®ång thêi b¸o cho NH A biÕt ®Ó chuyÓn thªm sè thiÕu.  

Khi nhËn ®­îc giÊy b¸o bæ sung cña NH A, NH B lËp thªm 1 phiÕu chuyÓn kho¶n 

®Ó tr¶ cho kh¸ch hµng. 

Nî: TK liªn hµng ®Õn 30.000 

Cã: TK kh¸ch hµng     30.000 

+ NÕu sai do NH A céng sai trªn giÊy b¸o Cã th× NH B tr¶ cho kh¸ch hµng  theo 

chøng tõ gèc. Sè tiÒn chªnh lÖch, h¹ch to¸n vµo TK liªn hµng sai lÇm. 

Së dÜ cã t×nh tr¹ng nµy lµ do trªn 1 giÊy b¸o th­êng liÖt kª nhiÒu chøng tõ gèc cña 

nhiÒu kh¸ch hµng, cïng chuyÓn tiÒn ®Õn 1 NH B 

NH B ph¶i tr¶ tiÒn ®Çy ®ñ cho tÊt c¶ kh¸ch hµng. Kh«ng thÓ vµ còng kh«ng biÕt cÇn 

“ho·n chi" cña kh¸ch hµng nµo do NH A chuyÓn thiÕu. 

-  Sai thõa: 

Cã 2 tr­êng hîp sai thõa, NH B ph¶i xö lý. 

a) Ph¸t hiÖn tr­íc khi tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng:  

NH B ph¶i ghi sè tiÒn thõa vµo TK “liªn hµng sai lÇm". Sau ®ã lËp th­ tra so¸t, göi 

NH A. Khi nhËn ®­îc giÊy b¸o Nî kÌm biªn b¶n cña NH A chuyÓn tíi, NH B sÏ tÊt to¸n TK 

“liªn hµng sai lÇm". 

VÝ dô: Trªn uû nhiÖm chi kh¸ch hµng xin chuyÓn 150.000, nh­ng NH A ®· lËp giÊy 

b¸o Cã liªn hµng 180.000. NH B thanh to¸n cho kh¸ch hµng 150.000 vµ h¹ch to¸n: 

Nî: TK liªn hµng ®Õn - Bªn Nî:      180.000 

Cã: TK kh¸ch hµng:                          150.000 

Cã: TK liªn hµng sai lÇm - Bªn Cã:    30.000 

Khi nhËn giÊy b¸o Nî liªn hµng kÌm biªn b¶n cña NH A, NH B sÏ h¹ch to¸n: 

Nî TK liªn hµng sai lÇm        30.000 

Cã TK Liªn hµng ®Õn - bªn Cã  30.000 

 

 



 
 
 
 
 
 

Ch­¬ng 3 - Thanh to¸n liªn hµng 
 

 50

   

TK Kh¸ch hµng 

 TK Liªn hµng ®Õn 01 

(Bªn Nî) 

   

               150.000 

  

         180.000 

     

TK Liªn hµng ®Õn 02 

(Bªn Cã) 

 TK Liªn hµng sai lÇm 02   

(Bªn Cã) 

 1 

 

         30.000 

  

       30.000 30.000 

  

 2                       

 

Ghi chó:  (1) Khi thanh to¸n cho kh¸ch hµng. 

 (2) Khi nhËn ®­îc biªn b¶n vµ giÊy b¸o Nî cña NH A 

b) Ph¸t hiÖn sau khi ®· tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng: NH B ®· tr¶ cho kh¸ch hµng 
180.000, nªn ph¶i ®Ò nghÞ kh¸ch hµng cho trÝch TK tr¶ l¹i tiÒn cho NH thanh to¸n. 

Nî: TK tiÒn göi kh¸ch hµng          30.000 

Cã: TK liªn hµng sai lÇm (02)       30.000 

Khi nhËn ®­îc biªn b¶n vµ giÊy b¸o Nî liªn hµng cña NH A chuyÓn tíi ghi: 

Nî: TK liªn hµng sai lÇm (02)       30.000 

Cã: TKliªn hµng ®Õn        (02)       30.000 

-  Sai ®Þa chØ chuyÓn tiÒn:  

+ NH B thø nhÊt nhËn ®­îc chøng tõ, nh­ng chóng tõ ®ã lµ cña NH B thø 2. GÆp 
tr­êng hîp nµy, NH B thø nhÊt kh«ng ®­îc h¹ch to¸n, mµ ph¶i chuyÓn tíi NH B thø 2. NÕu 
NH B thø 2 kh«ng râ th× chuyÓn tr¶ l¹i NH A kÌm theo th­ tra so¸t. 

+ Trªn giÊy b¸o vµ sè hiÖu NH B ®Õn ®óng, nh­ng kh¸ch hµng ®­îc thô h­ëng l¹i 
do NH kh¸c phôc vô. GÆp tr­êng hîp nµy, NH B h¹ch to¸n vµo TK “liªn hµng ®Õn" vµ ®èi 
øng lµ TK “liªn hµng sai lÇm", ®ång thêi tÊt to¸n TK “liªn hµng sai lÇm" ®Ó chuyÓn tiÒn tiÕp 
®Õn NH phôc vô kh¸ch hµng ®­îc thô h­ëng kho¶n tiÒn ®ã. 

-  Sai ký hiÖu mËt 

+ Sai ký hiÖu mËt chuyÓn tiÒn ®iÖn, th× NH B kh«ng ®­îc h¹ch to¸n, mµ ph¶i tra so¸t 
NH A. 

+ Sai ký hiÖu mËt chuyÓn tiÒn th­, th× h¹ch to¸n TK “liªn hµng sai lÇm" ®èi øng víi 
“liªn hµng ®Õn"; ®ång thêi lËp th­ tra so¸t.  
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 + C¸c sai lÇm kh¸c nh­ sai ch÷ ký so víi mÉu, kh«ng cã dÊu, v.v... còng kh«ng ®­îc 
h¹ch to¸n: mµ ph¶i cã th­, ®iÖn tra so¸t. 

3.4  QuyÕt to¸n liªn hµng (Môc tham kh¶o) 

 Hµng n¨m, khi kÕt thóc n¨m liªn hµng, sÏ quyÕt to¸n liªn hµng. Tuy nhiªn vµo ngµy 
31-12 viÖc quyÕt to¸n ch­a thÓ thùc hiÖn ®­îc, v× c¸c kho¶n thanh to¸n liªn hµngph¸t sinh 
t¹i NH A vµo nh÷ng ngµy cuèi n¨m ch­a tíi NH B; cßn nhiÒu mãn  ®îi ®èi chiÕu, hoÆc sai 
lÇm ch­a ®­îc sö lý. V× vËy viÖc quyÕt to¸n liªn hµng ph¶i thùc hiÖn vµo n¨m sau, kh«ng 
thÓ quy ®Þnh thêi h¹n cô thÓ. 

 §Ó h¹ch to¸n liªn hµng n¨m nay ®­îc tiÕn hµnh b×nh thuêng, cuèi ngµy 31-12 sè d­ 
c¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m nay, ®­îc chuyÓn sang c¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m tr­íc. ViÖc 
chuyÓn c¸c sè d­ nµy, kh«ng cÇn lËp chøng tõ, kh«ng h¹ch to¸n Nî, Cã. 

 Cô thÓ:  TK 5211  chuyÓn sang TK 5221. 

         5212  sang TK 5222  v.v... 

 Nh­ vËy tõ ngµy 1-1 ®Çu n¨m, tõng NH cã 2 lo¹i tµi kho¶n liªn hµng, liªn hµng n¨m 
tr­íc vµ liªn hµng n¨m nay. 2 lo¹i sæ kÕ to¸n chi tiÕt. Sæ liªn hµng n¨m tr­íc ®Ó theo dâi 
ho¹t ®éng vµ lµm c¨n cø lËp quyÕt to¸n. 

 Muèn quyÕt to¸n liªn hµng n¨m tr­íc, ph¶i cã ®ñ 2 ®iÒu kiÖn. 

 - C¸c TK liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc, liªn hµng n¨m tr­íc ®îi ®èi chiÕu, liªn hµng n¨m 
tr­íc sai lÇm, ph¶i hÕt sè d­. 

 - Sè d­ TK liªn hµng ®i n¨m tr­íc ph¶i b»ng (=) sè d­ tµi kho¶n liªn hµng ®Õn n¨m 
tr­íc ®· ®èi chiÕu. 

 Khi cã sè ®ñ 2 ®iÒu kiÖn trªn Trung t©m kiÓm so¸t sÏ ra lÖnh cho c¸c ®¬n vÞ liªn 
hµng chuyÓn vÒ Trung t©m kiÓm so¸t kho¶n chªnh lÖch sè d­ gi÷a 2 tµi kho¶n liªn hµng ®i 
n¨m tr­íc vµ liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc ®· ®èi chiÕu sè tiÒn chuyÓn ®i nµy ®­îc ghi vµo TK 
liªn hµng ®i n¨m nay vµ chuyÓn tiªu c¸c tµi kho¶n liªn hµng n¨m nay. 

VÝ dô: 

 - Ng©n hµng N«ng nghiÖp Th¸i B×nh cã sè d­ c¸c tµi kho¶n nh­ sau: 

 TK 5221 liªn hµng ®i n¨m tr­íc, d­ Cã 700 triÖu. 

 TK 5223 liªn hµng ®Õn n¨m tr­íc ®· ®èi chiÕu d­ Nî 800 triÖu 

               Chªnh lÖch: 100 triÖu 

 Khi nhËn ®­îc lÖnh chuyÓn tiªu cña Trung t©m kiÓm so¸t, NHNN Th¸i B×nh lËp 
giÊy b¸o Nî liªn hµng ®i vµ h¹ch to¸n. 

 Nî: TK 5221                                    700 triÖu 

 Nî: TK 5211 liªn hµng ®i n¨m nay  100 triÖu  

 Cã: TK 5223                                     800 triÖu  

 T¹i NHNN Th¸i B×nh ®· chuyÓn tiªu 2 tµi kho¶n nµy 
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 - T¹i NH N«ng nghiÖp Hµ néi cã sè d­ c¸c tµi kho¶n nh­ sau: 

 TK 5221 d­ Cã 450 triÖu 

 TK 5223 d­ Nî 400 triÖu 

    Chªnh lÖch       50 triÖu 

 Khi nhËn ®­îc lÖnh chuyÓn tiªu, sÏ h¹ch to¸n: 

Nî TK 5221 450 triÖu  

Cã TK 5223 400 triÖu 

Cã TK 5211   50 triÖu. 

 T¹i Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu ph¶i më 2 tµi kho¶n “ chuyÓn tiªu liªn hµng ®i” 
vµ “chuyÓn tiªu liªn hµng ®Õn” ®Ó tæng hîp vµ h¹ch to¸n toµn bé sè chuyÓn tiÒn cña c¸c ®¬n 
vÞ liªn hµng. Khi h¹ch to¸n, sÏ c¨n cø vµo lÖnh chuyÓn tiªu vµ giÊy b¸o liªn hµng ®Ó kh«i 
phôc sè d­ cña c¸c ®¬n vÞ liªn hµng vµo 2 tµi kho¶n míi më. 

 Theo vÝ dô trªn, Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu sö lý: 

 - Kho¸n d­ Cã 700 triÖu cña Th¸i B×nh, Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu ghi: 

Nî TK 5221                                                              700 triÖu 

Cã TK 5226 ( chuyÓn tiªu liªn hµng ®i n¨m tr­íc)  700 triÖu 

TK 5223 d­ Nî 800 triÖu, th× ghi: 

Nî TK 5227 (chuyÓn tiªu liªn hµng ®i n¨m tr­íc)  800 triÖu 

Cã TK 5223                                                              800 triÖu 

                Chªnh lÖch 100 triÖu, ghi: 

 Nî 5211, cã 5212 

 §èi víi c¸c kho¶n cña Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hµ Néi th× ghi: 

Nî TK 5211 450 triÖu  

Cã TK 5226 450 triÖu 

      Vµ  Nî TK 5227 400 triÖu 

Cã TK 5223  400 triÖu 

       Chªnh lÖch 50 triÖu, ghi: 

 Nî TK 5221 50 triÖu 

 Cã TK 5211 50 triÖu 

 Khi nhËn ®­îc tÊt c¶ c¸c chuyÓn tiªu liªn hµng cña c¸c ®¬n vÞ NH trong toµn quèc, 
th× sè d­ tµi kho¶n 5226 b»ng (=) sè d­ tµi kho¶n 5227. Khi ®ã Trung t©m KS§C xin lÖnh 
thèng ®èc NH Nhµ n­íc ®Ó tÊt to¸n 2 tµi kho¶n nµy, b»ng c¾ch lËp phiÕu bï trõ 2 sè d­ cña 
2 tµi kho¶n. 

 Thanh to¸n liªn hµng néi tØnh: 
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 Ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n kÕ to¸n thanh to¸n liªn hµng néi tØnh vµ kiÓm so¸t ®èi chiÕu 
®­îc thùc hiÖn nh­ ®èi víi liªn hµng ngo¹i tØnh; nh­ng kh¸c sè hiÖu tµi kho¶n . 

3.5 ChuyÓn tiÒn ®iÖn tö 

3.5.1 Kh¸i niÖm 

 ChuyÓn tiÒn ®iÖn tö (CT§T) lµ qu¸ tr×nh xö lý mét kho¶n chuyÓn tiÒn qua m¹ng 
m¸y tÝnh, kÓ tõ khi nhËn ®­îc lÖnh chuyÓn tiÒn cña ng­êi ph¸t lÖnh cho ®Õn khi hoµn tÊt 
viÖc thanh to¸n cho ng­êi thô h­ëng (®èi víi chuyÓn tiÒn Cã) hoÆc thu tiÒn tõ ng­êi nhËn 
lÖnh (®èi víi chuyÓn tiÒn Nî). 

 NghiÖp vô chuyÓn tiÒn ®iÖn tö cã nhiÒu ®iÓm t­¬ng tù nghiÖp vô thanh to¸n liªn 
hµng. Tuy nhiªn trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö ng­êi ta sö dông mét sè thuËt ng÷ riªng. (Xem 
phô lôc 1). 

 C¸c bªn tham gia trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

- Ng­êi ph¸t LÖnh: Lµ tæ chøc hoÆc c¸ nh©n göi LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn Ng©n hµng, 
®Ó thùc hiÖn viÖc chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

- Ng­êi nhËn lÖnh: Lµ tæ chøc hoÆc c¸ nh©n ®­îc thô h­ëng kho¶n tiÒn (nÕu lµ LÖnh 
chuyÓn Cã) hoÆc lµ tæ chøc hay c¸ nh©n ph¶i tr¶ tiÒn (nÕu lµ LÖnh chuyÓn Nî cã uû 
quyÒn) - cßn gäi lµ ng­êi tr¶ tiÒn. 

- Ng©n hµng A: Lµ Ng©n hµng trùc tiÕp nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn tõ ng­êi ph¸t lÖnh ®Ó 
thùc hiÖn LÖnh chuyÓn tiÒn ®ã. 

- Ng©n hµng B: Lµ Ng©n hµng B (®­îc x¸c ®Þnh trªn lÖnh chuyÓn tiÒn) sÏ tr¶ tiÒn cho 
Ng­êi thô h­ëng (nÕu lµ LÖnh chuyÓn Cã) hoÆc sÏ thu nî tõ ng­êi nhËn lÖnh (nÕu lµ 
LÖnh chuyÓn nî). 

- Ng©n hµng trung gian: Lµ Ng©n hµng lµm trung gian chuyÓn tiÒn gi÷a Ng©n hµng 
A vµ Ng©n hµng B. Tuú tïng kho¶n chuyÓn tiÒn ®iÖn tö mµ cã thÓ cã mét hoÆc mét 
sè Ng©n hµng trung gian tham gia thùc hiÖn. 

- Ng©n hµng göi LÖnh: Lµ Ng©n hµng A hoÆc lµ ng©n hµng trung gian ph¸t LÖnh 
chuyÓn tiÒn tíi mét Ng©n hµng tiÕp theo ®Ó thùc hiÖn LÖnh chuyÓn tiÒn cña ng­êi 
ph¸t lÖnh. 

- Ng©n hµng nhËn lÖnh: Lµ Ng©n hµng trung gian hoÆc Ng©n hµng B nhËn ®­îc 
LÖnh chuyÓn tiÒn tõ Ng©n hµng göi lÖnh truyÒn ®Õn ®Ó thùc hiÖn LÖnh chuyÓn tiÒn 
cña ng­êi ph¸t LÖnh. 

3.5.2- C¸c thuËt ng÷ kh¸c: 

- LÖnh chuyÓn tiÒn: lµ mét chØ ®Þnh cña ng­êi ph¸t lÖnh ®èi víi Ng©n hµng A d­íi 
d¹ng chøng tõ kÕ to¸n nh»m thùc hiÖn viÖc chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. LÖnh chuyÓn tiÒn cã 
thÓ quy ®Þnh thêi ®iÓm thùc hiÖn, ngoµi ra kh«ng kÌm theo ®iÒu kiÖn thanh to¸n nµo 
kh¸c. LÖnh chuyÓn tiÒn cã thÓ lµ LÖnh chuyÓn Nî hoÆc LÖnh chuyÓn Cã. 

- LÖnh chuyÓn Nî: Lµ LÖnh chuyÓn tiÒn cña ng­êi ph¸t lÖnh nh»m ghi Nî tµi kho¶n 
cña ng­êi nhËn më t¹i Ng©n hµng B mét sè tiÒn x¸c ®Þnh vµ ®Ó ghi Cã cho tµi kho¶n 
cña ng­êi ph¸t lÖnh t¹i Ng©n hµng A vÒ sè tiÒn ®ã. 
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- LÖnh chuyÓn Cã: lµ LÖnh chuyÓn tiÒn cña ng­êi ph¸t lÖnh nh»m ghi Nî tµi kho¶n 
cña ng­êi ph¸t lÖnh t¹i Ng©n hµng A mét sè tiÒn x¸c ®Þnh ®Ó ghi cã cho tµi kho¶n 
cña ng­êi nhËn lÖnh (ng­êi thô h­ëng) t¹i Ng©n hµng B sè tiÒn ®ã. 

- LÖnh chuyÓn tiÒn gi¸ trÞ cao: Lµ LÖnh chuyÓn tiÒn mµ cã sè tiÒn b»ng hoÆc lín 
h¬n møc quy ®Þnh cña Thèng ®èc Ng©n hµng Ng©n hµng Nhµ n­íc theo tõng thêi 
kú. 

- LÖnh chuyÓn tiÒn gi¸ trÞ thÊp: Lµ LÖnh chuyÓn tiÒn mµ cã sè tiÒn d­íi møc quy 
®Þnh cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n­íc. 

- Bøc ®iÖn: Lµ h×nh thøc thÓ hiÖn néi dung cña LÖnh chuyÓn tiÒn hay th«ng b¸o vÒ 
chuyÓn tiÒn ®iÖn tö vµ ®­îc truyÒn qua m¹ng m¸y tÝnh gi÷a c¸c Ng©n hµng, thay cho 
viÖc chuyÓn chøng tõ hoÆc th«ng b¸o liªn quan ®Õn chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

- X¸c ®Þnh bøc ®iÖn: Lµ thñ tôc ®· ®­îc quy ®Þnh tríc gi÷a c¸c Nh©n hµng nh»m x¸c 
®Þnh r»ng LÖnh chuyÓn tiÒn hoÆc th«ng b¸o ®· ®­îc chuyÓn tíi ®óng Ng©n hµng B 
vµ th«ng tin kh«ng bÞ thay ®æi trªn ®­êng truyÒn. 

- Thùc hiÖn LÖnh chuyÓn tiÒn: Lµ qu¸ tr×nh thùc hiÖn hoµn tÊt mét LÖnh chuyÓn tiÒn 
tõ Ng©n hµng A ®Õn Ng©n hµng  B bao gåm viÖc thùc hiÖn c¸c bót to¸n cña c¸c 
Ng©n hµng cã liªn quan ®Õn lÖnh chuyÓn tiÒn. 

- Thêi gian thùc hiÖn: Gåm thêi gian quy ®Þnh vµ thêi gian thùc hiÖn thùc tÕ. 

 Thêi gian thùc hiÖn quy ®Þnh: lµ thêi gian quy ®Þnh theo chÕ ®é cho viÖc thùc 
hiÖn mét LÖnh chuyÓn tiÒn, b¾t ®Çu tõ khi Ng©n hµng A nhËn ®­îc lÖnh chuyÓn 
tiÒn ®Õn khi Ng©n hµng B thùc hiÖn xong LÖnh chuyÓn tiÒn ®ã. 

 Thêi gian thùc hiÖn thùc tÕ: Lµ thêi gian thùc tÕ ®­îc sö dông ®Ó thùc hiÖn 
LÖnh chuyÓn tiÒn. 

- ChÊp nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn: Mét LÖnh chuyÓn tiÒn ®­îc coi lµ chÊp nhËn trong 
c¸c tr­êng hîp sau: 

 Khi Ng©n hµng nhËn lÖnh: (trõ Ng©n hµng B) chÊp nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Ó 
thùc hiÖn, chuyÓn tiÕp hoÆc trong ph¹m vi thêi gian chÊp nhËn quy ®Þnh Ng©n 
hµng nhËn LÖnh kh«ng tra so¸t hoÆc tr¶ l¹i Ng©n hµng göi LÖnh. 

 Ng©n hµng B chÊp nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn khi ®· h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n  cña 
ng­êi nhËn LÖnh hoÆc th«ng b¸o cho ngêi nhËn LÖnh mµ kh«ng kÌm theo mét 
th«ng b¸o tõ chèi, hoÆc trong ph¹m vi thêi gian chÊp hµnh quy ®Þnh Ng©n hµng 
B kh«ng th«ng b¸o tõ chèi hoÆc tra so¸t l¹i Ng©n hµng göi LÖnh chuyÓn tiÒn. 

3.5.3 Tµi kho¶n h¹ch to¸n 

T¹i c¸c chi nh¸nh ng©n hµng sö dông c¸c tµi kho¶n. 

- 5111: ChuyÓn tiÒn ®i n¨m nay. 

- 5112: ChuyÓn tiÒn  ®Õn n¨m nay. 

- 5113: ChuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

- 5121: ChuyÓn tiÒn ®i n¨m tr­íc. 
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- 5122: ChuyÓn tiÒn ®Õn n¨m tr­íc. 

- 5123: ChuyÓn tiÒn ®Õn n¨m tr­íc chê xö lý. (më 2 Tµi kho¶n chi tiÕt theo dâi 
lÖnh chuyÓn Nî, LÖnh chuyÓn Cã). 

T¹i trung t©m thanh to¸n sö dông c¸c tµi kho¶n. 

- 5131: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay. 

- 5132: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

- 5141: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®i n¨m tr­íc. 

- 5142: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m tr­íc. 

C¸c tµi kho¶n nµy më chi tiÕt cho tõng chi nh¸nh tham gia chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

- 5133: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

- 5143: Thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m tr­íc chê xö lý. 

C¸c TK nµy më 2 TK chi tiÕt theo dâi lÖnh chuyÓn Nî, lÖnh chuyÓn Cã. 

3.5.4. Chøng tõ sö dông trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

 Chøng tõ ghi sæ trong kÕ to¸n chuyÓn tiÒn ®iÖn tö lµ lÖnh chuyÓn tiÒn (b»ng giÊy 
hoÆc d­íi d¹ng chøng tõ ®iÖn tö). Chøng tõ gèc lµm cë së ®Ó lËp lÖnh chuyÓn tiÒn lµ c¸c 
chøng tõ thanh to¸n theo chÕ ®é hiÖn hµnh (UNC, UNT, giÊy nép tiÒn, sÐc...) 

3.5.5 Qui tr×nh vµ ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n CT§T trong hÖ thèng  

S¬ ®å quy tr×nh chung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5.6  Quy tr×nh tõng NH 

2.5.6.1 T¹i NH A (chuyÓn tiÒn ®i) 

Xö lý kiÓm so¸t chuyÓn tiÒn ®i 

 Cã 3 nhËn viªn (3 bé phËn) thùc hiÖn, lµ kÕ to¸n giao dÞch, kÕ to¸n chuyÓn tiÒn vµ 
ng­êi kiÓm so¸t. 

KÕ to¸n giao dÞch: 

Cã nhiÖm vô nhËn vµ kiÓm so¸t, xö lý chøng tõ theo quy ®Þnh: 

§èi víi chøng tõ b»ng giÊy: 

            KiÓm tra tÝnh hîp lÖ, hîp ph¸p cña viÖc lËp chøng tõ: Chøng tõ lËp ®óng mÉu quy 
®Þnh, dÊu, ch÷ ký trªn chøng tõ ®óng mÉu ®· ®¨ng ký t¹i ng©n hµng. KiÓm tra sè d­ tµi 

Trung t©m thanh to¸n 

NH - A NH- B 

TruyÒn 

lÖnh 

 
ChuyÓn 

lÖnh 
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kho¶n tiÒn göi cña kh¸ch hµng ®ñ ®Ó thùc hiÖn chuyÓn tiÒn, kiÓm tra uû quyÒn chuyÓn Nî 
®èi víi chuyÓn tiÒn Nî. NÕu chuyÓn tiÒn khÈn yªu cÇu kh¸ch hµng ghi ch÷ “ KhÈn” lªn gãc 
trªn bªn ph¶i chøng tõ. 

 NÕu chøng tõ hîp lÖ, hîp ph¸p, chuyÓn kiÓm so¸t duyÖt, kÕ to¸n h¹ch to¸n vµo 
tµi kho¶n thÝch hîp, ghi sè bót to¸n lªn gãc trªn bªn ph¶i chøng tõ chuyÓn tiÒn. 

 NÕu chøng tõ cã sai sãt tr¶ l¹i kh¸ch hµng yªu cÇu lËp l¹i. 

 - NhËp d÷ liÖu trªn chøng tõ vµo ch­¬ng tr×nh chuyÓn tiÒn ®iÖn tö  (t¹o d÷ liÖu gèc 
chuyÓn tiÒn) gåm c¸c yÕu tè quy ®Þnh theo mÉu (phô lôc 22,23) 

 - KiÓm so¸t l¹i c¸c th«ng tin ®· nhËp, ký trªn chøng tõ giÊy (chøng tõ gèc chuyÓn 
tiÒn), sau ®ã chuyÓn chøng tõ giÊy ®ång thêi víi viÖc chuyÓn (truyÒn) d÷ liÖu qua m¹ng vi 
tÝnh cho kÕ  to¸n chuyÓn tiÒn xö lý. 

§èi víi chøng tõ ®iÖn tö 

- NhËn chøng tõ ®iÖn tö, kÕ to¸n giao dÞch ph¶i kiÓm so¸t chÆt chÏ, ®¶m b¶o tÝnh 
hîp ph¸p cña nghiÖp vô vµ tÝnh hîp lÖ cña chøng tõ tr­íc khi thùc hiÖn viÖc h¹ch to¸n 
chuyÓn tiÒn. 

- NÕu chøng tõ kh«ng cã sai sãt, kÕ to¸n giao dÞch in (chuyÓn ho¸) chøng tõ ®iÖn tö 
ra giÊy (phôc vô cho kh©u kiÓm so¸t vµ sö dông b¸o Nî hoÆc b¸o Cã cho kh¸ch hµng) 

- H¹ch to¸n vµ t¹o nhËp d÷ liÖu gèc chuyÓn tiÒn: (sö dông ch­¬ng tr×nh phÇn mÒm) 

- NÕu ch­a cã ch­¬ng tr×nh phÇn mÒm xö lý chøng tõ, kÕ to¸n giao dÞch c¨n cø 
chøng tõ in ra (chøng tõ ®iÖn tö ®· chuyÓn ho¸) ®Ó h¹ch to¸n vµ nhËp d÷ liÖu chuyÓn tiÒn. 

- Lu©n chuyÓn chøng tõ: KÕ to¸n giao dÞch ph¶i ký trªn chøng tõ (chøng tõ giÊy in 
ra vµ chøng tõ ®iÖn tö), sau ®ã chuyÓn chøng tõ giÊy ®ång thêi truyÒn qua m¹ng m¸y tÝnh 
chøng tõ ®iÖn tö vµ d÷ liÖu chuyÓn tiÒn cho kÕ to¸n chuyÓn tiÒn xö lý tiÕp. 

KÕ to¸n chuyÓn tiÒn: 

KiÓm so¸t: 

             NhËn chøng tõ (chøng tõ gèc hoÆc chøng tõ giÊy in ra) vµ d÷ liÖu qua m¹ng m¸y 
tÝnh: kÕ to¸n chuyÓn tiÒn nhËp l¹i sè bót to¸n, kiÓm tra tÝnh hîp lÖ cña chøng tõ, tÝnh hîp 
ph¸p cña nghiÖp vô, ch÷ ký cña kÕ to¸n giao dÞch, kÕt hîp víi kiÓm tra b»ng ch­¬ng tr×nh d÷ 
liÖu trªn m¸y vµ chøng tõ. 

            NÕu ph¸t hiÖn trªn chøng tõ hoÆc d÷  liÖu cã sai sãt ph¶i chuyÓn tr¶ l¹i cho kÕ to¸n 
giao dÞch ®Ó xö lý l¹i. KÕ to¸n chuyÓn tiÒn kh«ng ®­îc tù ý söa  ch÷a bÊt kú yÕu tè nµo trªn 
chøng tõ giÊy còng còng nh­ d÷ liÖu ®· nhËp (ch­¬ng tr×nh kh«ng cho phÐp söa ch÷a). 

 - NÕu ®óng, x¸c ®Þnh chuyÓn tiÒn gÝa trÞ thÊp, gi¸ trÞ cao, chuyÓn tiÒn khÈn ®Ó xö lý 
cho thÝch hîp vµ tiÕn hµnh lËp LÖnh chuyÓn tiÒn. 

LËp lÖnh chuyÓn tiÒn: 

- LÖnh chuyÓn tiÒn ®­îc lËp riªng cho tõng chøng tõ. Riªng ®èi víi chøng tõ h¹ch 
to¸n kÐp (bót to¸n kÐp 1 Nî nhiÒu Cã vµ ng­îc l¹i) LÖnh chuyÓn tiÒn lËp chung 1 bót to¸n 
kÐp cho cïng 1 ®¬n vÞ hoÆc c¸ nh©n. (VÝ dô: mét kh¸ch hµng nép tiÒn mÆt vµ ng©n phiÕu ®Ó 
chuyÓn tiÒn, chøng tõ nép tiÒn mÆt vµ chøng tõ nép ng©n phiÕu lËp chung trªn mét LÖnh 
chuyÓn tiÒn). 
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- C¨n cø vµo chøng tõ chuyÓn tiÒn. KÕ to¸n chuyÓn tiÒn bæ sung thªm c¸c yÕu tè cßn 
l¹i ®Ó hoµn chØnh mét LÖnh chuyÓn tiÒn trªn c¬ së d÷ liÖu kÕ to¸n giao dÞch ®· nhËp vµo ban 
®Çu theo mÉu vµ c¸c yÕu tè quy ®Þnh (phô lôc sè 22,23). 

- Sau khi nhËp ®Çy ®ñ vµ kiÓm so¸t l¹i c¸c d÷ liÖu, kÕ to¸n chuyÓn tiÒn ph¶i ký vµo 
chøng tõ giÊy (chøng tõ gèc hoÆc chøng tõ in ra), ký ch÷ ký ®iÖn tö vµo LÖnh chuyÓn tiÒn, 
sau ®ã chuyÓn toµn bé File d÷ liÖu LÖnh chuyÓn tiÒn vµ chøng tõ gèc chuyÓn tiÒn cho Ng­êi 
kiÓm so¸t. Sau  khi hoµn tÊt mét LÖnh chuyÓn tiÒn (lÖnh chuyÓn tiÒn thùc sù ®· chuyÓn ®i), 
KÕ to¸n chuyÓn tiÒn in 1 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn l­u kÌm chøng tõ gèc chuyÓn tiÒn khi cã ®ñ 
ch÷ ký kÕ to¸n, kiÓm so¸t. 

Ng­êi kiÓm so¸t: 

            Ng­êi kiÓm so¸t kÕt hîp kiÓm tra b»ng m¾t víi ch­¬ng tr×nh ®Ó ®èi chiÕu vµ kiÓm 
so¸t c¸c d÷ liÖu (yÕu tè) cña LÖnh chuyÓn tiÒn víi chøng tõ gèc do kÕ to¸n chuyÓn tiÒn 
chuyÓn ®Õn. 

           §¶m b¶o d÷ liÖu ®· nhËp ®Çy  ®ñ, chÝnh x¸c, ®óng mÉu biÓu, khíp ®óng víi chøng tõ 
chuyÓn tiÒn cña kh¸ch hµng (chøng tõ giÊy hoÆc chøng tõ ®iÖn tö). 

- KiÓm tra c¸c ch÷ ký cña kÕ to¸n giao dÞch, kÕ to¸n chuyÓn tiÒn trªn chøng tõ giÊy. 

NÕu cã sai sãt chuyÓn l¹i cho kÕ to¸n chuyÓn tiÒn, kÕ to¸n giao dÞch xö lý. Ng­êi 
kiÓm so¸t kh«ng ®­îc tù ý söa ch÷a bÊt kú yÕu tè nµo trªn chøng tõ gèc chuyÓn tiÒn còng 
nh­ d÷ liÖu cña LÖnh chuyÓn tiÒn (ch­¬ng tr×nh kh«ng cho phÐp). 

NÕu ®óng, ng­êi kiÓm so¸t ký duyÖt (ghi ch÷ ký ®iÖn tö vµo lÖnh) chuyÓn ®i. 

3.5.6.2. H¹ch to¸n xö lý c¸c kho¶n chuyÓn tiÒn ®i 

H¹ch to¸n 

a) §èi víi LÖnh chuyÓn Cã 

        Nî TK thÝch hîp (TK tiÒn göi cña kh¸ch hµng...) 

       Cã TK 5111: chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay. 

b) §èi víi LÖnh chuyÓn Nî 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî cña néi bé ng©n hµng, h¹ch to¸n: 

Nî TK 5111: chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

Cã TK néi bé thÝch hîp. 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî cña kh¸ch hµng: 

NÕu lµ c¸c chøng tõ ®­îc ghi cã ngay (SÐc b¶o chi, sÐc chuyÓn tiÒn v.v..) th× h¹ch 
to¸n: 

Nî TK 5111: ChuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

Cã TK TiÒn göi kh¸ch hµng 

NÕu lµ c¸c lÖnh kh«ng ®­îc ghi cã ngay th× h¹ch to¸n: 

Nî TK 5111: chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

Cã TK 452: TiÒn gi÷ hé vµ chê thanh to¸n. 

 Khi nhËn ®­îc ®iÖn th«ng b¸o chÊp nhËn chuyÓn Nî cña NHB, NHA h¹ch to¸n: 
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Nî TK 452: TiÒn gi÷ hé vµ chê thanh to¸n. 

Cã TK kh¸ch hµng. 

Xö lý c¸c chuyÓn tiÒn: 

- §èi víi LÖnh chuyÓn tiÒn trÞ gÝa cao: NHA ph¶i thùc hiÖn viÖc x¸c nhËn chuyÓn tiÒn 
víi NHB: 

 NhËn ®iÖn yªu cÇu x¸c nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao (theo mÉu quy 
®Þnh) cña NHB (®· qua kiÓm so¸t), kÕ to¸n chuyÓn tiÒn ph¶i in ®iÖn, kiÓm so¸t, 
®èi chiÕu víi LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao ®· göi ®i, nÕu ®óng, t¹o ®iÖn x¸c 
nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao, chuyÓn ®iÖn x¸c nhËn (®iÖn in ra vµ d÷ 
liÖu trªn m¸y) cho ng­êi kiÓm so¸t. 

 Ng­êi kiÓm so¸t kiÓm so¸t l¹i, nÕu ®óng ghi ch÷ ký ®iÖn tö lªn ®iÖn x¸c nhËn, 
truyÒn ngay cho NHB. 

 C¸c ®iÖn yªu cÇu x¸c nhËn vµ ®iÖn x¸c nhËn ph¶i l­u tr÷ kÌm theo LÖnh chuyÓn 
tiÒn cã gi¸ trÞ cao sau khi ®· cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña kÕ to¸n chuyÓn tiÒn vµ ng­êi 
kiÓm so¸t. 

- Tr­êng hîp nhËn ®­îc th«ng b¸o tõ chèi chÊp nhËn lÖnh chuyÓn tiÒn (ghi râ lý do tõ 
chèi) vµ LÖnh chuyÓn tiÒn cña NHB (tr¶ l¹i NHA sè tiÒn tõ chèi), NHA ph¶i kiÓm 
so¸t chÆt chÏ, nÕu hîp lÖ h¹ch to¸n: 

 §èi víi LÖnh tõ chèi  LÖnh chuyÓn Nî: c¨n cø vµo lÖnh  chuyÓn Nî cña NHB, 
h¹ch to¸n: 

     Nî TK thÝch hîp (TK tr­íc ®©y ®· ghi Cã) 

     Cã TK 5112: ChuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

 §èi víi tõ chèi LÖnh chuyÓn Cã: C¨n cø lÖnh chuyÓn Cã cña NHB, h¹ch to¸n: 

Nî TK 5112: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

Cã TK thÝch hîp (TK tr­íc ®©y ®· ghi Nî - trÝch chuyÓn) 

NHA ph¶i göi th«ng b¸o tõ chèi chÊp nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn cho kh¸ch hµng. 

 Tr­êng hîp sù cè kü thuËt truyÒn tin, hoÆc nguyªn nh©n kh¸ch quan kh¸c, kh«ng göi 
®­îc LÖnh chuyÓn tiÒn ®i: 

          Sau thêi ®iÓm ngõng chuyÓn LÖnh chuyÓn tiÒn ®i trong ngµy (15h30), c¸c lÖnh 
chuyÓn tiÒn kh«ng göi ®­îc, NHA th«ng b¸o ngay cho kh¸ch hµng biÕt (nÕu cã thÓ) vÒ t×nh 
tr¹ng cña LÖnh chuyÓn tiÒn ch­a ®i ®­îc, nÕu do sù cè kü thuËt hoÆc truyÒn tin NHA lËp “ 
biªn b¶n sù cè kü thuËt trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö”, xö lý: 

 NÕu kh¸ch hµng yªu cÇu tr¶ l¹i chøng tõ chuyÓn tiÒn: Ng­êi kiÓm so¸t, kÕ to¸n 
chuyÓn tiÒn, kÕ to¸n giao dÞch thùc hiÖn tho¸i duyÖt LÖnh chuyÓn tiÒn ®i, tr¶ l¹i 
chøng tõ cho kh¸ch hµng. 

 NÕu kh¸ch hµng kh«ng yªu cÇu tr¶ l¹i: NHA tho¸i duyÖt LÖnh chuyÓn tiÒn ®i, 
nhËp sæ theo dâi chøng tõ chuyÓn tiÒn  ch­a chuyÓn ®i do sù cè kü thuËt” 
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 §èi víi c¸c chøng tõ chuyÓn tiÒn kh«ng tr¶ l¹i ®­îc (chøng tõ nép tiÒn mÆt cña 
kh¸ch hµng ...), NHA tho¸i LÖnh chuyÓn tiÒn, h¹ch to¸n c¸c chøng tõ chuyÓn 
tiÒn ®ã vµo TK “c¸c kho¶n ch­a thanh to¸n kh¸c” vµ ghi “sæ theo dâi chøng tõ 
chuyÓn tiÒn ch­a chuyÓn ®i do sù cè kü thuËt” 

 Ngµy lµm viÖc tiÕp theo khi kh¾c phôc sù cè NHA ghi xuÊt “sæ theo dâi chøng tõ 
chuyÓn tiÒn ch­a chuyÓn ®i do sù cè kü thuËt", tÊt to¸n kho¶n t¹m ghi trªn TK “c¸c kho¶n 
chê thanh to¸n kh¸c” ®ång thêi lËp lÖnh chuyÓn tiÒn ngay cho kh¸ch hµng. 

 3.5.6.3 T¹i NHB (NH nhËn chuyÓn tiÒn ®Õn) 

          Th«ng th­êng cã 3 nh©n viªn (3 bé phËn) thùc hiÖn: kiÓm so¸t, kÕ to¸n chuyÓn tiÒn vµ 
kÕ to¸n giao dÞch. 

KiÓm so¸t LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn: 

NhËn LÖnh chuyÓn tiÒn cña NHA (qua trung t©m thanh to¸n TTTT), ng­êi kiÓm so¸t 
vµo ch­¬ng tr×nh kiÓm tra ch÷ ký ®iÖn tö cña TTTT ®Ó x¸c ®Þnh ®óng ®¾n, chÝnh x¸c cña 
LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn, sau ®ã truyÒn LÖnh chuyÓn tiÒn qua m¹ng vi tÝnh cho kÕ to¸n chuyÓn 
tiÒn ®Ó xö lý tiÕp. 

KÕ to¸n chuyÓn tiÒn in 3 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn, kiÓm so¸t c¸c yÕu tè cña LÖnh 
chuyÓn tiÒn ®Õn ®Ó x¸c ®Þnh: 

- Cã ®óng LÖnh chuyÓn tiÒn göi cho NH m×nh kh«ng. 

- C¸c yÕu tè trªn LÖnh cã hîp lÖ, hîp ph¸p kh«ng. 

- Néi dung cã g× nghi vÊn kh«ng. 

 Sau khi kiÓm so¸t xong, kÕ to¸n chuyÓn tiÒn ký vµo c¸c LÖnh chuyÓn tiÒn (b»ng 
giÊy), lÊy ch÷ ký kiÓm so¸t trªn LÖnh chuyÓn tiÒn, sau ®ã chuyÓn 2 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn 
®Õn cho kÕ to¸n giao dÞch xö lý tiÕp. 

KÕ to¸n giao dÞch: 

C¨n cø  LÖnh chuyÓn tiÒn do kÕ to¸n chuyÓn tiÒn chuyÓn ®Õn, kiÓm so¸t (kiÓm so¸t 
tªn, tµi kho¶n kh¸ch hµng, kiÓm tra uû quyÒn chuyÓn Nî ®èi víi lÖnh chuyÓn Nî...), ký trªn 
chøng tõ vµ h¹ch to¸n tµi kho¶n thÝch hîp. Xö lý chøng tõ. 

- 1 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn h¹ch to¸n Nî - Cã, ®ãng vµo nhËt ký chøng tõ. 

- 1 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn l­u kÌm b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy. 

- 1 liªn LÖnh chuyÓn tiÒn dïng b¸o Nî, b¸o Cã cho kh¸ch hµng. 

KiÓm so¸t LÖnh chuyÓn tiÒn KhÈn, LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao: 

a) §èi víi LÖnh chuyÓn tiÒn khÈn: NHB ph¶i ­u tiªn thùc hiÖn viÖc kiÓm so¸t vµ 
h¹ch to¸n ngay cho kh¸ch hµng (kh«ng chê xö lý theo l«). Tr­êng hîp cã nhiÒu LÖnh 
chuyÓn tiÒn khÈn ®Õn cïng mét lóc th× trËt tù ­u tiªn sÏ ®­îc x¾p xÕp theo thø tù thêi gian 
nhËn lÖnh, lÖnh nµo ®Õn tr­íc ­u tiªn xö lý tr­íc. 

b) §èi víi LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao: Khi kiÓm so¸t LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn 
ch­¬ng tr×nh sÏ tù ®éng t¹o ®iÖn yªu cÇu x¸c nhËn chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao. Ng­êi kiÓm 
so¸t duyÖt vµ göi ®iÖn yªu cÇu x¸c nhËn cho NHA. 
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           Khi nhËn ®iÖn x¸c nhËn chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao cña NHA (®· qua kiÓm so¸t cña 
ng­êi kiÓm so¸t) kÕ to¸n chuyÓn tiÒn in ®iÖn x¸c nhËn kÌm LÖnh chuyÓn tiÒn cã gÝa trÞ cao 
tr¶ tiÒn cho kh¸ch hµng. C¸c ®iÖn yªu cÇu x¸c nhËn vµ ®iÖn x¸c nhËn ph¶i l­u tr÷ kÌm theo 
LÖnh chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao sau khi ®· cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña kÕ to¸n chuyÓn tiÒn vµ 
ng­êi kiÓm so¸t. 

3.5.6.4  H¹ch to¸n, xö lý LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn: 

§èi víi LÖnh chuyÓn Cã: 

       Nî TK 5112: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

      Cã TK thÝch hîp (TK kh¸ch hµng) 

          Tr­êng hîp chuyÓn tiÒn cã gi¸ trÞ cao; sau thêi ®iÓm hoµn thµnh ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn 
trong ngµy vÉn kh«ng nhËn ®­îc ®iÖn x¸c nhËn cña NHA th× NHB h¹ch to¸n LÖnh chuyÓn 
Cã gi¸ trÞ cao vµo TK chuyÓn tiÒn ®Õn chê xö lý: 

     Nî TK 5112: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

     Cã TK 5113: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

  Khi nhËn ®­îc ®iÖn  x¸c nhËn cña NHA, lËp phiÕu chuyÓn kho¶n h¹ch to¸n: 

   Nî TK chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

   Cã TK kh¸ch hµng. 

§èi víi LÖnh chuyÓn Nî: 

a) Tr­êng hîp chuyÓn Nî néi bé NH th­¬ng m¹i, h¹ch to¸n: 

   Nî TK thÝch hîp. 

   Cã TK 5112 chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

b) Tr­êng hîp chuyÓn Nî cña kh¸ch hµng: 

 - LÖnh chuyÓn Nî cã uû quyÒn hîp lÖ, tµi kho¶n ng­êi nhËn ®ñ kh¶ n¨ng thanh to¸n, 
h¹ch to¸n: 

Nî TKTG ng­êi nhËn lÖnh 

Cã TK 5112 chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

 Sau ®ã göi ngay ®iÖn th«ng b¸o chÊp nhËn chuyÓn Nî cho NHA vµ b¸o Nî cho 
kh¸ch hµng.  

 §èi víi c¸c lÖnh kh«ng ®­îc ghi cã ngay, h¹ch to¸n: 

 Nî TK 5113: ChuyÓn tiÒn ®Õn chê xö lý 

 Cã TK 5112: ChuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

 Sau khi h¹ch to¸n, b¸o cho kh¸ch hµng ®Ó lµm thñ tôc chÊp nhËn. 

 Khi kh¸ch hµng ®· chÊp nhËn, h¹ch to¸n: 

 Nî TK TiÒn göi kh¸ch hµng 

 Cã TK 5113 

 NÕu kh¸ch hµng tõ chèi, h¹ch to¸n: 

 Nî TK 5111: ChuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 
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 Cã TK 5113 

 - LÖnh chuyÓn Nî cã uû quyÒn hîp lÖ, nh­ng kh¸ch hµng kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng thanh 
to¸n. Ng©n hµng ph¶i th«ng b¸o ngay cho kh¸ch hµng nép ®ñ tiÒn vµo tµi kho¶n ®Ó thùc hiÖn 
LÖnh chuyÓn Nî trong ph¹m vi thêi gian chÊp nhËn quy ®Þnh (tèi ®a 24 giê kÓ tõ  khi nhËn 
®­îc LÖnh chuyÓn Nî), h¹ch to¸n: 

Nî TK 5113: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

Cã TK 5112: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

 Trong ph¹m vi thêi gian chÊp nhËn quy ®Þnh, nÕu kh¸ch hµng nép ®ñ tiÒn vµo tµi 
kho¶n ®Ó thùc hiÖn LÖnh chuyÓn Nî, NHB lËp phiÕu chuyÓn kho¶n h¹ch to¸n: 

Nî TK thÝch hîp cña kh¸ch hµng. 

Cã TK 5113: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

 Sau thêi gian chÊp nhËn quy ®Þnh, nÕu kh¸ch hµng kh«ng nép ®ñ tiÒn vµo tµi kho¶n 
®Ó thùc hiÖn LÖnh chuyÓn Nî, NHB lËp ®iÖn th«ng b¸o tõ chèi chÊp nhËn lÖnh chuyÓn Nî, 
c¨n cø  th«ng b¸o tõ chèi chÊp nhËn LÖnh chuyÓn Nî, lËp LÖnh chuyÓn Nî göi NHA, h¹ch 
to¸n: 

Nî TK 5111: chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

Cã TK 5113: chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý. 

NHB ph¶i më sæ theo dâi c¸c LÖnh chuyÓn Nî kh«ng thanh to¸n ®Ó lµm b¸o c¸o 
chuyÓn tiÒn ®iÖn tö theo quy ®Þnh. 

3.6 T¹i trung t©m thanh to¸n: 

KiÓm so¸t c¸c LÖnh chuyÓn tiÒn: 

           Trung t©m thanh to¸n cã nhiÖm vô nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn tõ c¸c NHA, thùc hiÖn 
kiÓm so¸t, h¹ch to¸n vµ truyÒn ®i NHB liªn quan. Toµn bé qu¸ tr×nh tiÕp nhËn kiÓm so¸t, 
h¹ch to¸n, truyÒn dÉn lÖnh vµ d÷ liÖu cña TTTT ®­îc xö lý tù ®éng theo ch­¬ng tr×nh m¸y 
tÝnh: 

a) NhËn ®­îc LÖnh chuyÓn tiÒn tõ NHA chuyÓn ®Õn, ng­êi ®­îc giao nhiÖm vô 
kiÓm so¸t cña TTTT (kiÓm so¸t trung t©m) sö dông mËt m· vµo ch­¬ng tr×nh ®Ó kiÓm tra 
tÝnh hîp ph¸p vµ ®óng ®¾n cña LÖnh chuyÓn tiÒn. LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn ph¶i ®­îc kiÓm so¸t 
theo c¸c quy ®Þnh chung ®èi víi chøng tõ ®iÖn tö vµ c¸c quy ®Þnh cô thÓ sau: 

- KiÓm tra ch÷ ký ®iÖn tö ghi trªn LÖnh chuyÓn tiÒn. 

- M· NHA, NHB; 

- Sè lÖnh ngµy lËp lÖnh, lo¹i LÖnh chuyÓn tiÒn (ký hiÖu LÖnh) 

b) C¸c LÖnh chuyÓn tiÒn sau khi kiÓm so¸t ®óng sÏ ®­îc tù ®éng tÝnh vµ ghi ch÷ ký 
®iÖn tö ®Ó truyÒn ®i c¸c NHB cã liªn quan. Trªn LÖnh chuyÓn tiÒn ph¶i cã ký hiÖu x¸c nhËn 
®· kiÓm so¸t vµ tªn ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm so¸t chuyÓn tiÒn cña TTTT. 

3.6.1 H¹ch to¸n t¹i trung t©m  thanh to¸n: 

a) §èi víi c¸c LÖnh chuyÓn Cã, LÖnh huû LÖnh chuyÓn Nî, h¹ch to¸n: 
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Nî TK 5132 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

      (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ göi LÖnh chuyÓn tiÒn - NHA) 

Cã TK 5131 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay. 

      (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn - NHB) 

b) §èi víi LÖnh chuyÓn Nî: 

Nî TK 5131 (tiÓu kho¶n ®¬n vÞ nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn - NHB) 

Cã TK 5132 (tiÓu kho¶n ®¬n vÞ göi LÖnh chuyÓn tiÒn- NHA) 

3.6.2 Xö lý sai sãt t¹i TTTT: 

a) Khi kiÓm so¸t LÖnh chuyÓn tiÒn nÕu  ph¸t hiÖn cã sai sãt, TTTT ph¶i tra so¸t ngay 
NHA ®Ó x¸c ®Þnh nguyªn nh©n vµ cã biÖn ph¸p xö lý thÝch hîp, ®¶m b¶o an toµn tµi s¶n vµ 
an toµn hÖ thèng: 

- NÕu nguyªn nh©n sai sãt lµ do lçi kü thuËt th× TTTT ®­îc huû LÖnh chuyÓn tiÒn sai 
vµ yªu cÇu NHA göi l¹i LÖnh chuyÓn tiÒn ®óng ®Ó thay thÕ. 

 NÕu ph¸t hiÖn LÖnh chuyÓn tiÒn bÞ gi¶ m¹o hoÆc cã th«ng tin l¹ x©m nhËp th× ph¶i 
lËp biªn b¶n vµ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p phßng ngõa cÇn thiÕt ®ång thêi ph¶i th«ng b¸o cho 
c¸c ®¬n vÞ liªn quan phèi hîp gi¶i quyÕt ®Ó ng¨n chÆn lîi dông 

 TTTT ph¶i më sæ theo dâi LÖnh chuyÓn tiÒn bÞ sai sãt ®Ó phôc vô cho viÖc lËp b¸o 
c¸o chuyÓn tiÒn ®iÖn tö còng nh­ ®Ó qu¶n lý vµ ®¸nh gi¸ hÖ thèng. 

 b) §èi víi c¸c LÖnh chuyÓn tiÒn TTTT ®· tiÕp nhËn tõ c¸c NHA nh­ng kh«ng thÓ 
truyÒn ®i trong ngµy cho c¸c NHB do sù cè kü thuËt, th× xö lý nh­ sau: 

 - Sau thêi ®iÓm hoµn thµnh ®èi chiÕu trong ngµy, TTTT lËp “biªn b¶n sù cè kü thuËt 
trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö” vµ “b¶ng kª chi tiÕt chuyÓn tiÒn ®Õn chê xö lý” h¹ch to¸n c¸c 
LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn chê xö lý vµo tµi kho¶n “thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö 
lý” theo tiÓu kho¶n thÝch hîp: 

 §èi víi c¸c LÖnh chuyÓn Cã, LÖnh huû LÖnh chuyÓn Nî: 

Nî TK 5132: thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

     (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ göi LÖnh chuyÓn tiÒn - NHA) 

Cã TK 5133 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý 

     (TiÓu kho¶n LÖnh chuyÓn Cã, LÖnh  huû LÖnh chuyÓn Nî ®Õn chê xö lý) 

 §èi víi LÖnh chuyÓn Nî: 

Nî TK 5133: thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý 

      (TiÓu kho¶n LÖnh chuyÓn nî ®Õn chê xö lý) 

Cã TK 5132 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay 

      (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ göi LÖnh chuyÓn tiÒn - NHA) 

 - Sang ngay lµm viÖc tiÕp theo, khi ®· kh¾c phôc xong sù cè kü thuËt, truyÒn tin, 
TTTT sÏ truyÒn ngay tiÕp LÖnh chuyÓn tiÒn cho NHB liªn quan vµ tÊt to¸n tµi kho¶n thanh 
to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý, h¹ch to¸n: 

 §èi víi LÖnh chuyÓn Nî: 
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Nî TK 5131 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

    (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn - NHB) 

Cã TK 5133 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý) 

    (TiÓu kho¶n LÖnh chuyÓn Nî ®Õn chê xö lý) 

 §èi víi LÖnh chuyÓn Cã, LÖnh huû LÖnh chuyÓn Nî, h¹ch to¸n: 

Nî TK 5133 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay chê xö lý 

    (TiÓu kho¶n LÖnh chuyÓn Cã, LÖnh huû ®Õn chê xö lý) 

Cã TK 5131 thanh to¸n chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay 

    (TiÓu kho¶n ®¬n vÞ nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn - NHB) 

3.7  KiÓm so¸t ®èi chiÕu trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

 3.7.1 Nguyªn t¾c ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn. 

Toµn bé doanh sè chuyÓn tiÒn ®iÖn tö ph¸t sinh hµng ngµy gi÷a c¸c ®¬n vÞ ph¶i ®­îc 
TTTT ®èi chiÕu vµ ph¶i ®¶m b¶o khíp ®óng (c¶ vÒ tæng sè vµ chi tiÕt) ngay trong ngµy ph¸t 
sinh, (trõ tr­êng hîp bÊt kh¶ kh¸ng do sù cè kü thuËt, truyÒn tin) 

§èi chiÕu chuyÓn tiÒn trong toµn bé hÖ thèng ®­îc thùc hiÖn cho tõng ngµy riªng 
biÖt. 

           Trong tr­êng hîp cã sù cè kü thuËt, truyÒn tin dÉn ®Õn kh«ng thùc hiÖn ®èi chiÕu 
®­îc trong ngµy theo quy ®Þnh th× sè liÖu chuyÓn tiÒn cña ngµy cã sù cè ®­îc phÐp ®èi chiÕu 
vµo ngay kÕ tiÕp, nh­ng sè liÖu ph¶i tu©n thñ theo ngµy ph¸t sinh chuyÓn tiÒn. 

1.3. Ngµy ph¸t sinh chuyÓn tiÒn ®­îc quy ®Þnh trong ®èi chiÕu nh­ sau: 

- §èi víi NHA: Lµ ngµy lËp LÖnh chuyÓn tiÒn vµ còng chÝnh lµ ngµy göi (truyÒn) 
LÖnh chuyÓn tiÒn ®i. 

- §èi víi NHB: Lµ ngµy nhËn ®­îc LÖnh chuyÓn tiÒn (ngµy h¹ch to¸n chuyÓn tiÒn 
®Õn) 

1.4. C¸c yÕu tè ®èi chiÕu trong chuyÓn tiÒn ®iÖn tö bao gåm: 

- Sè LÖnh. 

- Ngµy lËp LÖnh. 

- M· NHA, NHB. 

- Sè tiÒn. 

- Ký hiÖu LÖnh. 

 Ký hiÖu LÖnh chuyÓn Nî. 

 Ký hiÖu LÖnh chuyÓn Cã. 

 Ký hiÖu huû LÖnh chuyÓn tiÒn. 

 3.7.2 Thùc hiÖn ®èi chiÕu hµng ngµy t¹i c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn. 

LËp vµ göi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy: 
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a) ViÖc lËp, göi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy thùc hiÖn theo mét ch­¬ng tr×nh 
phÇn mÒm thèng nhÊt. Mçi b¸o c¸o ®­îc lËp cho mét ngµy, kh«ng lËp chung nhiÒu ngµy 
trªn mét b¸o c¸o. 

b) B¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®i vµ b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®Õn trong ngµy cña c¸c ®¬n vÞ 
chuyÓn tiÒn ®iÖn tö ®­îc lËp theo mÉu quy ®Þnh b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ph¶i ®­îc m· ho¸, cã 
ch÷ ký ®iÖn tö  cña ng­êi lËp, ng­êi kiÓm so¸t khi göi vÒ TTTT, ®ång thêi ph¶i in ra giÊy ®Ó 
l­u t¹i ®¬n vÞ. 

c) C¸c b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®i - ®Õn trong ngµy cña c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ph¶i göi 
(truyÒn) vÒ TTTT ngµy trong ngµy ph¸t sinh chuyÓn tiÒn (trõ tr­êng hîp bÊt kh¶ kh¸ng do 
sù cè kü thuËt, truyÒn tin): 

- Ngay sau thêi ®iÓm ngõng chuyÓn LÖnh chuyÓn tiÒn ®i trong ngµy (15h30) c¸c ®¬n 

vÞ ph¶i lËp vµ göi (truyÒn) “b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®i trong ngµy” vÒ TTTT. 

- Ngay sau thêi ®iÓm ngõng nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn trong ngµy (16h), c¸c ®¬n vÞ 

ph¶i lËp vµ göi (truyÒn) “bÊo c¸o nhËn chuyÓn tiÒn ®Õn trong ngµy” vÒ TTTT. 

§èi chiÕu chuyÓn tiÒn cuèi ngµy: 

a) Khi nhËn  d÷ liÖu ®èi chiÕu tõ TTTT göi (truyÒn) vÒ, gåm. 

- “B¶ng ®èi chiÕu c¸c chuyÓn tiÒn ®i ngµy” (B§CCT§I). 

- “B¶ng ®èi chiÕu c¸c chuyÓn tiÒn ®Õn ngµy” (B§CCT§£N) 

b) C¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ph¶i ®èi chiÕu sè liÖu trªn B§CCT§I, B§CCT§£N víi: 

- C¸c LÖnh chuyÓn tiÒn ®i, LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn ®· h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n chuyÓn 

tiÒn ®i n¨m nay, chuyÓn tiÒn ®Õn n¨m nay. 

- C¸c b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®i, b¸o c¸o chuyÓn tiÒn ®Õn trong ngµy. 

 NÕu sè liÖu khíp ®óng (tæng sè vµ chi tiÕt), míi ®­îc phÐp l­u tr÷ d÷ liÖu cña ngµy 

ph¸t sinh chuyÓn tiÒn, nÕu cã sai sãt ph¶i xö lý theo quy ®Þnh. 

Xö lý sai sãt vµ sù cè kü thuËt khi ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn: 

1) Trong qu¸ tr×nh ®èi chiÕu nÕu sè liÖu kh«ng khíp ®óng cã thÓ x¶y ra c¸c sai sãt sau: 

 Chªnh lÖch doanh sè chuyÓn tiÒn ph¸t sinh (thõa hoÆc thiÕu LÖnh chuyÓn tiÒn). 

 C¸c yÕu tè trªn lÖnh chuyÓn tiÒn kh«ng khíp ®óng. 

 Do sù cè kü thuËt hoÆc truyÒn tin. 

2) Khi ph¸t hiÖn sai sãt, ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ph¶i tra so¸t hoÆc tr¶ lêi tra so¸t ngay TTTT ®Ó 

x¸c ®Þnh nguyªn nh©n vµ cã biÖn ph¸p xö lý thÝch hîp. 

             Mäi sai sãt ph¸t hiÖn qua ®èi chiÕu c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ph¶i phèi hîp víi TTTT 

vµ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan ®Ó xö lý ngay trong ngµy (trõ tr­êng hîp bÊt kh¶ kh¸ng do sù cè 

kü thuËt, truyÒn tin). 



 
 
 
 
 
 

Ch­¬ng 3 - Thanh to¸n liªn hµng 
 

 65

3.8 Xö lý sai sãt vµ sù cè kü thuËt. 

Tr­êng hîp ch­a göi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy: ®¬n vÞ ph¶i göi (truyÒn) ngµy 

b¸o c¸o vÒ TTTT theo quy ®Þnh. 

 Tr­êng hîp trªn b¸o c¸o chuyÓn tiÒn cña ®¬n vÞ cã ph¸t sinh chuyÓn tiÒn nh­ng d÷ 

liÖu cña TTTT kh«ng cã hoÆc ng­îc l¹i (thõa hoÆc thiÕu LÖnh chuyÓn tiÒn), sai yÕu tè trªn 

LÖnh chuyÓn tiÒn; ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn cÇn kiÓm tra l¹i c¸c LÖnh chuyÓn tiÒn ®· göi ®i vµ 

nhËn ®­îc, kiÓm tra viÖc lËp b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy ®Ó x¸c ®Þnh nguyªn nh©n sai 

sãt, lËp biªn b¶n vµ xö lý: 

NÕu x¸c ®Þnh LÖnh chuyÓn tiÒn kh«ng ph¶i cña ®¬n vÞ m×nh  hoÆc LÖnh chuyÓn tiÒn 

bÞ thÊt l¹c, ph¶i b¸o c¸o ngay cho TTTT vµ ®¬n vÞ cã liªn quan biÕt. 

NÕu x¸c ®Þnh sai sãt do lçi kü thuËt th× ®¬n vÞ ®­îc phÐp ®iÒu chØnh l¹i theo h­íng 

dÉn cña TTTT. 

Tr­êng hîp do sù cè kü thuËt, truyÒn tin: 

Do sù cè kü thuËt, truyÒn tin, sau thêi ®iÓm hoµn thµnh ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn theo 

quy ®Þnh, ®¬n vÞ vÉn kh«ng göi hoÆc kh«ng göi hÕt b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy cho 

TTTT th× ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö ph¶i lËp “biªn b¶n sù cè kü thuËt trong chuyÓn tiÒn ®iÖn 

tö”. Biªn b¶n nµy kÌm víi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy (in ra giÊy, ký tªn vµ ®ãng dÊu 

®¬n vÞ) ®Ó ghi sæ theo dâi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy ch­a göi ®i. Sang ngµy lµm viÖc 

tiÕp theo, sau khi ®· kh¾c phôc xong sù cè kü thuËt, truyÒn tin, ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö 

ph¶i truyÒn ngay b¸o c¸o chuyÓn tiÒn vÒ TTTT. B¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy bÞ ¶nh 

h­ëng sù cè ph¶i ®­îc lËp vµ truyÒn riªng, kh«ng lËp chung víi b¸o c¸o chuyÓn tiÒn cña 

(nh÷ng) ngµy kÕ tiÕp. 

Do sù cè kü thuËt, truyÒn tin, sau thêi ®iÓm hoµn thµnh ®èi chiÕu theo quy ®Þnh c¸c 

®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ch­a nhËn ®­îc b¶ng ®èi chiÕu x¸c nhËn chuyÓn tiÒn trong ngµy cña 

TTTT th× ®¬n vÞ ph¶i in c¸c b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy (cã ch÷ ký kÕ to¸n, kiÓm so¸t) 

®Ó tiÕp tôc theo dâi cho ®Õn khi nhËn ®­îc b¶ng ®èi chiÕu x¸c nhËn chuyÓn tiÒn trong ngµy 

cña TTTT, kiÓm so¸t, ®èi chiÕu sè liÖu khíp ®óng míi ®­îc l­u tr÷ theo quy ®Þnh. 

3.9 Xö lý ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn t¹i trung t©m thanh to¸n. 

Khi nhËn ®­îc b¸o c¸o chuyÓn tiÒn trong ngµy cña ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö, TTTT 

thøc hiÖn ®èi chiÕu d÷ liÖu chuyÓn tiÒn cña c¸c ®¬n vÞ víi d÷ liÖu chuyÓn tiÒn cña hÖ thèng 

t¹i TTTT. ViÖc ®èi chiÕu ®­îc xö lý tù ®éng theo ch­¬ng tr×nh m¸y tÝnh. 

            Sau thêi ®iÓm hoµn thµnh ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn trong ngµy (16h30), c¸c LÖnh 

chuyÓn tiÒn ®· ®èi chiÕu khíp ®óng vµ ch­a ®èi chiÕu ®­îc (do sù cè kü thuËt, truyÒn tin) sÏ 

®­îc ph©n lo¹i vµ ph¶n ¸nh trªn B§CCT§I vµ B§CCT§£N  theo tõng ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn 

®iÖn tö. 
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Khi ®· ®èi chiÕu xong vµ khíp ®óng doanh sè chuyÓn tiÒn ph¸t sinh trong ngµy cña 

®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö nµo th× TTTT ph¶i truyÒn l¹i ngay cho ®¬n vÞ ®ã B§CCT§I vµ 

B§CCT§£N ®Ó x¸c nhËn  l¹i víi c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö. 

§èi víi c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö ch­a ®èi chiÕu xong trong ngµy v× lý do bÊt 

kh¶ kh¸ng th× TTTT in ra B§CCT§I vµ B§CCT§£N cu¶ ®¬n vÞ ®ã ®Ó theo dâi riªng (theo 

ngµy) vµ tiÕp tôc ®«n ®èc ®èi  chiÕu trong nh÷ng ngµy kÕ tiÕp cho ®Õn khi ®èi chiÕu xong vµ 

khíp ®óng. 

Sè liÖu chuyÓn tiÒn vµ ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn trong ngµy cña toµn hÖ thèng NH ®­îc 

coi lµ chÝnh x¸c vµ khíp ®óng khi trªn “b¶ng tæng hîp ®èi chiÕu doanh sè chuyÓn tiÒn ®i 

cña c¸c ®¬n vÞ NH trong ngµy”.  

 BTH§C§I vµ “B¶ng tæng hîp ®èi chiÕu doanh sè chuyÓn tiÒn ®Õn cña c¸c ®¬n vÞ 

NH trong ngµy”  BTH§C§£N thÓ hiÖn c¸c c©n ®èi sau: 

 

Tæng sè chuyÓn tiÒn ®i cña c¸c 
NHA trong ngµy (sè mãn vµ sè 

tiÒn) 
= 

Tæng sè chuyÓn tiÒn ®Õn 
TTTT trong ngµy (sè mãn vµ 

sè tiÒn) 

Tæng sè chuyÓn tiÒn do TTTT 
chuyÓn ®i cho c¸c NHB trong 

ngµy  (sè mãn & sè tiÒn) 
= 

Tæng sè chuyÓn tiÒn ®Õn c¸c 
NHB ®· nhËn ®­îc trong 

ngµy                      (sè mãn & 
sè tiÒn) 

Tæng sè 
chuyÓn tiÒn 
TTTT trong 

ngµy (sè mãn 
vµ sè tiÒn) 

= 

Tæng sè chuyÓn 
tiÒn ®Õn TTTT 
trong ngµy (sè 
mãn vµ sè tiÒn) 

+ 

Tæng sè chuyÓn ®Õn 
chê xö lý cña nh÷ng 

ngµy tr­íc ®· ®­îc xö 
lý trong ngµy t¹i TTTT 

(sè mãn vµ sè tiÒn) 

- 

Tæng sè chuyÓn tiÒn 
®Õn chê xö lý ph¸t 
sinh (míi) (sè mãn 

vµ sè tiÒn) 

Tæng sè 
chuyÓn tiÒn ®i 
cña c¸cNHA 
trong ngµy 

(sè mãn & sè 
tiÒn) 

= 

Tæng sè chuyÓn 
tiÒn ®Õn cña c¸c 

NHB trong 
ngµy (sè mãn& 

sè tiÒn) 

+ 

Tæng sè chuyÓn ®Õn 
chê xö lý ph¸t sinh 
(míi) trong ngµy t¹i 
TTTT (sè mãn & sè 

tiÒn) 

- 

Tæng sè chuyÓn tiÒn 
®Õn chê xö lý cña 
nh÷ng ngµy h«m 
tr­íc ®· ®­ìcö lý 

trong ngµy t¹i TTTT 
(sè mãn vµ sè tiÒn) 

 



 
 
 

Ch­¬ng 

 

 

KÕ to¸n thanh to¸n vèn  

trong hÖ thèng c¸c ng©n hµng 
 

 

 

4.1 thanh to¸n qua ng©n hµng nhµ n­íc 
 4.1.1- Thanh to¸n qua tµi kho¶n tiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc  

 Khi 2 c«ng ty (2 kh¸ch hµng) cã tµi kho¶n t¹i hai ng©n hµng th­¬ng m¹i kh¸c hÖ 
thèng, hai ng©n hµng th­¬ng m¹i nµy cã TK t¹i NH Nhµ n­íc, th× cã thÓ thanh to¸n víi 
nhau qua NH Nhµ n­íc  

 Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n: 

 Khi kh¸ch hµng cña NH Th­¬ng m¹i cã nhu cÇu thanh to¸n, NH Th­¬ng m¹i c¨n cø 
vµo chøng tõ cña kh¸ch hµng, ®Ó lËp 2 b¶ng kª c¸c chøng tõ thanh to¸n b¶ng kª 11 kÌm theo 
chøng tõ gèc, göi NHNN theo mÉu: (Xem phô lôc 30). 

 T¹i NH th­¬ng m¹i ph¸t sinh nghiÖp vô thanh to¸n, h¹ch to¸n: 

 Nî: TK cña kh¸ch hµng 

 Cã: TK tiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc 

C¸c chøng tõ ®­îc xö lý nh­ sau: 

 a) Chøng tõ gèc cña kh¸ch hµng 

+ Liªn 1 Lµm chøng tõ ghi Nî TK kh¸ch hµng  

+ 1 liªn b¸o Nî kh¸ch hµng 

+ 2 liªn kÌm theo b¶ng kª sè 11 göi NHNN, n¬i ng©n hµng ph¸t sinh nghiÖp vô më 
tµi kho¶n 

- B¶ng kª sè 11 

4
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+ 1 liªn lµm chøng tõ ghi Cã TK tiÒn göi t¹i NHNN 

+ 1 liªn kÌm 2 liªn chøng tõ gèc göi NHNN. 

 T¹i NH Nhµ n­íc 

 NÕu 2 NH Th­¬ng m¹i cïng cã TK t¹i NH Nhµ n­íc, th× c¨n cø c¸c chøng tõ NH 
Th­¬ng M¹i göi ®Õn ghi: 

Nî: TK tiÒn göi NH Th­¬ng m¹i ph¸t sinh nghiÖp vô  

Cã: TiÒn göi NH Th­¬ng m¹i kÕt thóc nghiÖp vô 

 NÕu NH Th­¬ng M¹i më TK ë 2 NH Nhµ n­íc, th× c¨n cø chøng tõ gèc ®Ó lËp giÊy 
b¸o liªn hµng ®Ó chuyÓn tíi NH Nhµ n­íc, n¬i cã NH Th­¬ng m¹i ®­îc h­ëng ®ang cã TK. 

 VÒ h¹ch to¸n vµ xö lý liªn hµng ®­îc thùc hiÖn theo kü thuËt thanh to¸n liªn hµng. 

 T¹i NH Th­¬ng m¹i kÕt thóc nghiÖp vô, h¹ch to¸n: 

Nî: TK tiÒn göi t¹i NHNN 

Cã: TK kh¸ch hµng. 

 VÝ dô 1: C«ng ty B×nh Minh cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh ng©n hµng C«ng th­¬ng 
huyÖn Tam §iÖp , lËp mét uû nhiÖm chi, trÝch tµi kho¶n tiÒn göi 180 triÖu ®ång ®Ó tr¶ cho 
c«ng ty Th¾ng Lîi cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh ng©n hµng N«ng nghiÖp huyÖn Hoa L­. C¶ 2 
chi nh¸nh ng©n hµng th­¬ng m¹i nµy ®Òu cã tµi kho¶n tiÒn göi t¹i chi nh¸nh ng©n hµng nhµ 
n­íc tØnh Ninh B×nh. 

T¹i c¸c c¬ së ng©n hµng h¹ch to¸n nh­ sau:  

- T¹i NH C«ng Th­¬ng Tam §iÖp, ghi:  

Nî TK TiÒn göi c«ng ty B×nh Minh    180tr 

Cã TK 1113 TiÒn göi t¹i NH nhµ n­íc   180tr 

 2 liªn uû nhiÖm chi lµm chøng tõ ghi Nî, b¸o Nî. 

  NH C«ng th­¬ng Tam §iÖp lËp 2 liªn b¶ng kª 11. Mét liªn lµm chøng tõ ghi Cã TK 
1113. 

 NH C«ng th­¬ng Tam §iÖp göi 2 liªn UNC vµ 1 liªn b¶ng kª 11 tíi NH Nhµ n­íc 
Ninh B×nh. 

- T¹i NH Nhµ n­íc Ninh B×nh, ghi: 

Nî TK TiÒn göi cña NH C«ng Th­¬ng Tam §iÖp     180 triÖu ®ång 

Cã TK TiÒn göi cña NH N«ng nghiÖp Hoa L­           180 triÖu ®ång. 

B¶ng kª 11 cña NH C«ng Th­¬ng Tam §iÖp dïng lµm chøng tõ ghi Nî. 

 Ng©n hµng Nhµ n­íc Ninh B×nh lËp 2 b¶ng kª 11. Mét b¶ng kª ®Ó ghi Cã TK tiÒn 
göi cña Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hoa L­; mét b¶ng kª cïng víi hai liªn UNC göi tíi Ng©n 
hµng n«ng nghiÖp Hoa L­. 

- T¹i Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hoa L­, ghi: 

 - Nî TK 1113                                   180  triÖu ®ång 

  - Cã TK c«ng ty Th¾ng Lîi              180 triÖu ®ång. 
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 B¶ng kª 11 (cña ng©n hµng nhµ n­íc göi tíi) lµm chøng tõ ghi Nî, 2 liªn UNC lµm 
chøng tõ ghi Cã, b¸o Cã.  

 VÝ dô 2:  C«ng ty §¹i Nam cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh NH §Çu t­ H¶i Phßng, lËp 
mét UNC  220 triÖu ®ång, tr¶ cho c«ng ty R¹ng §«ng, cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh Ng©n hµng 
N«ng nghiÖp tØnh Th¸i B×nh.  C¸c chi nh¸nh ng©n hµng Th­¬ng m¹i ®Òu cã tµi kho¶n tiÒn 
göi t¹i chi nh¸nh Ng©n hµng Nhµ n­íc tØnh m×nh. 

 T¹i c¸c c¬ së ng©n hµng h¹ch  to¸n nh­ sau: 

T¹i Ng©n hµng §Çu t­  H¶i Phßng, ghi: 

- Nî TK C«ng ty §¹i Nam            220 triÖu ®ång 

- Cã TK 1113                                 220 triÖu ®ång. 

 Mét liªn UNC lµm chøng tõ ghi Nî, 1 liªn b¸o Nî. NH nµy lËp 2 liªn b¶ng kª 11, 1 
liªn ®Ó ghi Cã TK 1113, 1 liªn cïng víi 2 liªn UNC  chuyÓn tíi NH Nhµ n­íc H¶i Phßng.  

     T¹i NH Nhµ n­íc H¶i Phßng, ghi: 

 -  Nî TK tiÒn göi cña NH §Çu t­        220 triÖu ®ång 

            - Cã TK 5211     liªn hµng ®i               220 triÖu ®ång. 

 B¶ng kª 11 do NH §Çu t­ göi tíi lµm chøng tõ ghi Nî. NH Nhµ n­íc H¶i Phßng lËp 
giÊy b¸o Cã liªn hµng ®Ó lµm chøng tõ ghi Cã TK 5211. Mét liªn giÊy b¸o liªn hµng cïng 
víi 2 liªn UNC göi tíi Ng©n hµng nhµ n­íc tØnh Th¸i B×nh. Mét giÊy b¸o liªn hµng göi 
Trung t©m kiÓm so¸t ®èi chiÕu (ng©n hµng Nhµ n­íc Trung ­¬ng). 

 T¹i NH Nhµ n­íc tØnh Th¸i B×nh, ghi: 

 - Nî TK 5212                                                         220 triÖu ®ång 

            - Cã TK  TiÒn göi Ng©n hµng N«ng nghiÖp           220 triÖu ®ång. 

GiÊy b¸o liªn hµng lµm chøng tõ ghi Nî.  Ng©n hµng  Nhµ n­íc Th¸i B×nh lËp b¶ng kª 11. 
Mét liªn lµm chøng tõ ghi Cã. Mét liªn b¶ng kª 11 cïng 2 liªn UNC göi tíi NH N«ng 
nghiÖp Th¸i B×nh.  

 T¹i Ng©n hµng N«ng nghiÖp Th¸i B×nh 

  - Nî TK 1113                                220 triÖu ®ång 

  -  Cã TK C«ng ty  R¹ng §«ng        220 triÖu ®ång. 

Chøng tõ ®­îc sö dông nh­ vÝ dô 1. 

 4.1.2  Thanh to¸n bï trõ:  

 4.1.2.1 §iÒu kiÖn ®Ó thùc hiÖn thanh to¸n bï trõ 

 C¸c NH ph¶i më TK tiÒn göi ë cïng mét NH Nhµ n­íc, (NH chñ tr× thanh to¸n bï 
trõ). 

 Ph¶i cã v¨n b¶n ®Ò nghÞ cho tham gia thanh to¸n bï trõ vµ cam kÕt chÊp hµnh ®óng 
c¸c quy ®Þnh vÒ kü thuËt, nghiÖp vô h¹ch to¸n vµ sè liÖu trªn c¸c b¶ng kª chøng tõ thanh 
to¸n. 
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 4.1.2.2 Nguyªn t¾c 

- C¸c thµnh viªn tham gia thanh to¸n bï trõ ph¶i thanh to¸n kÞp thêi, sßng ph¼ng sè 
chªnh lÖch ph¶i thanh tãan. 

- Tr­êng hîp thiÕu kh¶ n¨ng chi tr¶, th× ph¶i ®­îc vay NH Nhµ n­íc chñ tr×, theo quy 
chÕ cho vay thanh tãan bï trõ.NÕu kh«ng ®­îc NH Nhµ n­íc chñ tr× cho vay, th× sè 
tiÒn thiÕu hôt kh«ng thanh to¸n ®­îc sÏ bÞ chuyÓn sang nî qu¸ h¹n. NÕu ®Ó nî qu¸ 
h¹n liªn tôc 3 lÇn thanh to¸n sÏ bÞ ®×nh chØ tham gia thanh to¸n bï trõ. 

- Ph¹m vi thanh to¸n bï trõ: Thanh to¸n bï trõ ¸p dông cho c¸c ng©n hµng th­¬ng m¹i  
kh¸c hÖ thèng nh­ng cïng tØnh, cïng thµnh phè.  

  Tµi kho¶n sö dông 

  T¹i NH Nhµ n­íc chñ tr× 

 NH chñ tr× më mét TK chi tiÕt ®Ó h¹ch to¸n kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ cña c¸c NH 
thµnh viªn tham gia nghiÖp vô thanh to¸n nµy(sè hiÖu TK 5011) 

 Néi dung TK: 

- Bªn Nî: sè tiÒn chªnh lÖch c¸c NH thµnh viªn ph¶i thu trong thanh tãan bï trõ 

- Bªn cã: Sã tiÒn chªnh lÖch c¸c NH thµnh viªn ph¶i tr¶ trong thanh to¸n bï trõ. 

- TK nµy sau khi thanh to¸n ph¶i hÕt sè d­. 

 T¹i c¸c NH thµnh viªn 

 NH thµnh viªn më mét TK chi tiÕt (mang sè hiÖu 5012) ®Ó ph¶n ¸nh toµn bé c¸c 
kho¶n ph¶i thanh to¸n bï trõ víi c¸c NH kh¸c. 

 Néi dung TK: 

     - Bªn Nî:  + Sè tiÒn ph¶i thu tõ NH kh¸c. 

      + Sè tiÒn chªnh lÖch ph¶i tr¶ trong thanh to¸n bï trõ. 

      + ChuyÓn sè d­ (nÕu cã) vµo TK thÝch hîp, sau khi kÕt thóc ®ît thanh to¸n 
bï trõ. 

     - Bªn Cã:  + Sè tiÒn ph¶i tr¶ cho c¸c NH kh¸c 

+ Sè tiÒn chªnh lÖch ph¶i thu trong thanh to¸nbï trõ. 

+ ChuyÓn sè d­ (nÕu cã) vµo TK thÝch hîp, sau khi kÕt thóc ®ît thanh to¸n 
bï trõ 

    - D­ Nî:  + Ph¶n ¸nh sè tiÒn chªnh lÖch ph¶i thu lín h¬n ph¶i tr¶ 

    - D­ Cã:  + Ph¶n ¸nh sè tiÒn chªnh lÖch ph¶i tr¶ lín h¬n ph¶i thu. 

4.1.2.3 Chøng tõ kÕ to¸n dïng trong thanh to¸n bï trõ: 

 C¸c chøng tõ do kh¸ch hµng (doanh nghiÖp) lËp 

- C¸c tê sÐc do ®¬n vÞ mua ë NH kh¸c ph¸t hµnh. 

- C¸c b¶ng kª nép sÐc (sau khi c¸c tê sÐc ®· ®­îc ghi Nî) 

- C¸c giÊy uû nhiÖm chi(sau khi ®· ghi Nî TK cña kh¸ch hµng. 

-    C¸c giÊy uû nhiÖm thu( sau khi ®· ghi Nî TK cña kh¸ch hµng) 
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 C¸c lo¹i b¶ng kª do NH lËp 

- B¶ng kª chøng tõ thanh to¸n bï trõ (phô lôc 31) do NH thµnh viªn lËp. 

- B¶ng kª thanh to¸n bï trõ (phô lôc 32) do NH thµnh viªn lËp. 

- B¶ng tæng hîp thanh to¸n bï trõ (phô lôc 33) do NH Nhµ n­íc lËp. 

- B¶ng tæng hîp kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ (phô lôc 34) do NH chñ tr× lËp. 

4.1.3 Quy tr×nh kÕ to¸n thanh to¸n bï trõ: 

 T¹i NH thµnh viªn: 

 Chøng tõ 

 C¨n cø vµo c¸c chøng tõ thanh to¸n bï trõ (ë môc 4.1.2.3 nªu trªn) ®Ó lËp b¶ng kª 
sè 12, riªng cho vÒ Nî vµ vÒ Cã lËp riªng cho tõng NH thµnh viªn theo mÉu: (Xem phô lôc 
30). 

 C¨n cø ®Ó lËp b¶ng kª  

 Chøng tõ thanh to¸n bï trõ vÕ Nî ®­îc lËp c¨n cø vµo sÐc b¶o chi. 

- C¨n cø ®Ó lËp b¶ng kª chøng tõ thanh to¸n bï trõ vÕ Cã gåm: 

+ C¸c b¶ng kª nép sÐc( sau khi ®· ghi Nî) 

+ GiÊy uû nhiÖm thu ( khi ®· ghi Nî TK kh¸ch hµng) 

+ GiÊy uû nhiÖm chi ( khi ®· ghi Nî TK kh¸ch hµng) 

B¶ng kª sè 12 ®­îc lËp 2 liªn. 

- Liªn 1 giao trùc tiÕp cho NH ®èi ph­¬ng 

- Liªn 2 lµm chøng tõ h¹ch to¸n vµo TK 5012. 

 H¹ch to¸n khi thanh to¸n 

- C¨n cø b¶ng kª 12 vÕ Nî, thanh to¸n viªn ghi: 

 Nî:  TK 5012  thanh to¸n bï trõ cña NH thµnh viªn 

 Cã:  TK thÝch hîp. 

- C¨n cø b¶ng kª sè 12 vÕ Cã, thanh to¸n viªn ghi 

 Nî:  TK thÝch hîp 

 Cã:  TK 5012 thanh to¸n bï trõ cña NH thµnh viªn 

 Dùa vµo b¶ng kª sè 12, NH thµnh viªn lËp 2 b¶ng thanh to¸n bï trõ  sè 14. (Xem phô 
lôc 32). 

§Õn giê giao nhËn chøng tõ, c¸c NH thµnh viªn ph¶i mang toµn bé c¸c b¶ng kª 12 
vµ 14 kÌm c¸c chøng tõ liªn quan ®Õn ®Þa ®iÓm quy ®Þnh, t¹i NH Nhµ n­íc chñ tr× ®Ó tiÕn 
hµnh thanh to¸n. 

  T¹i NH chñ tr×  

- N¬i giao nhËn chøng tõ  

 C¸c NH thµnh viªn thùc hiÖn: 

- Trùc tiÕp giao vµ nhËn víi nhau c¸c chøng tõ vµ b¶ng kª chøng tõ thanh to¸n mÉu 12 

- Tù ®èi chiÕu vµ ®èi chiÕu víi nhau: 
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+ C¸c chøng tõ vµ b¶ng kª 12 

+ B¶ng kª 12 víi b¶ng kª 14 

- C¨n cø vµo sè liÖu trªn b¶ng kª 14 cña NH m×nh lËp vµ sè liÖu cña c¸c NH liªn quan 
®Ó tæng hîp toµn bé sè tiÒn ph¶i thu, ph¶i tr¶. 

- Nép b¶ng thanh to¸n bï trõ mÉu 14 cho NH Nhµ n­íc chñ tr×. 

- §èi chiÕu sè tiÒn kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ b¶ng sè 15 víi b¶ng tæng hîp kiÓm tra 
kÕt qu¶ b¶ng sè 16 do NH chñ tr× lËp 

           NH chñ tr×, thùc hiÖn 

 C¨n cø liªn b¶ng kª mÉu 14 cña c¸c NH thµnh viªn ®Ó lËp 2 liªn tæng hîp kÕt qu¶ 
thanh to¸n bï trï cho tõng NH thµnh viªn theo b¶ng kª sè 15. (Xem phô lôc 33). 

 1 liªn b¶ng 15 ®­îc l­u t¹i NH chñ tr× kÌm b¶ng sè 14. 

 1 liªn b¶ng 15 göi NH thµnh viªn cã liªn quan lµm chøng tõ ghi vµo TK 5012. 

- C¨n cø b¶ng kª 15, NH chñ tr× lËp b¶ng tæng hîp kiÓm tra kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ, 
b¶ng sè 16, ®Ó c¸c NH thµnh viªn ®èi chiÕu kÕt qu¶ thanh to¸n b¶ng sè 15 víi sè 
liÖu liªn quan ®Õn NH m×nh ë b¶ng sè 16. (Xem phô lôc 34). 

 4.1.4  KÕ to¸n thanh to¸n bï trõ 

 a)  T¹i NH Nhµ n­íc chñ tr×: 

 C¨n cø vµo b¶ng kª 15, NH chñ tr× h¹ch to¸n. 

- Thu cña NH thµnh viªn ph¶i tr¶, NHNN ghi: 

+ Nî: TK tiÒn göi cña NH thµnh viªn ph¶i tr¶ 

+ Cã: TK 5011 Thanh to¸n bï trõ cña NH chñ tr× 

- Tr¶ cho c¸c NH thµnh viªn ®­îc h­ëng, ghi: 

+ Nî: TK 5011 

+ Cã: TK TiÒn göi cña NH ®­îc h­ëng 

 b) T¹i NH thµnh viªn ph¶i tr¶, khi nhËn ®­îc b¶ng kª 15, h¹ch to¸n sè chªnh 
lÑch ph¶i tr¶. 

+ Nî TK 5012 thanh to¸n bï trõ cña NH thµnh viªn 

+ Cã TK tiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc chñ tr× 

 c) T¹i NH thµnh viªn ®­îc h­ëng, khi nhËn ®­îc b¶ng kª 15 h¹ch to¸n sè chªnh 
lÖch ph¶i thu. 

+ Nî: TK tiÒn göi t¹i NH Nhµ n­íc chñ tr× 

+ Cã: TK 5012 

VÝ dô: 

1) C«ng ty l­¬ng thùc trÝch TK tiÒn göi cña m×nh t¹i NH n«ng nghiÖp Gia L©m, sè tiÒn 
10 triÖu ®ång, ®Ó tr¶ tiÒn mua m¸y x¸t g¹o cña Nhµ m¸y c¬ khÝ cã TK t¹i NH C«ng 
th­¬ng §«ng §a. 

2) HTX N«ng nghiÖp K trÝch TK t¹i NH §Çu t­ vµ ph¸t triÓn  §«ng Anh sè tiÒn 15 
triÖu ®ång, tr¶ tiÒn mua m¸y cña nhµ m¸y c¬ khÝ cã TK t¹i NHCT ®èng §a 
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3) Nhµ m¸y c¬ khÝ trÝch TK t¹i NHCT §èng ®a, tr¶ tiÒn mua hµng cña C«ng ty th­¬ng 
m¹i cã TK t¹i NH N«ng nghiÖp Thanh tr×, sè tiÒn 20 triÖu ®ång 

 

S¬ ®å h¹ch to¸n ch÷ T 

 

  TK 5012                         TK tiÒn göi 

  TT bï trõ                      Cty l­¬ng thùc 

 

                          (1a) 

           10tr                        10tr 

 

 

 

 

   TK tiÒn göi               

Nhµ m¸y c¬ khÝ                         TK 5012 

(1b) 

 10tr                           10tr 

(2b) 

              15tr                           15tr 

(3a) 

  20tr                                                   20tr 

T¹i NHNo Gia l©m  T¹i NHCT §èng ®a 

 

 

 C¨n cø sè liÖu h¹ch to¸n nh­ trªn vµ sæ s¸ch kÕ to¸n, c¸c NH thµnh viªn tham gia 
thanh to¸n bï trõ dÔ dµng lËp b¶ng kª mÉu sè 12,14 ®Ó ®ßi kho¶n ph¶i thu thanh to¸n kho¶n 
ph¶i tr¶. 

 Thñ tôc chøng tõ nh­ sau: 

 Ch¼ng h¹n, ®èi víi mãn thanh to¸n göi c«ng ty l­¬ng thùc Gia L©m vµ c«ng ty c¬ 
khÝ §èng §a th× tr­íc khi dÕn ng©n hµng Nhµ n­íc Hµ Néi “häp thanh to¸n bï trõ”, c¸c chi 
nh¸nh ng©n hµng n«ng nghiÖp Gia L©m vµ ng©n hµng c«ng th­¬ng §èng §a ph¶i lËp b¶ng 
kª 14 ®­íi ®©y ®em tíi “phiªn häp TTBT” ®Ó ®èi chiÕu, thanh to¸n.  

 

 

 

T¹i NH §Çu t­ & PT §«ng Anh  T¹i NHNo Thanh tr× 

 

Cty TK 5012 

                  

                            
(2a)         15 tr 

TK tiÒn göi 

HTX N«ng nghiÖp 

 

 

       15tr 

 

 

 

 

 

 

TK tiÒn göi 

C.ty th­¬ng m¹i 

 

 

                     20tr 

  

           TK 5012 

 

(3b)      

             20tr 
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B¶ng kª 14 

  B¶ng thanh to¸n bï trõ 

.Ng©n hµng No Gia L©m 

Ngµy............th¸ng.........n¨m............ 

Sè...................... 

Tªn c¸c NH ®èi 
ph­¬ng tham gia 
thanh to¸n bï trõ 

Tæng sè tiÒn trªn b¶ng kª chøng tõ            
thanh to¸n bï trõ 

Sè chªnh lÖch                            
ph¶i thanh to¸n 

Sè ph¶i thu Sè  ph¶i tr¶ Ph¶i thu Ph¶i tr¶ 

B¶ng kª 
sè 

Sè tiÒn 
B¶ng kª 

sè 
Sè tiÒn   

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

NH CT §èng §a    10tr  10tr 

........................       

Tæng céng. 

DÊu vµ ch÷ ký NH No Gia L©m 

B¶ng kª 14 

  B¶ng thanh to¸n bï trõ 

.Ng©n hµng  CT §èng §a 

Ngµy............th¸ng.........n¨m............ 

Sè...................... 

Tªn c¸c NH ®èi 
ph­¬ng tham gia 
thanh to¸n bï trõ 

Tæng sè tiÒn trªn b¶ng kª chøng tõ            
thanh to¸n bï trõ 

Sè chªnh lÖch                            
ph¶i thanh to¸n 

Sè ph¶i thu Sè  ph¶i tr¶ Ph¶i thu Ph¶i tr¶ 

B¶ng kª 
sè 

Sè tiÒn B¶ng kª sè Sè tiÒn   

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

NH No Gia L©m  10tr   10tr  

........................       

Tæng céng. 

 DÊu vµ ch÷ ký NH CT §èng §a 

    C¸c chi nh¸nh thµnh viªn kh¸c còng lËp c¸c b¶ng kª nh­ trªn, ®Ó ®èi chiÕu víi nhau. Sau 
khi x¸c nhËn ®èi chiÕu, c¸c b¶ng kª nµy ®­îc sö dông lµm c¨n cø ®Ó Ng©n hµng chñ tr× (NH 
Nhµ n­íc Hµ Néi) lËp b¶ng kª 15, b¶ng kª 16 theo nh­ mÉu sau: 
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B¶ng tæng hîp kiÓm tra kÕt qu¶ (b¶ng sè 16) ®­îc lËp nh­ sau: 

§¬n vÞ triÖu ®ång 

Sè 
TT 

Tªn NH thµnh viªn 

Tæng sè 
ph¶i thu ë 

c¸c NH 
kh¸c 

Tæng sè ph¶i 
tr¶ cho c¸c 
NH kh¸c 

Chªnh lÖch 

Ph¶i thu  ph¶i tr¶ 

1 NHNo Gia l©m  10  10 

2 NH §Çu t­ & PT §«ng anh  15  15 

3 NHCT §èng ®a 25 20 5  

4 NHNo Thanh tr× 20  20  

 Céng 45 45 25 25 

 Sau khi lªn b¶ng sè 15, NH chñ tr× giao b¶ng kª chøng tõ 15 cho  c¸c NH thµnh viªn 
lµm chøng tõ h¹ch to¸n. C¸c ng©n hµng thµnh viªn lµm thñ tôc thanh to¸n vµ h¹ch to¸n theo 
c¸c bót to¸n (1b), (2b), (3b) vµ (4b) d­íi ®©y: 

 

          T¹i NH No Gia L©m                                            T¹i Nh CT §èng §a 

                 TK c«ng ty l­¬ng thùc                      TK nhµ m¸y c¬ khÝ                 TK 5012 

                            10tr 10tr                       10tr 

 15tr                        15tr 

         TK 5012                    TK 1113                           20tr                  (4b)                        20tr 

  TK  1113 

                   10tr (4b) 

        10tr (1b) 10tr                     5 tr         5 tr 

               

   

T¹i NH ®Çu t­ §«ng Anh                    T¹i NH No Thanh Tr× 

                 TK hîp t¸c x· N«ng nghiÖp                                  TK C«ng ty th­¬ng m¹i 

                       20tr 

                             15tr 

                   

         TK 1113                    TK 5012                       TK 5012                                  TK 1113  

   

                                                       15tr                    20tr 

                   15tr     (3b)      15tr 20tr             (2b)           20tr 
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T¹i nh nhµ n­íc hµ néi 

TK cña Gia L©m                               Tk 5011                                       TK cña Thanh Tr× 

    10tr (1a) 10tr 

                                                             20tr (2a) 20tr 

Tk cña §«ng Anh                                                                                   TK cña §èng §a 

 (3a) 

      15tr                                                         15tr 

                                                            5tr (4a) 5tr 

 

 

 T¹i NH chñ tr× (NH nhµ n­íc Hµ néi) còng h¹ch to¸n c¸c bót to¸n (1a), (2a), (3a) vµ 
(4a). 

 Tæ chøc thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt ë  n­íc ta ngµy nay ®· ph¸t triÓn ®Õn møc 
®é cao phï hîp víi c¸c n­íc khu vùc vµ quèc tÕ, ®Ó qu¸ tr×nh héi nhËp Quèc tÕ ®­îc nhµnh 
chãng, gÇn ®©y viÖc thanh to¸n qua hÖ thèng NH ®· ®­îc ®iÖn tö ho¸ (chóng ta ®· nghiªn 
cøu t¹i Ch­¬ng II). 

 ViÖc thanh to¸n ®iÖn tö chØ lµ viÖc thay ®æi ph­¬ng tiÖn cò b»ng ph­¬ng tiÖn hiÖn ®¹i 
h¬n, chø kh«ng hÒ thay ®æi nguyªn lý vµ nguyªn t¾c c¬ b¶n ®· nghiªn cøu ë c¸c ch­¬ng trªn.  

4.1.5. Thanh to¸n bï trõ ®iÖn tö liªn ng©n hµng 

4.1.5.1. Kh¸i niÖm 

Thanh to¸n bï trõ ®iÖn tö liªn ng©n hµng ( TTBT§T ) lµ ph­¬ng ph¸p thanh to¸n 
trong ®ã viÖc thanh to¸n trong hÖ thèng c¸c Ng©n hµng ®­îc thùc hiÖn b»ng c¸c m¸y vi tÝnh 
nèi m¹ng; c¸c chøng tõ lµm c¨n cø ®Ó h¹ch to¸n lµ chøng tõ ®iÖn tö. 

ë ViÖt nam TTBT§T ®­îc thùc hiÖn tõ gi÷a n¨m  2002 theo quyÕt ®Þnh sè 212 ngµy 
20/3/2002 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt nam. 

  4.1.5.2- Chøng tõ ®iÖn tö 

  Chøng tõ ®iÖn tö dïng trong TTBT§T gåm cã nhiÒu lo¹i. Gi¸o tr×nh nµy chØ ®Ò cËp 
mét sè lo¹i c¬ b¶n. 

  Ng©n hµng göi lÖnh lËp 

-    LÖnh chuyÓn Cã                             MÉu 1a       (Phô lôc 35) 

-    LÖnh chuyÓn Nî                            MÉu 1b      (Phô lôc 36) 

-    B¶ng kª c¸c lÖnh thanh to¸n chuyÓn ®i Ng©n hµng chñ tr×  MÉu 4    (Phô lôc 37) 

  Ng©n hµng chñ tr× lËp 

-   B¶ng kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ thanh to¸n víi NH … M· NH… trong phiªn TTBT§T 
sè… ngµy ……..  MÉu 5        (Phô lôc 38) 

         B¶ng tæng hîp kiÓm tra kÕt qu¶ TTBT§T phiªn TTBT§T sè…ngµy… MÉu 6 (Phô 
lôc 39) 
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  Ng©n hµng nhËn lÖnh lËp 

-    Th«ng b¸o chÊp nhËn / Tõ chèi lÖnh thanh to¸n   MÉu 10        (Phô lôc 40)  

  4.1.5.3- Quy tr×nh  

  T¹i Ng©n hµng göi LÖnh thanh to¸n ph¶i chuyÓn chøng tõ giÊy cña kh¸ch hµng 
(UNC ch¼ng h¹n) thµnh chøng tõ ®iÖn tö, gåm : 

      -  LÖnh chuyÓn Cã (MÉu 1a ) hoÆc 

      -  LÖnh chuyÓn Nî ( MÉu 1b ) vµ  

      -  B¶ng kª c¸c lÖnh thanh to¸n chuyÓn ®i Ng©n hµng chñ tr× ( MÉu 4 ) 

 a- Khi chuyÓn c¸c LÖnh vµ B¶ng kª ®i  qua m¹ng vi tÝnh, h¹ch to¸n : 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Cã : 

   + Nî TK Kh¸ch hµng 

   + Cã TK 5012 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî, h¹ch to¸n: 

   + Nî TK 5012 

   + Cã TK 4521  TiÒn gi÷ hé chê thanh to¸n 

b- Khi bÞ tõ chèi thanh to¸n 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Cã 

   +  Nî TK 5012 

   +  Cã TK Kh¸ch hµng 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî 

   +  Nî TK 4521 

   +  Cã TK 5012 

  Cuèi ngµy khi nhËn ®­îc “B¶ng tæng hîp thanh to¸n bï trõ ®iÖn tö” do ng©n hµng chñ 
tr× göi tíi, ng©n hµng göi lÖnh ph¶i ®èi chiÕu vµ ®iÖn x¸c nhËn göi ®Õn ng©n hµng chñ tr×. 

   T¹i Ng©n hµng chñ tr× 

 a- §èi víi thµnh viªn ph¶i tr¶ 

 Sau khi kiÓm so ţ chøng tõ, ®èi chiÕu víi sè d­ tiÒn göi cña ng©n hµng ph¶i tr¶, h¹ch to¸n 

-  Nî TK  TiÒn göi cña Ng©n hµng ph¶i tr¶ 

-  Cã TK 5011 

b.  §èi víi thµnh viªn ®­îc thu 

-  Nî TK 5011 

-  Cã TK TiÒn göi cña Ng©n hµng ®­îc thu 

  Tõng phiªn (®ît) thanh to¸n Ng©n hµng chñ tr× l¹p “B¶ng kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ” 
(mÉu 5) göi tíi c¸c thµnh viªn. 

  Cuèi ngµy Ng©n hµng chñ tr× lËp “B¶ng Tæng hîp kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ ®iÖn tö” 
göi tíi c¸c ng©n hµng thµnh viªn ®Ó ®èi chiÕu vµ x¸c nhËn. 
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T¹i Ng©n hµng nhËn LÖnh thanh to¸n 

C¨n cø “B¶ng kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ ®iÖn tö” do ng©n hµng chñ tr× göi ®Õn (qua 
m¹ng vi tÝnh) 

  a.  NÕu lµ ph¶i tr¶, h¹ch to¸n 

- Nî TK 5012 

- Cã TK 1113 

b.  NÕu lµ ph¶i thu, h¹ch to¸n 

- Nî TK 1113 

- Cã TK 5012 

c. H¹ch to¸n vµo tµi kho¶n kh¸ch hµng 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Cã, h¹ch to¸n 

   +  Nî TK 5012 

   +  Cã TK Kh¸ch hµng 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî hîp lÖ, kh¸ch hµng chÊp nhËn, h¹ch to¸n 

   +  Nî TK Kh¸ch hµng 

   +  Cã TK 5012 

  Sau ®ã lËp vµ göi “Th«ng b¸o chÊp nhËn LÖnh chuyÓn Nî” (mÉu 10) truyÒn cho 
ng©n hµng göi lÖnh ®ång thêi b¸o Cã hoÆc b¸o Nî cho kh¸ch hµng (cã thÓ dïng mÉu UNC 
hoÆc c¸c mÉu chøng tõ b»ng giÊy cña kh¸ch hµng). 

  Kh¸c víi thanh to¸n bï trõ theo ph­¬ng ph¸p trao chøng tõ, giÊy b¸o Nî, b¸o Cã 
cho kh¸ch hµng ®Òu do ng©n hµng nhËn lÖnh ký, ®ãng dÊu (kh«ng cã ch÷ ký vµ dÊu cña 
kh¸ch hµng bªn göi lÖnh). 

4.2 Thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng kh¸c hÖ thèng 

4.2.1. Kh¸i niÖm: 

 C¸c chÕ ®é thanh to¸n liªn hµng hiÖn hµnh cïng víi ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n kÕ to¸n 
liªn hµng ®· ®­îc nghiªn cøu t¹i c¸c ch­¬ng tr­íc lµ c¸c chÕ ®é nÒn t¶ng vµ nh÷ng nguyªn 
lý c¬ b¶n ®Ó hiÓu ®­îc c¸ch thøc thanh to¸n vµ h¹ch to¸n trong thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n 
hµng. 

 C¸c chÕ ®é thanh to¸n nµy ®­îc thùc hiÖn theo tõng ph¹m vi riªng biÖt lµ: 

ViÖc thanh to¸n vèn cña c¸c doanh nghiÖp tõ tØnh nµy tíi tØnh kh¸c ®­îc thùc hiÖn 
qua thanh to¸n liªn hµng cïng hÖ thèng ng©n hµng th­¬ng m¹i (NHTM). 

ViÖc thanh to¸n vèn cña c¸c doanh nghiÖp tõ ng©n hµng th­¬ng m¹i nµy sang 
NHTM kh¸c ®­îc thùc hiÖn trong cïng mét ®Þa ph­¬ng (tØnh, thµnh phè) th«ng qua c¸c hÖ 
thèng thanh to¸n bï trõ ( hÖ thèng thanh to¸n bï trõ trao chøng tõ vµ hÖ thèng thanh to¸n bï 
trõ ®iÖn tö ). 
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ViÖc thanh to¸n vèn cña c¸c Doanh nghiÖp tõ NHTM nµy sang NHTM kh¸c nh­ng 
kh¸c ®Þa ph­¬ng th× ph¶i thanh to¸n qua tµi kho¶n tiÒn göi cña NHTM t¹i NH Nhµ n­íc vµ 
th«ng qua thanh to¸n liªn hµng cña NH Nhµ n­íc rÊt phøc t¹p. 

HÖ thèng thanh to¸n ®iÖn tö liªn NH kh¾c phôc nh÷ng khã kh¨n phøc t¹p trong 
thanh to¸n 

HÖ thèng thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng (viÕt t¾t lµ TTLNH) ®¸p øng ®­îc viÖc 
thanh to¸n vèn trong nÒn kinh tÕ trong ph¹m vi tÊt c¶ c¸c NHTM kh¸c hÖ thèng vµ kh¸c ®Þa 
ph­¬ng. 

HÖ thèng thanh to¸n ®iÖn tö  liªn ng©n hµng ®­îc thùc hiÖn tËp trung vµo mét Trung 
t©m Thanh to¸n Quèc gia ®Æt t¹i Ng©n hµng Nhµ n­íc Trung ­¬ng (theo QuyÕt ®Þnh sè 309 
ngµy 9 th¸ng 4 n¨m 2002 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n­íc). Trung t©m nµy thùc hiÖn 
mäi kho¶n thanh to¸n vèn cña c¸c doanh nghiÖp vµ c¸ nh©n lµ kh¸ch hµng cña c¸c chi 
nh¸nh NHTM kh¸c hÖ thèng. 

HÖ thèng thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng lµ hÖ thèng tæng thÓ bao gåm hÖ thèng 
bï trõ ®iÖn tö liªn ng©n hµng, hÖ thèng xö lý tµi kho¶n tiÒn göi thanh to¸n vµ cæng giao diÖn 
víi hÖ thèng chuyÓn tiÒn ®iÖn tö cña Ng©n hµng Nhµ n­íc. 

4.2.2. C¸c tµi kho¶n sö dông 

1.  §èi víi thµnh viªn 

1.1. Tµi Héi së chÝnh, sö dông c¸c tµi kho¶n 

- TK 5192 Thu hé, chi hé (më tµi kho¶n chi tiÕt cho tõng vÞ thµnh viªn cña m×nh cã 
tham gia TT§TLNH (HiÖn nay ®Ó tiÖn thanh to¸n ®iÒu chuyÓn vèn, mét vµi NH kh«ng sö 
dông TK 5192 mµ h¹ch to¸n vµo TK 5191 - TK ®iÒu chuyÓn vèn) 

- TK 5012   Thanh to¸n bï trõ 

1.2.  T¹i c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn 

- TK 5192   Thu hé, chi hé (më tµi kho¶n chi tiÕt thanh to¸n víi Héi së chÝnh). 

- TK 5012  Thanh to¸n bï trõ. 

2.  §èi víi Trung t©m Thanh to¸n Quèc gia 

- TK 453  TiÒn göi thanh to¸n cña c¸c thµnh viªn 

+ TK 4531  TiÒn göi cña NHTM 

+ TK 4533  TiÒn göi cña ng©n hµng ®Çu t­ 

+TK 4534  TiÒn göi cña ng©n hµng chÝnh s¸ch 

+ TK 4535  TiÒn göi cña ng©n hµng hîp t¸c 

+ TK 4536      TiÒn göi cña ng©n hµng liªn doanh ViÖt nam – n­íc ngoµi 

+ TK 4537     TiÒn göi cña chi nh¸nh ng©n hµng n­íc ngoµi t¹i ViÖt nam 

+ TK 4538  TiÒn göi cña tæ chøc tÝn dông phi ng©n hµng 

+ TK 4539  TiÒn göi cña tæ chøc tÝn dông kh¸c 

     - TK 5010  Thanh to¸n bï trõ 

4.2.3. Chøng tõ 
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 Trong thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng, ng­êi ta sö dông nhiÒu lo¹i chøng tõ. 
Chóng ta chØ nghiªn cøu mét sè chøng tõ c¬ b¶n. 

-    LÖnh chuyÓn cã (lÖnh thanh to¸n Cã).              MÉu TTLNH 4a ( Phô lôc 24 ) 

- LÖnh chuyÓn nî (lÖnh thanh to¸n Nî)        MÉu TTLNH 4b ( Phô lôc 25 ) 

- LÖnh huû lÖnh thanh to¸n.         MÉu TTLNH 5   ( Phô lôc 26 ) 

- Yªu cÇu hoµn tr¶ lÖnh thanh to¸n.        MÉu TTLNH 6   ( Phô lôc 27 ) 

- Tæng hîp giao dÞch ®¬n vÞ thµnh viªn.           MÉu TTLNH 10 ( Phô lôc 28 ) 

- Tæng hîp giao dÞch thµnh viªn.                     MÉu TTLNH 11 ( Phô lôc 29 ) 

4.2.4. Quy tr×nh thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng 

Quy tr×nh chung 

Khi nhËn ®­îc chøng tõ thanh to¸n cña kh¸ch hµng (doanh nghiÖp, c¸ nh©n cã tµi 
kho¶n t¹i ng©n hµng) thanh to¸n viªn ng©n hµng khëi t¹o ph¶i chuyÓn ho¸ chøng tõ cña 
kh¸ch hµng (uû nhËn chi, b¨ng tõ…) sang h×nh thøc chøng tõ thanh to¸n ®iÖn tö, theo c¸c 
lÖnh thanh to¸n nh­ lÖnh chuyÓn cã ( mÉu TTLNH 4a) hoÆc lÖnh chuyÓn nî ( 
mÉu TTLNH 4b). 

NÕu c¸c lÖnh thanh to¸n  lËp tõ Héi së chÝnh NHTM ®­îc truyÒn th¼ng vÒ Trung 
T©m Thanh to¸n Quèc gia (TTTTQG). TTTTQG thùc hiÖn viÖc thanh to¸n trªn c¬ së sè d­ 
tµi kho¶n tiÒn göi thanh to¸n cña NHTM, sau ®ã truyÒn lÖnh tíi NHTM n¬i cã tµi kho¶n cña 
ng­êi thô h­ëng. 

NÕu lÖnh thanh to¸n ®­îc lËp tõ c¸c chi nh¸nh thµnh viªn cña NHTM, TTTTQG 
cóng thùc hiÖn thanh to¸n nh­ vËy, cuèi ngµy lËp b¶ng tæng hîp giao dÞch ®¬n vÞ thµnh viªn 
truyÒn tíi NHTM tõng hÖ thèng ®Ó c¸c NHTM tõng hÖ thèng vµ c¸c chi nh¸nh thµnh viªn 
cña m×nh h¹ch to¸n vµo c¸c tµi kho¶n néi bé (TK thu hé, chi hé ). 

S¬ ®å kh¸i qu¸t vÒ hÖ thèng Thanh to¸n ®iÖn tö Liªn Ng©n hµng vµ quy tr×nh 
thanh to¸n. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

HÖ thèng chuyÓn tiÒn ®iÖn tö 

tõng NHTM 

HÖ thèng thanh to¸n bï trõ 
®iÖn tö  liªn NH 

Trung t©m thanh to¸n Quèc 
gia 

NH Th­¬ng m¹i A 
( Héi së chÝnh ) 

NH Th­¬ng m¹i B 
( Héi së chÝnh ) 

Chi nh¸nh cña NHTM  A Chi nh¸nh NHTM  B 

(A) (B) 

(1) (2) 

(3) 

(4) 

(3) 

(4) 
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Ghi chó:        A vµ B lµ c¸c cæng giao diÖn 

(1) : LÖnh thanh to¸n tõ  ng©n hµng khëi t¹o truyÒn ®i. 

(2) : LÖnh thanh to¸n ng©n hµng nhËn lÖnh ®Õn. 

(3) : B¶ng tæng hîp giao dÞch cña c¸c chi nh¸nh thµnh viªn do Trung t©m thanh to¸n 
Quèc gia truyÒn tíi Héi së chÝnh cña NHTM ®Ó thanh to¸n. 

(4) : §èi chiÕu thanh to¸n t¹i Héi së chÝnh NHTM vµ c¸c chi nh¸nh thµnh viªn. 

4.3. H¹ch to¸n 

     T¹i Ng©n hµng khëi t¹o 

Ng©n hµng khëi t¹o lµ chi nh¸nh thµnh viªn 

§èi víi lÖnh thanh to¸n cã gi¸ trÞ cao ( hiÖn nay quy ®Þnh lµ trªn 500 triÖu ®ång) 
hoÆc lÖnh khÈn 

     Sau khi truyÒn lÖnh thanh to¸n vµ nhËn ®­îc tÝn hiÖu chÊp nhËn thanh to¸n, sÏ h¹ch to¸n  

- §èi víi LÖnh chuyÓn Cã : 

+ Nî TK Kh¸ch hµng 

+ Cã TK 5192 Thu hé chi hé ( TK chi tiÕt thanh to¸n víi Héi së chÝnh ) 

  

 

 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî : 

a) Khi chuyÓn lÖnh: 

+ Nî TK 5192 

+ Cã TK 4521 TiÒn gi÷ hé vµ ®îi thanh to¸n 

b) Khi nhËn ®­îc th«ng b¸o chÊp nhËn thanh to¸n, ng©n hµng khëi t¹o ph¶i lËp phiÕu 
chuyÓn kho¶n ®Ó h¹ch to¸n: 

+ Nî TK 4521 

+ Cã TK Kh¸ch hµng 

c) NÕu bÞ tõ chèi thanh to¸n, th× h¹ch to¸n : 

+ Nî TK 4521 

+ Cã TK 5192 

 
 
 
 
 
 

§èi víi lÖnh thanh to¸n gi¸ trÞ thÊp ( d­íi 500 triÖu ®ång) vµ kÕt qu¶ thanh to¸n bï 
trõ ®iÖn tö trªn ®Þa bµn. 

TK Kh¸ch hµng TK 5192 

TK 5192 TK 4521 TK Kh¸ch hµng 

(a) 
(b) 

(c) 
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a)  §èi víi LÖnh chuyÓn Cã, h¹ch to¸n 
+ Nî TK Kh¸ch hµng 
+ Cã TK 5012 Thanh to¸n bï trõ 

b)  §èi víi LÖnh chuyÓn Nî, h¹ch to¸n 
+ Nî TK 5012 
+ Cã TK Kh¸ch hµng 

 Ng©n hµng khëi t¹o lµ Héi së chÝnh 
- §èi víi LÖnh chuyÓn Cã, h¹ch to¸n 

+ Nî TK Kh¸ch hµng 
+ Cã TK 1113 TiÒn göi t¹i Ng©n hµng Nhµ n­íc 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî 
a) Khi truyÒn LÖnh 

+ Nî TK 1113 
+ Cã TK 4271 

b) Khi nhËn ®­îc th«ng b¸o chÊp nhËn thanh to¸n 
+ Nî TK 4271 
+ Cã TK Kh¸ch hµng 

c) NÕu bÞ tõ chèi 
+ Nî TK 4271 
+ Cã TK 1113 

 T¹i Trung t©m Thanh to¸n Quèc gia 

    Khi nhËn ®­îc LÖnh chuyÓn Cã tõ  Ng©n hµng khëi t¹o truyÒn tíi, nÕu trªn tµi kho¶n 
tiÒn göi cña Ng©n hµng Th­¬ng m¹i toµn hÖ thèng ®ñ sè d­ m¸y sÏ tù ®éng thanh to¸n 

+ Nî TK 4531 TiÒn göi NH Th­¬ng m¹i göi LÖnh 

+ Cã TK 4531 TiÒn göi NH Th­¬ng m¹i nhËn LÖnh 

NÕu kh«ng ®ñ sè d­ thanh to¸n, m¸y sÏ kh«ng h¹ch to¸n vµ kh«ng chuyÓn lÖnh tíi 
ng©n hµng thô h­ëng. 

Sau khi xö lý kÕt qu¶ thanh to¸n Trung t©m Thanh to¸n Quèc gia göi b¶ng kª chi tiÕt 
kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ, tíi c¸c Trung t©m xö lý TØnh vµ rót ra chªnh lÖch ph¶i thu, ph¶i 
tr¶ göi tíi Héi së chÝnh cña c¸c thµnh viªn. 

  H¹ch to¸n t¹i ®¬n vÞ nhËn lÖnh thanh to¸n 

T¹i Héi së chÝnh 

a) §èi víi LÖnh chuyÓn Cã gi¸ trÞ cao hoÆc khÈn 

- Tr­êng hîp ng­êi thô h­ëng cã tµi kho¶n t¹i Héi së chÝnh, th× h¹ch to¸n 

+ Nî TK 1113 

+ Cã TK Kh¸ch hµng 

- Tr­êng hîp ng­êi thô h­ëng cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh trùc thuéc trong hÖ thèng th× 
h¹ch to¸n 

+ Nî TK 1113 

+ Cã TK 5192 Tµi kho¶n chi tiÕt chi nh¸nh ®ã 
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b) §èi víi LÖnh chuyÓn Nî 

- NÕu ng­êi nhËn nî cã tµi kho¶n t¹i Héi së chÝnh th× h¹ch to¸n 

+ Nî TK Kh¸ch hµng 

+ Cã TK 1113 

- NÕu ng­êi nhËn nî cã tµi kho¶n t¹i chi nh¸nh thuéc cïng hÖ thèng th× h¹ch to¸n 

+ Nî TK 5192 

+ Cã TK 1113 

 H¹ch to¸n t¹i c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn ( chi nh¸nh ) 

- §èi víi LÖnh thanh to¸n Cã 

+ Nî TK 5192 ( TK chi tiÕt víi Héi së chÝnh ) 

+ Cã TK Kh¸ch hµng 

- §èi víi LÖnh chuyÓn Nî 

+ Nî TK Kh¸ch hµng 

+ Cã TK 5192 ( TK chi tiÕt víi Héi së chÝnh ) 

 Sau khi h¹ch to¸n, ng©n hµng ph¶i in chøng tõ ra giÊy ®Ó b¸o Nî, b¸o Cã cho kh¸ch 
hµng 

VÝ dô: C«ng ty Toµn Th¾ng cã tµi kho¶n t¹i Ng©n hµng C«ng th­¬ng TP Hå ChÝ 
Minh ®­a 1 UNC ®Õn Ng©n hµng C«ng th­¬ng TP Hå ChÝ Minh yªu cÇu trÝch  tµi kho¶n 600 
triÖu ®ång ®Ó tr¶ cho C«ng ty B¹ch ®»ng cã tµi kho¶n t¹i Ng©n hµng N«ng nghiÖp Hµ néi 
theo h×nh thøc thanh to¸n ®iÖn tö liªn NH. 

H¹ch to¸n nh­ sau:   a. T¹i chi nh¸nh NH C«ng th­¬ng TP.HCM 

 

 

b. T¹i Trung t©m  thanh to¸n Quèc gia 

 

 

c. T¹i chi nh¸nh NH N«ng nghiÖp Hµ néi 

 

 

d. T¹i NH C«ng th­¬ng ViÖt nam ( chi tiÕt NH C«ng th­¬ng TP. HCM ) 

 

 

 

e. T¹i Ng©n hµng No & PTNT ViÖt nam 

TK Cty Toµn Th¾ng TK – Thu hé chi hé 

600 tr 600 tr 

TK tiÒn göi cña NHCT ViÖt nam TK tiÒn göi NH No&PTNT ViÖt nam 

600 tr 600 tr 

600 tr 

TK Cty B¹ch §»ng TK – Thu hé chi hé 

600 tr 

TK 1113 TK – Thu hé chi hé 

600 tr 600 tr 
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S¬ ®å h¹ch to¸n thanh to¸n ®iÖn tö liªn Ng©n hµng 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

HÖ thèng chuyÓn tiÒn ®iÖn tö 

tõng NHTM 

HÖ thèng thanh to¸n bï trõ ®iÖn 

tö  liªn NH 

(1) (2) 

(3) 

(4) 

(3) 

(4) 

Chi nh¸nh NHCT TP.HCM 
 

         
        

 
 

 600tr 

TK  T. Th¾ng Thu hé chi hé 

 600tr 

Chi nh¸nh NH No&PTNT Hµ néi 
 

         
        

 
 

 600tr 

TK  B. §»ng Thu hé chi hé 

 600tr 

 NHCT ViÖt nam 
 

         
        

 
 

 600tr 

TK  1113 Thu hé chi hé 

 600tr 

NH No & PTNT ViÖt nam 
 

         
        

 
 

 600tr 

TK  1113 Thu hé chi hé 

 600tr 

(A) (B) 

Trung t©m Thanh to¸n Quèc gia 
 

         
        

 
 

 600tr 

TK  4531 - NHCT VN TK 4531- NH No&PTNT VN 

 600tr 

TK 1113 TK – Thu hé chi hé 

600 tr 600 tr 



 
 

Ch­¬ng 

 

 

KÕ to¸n ngo¹i hèi  

vµ thanh to¸n quèc tÕ 
(ch­a tham kh¶o) 

 

 

 
 Ngµy nay viÖc sö dông ngo¹i tÖ, tÝnh to¸n, thanh to¸n b»ng ngo¹i tÖ, kh«ng cßn lµ 
viÖc riªng cña ng©n hµng, mµ ®· trë thµnh quen thuéc ®èi víi c¸c doanh nghiÖp ë ViÖt Nam. 
Tuy vËy, nh÷ng kh¸i niÖm vµ ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n, thanh to¸n tiÒn mua b¸n hµng hãa vµ 
thanh to¸n phi mËu dÞch lu«n ®­îc c¸c doanh nghiÖp ¸p dông.   

5.1 Kh¸i niÖm 

Ngo¹i hèi lµ: 

a) TiÒn n­íc ngoµi, gåm tiÒn giÊy, tiÒn kim lo¹i;  

b) C«ng cô thanh to¸n b½ng tiÒn n­íc ngoµi nh­: SÐc, thÎ thanh to¸n, hèi phiÕu, chøng 
chØ tiÒn göi NH, chøng chØ tiÒn göi b­u ®iÖn vµ c¸c c«ng cô thanh to¸n kh¸c;  

c) C¸c lo¹i giÊy tê cã gi¸ b»ng tiÒn n­íc ngoµi, nh­: hèi phiÕu, kú phiÕu, cæ phiÕu vv...; 

d) QuyÒn rót vèn ®Æc biÖt (SDR - SPECIAL DRAW ING RIGHT ), ®ång tiÒn chung ch©u 
¢u (EURO), c¸c ®ång tiÒn chung kh¸c cña khu vùc dïng trong thanh to¸n quèc tÕ; 

e) Vµng tiªu chuÈn quèc tÕ; 

f) §ång tiÒn ®ang l­u hµnh cña n­íc CHXHCN ViÖt nam trong tr­êng hîp chuyÓn vµo 
vµ chuyÓn ra khái l·nh thæ VN, hoÆc ®­îc sö dông lµm c«ng cô trong thanh to¸n 
quèc tÕ. 

 Trong ph¹m vÞ ch­¬ng tr×nh ®¹i häc cña tr­êng §¹i häc Qu¶n lý vµ Kinh doanh, 
sinh viªn ®­îc häc chñ yÕu lµ kÕ to¸n vµ thanh to¸n ngo¹i tÖ. 

5
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5.2  Mét sè nguyªn t¾c nhËn tiÒn göi, cho vay, mua b¸n ngo¹i tÖ 

 TiÒn göi ngo¹i tÖ 

Ng­êi c­ tró(1) vµ ng­êi kh«ng c­ tró(2) kÓ c¶ tæ chøc vµ c¸ nh©n cã vèn ®Çu t­ n­íc 
ngoµi t¹i ViÖt nam, cã c¸c nguån thu ngo¹i tÖ tõ xuÊt khÈu hµng ho¸ vµ lµm dÞch vô víi 
n­íc ngoµi; b¸n hµng vµ dÞch vô thu ngo¹i tÖ ë trong n­íc b»ng tiÒn mÆt hoÆc chuyÓn 
kho¶n, cïng víi c¸c nguån thu ngo¹i tÖ hîp ph¸p kh¸c, ®­îc më vµ duy tr× tµi kho¶n ngo¹i 
tÖ t¹i c¸c NH ®­îc phÐp kinh doanh ngo¹i tÖ. 

 TiÒn göi ngo¹i tÖ ®­îc sö dông vµo c¸c môc ®Ých: 

- Thanh to¸n tiÒn hµng ho¸ dÞch vô cho n­íc ngoµi 

- Thanh to¸n hµng ho¸ dÞch vô cho c¸c tæ chøc, c¸ nh©n trong n­íc ®­îc phÐp thu 

ngo¹i tÖ 

- Tr¶ nî vay n­íc ngoµi vµ vay trong n­íc b»ng ngo¹i tÖ 

- B¸n cho c¸c tæ chøc tÝn dông ®­îc phÐp ho¹t ®éng ngo¹i hèi 

- §Çu t­ hoÆc chuyÓn ®æi sang c¸c lo¹i chøng tõ cã gi¸ b»ng ngo¹i tÖ theo luËt ph¸p 

- Gãp vèn theo luËt ®Çu t­ n­íc ngoµi 

- ChuyÓn ngo¹i tÖ ra n­íc ngoµi theo luËt ®Çu t­ 

- Rót ngo¹i tÖ mÆt (tiÒn mÆt n­íc ngoµi) hoÆc chuyÓn cho, tÆng cho c¸ nh©n kh¸c. 
Tµi kho¶n ngo¹i tÖ ®­îc më t¹i NH, tæ chøc tÝn dông gåm TK tiÒn göi kh«ng kú h¹n 

vµ TK tiÒn göi cã kú h¹n. 

 Cho vay ngo¹i tÖ 

C¸c NH, c¸c tæ chøc tÝn dông ®­îc phÐp ho¹t ®éng ngo¹i hèi, cho c¸c ®¬n vÞ xuÊt 
nhËp khÈu, vay ngo¹i tÖ khi cÇn sö dông ngo¹i tÖ. C¸c doanh nghiÖp, c¸ nh©n kh«ng ®­îc 
phÐp cho vay lÉn nhau b»ng ngo¹i tÖ. 

 C¸c NH th­¬ng m¹i ®­îc phÐp cho vay lÉn nhau vµ vay NHNN, t¹i thÞ tr­êng liªn 
NH, tuú theo tr¹ng th¸i ngo¹i hèi (hay t×nh tr¹ng ngo¹i hèi) cña tõng NH trong thêi ®iÓm ®ã. 

 Tr¹ng th¸i ngo¹i hèi lµ sù chªnh lÖch gi÷a tµi s¶n cã ( tÝch s¶n - assets ) vµ tµi s¶n nî 
(tiªu s¶n - Liabilities) cña mçi ngo¹i tÖ ®­îc c¸c NH sö dông, bao gåm c¶ c¸c TK ngo¹i 
b¶ng t­¬ng øng cña c¸c lo¹i ngo¹i tÖ. 

 Tr¹ng th¸i ngo¹i hèi më cña mçi ngo¹i tÖ cã thÓ lµ d­¬ng hoÆc ©m 

- Tr¹ng th¸i ngo¹i hèi d­¬ng khi tµi s¶n cã > tµi s¶n nî 

- Tr¹ng th¸i ngo¹i hèi ©m khi tµi s¶n cã < tµi s¶n nî 

                                         
(1) Ng­êi c­ tró lµ c¸c tæ chøc kinh tÕ vµ c¸ nh©n ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt nam; c¸c doanh nghiÖp cã 
vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi thu hót ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt nam; c¸c chi nh¸nh c«ng ty n­íc ngoµi, nhµ thÇu 
n­íc ngoµi, nhµ thÇu liªn doanh vµ c¸c tæ chøc kinh tÕ cã vèn n­íc ngoµi ho¹t ®éng t¹i ViÖt nam kh«ng 
theo luËt ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt nam; C¸c c¬ quan ngo¹i giao, lùc l­îng vò trang... cña ViÖt nam ho¹t 
®éng, c«ng t¸c ë n­íc ngoµi; ng­êi n­íc ngoµi c­ tró t¹i ViÖt nam tõ 12 th¸ng trë lªn; c«ng d©n ViÖt nam 
®i n­íc ngoµi (kh«ng kÓ thêi h¹n). 

(2) Ng­êi kh«ng c­ tró lµ ng­êi n­íc ngoµi; c¸c tæ chøc kinh tÕ c¸ nh©n, c¬ quan ngo¹i giao, v¨n phßng 
®¹i diÖn....cña ViÖt nam ho¹t ®éng t¹i n­íc ngoµi; c«ng d©n ViÖt nam c­ tró ë n­íc ngoµi tõ 12 th¸ng trë 
lªn; ng­êi n­íc ngoµi ®Õn ViÖt nam (kh«ng kÓ thêi h¹n). 
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5.3  H¹ch to¸n c¸c tµi kho¶n liªn quan ®Õn ngo¹i tÖ 

 5.3.1. Nguyªn t¾c h¹ch to¸n 

 H¹ch to¸n ngo¹i tÖ ®­îc thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh trong chÕ ®é h¹ch 
to¸n ph©n tÝch vµ h¹ch to¸n tæng hîp vÒ ngo¹i tÖ. 

 Cô thÓ lµ: 

 - Thùc hiÖn h¹ch to¸n ®èi øng vµ c©n ®èi gi÷a c¸c TK ngo¹i tÖ va tõng lo¹i ngo¹i tÖ. 

 - §èi víi c¸c nghiÖp vô mua b¸n ngo¹i tÖ, h¹ch to¸n ®ång thêi c¸c bót to¸n ®èi øng 
b»ng ngo¹i tÖ vµ bót to¸n ®èi øng b»ng ®ång ViÖt nam. 

 - §èi víi c¸c kho¶n thu, tr¶ l·i b»ng ngo¹i tÖ ®­îc thùc hiÖn th«ng qua nghiÖp vô mua 
b¸n ngo¹i tÖ ®Ó chuyÓn ®æi ra ®ång ViÖt nam theo tû gi¸ thêi ®iÓm ph¸t sinh ®Ó h¹ch to¸n thu 
nhËp, chi phÝ. 

 - Gi  ̧ trÞ ngo¹i tÖ quy ra ®ång ViÖt nam ®Ó h¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô mua b¸n ngo¹i tÖ 
trªn c¸c tµi kho¶n ngo¹i tÖ ®­îc tÝnh theo tû gi¸ thêi ®iÓm ph¸t sinh nghiÖp vô. §èi víi c¸c 
nghiÖp vô kh¸c, h¹ch to¸n theo tû gi  ̧ thùc tÕ b×nh qu©n trªn thÞ tr­êng liªn NH t¹i thêi ®iÓm 
ph ţ sinh nghiÖp vô.  

 - Trªn sè tiÓu kho¶n, c¸c TK ngo¹i tÖ ghi c¶ ngo¹i tÖ vµ ®ång ViÖt nam. 

 B¶ng c©n ®èi ®­îc lËp, dùa trªn h¹ch to¸n tæng hîp. C©n ®èi TK gåm 2 phÇn: C©n 
®èi b»ng ngo¹i tÖ vµ c©n ®èi b»ng ®ång ViÖt nam. 

 5.3.2. Tµi kho¶n sö dông 

RÊt nhiÒu TK ®­îc sö dông cho h¹ch to¸n ngo¹i tÖ, ghi trong hÖ thèng TK kÕ to¸n. 
Tuy nhiªn cã nh÷ng TK, ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n t­¬ng tù nh­ h¹ch to¸n b»ng ®ång ViÖt 
nam nh­ TK tiÒn mÆt, tiÒn göi, cho vay b»ng ngo¹i tÖ, chuyÓn tiÒn ph¶i tr¶ .v.v... 

Trong môc nµy chóng ta chØ nghiªn cøu nh÷ng TK cã nh÷ng ®iÓm kh¸c biÖt víi 
h¹ch to¸n néi tÖ. 

 TK 4711: Mua b¸n ngo¹i tÖ kinh doanh TK nµy ph¶n ¸nh sè ngo¹i tÖ mua vµo ®Ó 
b¸n ra: (mua tr­íc, b¸n sau). 

Bªn Cã ghi:   - Gi¸ trÞ ngo¹i tÖ mua vµo (theo tû gi¸ thùc tÕ) 

          - §iÒu chØnh t¨ng gi¸ trÞ cña sè d­ TK theo tû gi¸ c«ng bè cña NHNN. §iÒu 
chØnh vµo ngµy cuèi th¸ng. (§èi øng víi TK “chªnh lÖch tû gi¸ ngo¹i tÖ”). 

Bªn Nî ghi:  - Gi¸ trÞ ngo¹i tÖ b¸n ra (theo tû gi¸ thùc tÕ) 

          - §iÒu chØnh gi¶m gi¸ trÞ cña sè d­ TK theo tû gi¸ míi 

Sè d­ Cã:      - Ph¶n ¸nh gi¸ trÞ ngo¹i tÖ mua vµo ch­a b¸n ra 

 Tr­êng hîp ®Æc biÖt, sè ngo¹i tÖ kinh doanh ®· b¸n hÕt, nh­ng TK nµy vÉn cßn sè 
d­( b»ng VN§) khi chuyÓn sè d­ vµo TK thu nhËp hoÆc TK chi phÝ. 

 TK 4712: Thanh to¸n mua b¸n ngo¹i tÖ kinh doanh 

Bªn Nî ghi: - TiÒn VN chi ra mua ngo¹i tÖ( theo tû gi¸ thùc tÕ) 

         - KÕt chuyÓn sè chªnh lÖch t¨ng gi¸ trÞ ngo¹i tÖ kinh doanh khi ®¸nh gi¸ lµ tû gi¸ 
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Bªn Cã ghi:  - Thu tiÒn VN khi b¸n ngo¹i tÖ 

         - Sè ®iÒu chØnh gi¶m sè d­ nî, khi ®¸nh gi¸ l¹i sè d­ ngo¹i tÖ 

Sè d­ Nî:     - Ph¶n ¸nh tiÒn VN chi ra mua ngo¹i tÖ kinh doanh (®èi øng víi TK 4711) 

H¹ch to¸n chi tiÕt: më mét tiÓu kho¶n 

 TK 6311: Chªnh lÖch tû gi¸ ngo¹i tÖ 

Bªn Nî ghi: - Sè chªnh lªch gi¶m do ®¸nh gi¸ l¹i sè d­ c¸c TK ngo¹i tÖ theo tû gi¸ mua 
thùc tÕ cña ngµy cuèi th¸ng 

Bªn Cã ghi: - Sè chªnh lÖch t¨ng, do ®¸nh gi¸ l¹i sè d­ 

Sè d­ Nî hoÆc Cã: - Ph¶n ¸nh sè chªnh lÖch ph¸t sinh trong n¨m, thay ®æi tû gi¸ ch­a sö lý. 
Sè d­ nµy  kh«ng chuyÓn vµo TK thu nhËp hoÆc chi phÝ. 

 

5.4- H¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô ho¹t ®éng ngo¹i tÖ 

 5.4.1- NghiÖp vô thanh to¸n phi mËu dÞch 

 Mua b¸n ngo¹i tÖ 

 Mua b¸n ngo¹i tÖ mÆt 

 Khi mua ngo¹i tÖ mÆt  (§¬n vÞ h¹ch to¸n lµ ngo¹i tÖ) 

 Nî TK 1031: Ngo¹i tÖ t¹i ®¬n vÞ 

        Cã TK 4711: Mua b¸n ngo¹i tÖ kinh doanh 

§ång thêi h¹ch to¸n b»ng ®ång VN 

Nî TK: 4712 thanh to¸n mua b¸n ngo¹i tÖ kinh doanh 

        Cã TK: 1011 TiÒn mÆt t¹i ®¬n vÞ 

 Khi b¸n ngo¹i tÖ b»ng tiÒn mÆt ghi ( = ngo¹i tÖ) 

 Nî TK 4711 mua b¸n ngo¹i tÖ kinh doanh 

        Cã TK 1031 TiÒn mÆt t¹i ®¬n vÞ 

 §ång thêi h¹ch to¸n b»ng tiÒn VN, ghi 

 Nî TK 1011 TiÒn mÆt( trÞ gi¸ b¸n) 

        Cã TK 4712 Thanh to¸n mua b¸n ngo¹i tÖ( trÞ gi¸ b¸n) 

 VÝ dô: Mét NH cã tån quü ngo¹i tÖ ®Çu kú lµ 1000 USD. TØ gi¸ ®Çu kú lµ 15.000 ®/ 
1 USD. NH nµy xuÊt quü  tiÒn VN 45.600.000® ®Ó mua 3.000USD (tû gi¸ mua 
15,200/1USD) NH nµy b¸n ra 2.000 USD thu ®­îc 31.200.000® (tû gi¸ b¸n 15.600®/ 1 USD). 

 §Õn cuèi th¸ng, tû gi¸ thay ®æi theo møc 15.700®/1 USD. 

 KÕ to¸n NH, h¹ch to¸n nh­ sau: 
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TK 1031 ( USD )  TK 4711 ( USD ) 

SD: 1.000    SD: 1.000 

       3.000             3.000 

 2.000                         2.000  

SD: 2.000     

 

TK 1011 ( VN§ )  TK 4712 ( VN§ ) 

   SD:15.000.000  

 45.600.000                  45.600.000   

     

  31.200.000      31.200.000 

     

     

TK 6311 chªnh lÖch tû gi¸ ngo¹i 
tÖ 

   

     

 2.000.000                      2.000.000  

     

     

Ghi chó c¸c bót to¸n 

(1a) Mua 3.000 USD; ®ång thêi víi bót to¸n nµy, ph¶i h¹ch to¸n vµo c¸c tµi kho¶n 
1031, 4711 b»ng VND ®Ó lªn c©n ®èi tµi kho¶n 

(1b) XuÊt tiÒn ViÖt ®Ó mua USD 

(2a) vµ (2b) : b¸n USD, thu tiÒn ViÖt 

(3) : Chªnh lÖch tû gi¸: tÝnh to¸n nh­ sau: 

Tµi kho¶n 4712:  

- D­ ®Çu kú 15.000.000 ® (t­¬ng øng 1.000 USD ) 

- Mua trong kú 45.600.000 ( tû gi¸ 15.200/ 1USD ) 

- B¸n trong kú 31.200.000 ( tû gi¸ b¸n 15.600 ®/ 1USD ) 

- D­ cuèi kú 29.400.000 (15.000.000 + 45.600.000  - 31.200.000) 

Tû gi¸ ngµy cuèi th¸ng do NHT¦ c«ng bè lµ 15.700 ®/ 1USD. Sè d­ 2.000 USD cã 
gi¸ trÞ míi ( khi ®¸nh gi¸ l¹i ) lµ 31.400.000 = ( 15.700 ® x 2.000 ) 

 Sè chªnh lÖch tû gi¸ lµ 2.000.000 (31.400.000 - 29.400.000) h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 
631. 

(2b) 

(1b) 

(3) 

(1a) 

(2a) 
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Sè d­ trªn tµi kho¶n 631 ®­îc ph¶n ¸nh trªn b¸o c¸o tµi chÝnh, mµ kh«ng chuyÓn 
vµo tµi kho¶n thu nhËp hoÆc chi phÝ nh­ c¸c lo¹i lç l·i kh¸c. 

  Mua b¸n ngo¹i tÖ b»ng chuyÓn kho¶n 

Còng vÝ dô trªn, nÕu mua 3.000 USD trªn c¬ së doanh nghiÖp A chuyÓn b¸n, th× 
h¹ch to¸n nh­ sau:  

 

TK 4711  TK tiÒn göi ngo¹i tÖ DN A 

     

     

 3.000 USD     3.000USD  

     

 

 §ång thêi h¹ch to¸n b»ng VN§ 

 

TK 4712  TK tiÒn göi DNA = VND 

45.600.000    45.600.000 

     

     

 

 5.4.2- ChuyÓn ®æi ngo¹i tÖ 

 Khi kh¸ch hµng ®æi ngo¹i tÖ nµy sang ngo¹i tÖ kh¸c th× kh«ng h¹ch to¸n vµo tµi 
kho¶n tiÒn mÆt b»ng tiÒn ViÖt nam. 

 Tr­íc khi chuyÓn ®æi ngo¹i tÖ cho kh¸ch hµng, ph¶i tÝnh to¸n tû gi¸ mua, tû gi¸ b¸n 
theo ph­¬ng ph¸p tÝnh tû gi¸ chÐo. 

 a. C¶ hai ®ång tiÒn cïng biÓu hiÖn tØ gi¸  gi¸n tiÕp. 

 §èi víi hai ngo¹i tÖ ®Òu ®­îc yÕt gi¸ gi¸n tiÕp, th× tû gi¸ chÐo ®­îc tÝnh to¸n theo 
c«ng thøc: 

  

YÕt gi¸/§Þnh gi¸ = 
USD/§Þnh gi¸ 

USD/ YÕt gi¸ 

 VÝ dô: 2 ngo¹i tÖ A vµ B ®­îc ng©n hµng yÕt gi¸ gi¸n tiÕp lµ: 

  

            USD/A   =  x  -- x + a  

 USD/B  = y -- y + b 

 x lµ tû gi¸ mua vµ x + a lµ tû gi¸ b¸n cña ngo¹i tÖ A; y lµ tû gi¸ mua vµ y + b lµ tû 
gi¸ b¸n cña ngo¹i tÖ B. 

 Tû gi¸ ngo¹i tÖ B/A ®­îc tÝnh to¸n nh­ sau: 



                                          
 
 
 
 
 

  Ch­¬ng 5  -  KÕ to¸n ngo¹i hèi vµ thanh to¸n ®èi ngo¹i 

 

 91

 - Tû gi¸ mua lµ x/(y + b) 

 - Tû gi¸ b¸n lµ (x + a)/y 

 Sè tiÒn ®­îc ®æi sÏ ®­îc tÝnh to¸n theo tû gi¸ ®ã. 

 b) C¶ hai ®ång tiÒn cïng biÓu hiÖn tØ gi¸ trùc tiÕp (hiÖn nµy chØ cã mét sè ®ång 
tiÒn ®­îc niªm yÕt trùc tiÕp ®o ®iÒu kiÖn ®Æc biÖt vµ ®iÒu kiÖn lÞch sö). 

 Trong tr­êng hîp nµy tØ gi¸ ®­îc tÝnh to¸n theo c«ng thøc sau: 

 

 

 

  

 T­¬ng tù nh vÝ dô t¹i tr­êng hîp a); ®èi víi 2 ngo¹i tÖ A vµ B, ng©n hµng yÕt gi¸ trùc 
tiÕp nh­ sau: 

 A/ USD = x                              x + a 

 B/ USD = x                              y + b 

 TØ gi¸ gi÷a 2 ngo¹i tÖ A/B ®­îc tÝnh nh­ sau 

 

 

 

 

 

c. Mét ®ång tiÒn biÓu hiÖn gi¸ trùc tiÕp, mét ®ång tiÒn biÓu hiÖn gi¸ gi¸n tiÕp. 

 Trong tr­êng hîp nµy tû gi¸ ®­îc tÝnh theo c«ng thøc sau 

 

 

 

§èi víi 2 ®ång tiÒn A vµ B, Ng©n hµng yÕt gi¸ nh­ sau; 

 A/ USD = x                                x + a 

 USD/ B = y                                 y + b 

 Tû gi¸ gi÷a 2 ngo¹i tÖ A/B ®­îc x¸c ®Þnh nh­ sau. 

 Tû gi¸  mua ®ång tiÒn A = x.y 

 Tû gi¸ b¸n ®ång tiÒn A = (x+a)(y+ b) 

YÕt gi¸/§Þnh gi¸ = 
YÕt gi¸/USD 

§Þnh gi¸/USD 

TØ gi¸ mua = 
x 

y + b 

TØ gi¸ b¸n = 
x + a 

y  

YÕt gi¸ 
(trùc tiÕp) = 

YÕt gi¸ 

USD 

  §Þnh 
gi¸ x 

USD 

§Þnh gi¸  
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 Tãm l¹i Ng©n hµng mua ®ång tiÒn A ¸p dông 2 tØ gi¸ mua, ng©n hµng  b¸n ®ång tiÒn 
A ¸p dông kÕt qu¶ 2 tØ gi¸ b¸n. 

 Sau khi thèng nhÊt tØ gi¸, kh¸ch hµng sÏ nép tiÒn ®Ó chuyÓn ®æi ngo¹i tÖ 

 - ChuyÓn ®æi ngo¹i tÖ trong n­íc: 

 - VÝ dô: Kh¸ch hµng ®­a 110.000 JPY ( NhËt b¶n ) ®Ó ®æi USD. Sau khi tÝnh to¸n 
x¸c ®Þnh ®­îc 110.000 JPY b»ng 1.000 USD, kÕ to¸n h¹ch to¸n: 

 a. Khi nhËn JPY cña kh¸ch hµng ghi: 

 Nî TK 1031:  JPY:   110.000 JPY 

 Cã TK 4711:  JPY:  110.000 JPY 

 b. Khi xuÊt USD cho kh¸ch hµng ghi: 

 Nî TK 4711:  USD:  1.000 USD 

 Cã TK 1031:  USD:  1.000 USD 

 §ång thêi h¹ch to¸n b»ng VND vµo c¸c tµi kho¶n 1031, 4711 theo gi¸ thùc tÕ. 

T­¬ng øng víi tµi kho¶n 4711 lµ h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 4712. 

Khi h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 4712 b»ng VND ph¶i quy ®æi ®ång tiÒn (ng©n hµng 
nhËn ®æi “mua” vµo)  (tøc lµ kh¸ch hµng ®æi “b¸n”) theo tû gi¸ mua. Theo vÝ dô nµy nÕu tû 
gi¸ JPY/VND = 140 – 142 th× 110.000 JPY = 140 x 110.000 = 15,4 triÖu VND. Ta h¹ch 
to¸n b»ng VND: 

Nî TK 4712 (tiÓu kho¶n JPY)     15.400.000 ® 

Cã TK 4712  (tiÓu kho¶n USD)    15.400.000 ® 

NÕu kh¸ch hµng cã tµi kho¶n tiÒn göi ngo¹i tÖ, muèn ®æi sang ngo¹i tÖ kh¸c th× ph¶i 
h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n tiÒn göi b»ng  c¸c lo¹i ngo¹i tÖ, mµ kh«ng sö dông c¸c tµi kho¶n 
tiÒn mÆt. 

 ChuyÓn ®æi ngo¹i tÖ ë n­íc ngoµi 

C¸c ng©n hµng th­¬ng m¹i göi c¸c lo¹i ngo¹i tÖ trªn c¸c tµi kho¶n; ng©n hµng n­íc 
ngoµi, víi môc ®Ých ®¶m b¶o  ph­¬ng tiÖn tiÒn tÖ ®Ó thùc hiÖn thanh to¸n cho c¸c doanh 
nghiÖp, bªn c¹nh ®ã cßn cã môc ®Ých kinh doanh tiÒn tÖ. Khi dù ®o¸n xu h­íng lªn gi¸ cña 
mét ngo¹i tÖ nµo ®ã, ng©n hµng th­¬ng m¹i ®Ò nghÞ ng©n hµng n­íc ngoµi chuyÓn ®æi tõ 
ngo¹i tÖ nµy sang lo¹i ngo¹i tÖ kh¸c, ®Ó trong t­¬ng lai gÇn, cã lîi do chªnh lÖch tû gi¸: Tuy 
nhiªn nhiÒu khi sù chuyÓn ®æi ngo¹i tÖ cßn do yªu cÇu thanh to¸n cña kh¸ch hµng. 

VÝ dô: Ng©n hµng Ngo¹i th­¬ng ViÖt nam muèn ®æi USD lÊy EUR( mua EUR b¸n 
USD (§« la Mü) t¹i thÞ tr­êng Berlin (§øc) Ng©n hµng Ngo¹i th­¬ng ViÖt nam  ®iÖn cho 
ng©n hµng Berlin biÕt yªu cÇu cña m×nh (ng­êi ta gäi lµ b­íc chµo hµng). Khi tho¶ thuËn víi 
nhau vÒ tû gi¸, sau 2 ngµy, ng©n hµng §øc sÏ tr¶ lêi. 

Khi nhËn ®­îc ®iÖn tr¶ lêi chÊp nhËn th× viÖc chuyÓn ®æi ®­îc thùc hiÖn. NH ngo¹i 
th­¬ng ViÖt nam h¹ch to¸n. 

 Nî: TK 4711 b»ng USD 

Cã: TK 1331 - TiÒn göi ngo¹i tÖ t¹i n­íc ngoµi b»ng USD 



                                          
 
 
 
 
 

  Ch­¬ng 5  -  KÕ to¸n ngo¹i hèi vµ thanh to¸n ®èi ngo¹i 

 

 93

Khi nhËn ®­îc giÊy b¸o cã cña NH Berlin, ghi: 

 Nî: TK 1331 tiÒn göi ngo¹i tÖ t¹i n­íc ngoµi b»ng EUR 

Cã TK 4711 b»ng EUR  

§ång thêi h¹ch to¸n b»ng VN§ vµo c¸c tµi kho¶n 1331 vµ 4711, 4712 t­¬ng tù nh­ 
chuyÓn ®æi ngo¹i tÖ trong n­íc. 

TØ gi¸ theo gi¸ mua EUR. 

 5.4.3. KÕ to¸n thanh to¸n chuyÓn tiÒn kiÒu hèi 

 Thanh to¸n kiÒu hèi lµ h×nh thøc ng­êi tr¶ tiÒn  uû nhiÖm cho NH phôc vô m×nh 
chuyÓn mét sè tiÒn nhÊt ®Þnh ra n­íc ngoµi. Cã thÓ chuyÓn b»ng th­, b»ng ®iÖn: 

 Trªn giÊy yªu cÇu chuyÓn tiÒn ph¶i ghi: 

- Tªn, ®Þa chØ, ng­êi chuyÓn tiÒn 

- Sè tiÒn chuyÓn 

- Tªn, ®Þa chØ, ng­êi nhËn tiÒn ( thô h­ëng ) 

- Lý do chuyÓn tiÒn 

 Khi ng©n hµng nhËn ®­îc giÊy uû nhiÖm cña ng­êi chuyÓn tiÒn sÏ yªu cÇu ng©n 
hµng ®¹i lý cña m×nh á n­íc ngoµi tr¶ tiÒn cho ng­êi ®­îc thô h­ëng. 

- ChuyÓn tiÒn ®i n­íc ngoµi, NH chuyÓn tiÒn h¹ch to¸n: 

 Nî: TK ng­êi chuyÓn tiÒn ( sè tiÒn chuyÓn + ®iÖn phÝ + thñ tôc phÝ ) 

       Cã: TK 1331 (1332, 1333) TiÒn göi b»ng ngo¹i tÖ ë n­íc ngoµi ( sè tiÒn 
chuyÓn ®i ) 

         Cã: TK 711 thu nhËp dÞch vô thanh to¸n 

  Cã TK 453 ThuÕ dÞch vô thanh to¸n (nÕu cã) 

 ChuyÓn tiÒn tõ n­íc ngoµi ®Õn: 

 Khi nhËn ®­îc lÖnh chuyÓn tiÒn ( th­ hoÆc ®iÖn ) tõ n­íc ngoµi chuyÓn ®Õn cho 
ng­êi thô h­ëng trong n­íc, kÕ to¸n ph¶i kiÓm so¸t kü l­ìng tÊt c¶ c¸c yÕu tè, nhÊt lµ ký, 
m· hiÖu, kho¸ m· ®iÖn. Sau ®ã: 

 + LËp giÊy b¸o göi cho ng­êi nhËn tiÒn 

 + LËp chøng tõ ®Ó h¹ch to¸n 

 Nî: TK 1331 (1332, 1333) TiÒn göi b»ng ngo¹i tÖ ë n­íc ngoµi 

          Cã: TK 455 chuyÓn tiÒn ph¶i tr¶ b»ng ngo¹i tÖ. 

 Khi ng­êi thô h­ëng ®Õn lÜnh, h¹ch to¸n: 

 Nî: TK 455 ( sè tiÒn chuyÓn ®Õn ) 

  Cã: TK 1031 tiÒn mÆt ngo¹i tÖ 

 Thñ tôc thanh to¸n chuyÓn tiÒn rÊt ®¬n gi¶n, v× vËy h×nh thøc nµy ®­îc ¸p dông réng 
r·i trong thanh to¸n phi mËu dÞch vµ tr¶ tiÒn båi th­êng dÞch vô trong thanh to¸n mËu dÞch. 

 5.4.4. ThÎ tÝn dông (CREDIT CARD ) 
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 ThÎ tÝn dông do ng©n hµng ph¸t hµnh ®Ó thùc hiÖn viÖc thanh tãan hµng ho¸ vµ c¸c 
dÞch vô tr¶ tiÒn sau. ThÎ tÝn dông còng cã thÓ sö dông ®Ó lÜnh tiÒn mÆt t¹i c¸c m¸y tù ®éng 
ATM (Automatic-Teller- Machine) hoÆc gäi ®iÖn tho¹i v.v... 

 ThÎ tÝn dông xuÊt hiÖn tõ ®Çu thÕ kû vµ ®· ®­îc quèc tÕ ho¸ nhanh chãng. Tuy nhiªn 
gÇn ®©y thÎ tÝn dông míi ®­îc chÊp nhËn l­u hµnh t¹i ViÖt nam. 

 ThÎ tÝn dông rÊt ®a d¹ng, nhiÒu lo¹i nh­ Visa, Master card, american express, JCB 
vv...lµ c¸c lo¹i thÎ quèc tÕ; nh­ng phæ biÕn nhÊt ë n­íc ta  VISA vµ Master Card. 

 H×nh thøc thÎ: 

 TÊt c¶ c¸c lo¹i thÎ tÝn dông ®Òu thèng nhÊt vÒ kÝch th­íc, lµm b»ng chÊt dÎo, dÇy 
0,76mm, bÒ mÆt cã kÝch th­íc 96mm x 54 mm. 

  - MÆt tr­íc: Ghi tªn ®¬n vÞ ph¸t hµnh thÎ; Sè thÎ gåm 13 hay 16 ch÷ sè (thÎ Visa 
b¾t ®Çu b»ng sè 4, Master Card b¾t ®Çu b»ng sè 5); thêi h¹n hiÖu lùc cña thÎ; hä vµ tªn chñ 
thÎ (Visa: con bå c©u xoÌ c¸nh; Master Card cã ch÷ Master Card trªn nÒn h×nh 2 b¸n cÇu). 

 - MÆt sau: 

 + Mét d¶i b¨ng tõ chøa ký hiÖu mang tªn chñ thÎ, sè thÎ, ngµy hÕt h¹n vµ mét sè chi 
tiÕt kh¸c. Mét lo¹i m¸y tÝnh ®Æc biÖt ®­îc chÕ t¹o ®Ó ®äc ký hiÖu trªn gi¶i b¨ng tõ chuyÓn 
tÝn hiÖu ®Õn m¸y tÝnh, ®Ó x¸c ®Þnh thÎ thËt, thÎ gi¶, thÎ cßn hiÖu lùc, hoÆc thÎ kh«ng cßn tiÒn 
vv... 

 + Mét gi¶i b¨ng mang ch÷ ký cña chñ thÎ. Ngoµi ng©n hµng ph¸t hµnh thÎ vµ chñ 
thÎ, kh«ng ai cã thÓ biÕt thÎ  Êy cã bao nhiªu tiÒn. 

 Mét ng­êi cã thÓ xin cÊp thÎ phô, cïng sè (Fextend Card ) mang tªn ng­êi kh¸c, do 
ng­êi kh¸c sö dông, nh­ng ng­êi xin cÊp thÎ ph¶i chÞu hoµn toµn tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc hoµn 
tr¶ sè tiÒn ®· sö dông. 

  Quy tr×nh cÊp vµ sö dông thÎ: 

 ThÎ tÝn dông lµ mét ph­¬ng tiÖn thanh to¸n rÊt hiÖn ®¹i, nªn c¸c ng©n hµng, c¸c n¬i 
b¸n hµng chÊp nhËn thanh to¸n thÎ, c¸c ®¹i lý ng©n hµng ph¶i cã ®ñ m¸y mãc hiÖn ®¹i. 

 a) T¹i ng©n hµng cÊp thÎ: 

 Ng©n hµng cÊp thÎ tÝn dông cho ng­êi cã yªu cÇu sö dông thÎ theo mét h¹n møc tÝn 
dông nhÊt ®Þnh, tuú theo tõng kh¸ch hµng. 

 b) T¹i c¸c c¬ së tiÕp nhËn thÎ (c¬ së b¸n hµng) 

 Nh÷ng n¬i b¸n hµng chÊp nhËn thanh to¸n b»ng thÎ ph¶i ký hîp ®ång thanh to¸n víi 
c¸c ng©n hµng thµnh viªn (hay ®¹i lý ng©n hµng) vÒ viÖc chÊp nhËn thanh to¸n thÎ. 

Khi b¸n hµng, ®Ó thanh to¸n ®­îc, ng­êi b¸n ph¶i lËp ho¸ ®¬n b»ng m¸y in ®èi víi 
gi¸m ®Þnh trªn giÊy hay b»ng m¸y Swipe nèi m¹ng trong c¸c giao dÞch ®iÖn tö. 

Khi ng­êi mua ®ót thÎ vµo m¸y, m¸y sÏ ®äc c¸c ký tù trªn thÎ. Ng­êi b¸n hµng cã 
thÓ x¸c minh l¹i b»ng ®iÖn tho¹i trùc tiÕp víi ng©n hµng ph¸t hµnh thÎ ®èi víi nh÷ng kho¶n 
mua sè tiÒn lín. Chi tiÕt vµ trÞ gi¸ b¸n ®­îc ghi vµo ho¸ ®¬n, ng­êi mua ký nhËn. Sau khi so 
s¸nh ch÷ ký, ng­êi mua nhËn ®­îc mét b¶n copy ho¸ ®¬n vµ thÎ cña m×nh. Ng­êi b¸n göi 
ho¸ ®¬n tíi ng©n hµng thµnh viªn (®¹i lý) ®Ó thanh to¸n. 
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 c) T¹i Ng©n hµng thµnh viªn (§¹i lý Ng©n hµng) 

Ng©n hµng thµnh viªn nhËn ®­îc ho¸ ®¬n, tr¶ tiÒn cho ng­êi b¸n hµng theo trÞ gi¸ 
ghi trong ho¸ ®¬n trõ ®i sè hoa hång ng©n hµng ®­îc h­ëng (tõ 3%-6%). Trong sè hoa 
hång, ng©n hµng ph¸t hµnh thÎ th­êng göi l¹i tõ 1%-1,5%. 

Hµng th¸ng ng©n hµng ph¸t hµnh thÎ göi b¶ng kª nh÷ng kho¶n tiÒn mµ chñ thÎ ®· sö 
dông (trong thÎ) ®Ó yªu cÇu chñ thÎ tr¶ l¹i tiÒn cho ng©n  hµng. 

Trong c¸c giao dÞch ®iÖn tö, ng­êi b¸n hµng ®­a thÎ tÝn dông vµo m¸y ®äc thÎ trÞ gi¸ 
ph¶i thanh to¸n hiÖn trªn m¸y vµ ®­îc in ra. Chñ thÎ x¸c nhËn b»ng c¸ch bÊm m· sè c¸ 
nh©n, hoÆc ký tªn trªn cuèng phiÕu. Tµi kho¶n thÎ tÝn dông sÏ ®­îc tù ®éng ghi nî vµ tiÒn sÏ 
®­îc chuyÓn vµo tµi kho¶n ng­êi b¸n hµng. 

KÕ to¸n thanh to¸n thÎ tÝn dông (t¹i VN). 

Khi kh¸ch hµng (ng­êi b¸n hµng ho¸ chÊp nhËn thÎ) nép b¶ng kª kÌm ho¸ ®¬n 
thanh to¸n thÎ, kÕ to¸n kiÓm so¸t kü : 

- NÕu NH ph¸t hµnh thÎ kh«ng cã tµi kho¶n t¹i NH ®¹i lý, ghi:  

 Nî: TK t¹m øng ngo¹i tÖ 

       Cã: TK tiÒn göi ngo¹i tÖ kh¸ch hµng (c¬ së b¸n hµng tiÕp nhËn thÎ). 

Sau ®ã göi chøng tõ cho ng©n hµng cÊp thÎ ë n­íc ngoµi  

Sau khi nhËn ®­îc b¸o cã tõ n­íc ngoµi 

H¹ch to¸n: 

 Nî: TK tiÒn göi ngo¹i tÖ t¹i ng©n hµng n­íc ngoµi 

        Cã: TK t¹m øng ngo¹i tÖ 

        Cã: TK 711 thu tõ dÞch vô thanh to¸n. 

- NÕu NH ph¸t hµnh thÎ cã TK tiÒn göi t¹i NH ®¹i lý, ghi: 

 Nî TK NH ph¸t hµnh thÎ 

      Cã TK tiÒn göi ngo¹i tÖ kh¸ch hµng (c¬ së b¸n hµng tiÕp nhËn thÎ).  

NghiÖp vô thanh to¸n mËu dÞch - thanh to¸n xuÊt nhËp khÈu 

 Thanh to¸n mËu dÞch quèc tÕ ®­îc thùc hiÖn d­íi 2 h×nh thøc chñ yÕu 

- Thanh to¸n uû th¸c thu (nhê thu) (Collection of payment) 

- Thanh to¸n b»ng th­ tÝn dông (L/C  - letter of Credit) 

 

5.5  KÕ to¸n thanh to¸n uû th¸c thu 

  5.5.1- KÕ to¸n uû th¸c thu ®èi víi thanh to¸n hµng xuÊt khÈu 

 Sau khi göi hµng ®i, ng­êi xuÊt khÈu göi c¸c chøng tõ thanh to¸n theo quy ®Þnh tíi 
ng©n hµng phôc vô m×nh ®Ó nhê thu hé tiÒn hµng. 
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 Ng©n hµng phôc vô nhµ xuÊt khÈu, kiÓm so¸t tÝnh hîp ph¸p, hîp lÖ cña c¸c chøng tõ, 
sau ®ã h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng. (Theo mÉu phô lôc 41) 

- NhËp TK 9123 “ chøng tõ cã gi¸ b»ng ngo¹i tÖ göi ®i n­íc ngoµi nhê thu“ 

 §ång thêi lµm thñ tôc göi chøng tõ tíi ng©n hµng n­íc ngoµi phôc vô ng­êi nhËp 
khÈu ®Ó ®ßi tiÒn. 

 Khi nhËn ®­îc giÊy b¸o tr¶ tiÒn tõ ng©n hµng n­íc ngoµi, kÕ to¸n ng©n hµng phôc 
vô nhµ xuÊt khÈu h¹ch to¸n h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng. 

XuÊt TK 9123 

§ång thêi h¹ch to¸n néi b¶ng 

Nî: TK 1331 TiÒn göi kh«ng kú h¹n b»ng ngo¹i tÖ ë ng©n hµng n­íc ngoµi 

HoÆc Nî TK 1333: TiÒn göi chuyªn dïng b»ng ngo¹i tÖ t¹i ng©n hµng n­íc ngoµi 

         Cã TK 4321: TiÒn göi kh«ng kú h¹n cña ®¬n vÞ xuÊt khÈu 

         Cã TK 711 Thu dÞch vô thanh to¸n (nÕu cã) 

 5.5.2- KÕ to¸n uû th¸c thu ®èi víi thanh to¸n hµng nhËp khÈu 

- Khi nhËn bé chøng tõ hµng ho¸ tõ n­íc ngoµi göi ®Õn, ghi : 

 + NhËp TK 9124 - Chøng tõ cã gi¸ trÞ ngo¹i tÖ do n­íc ngoµi göi ®Õn ®îi thanh to¸n 

- Khi ®¬n vÞ nhËp khÈu chÊp nhËn thanh to¸n tiÒn, h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng 

  + XuÊt 9124 

§ång thêi h¹ch to¸n 

  + Nî TK 4221 tiÒn göi ngo¹i tÖ cña ®¬n vÞ nhËp khÈu 

+ Cã TK 1331 ( hoÆc 1333 ) tiÒn göi ngo¹i tÖ ë n­íc ngoµi 

+ Cã TK 712 thu phÝ dÞch vô ( nÕu cã )  

 Sau khi lµm thñ tôc göi b¸o cã cho ng©n hµng n­íc ngoµi 

5.6- KÕ to¸n thanh to¸n th­ tÝn dông ( L/C- Letter of Credit ) 

  5.6.1- KÕ to¸n thanh to¸n L/C hµng xuÊt khÈu 

 Sau khi ký hîp ®ång xuÊt khÈu hµng ho¸ c¸c nhµ xuÊt khÈu ph¶i chê c¸c nhµ nhËp 
khÈu n­íc ngoµi më L/C (th­ tÝn dông - Letter of Credit). 

 Sau khi giao hµng, nhµ xuÊt khÈu lËp bé chøng tõ phï hîp víi L/C göi tíi ng©n hµng 
phôc vô m×nh. 

 Ng©n hµng kiÓm tra b¶n chÝnh L/C, hîp ®ång ®èi ngo¹i... vµo sæ theo dâi ngo¹i b¶ng 
vµ göi hèi phiÕu vµ bé chøng tõ ®Õn ng©n hµng phôc vô bªn mua. 

 Khi cã giÊy b¸o tõ ng©n hµng  phôc vô bªn mua göi tíi, h¹ch to¸n: 

 Nî: TK 1331 TiÒn göi ngo¹i tÖ ë ng©n hµng n­íc ngoµi 

        Cã: TK tiÒn g­Ø ngo¹i tÖ cña nhµ xuÊt khÈu 

 5.6.2- KÕ to¸n thanh to¸n LC hµng nhËp khÈu 
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 Khi kh¸ch hµng cã nhu cÇu vÒ thanh to¸n hµng nhËp  theo thÓ thøc LC, ng©n hµng 

yªu cÇu kh¸ch hµng lËp c¸c hå s¬ cÇn thiÕt ®Ó më L/C theo quy ®Þnh. (Xem phô lôc 42, 43). 

  a) H¹ch to¸n ký quü ®Ó më L/C 

 Møc ký quü ®Ó më L/C theo gi¸ trÞ l« hµng nhËp, tuú thuéc vµo uy tÝn ®èi víi ng©n 

hµngcña tõng kh¸ch hµng (nhµ nhËp khÈu) cã thÓ ký quü 30% ®Õn 100% gi¸ trÞ hµng nhËp.  

 Khi nhµ nhËp khÈu nép tiÒn mÆt hoÆc trÝch tiÒn göi ®Ó ký quü ®i më L/C kÕ to¸n 

ng©n hµng h¹ch to¸n: 

 Nî: TK tiÒn mÆt hoÆc tiÒn göi ®¬n vÞ nhËp khÈu  

        Cã: TK 4282 tiÒn ký göi ®Ó më L/C 

  b) H¹ch to¸n b¶o l·nh hoÆc cam kÕt thanh to¸n L/C 

Nh÷ng nhµ nhËp khÈu kh«ng cã hoÆc kh«ng ®ñ tiÒn ký quü, nh­ng ®· ®­îc mét 

ng©n hµng nµo ®ã b¶o l·nh, ®Ó më L/C th× kÕ to¸n c¨n cø sè tiÒn ®­îc b¶o l·nh ®Ó h¹ch to¸n 

ngo¹i b¶ng. 

 NhËp TK 9211 B¶o l·nh vay vèn 

  c) H¹ch to¸n tµi s¶n thÕ chÊp cÇm cè  

 T­¬ng tù nh­ h¹ch to¸n b¶o l·nh, kÕ to¸n h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng: 

 NhËp TK 994 tµi s¶n thÕ chÊp, cÇm cè 

  d) H¹ch tãan chÊp nhËn chøng tõ thanh to¸n 

 Khi nhËn ®­îc chøng tõ ®ßi tiÒn cña ng©n hµng n­íc ngoµi phôc vô nhµ xuÊt khÈu, 

kÕ to¸n h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng: 

 NhËp TK 9124 chøng tõ cã gi¸ trÞ ngo¹i tÖ do n­íc ngoµi göi ®Õn chê thanh to¸n: 

 e) H¹ch to¸n thanh to¸n L/C ®· ®Õn h¹n thanh to¸n: 

- Tr­êng hîp thanh to¸n toµn bé L/C khi ®Õn h¹n cã ký quü, kÕ to¸n h¹ch to¸n ngo¹i 

b¶ng: 

 XuÊt: TK 9124 Chøng tõ cã gi¸ trÞ ngo¹i tÖ do n­íc ngoµi göi ®Õn chê thanh to¸n. 

§ång thêi h¹ch to¸n néi b¶ng 

+  Nî TK 4282 tiÒn ký göi ®Ó më L/C (sè tiÒn tr­íc ®©y ®· ký quü) 

+  Cã TK thÝch hîp (tµi kho¶n liªn quan ng©n hµng phôc vô ng­êi b¸n). 

- Tr­êng hîp thanh to¸n L/C ®Õn h¹n ®· b¶o l·nh hoÆc cã tµi s¶n thÕ chÊp, kÕ to¸n h¹ch 

to¸n ngo¹i b¶ng 

  XuÊt: TK 9211 B¶o l·nh vay vèn (nÕu b¶o l·nh) 
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HoÆc 

  XuÊt: TK 994 Tµi s¶n thÕ chÊp (nÕu tr­íc ®©y thÕ chÊp) 

 §ång thêi h¹ch to¸n néi b¶ng 

 Nî: TK 242 C¸c kho¶n tr¶ thay kh¸ch hµng b»ng ngo¹i tÖ 

 Cã: TK thÝch hîp liªn quan ®Õn ng©n hµng phôc vô bªn xuÊt khÈu 

Khi ng©n hµng tr¶ thay kh¸ch hµng (h¹ch to¸n tµi kho¶n 242), kh¸ch hµng ph¶i tr¶ 

l·i ng©n hµng nh­ mét kho¶n cÊp tÝn dông. 

 

* * 

* 

Ng©n hµng th­¬ng m¹i lµ mét lo¹i h×nh doanh nghiÖp ®Æc biÖt. KÕ to¸n thanh to¸n 

chØ lµ mét bé phËn cña kÕ to¸n ng©n hµng. KÕ to¸n ng©n hµng cßn cã c¸c nghiÖp vô kÕ to¸n 

tµi s¶n cè ®Þnh, kÕ to¸n kÕt qu¶ kinh doanh v.v... nh­ c¸c doanh nghiÖp kh¸c. 

 Khi nghiªn cøu m«n kÕ to¸n thanh to¸n qua hÖ thèng ng©n hµng, sinh viªn cÇn quan 

t©m vËn dông kiÕn thøc chung cña kÕ to¸n ®¹i c­¬ng vµ kÕ to¸n c¸c doanh nghiÖp. 



 

Ch­¬ng 

 

 

 

kÕ to¸n  

c¸c nghiÖp vô tÝn dông 
 

 

 

 

 NghiÖp vô  tÝn dông NH víi nghÜa ®Çy ®ñ lµ toµn bé nghiÖp vô vÒ nguån vèn vµ sö 
dông vèn. Tuy nhiªn, kh¸i niÖm vÒ h¹ch to¸n kÕ to¸n c¸c nghiÖp vô tÝn dông th­êng ®­îc 
dïng víi nghÜa hÑp lµ h¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô cho vay, cho thuª tµi chÝnh vµ kÕ to¸n thu nî. 

6.1- Tæ chøc kÕ to¸n nghiÖp vô tÝn dông 

 6.1.1- NhiÖm vô cña kÕ to¸n nghiÖp vô tÝn dông 

 a) X¸c ®Þnh tÝnh hîp ph¸p hîp lÖ vµ ®Çy ®ñ chøng tõ kÕ to¸n khi cho vay cho thuª lµ 
chÝnh, thu nî th× ghi chÐp ph¶n ¸nh ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c t×nh h×nh vay, tr¶ cña tõng kh¸ch hµng 
vay vèn. 

 Thùc hiÖn nhiÖm vô nµy nh»m x¸c lËp c¨n cø ®¸nh gi¸ ho¹t ®éng tÝn dông, ®ång thêi 
®¶m b¶o an toµn tµi s¶n x· héi. 

 b) Tæ chøc theo dâi kú h¹n nî, thu nî kÞp thêi, ®¶m b¶o nguyªn t¾c c¬ b¶n cña tÝn 
dông. 

 c) Ph¶n ¸nh, gi¸m s¸t, ®«n ®èc thùc hiÖn c«ng cô l·i suÊt - tÝnh to¸n, thu l·i tiÒn vay, 
®¶m b¶o nguån thu ®Ó trang tr¶i cho chi phÝ ho¹t ®éng NH; ®ång thêi t¸c ®éng tíi kh¸ch 
hµng trong viÖc sö dông vèn vay cã hiÖu qu¶. 

 6.1.2. Tµi kho¶n 

 Tµi kho¶n cho vay: 

6
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 §Ó thùc hiÖn ®óng tÝnh chÊt TK, kÕ to¸n cho vay kh«ng nh÷ng ph¶i hiÓu néi dung 
tÝnh chÊt tõng tµi kho¶n, mµ cßn ph¶i hiÓu néi dung “ tµi kho¶n cho vay”. 

 Tµi kho¶n cho vay lµ h×nh thøc h¹ch to¸n kÕ to¸n phï hîp víi ph­¬ng thøc cho vay. 

 Cã 2 ph­¬ng thøc cho vay c¬ b¶n vµ do ®ã còng cã 2 lo¹i TK cho vay. 

- TK cho vay th«ng th­êng ®­îc sö dông ®Ó h¹ch to¸n cho vay thu nî trong ph­¬ng 
thøc cho vay theo sè d­.  

- TK cho vay lu©n chuyÓn ®­îc sö dông ®Ó h¹ch to¸n cho vay thu nî theo ph­¬ng 
thøc cho vay lu©n chuyÓn. 

     Tµi kho¶n kÕ to¸n: 

 KÕ to¸n c¸c nghiÖp vô tÝn dông cña NH th­¬ng m¹i ViÖt Nam hiÖn ®ang ®­îc sö 
dông c¸c TK lo¹i 2 “Ho¹t ®éng tÝn dông” trong hÖ thèng TK c¸c tæ chøc tÝn dông. 

 Sè l­îng TK bËc 2 dµnh cho ho¹t ®éng nµy b¾t ®Çu tõ TK 201 ®Õn TK 293 (xem hÖ 
thèng TK). 

 C¸c TK nµy, dïng ®Ó h¹ch to¸n sè tiÒn b»ng ®ång ViÖt Nam hay b»ng ngo¹i tÖ (tuú 
theo tõng TK) mµ c¸c NH th­¬ng m¹i cho vay ®èi víi tõng lo¹i kh¸ch hµng. 

 Mçi TK bËc 2 ®Òu ph©n lo¹i TK bËc 3 theo tõng lo¹i nî: nî trong h¹n vµ ®· ®­îc gia 
h¹n, nî qu¸ h¹n ®Õn 180 ngµy, cã kh¶ n¨ng thu håi .v.v... 

 Néi dung h¹ch to¸n: 

Bªn Nî ghi: - Sè tiÒn cho vay 

Bªn Cã ghi: - Sè tiÒn tr¶ nî 

        - Sè tiÒn chuyÓn sang nî qu¸ h¹n 

Sè d­ nî:    - Ph¶n ¸nh sè tiÒn ng­êi vay  cßn ®ang nî. 

 KÕ to¸n chi tiÕt: Më TK chi tiÕt cho tõng kh¸ch hµng. 

 (TÊt nhiªn ®èi víi TK nî qu¸ h¹n, th× bªn Nî kh«ng ph¶i lµ sè tiÒn ®­îc vay, mµ lµ 
sè tiÒn bÞ chuyÓn sang nî qu¸ h¹n).   

 Nh÷ng n¨m gÇn ®©y, trong nÒn kinh tÕ thÞ tr­êng ë n­íc ta, ho¹t ®éng tÝn dông cã 
nhiÒu rñi ro kh¸ch quan. V× vËy ®Ó h¹n chÕ nh÷ng ®ét biÕn vÒ kÕt qu¶ kinh doanh tiÒn tÖ, 
Nhµ n­íc cho phÐp trÝch lËp kho¶n dù phßng cho c¸c rñi ro nµy. Do ®ã trong c¸c TK kÕ to¸n 
c¸c nghiÖp vô tÝn dông ®­îc bæ sung mét TK dù phßng rñi ro. 

 §ã lµ c¸c TK 209, 219, 229, 239, 249, 259 vµ 279. Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi. C¸c 
TK nµy ph¶n ¸nh nh÷ng kho¶n cho vay chiÕt khÊu cho thuª tµi chÝnh kh«ng cã kh¶ n¨ng thu 
håi vµo cuèi niªn ®é kÕ to¸n.   

 KÕ to¸n TK nµy ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh sau: 

 - ViÖc x¸c ®Þnh sè dù phßng vÒ c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi vµ xö lý xo¸ nî khã ®ßi 
ph¶i tiÕn hµnh hªt søc chÆt chÏ, theo c¸c quy ®Þnh cô thÓ trong c¬ chÕ tµi chÝnh. 

 - §èi víi nh÷ng kho¶n ph¶i thu khã ®ßi ®· kÐo dµi nhiÒu n¨m, ®· dïng nhiÒu biÖn 
ph¸p nh­ng kh«ng thu ®­îc, th× ph¶i ®­îc Héi ®ång qu¶n trÞ xÐt duyÖt, míi ®­îc xo¸ nî. Sè 
nî ®­îc xo¸ trong TK néi b¶ng vÉn ph¶i theo dâi trªn TK ngo¹i b¶ng, ®Ó sau nµy kh¸ch 
hµng phôc håi ®­îc kh¶ n¨ng thanh to¸n sÏ chuyÓn vµo TK néi b¶ng. 
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 Néi dung kÕ to¸n c¸c tµi kho¶n ph¶I thu khã ®ßi: 

Bªn Cã ghi: - Sè dù phßng c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi, tÝnh vµo chi phÝ kinh doanh. 

Bªn Nî ghi: - C¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi kh«ng thu ®­îc, ph¶i xo¸ nî.  

        - KÕt chuyÓn sè chªnh lÖch vÒ dù phßng ph¶i thu khã ®ßi ®· lËp, kh«ng sö dông 
cßn l¹i ®Õn cuèi niªn ®é kÕ to¸n lín h¬n sã ph¶i trÝch lËp dù phßng cho niªn ®é sau. 

Sè d­ cã:     - Ph¶n ¸nh sè dù phßng ph¶i thu khã ®ßi cßn l¹i cuèi kú. 

 KÕ to¸n chi tiÕt: 

 + Më mét tiÓu kho¶n: 

 6.1.3 Chøng tõ:  

 §¹i bé phËn chøng tõ kÕ to¸n trong nghiÖp vô  tÝn dông ph¶i ®¶m b¶o tÝnh ph¸p lý 
cao, ®«i khi ph¶i xuÊt tr×nh víi c¸c c¬ quan luËt ph¸p khi x¶y ra tè tông, ®Æc biÖt lµ chøng tõ 
gèc. 

 Chøng tõ gèc, gåm: 

 a) GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn, do kh¸ch hµng lËp theo mÉu quy ®Þnh. Trong giÊy ®Ò nghÞ 
vay vèn, ph¶i ghi ®Çy ®ñ c¸c yÕu tè cÇn thiÕt cã ch÷ ký vµ con dÊu (nÕu cã) cña ng­êi vay; 
ch÷ ký duyÖt cho vay cña gi¸m ®èc NH. 

 b) GiÊy nhËn nî (hoÆc khÕ ­íc) 

 GiÊy nhËn nî ®­îc ®­îc lËp trªn c¬ sëhîp ®ång tÝn dông ®· ký kÕt gi÷a ng­êi vay 
vµ NH. GiÊy nhËn nî lµ khÕ ­íc vay tiÒn, trong ®ã ghi ®Çy ®ñ c¸c yÕu tècÇn thiÕt nh­ sè 
tiÒn, môc ®Ých sö dông, thêi h¹n tr¶, l·i suÊt. 

 Chøng tõ ghi sæ: 

 a) Khi cho vay: 

- NÕu vay ®Ó thanh to¸n b»ng chuyÓn kho¶n,th× c¸c lo¹i chøng tõ vay ghi sæ lµ c¸c 
lo¹i giÊy tê theo c¸c thÓ thøc thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt nh­ uû nhiÖm chi, sÐc 
chuyÓn kho¶n.v.v... 

- NÕu vay tiÒn mÆt th× sö dông sÐc tiÒn mÆt. 

 b) Khi thu nî: Dïng uû nhiÖm chi, phiÕu chuyÓn kho¶n vµ giÊy nép tiÒn mÆt. 

 c) Khi thu l·i: Sö dông phiÕu chuyÓn kho¶n, uû nhiÖm chi, giÊy nép tiÒn mÆt. 

6.2  Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n: 

 6.2.1 §èi víi cho vay ng¾n h¹n 

 6.2.1.1.  Cho vay thu nî theo h¹n møc tÝn dông 

 Khi mét doanh nghiÖp (kh¸ch hµng) ®­îc NH x¸c ®Þnh lµ ®¬n vÞ ®­îc ¸p dông TK 
cho vay theo h¹n møc tÝn dông, th× kÕ to¸n nh­ sau: NH sÏ cho kh¸ch hµng më “ TK cho 
vay theo h¹n møc tÝn dông”. 

 Cho vay: 

 Khi cho vay, kÕ to¸n viªn ghi. 
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- Nî: TK cho vay trong h¹n 

 - Cã:  TK ®èi ph­¬ng theo h­íng sö dông tiÒn vay. 

 TK ®­îc ghi Cã, cã thÓ lµ TK cña ng­êi b¸n hµng cho ®¬n vÞ vay, hoÆc TK liªn 
hµng ®i nÕu chuyÓn tiÒn ®i NH kh¸c .v.v... 

Nh÷ng kh¸ch hµng ®­îc NH cho vay theo h¹n møc tÝn dông, th­êng lµ nh÷ng kh¸ch 
hµng cã tÝn nhiÖm víi NH; v× vËy hÇu hÕt c¸c kho¶n tiÒn mua hµng ho¸, nguyªn vËt liÖu ®Òu 
®­îc NH cho vay, nh­ vËy, doanh sè bªn nî TK cho vay, ph¶n ¸nh hÇu nh­ ho¹t ®éng vÒ 
nhËp hµng ho¸ nguyªn vËt liÖu cña doanh nghiÖp vay vèn. ®iÒu nµy cã liªn quan ®Õn viÖc 
thu nî. 

  Thu nî: 

ViÖc thu nî lo¹i cho vay theo h¹n møc tÝn dông nãi chung ®­îc tiÕn hµnh khi hµng 
ho¸, nguyªn vËt liÖu gi¶m. V× vËy khi doanh nghiÖp cã thu nhËp b¸n hµng lµ ph¶i tr¶ nî NH. 

 Cã 2 ph­¬ng ph¸p thu nî: 

 a) Thu toµn bé tiÒn b¸n hµng  

Toµn bé tiÒn b¸n hµng ®­îc chuyÓn trùc tiÕp vµo TK cho vay ®Ó tr¶ nî. 

 Ph­¬ng ph¸p nµy ®­îc NH ¸p dông ®èi víi kh¸ch hµng thuéc lÜnh vùc th­¬ng m¹i, dÞch 
vô, hoÆc s¶n xuÊt kinh doanh nhiÒu mÆt hµng, vßng quay vèn l­u ®éng vµ vèn tÝn dông nhanh;    
Tuy nhiªn ph¶i cã sù tho¶ thuËn gi÷a NH vµ ng­êi vay vèn..§Ó tr¶ nî NH, toµn bé tiÒn b¸n hµng 
thu ®­îc tõ kh¾p mäi n¬i(kÓ c¶ tõ n­íc ngoµi) ®Òu nép vµo mét TK, n¬i doanh nghiÖp vay vèn. 
V× vËy khi cã tiÒn b¸n hµng chuyÓn vÒ, kÕ to¸n viªn ghi. 

 Nî: Liªn hµng ®Õn (nÕu lµ chuyÓn tiÒn tõ c¸c n¬i kh¸c vÒ) hoÆc lµ 

 Nî: TiÒn mÆt (nÕu doanh nghiÖp nép) 

 Nî: C¸c TK liªn quan. 

 Cã:  TK 2111 Cho vay trong h¹n. 

 Thu nî theo ph­¬ng ph¸p nµy, NH ®· thu nî toµn bé kho¶n thu nhËp vµ kho¶n thuÕ 
doanh thu hoÆc thuÕ GTGT mµ doanh nghiÖp sÏ phaØ nép. V× vËy theo nguyªn lý kÕ to¸n 
NH cã thªm nhiÖm vô, trÝch tõ TK cho vay, ®Ó tr¶ cho doanh nghiÖpkho¶n tiÒn chªnh lÖch 
gi÷a gi¸ b¸n vµ gi¸ vèn ( gi¸ ®· cho vay) cña sè hµng ®· b¸n, gäi t¾t lµ trÝch l·i gép. 

 TrÝch l·i gép vµ ®iÒu chØnh: Sö dông cho ph­ong ph¸p kÕ to¸n thu nî toµn bé tiÒn 
b¸n hµng theo tõng ®Þnh kú ®· tho¶ thuËn gi÷a NH vµ doanh nghiÖp, NH sÏ tÝnh to¸n kho¶n 
tiÒn chªnh lÖch gi÷a gi¸ b¸n vµ gi¸ vèn cña sè hµng ®· b¸n, trªn c¬ së sè tiÒn ®· nép vµo TK 
vay. 

 Sè liÖu tÝnh to¸n hoµn toµn lµ sè kÕ ho¹ch. Kho¶n chªnh lÖch (l·i gép) ®­îc trÝch tõ 
TK cho vay, chuyÓn vµo TK tiÒn göi cña doanh nghiÖp. 

KÕ to¸n ghi: 

Nî TK 2111 cho vay  trong h¹n 

Cã TK tiÒn göi cña doanh nghiÖp 
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 Sè tiÒn trÝch l·i gép theo tõng ®Þnh kú ®­îc tÝnh to¸n theo sè kÕ ho¹ch, nªn sau khi 
doanh nghiÖp cã sè liÖu thùc tÕ, NH sÏ trÝch thªm hoÆc thu håi sè trÝch thiÕu hoÆc trÝch thõa theo 
sè thùc tÕ. 

 Nh­ vËy doanh sè cho vay, thu nî trªn TK cho vay, ®· ph¶n ¸nh hÇu nh­ toµn bé 
ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp vay vèn. 

 b) kÕ to¸n thu nî tõ TK tiÒn göi thanh to¸n. 

 Ph­¬ng ph¸p thu nî nµy ®­îc ¸p dông chñ yÕu ®èi víi mét sè doanh nghiÖp s¶n 
xuÊt c«ng nghiÖp thùc hiÖn vay theo h¹n møc tÝn dông. 

 Theo ph­¬ng ph¸p nµy, doanh nghiÖp vay vèn nép toµn bé tiÒn b¸n hµng vµo TK 
tiÒn g­Ø thanh to¸n. Hµng ngµy, NH c¨n cø sè tiÒn b¸n hµng nép vµo (khi ®· lo¹i trõ c¸c 
kho¶n kh«ng do b¸n hµng) nh©n (x) víi tû lÖ thu nî  ®Ó tÝnh to¸n sè tiÒn ph¶i thu nî. 

 Tû lÖ thu nî ®­îc tÝnh to¸n dùa trªn kÕ ho¹ch l·i gép.(chªnh lÖch gi÷a mét bªn lµ 
gi¸ b¸n vµ mét bªn lµ gi¸ thµnh = céng khÊu hao vµ c¸c kho¶n kh«ng vay). 

 Khi doanh nghiÖp nép tiÒn b¸n hµng, kÕ to¸n NH ghi: 

          Nî:  TK TiÒn mÆt hoÆc TK cña ng­êi mua. 

         Cã:  TK TiÒn göi cña doanh nghiÖp vay vèn, cuèi ngµy, trÝch tiÒn göi thu nî theo tû lÖ. 

 Nî: TK TiÒn göi doanh nghiÖp vay. 

 Cã TK 2111 Cho vay trong h¹n 

 Tr­êng hîp thiÕu ®¶m b¶o nî sau khi kiÓm tra (KiÓm tra theo sè liÖu b¸o c¸o c©n 
®èi) NH sÏ chuyÓn sang nî qu¸ h¹n sè thiÕu ®ã. 

 Nî TK 2112 Nî qu¸ h¹n 

  Cã TK 2111 Nî trong h¹n. 

  TÝnh l·i, thu l·i TK cho vay theo h¹n møc tÝn dông 

 §Æc ®iÓm cña cho vay lu©n chuyÓn lµ kh«ng ®Þnh kú h¹n nî cho tõng nhãm vay, nªn 
tÝnh l·i vµ thu l·i ®­îc sö dông ph­¬ng ph¸p tÝch sè. 

 C«ng thøc tÝnh:  
30

P.D
L it  

Trong ®ã: 

 L : L·i ph¶i thu trong th¸ng 

Pi : L·i suÊt th¸ng 

Dt: TÝch sè 

VÝ dô: Mét doanh nghiÖp cã doanh sè ho¹t ®éng thÓ hiÖn trªn TK vay theo h¹n møc 
tÝn dông trong th¸ng 9 nh­ sau:        
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(§¬nvÞ: Ngh×n ®ång) 

Ngµy 
Doanh sè 

D­ nî Sè ngµy TÝch sè 
Cho vay Thu nî 

Sè d­ th¸ng 8 mang sang 15.000 4 60.000 

4/10 4.000  19.000 7 133.000 

11/10 8.000 10.000 17.000 9 153.000 

20/10 6.000 9.000 14.000 4 56.000 

24/10 12.000 8.000 18.000 2 36.000 

26/10  2.000 16.000 2 32.000 

28/10  4.000 12.000 2 24.000 

30/10   12.000   

Céng    30 474.000 

 

 L·i suÊt lµ: 0,8% th¸ng 

 

   126
30

0,8 x 474.000
L   

 

 C¨n cø kÕt qu¶ tÝnh to¸n kÕ to¸n lËp phiÕu chuyÓn kho¶n vµ ghi: 

 Tr­êng hîp doanh nghiÖp kh«ng cã sè d­ tiÒn göi, h¹ch to¸n 

 Nî TK 394 L·i ph¶i thu                          126 

  Cã TK 702   Thu l·i cho vay       126  

                         Cã TK 453   ThuÕ                        0 

 Khi trÝch tµi kho¶n tiÒn göi, hoÆc ng­êi vay nép tiÒn mÆt ®Ó tr¶ l·I ghi: 

 Nî: TK TiÒn göi doanh nghiÖp hoÆc TK 1011         126 ngh×n ®ång 

 Cã: TK 394  ph¶i thu                                                 126 ngh×n ®ång 

 C¸ch tÝnh l·i ph¶i tr¶ cho c¸c tµi kháan tiÒn göi kh«ng k× h¹n, còng ¸p dông 
c¸ch tÝch sè nh­ trªn.  

              6.2.1.2. KÕ to¸n cho vay theo tµi kho¶n cho vay th«ng th­êng 

 TK cho vay th«ng th­êng sö dông trong ph­¬ng thøc cho vay theo sè d­ ®èi víi c¸c 
kh¸ch hµng vay vèn tõng mãn kh«ng th­êng xuyªn; cho vay ngoµi h¹n møc tÝn dông; cho 
vay c¸c HTX, t­ doanh. 

 Cho vay 

 C¨n cø ®Ó ph¸t tiÒn vay lµ giÊy ®Ò nghÞ vay (hoÆc ®¬n xin vay), giÊy nhËn nî (hoÆc 
khÕ ­íc) ®Çy ®ñ tÝnh hîp ph¸p hîp lÖ. 

 NÕu kh¸ch hµng ®­îc gi¸m ®èc ng©n hµng duyÖt vay b»ng tiÒn mÆt, th× kÕ to¸n ghi 
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 Nî: TK 2111 cho vay trong h¹n ( tªn kh¸ch hµng) 

 Cã: TK 1011 TiÒn mÆt 

 NÕu vay chuyÓn kho¶n th× kh¸ch hµng ph¶i lËp uû nhiÖm chi - chuyÓn tiÒn. 

 C¨n cø vµo yªu cÇu thanh to¸n mµ ng­êi vay tr¶ tiÒn cho ®¬n vÞ b¸n hµng, kÕ to¸n ghi: 

 Nî: TK 2111 Cho vay trong h¹n ( ®øng tªn ng­êi vay)  

 Cã: TK TiÒn göi ®¬n vÞ b¸n hµng, nÕu cã TK cïng NH, hoÆc  

 Cã: TK liªn hµng ®i, nÕu chuyÓn tiÒn ®i hoÆc c¸c TK thÝch hîp. 

 Thu nî 

 Trªn c¬ së c¸c chøng tõ gèc (®¬n xin vay, khÕ ­íc v.v...) ®ang l­u gi÷, kÕ to¸n 
th­êng xuyªn theo dâi vµ ®«n ®èc tr¶ nî. 

 Tr­íc khi ®Õn h¹n tr¶, vµi ngµy, kÕ to¸n viªn ph¶i sao kª c¸c kho¶n nî ®Õn h¹n b¸o 
cho bé phËn tÝn dông, hoÆc b¸o c¸o l·nh ®¹o ®Ó cã biÖn ph¸p ®«n ®èc nh¾c nhë ng­êi vay. 

Khi ng­êi vay tr¶ nî, kÕ to¸n lËp phiÕu thu tiÒn. NÕu ng­êi vay cã sè d­ trªn TK tiÒn göi, th× 
kÕ to¸n lËp phiÕu chuyÓn kho¶n trÝch TK ®Ó thu nî. KÕ to¸n cã quyÒn lËp phiÕu chuyÓn 
kho¶n, trÝch TK ®Ó thu nî khi v½ng mÆt ng­êi vay. NÕu nî ®· ®Õn h¹n thu håi. 

 Bót to¸n (ghi Nî, Cã) nh­ thu nî tõ TK tiÒn göi t¹i môc cho vay lu©n chuyÓn. 

 ChuyÓn sang nî qu¸ h¹n 

 ChuyÓn sang nî qu¸ h¹n, kh«ng ph¶i lµ thu nî nh­ng còng lµm gi¶m d­ nî trªn TK 
vay. V× vËy ph¶i lËp phiÕu, lËp bót to¸n chuyÓn nî. 

 §Õn kú h¹n, ng­êi vay kh«ng cã ®¬n ®Ò nghÞ gia h¹n nî, kh«ng cã sè d­ trªn TK 
tiÒn göi, kÕ to¸n lËp phiÕu chuyÓn sang nî qu¸ h¹n. H¹ch to¸n. 

Nî: TK 2012 nî qu¸ h¹n (tªn ng­êi vay) 

Cã: TK cho vay (tªn ng­êi vay) ®ång thêi chuyÓn hå s¬ chøng tõ gèc ®ang l­u sang lo¹i “ 
L­u chøng tõ nî qu¸ h¹n”. 

 TÝnh l·i vµ thu l·i 

 §èi víi nh÷ng mãn vay cã thêi h¹n 1 th¸ng trë xuèng, th­êng th× ®­îc tho¶ thuËn 
trong hîp ®ång tÝn dông lµ thu l·i mét lÇn , khi tr¶ nî tr­êng hîp nµy viÖc tÝnh l·i dÔ dµng 
b»ng nh÷ng phÐp tÝnh sè häc th«ng th­êng, ®¬n gi¶n.  

 §èi víi nh÷ng kho¶n vay cã thêi h¹n nhiÒu th¸ng nh­ng ®· tho¶ thuËn trong hîp 
®ång tÝn dông lµ thu l·i hµng th¸ng, th× kÕ to¸n tÝnh to¸n theo c¸cc ph­¬ng ph¸p thÝch hîp. 

 NÕu ng­êi vay tr¶ nî liªn tôc, ®ång thêi TK tiÒn göi cã sè d­,  th× vËn dông tÝnh l·i 
theo tÝch sè nh­ ®· nªu ë môc 1.3. 

 Ph­¬ng ph¸p th«ng dông hiÖn nay lµ tÝnh l·i theo ngµy tån t¹i sè d­ vµ l·i suÊt cña 
kho¶n vay. 

 VÝ dô: Mét kh¸ch hµng, ngµy 6/8 vay ng©n hµng mét mãn 20 triÖu, l·i suÊt 0,9% 
th¸ng. Thêi h¹n 4 th¸ng. Theo hîp ®ång tÝn dông, kh¸ch hµng sÏ ®Õn, tr¶ l·i vµo c¸c ngµy 
mång 7 cña c¸c th¸ng tiÕp theo. Ngµy 8/12 sÏ tr¶ hÕt nî vµ l·i.  Tuy nhiªn c¸c ngµy tr¶ nî 
(gèc) kh«ng trïng hîp víi ngµy tr¶ l·i. 
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 Sæ kÕ to¸n chi tiÕt cña NH theo dâi kh¸ch hµng nµy ph¶n ¸nh nh­ sau: 

 

Ngµy Cho vay Thu nî D­ nî 

6/8 20.000.000  20.000.000 

24/8  2.000.000 18.000.000 

3/9  3.000.000 15.000.000 

15/9  1.000.000 14.000.000 

...  ... ... 

 Cuèi ngµy, 31/08 ng©n hµng tÝnh l·i ph¶i thu th¸ng 8 nh­ sau:  

- 20.000.000® tÝnh l·i 18 ngµy (tõ 6 ®Õn ngµy 23/8). 

- 18.000.000® tÝnh l·i 9 ngµy (tõ ngµy 24 ®Õn ngµy 31/8). 

 L·i ph¶i thu ®Õn cuèi th¸ng 8 lµ: 

   20.000.000 x 18 x 0.9%          18.000.000  x  9  x 0.9% 

                         ----------------------------     +   -------------------------------  = 156.600 ®. 

30 30 

 H¹ch to¸n:  

 - Nî TK 394   L·i ph¶i thu        156.000® 

 - Cã TK  702  Thu l·i cho vay   148.000® 

   - Cã TK 453   ThuÕ ph¶i nép         8.000®               

 Ngµy 6/9 kh¸ch hµng ®Õn xin tr¶ l·i ®ît mét, tõ ngµy vay 6/8 ®Õn 6/9 kÕ to¸n NH 
ph¶i tÝnh to¸n vµ thu l·i nh­  sau: 

 TÝnh l·i 18 ngµy ®èi víi sè d­ nî  20.000.000 

  108.000
30

0,9% x 18 x 20.000.000
 ® 

 TÝnh l·i 9 ngµy ®èi víi sè d­ nî  18.000.000 

  48.600
30

0,9% x 9 x 18.000.000
 ® 

 TÝnh l·i 3 ngµy (tõ 3 ®Õn 6/9) sè d­ nî 15.000.000 

  13.500
30

0,9% x 3 x 15000.000
 ® 

 Céng l·i thu ®ît nµy:    170.100 ®ång 

 KÕ to¸n lËp phiÕu chuyÓn kho¶n 

 Hµnh tù bót to¸n thu l·i: 

 Nî: TK tiÒn göi kh¸ch hµng 170.000 ® (hoÆc TK 1011 nÕu thu b»ng tiÒn mÆt). 

 Cã: TK 394 l·i ph¶i thu 170.000 ® 
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Ghi chó:  

         MÆc dï ghi Cã TK 394 sè tiÒn lín h¬n sè ghi Nî, nh­ng toµn bé TK 394 lu«n d­ Nî. 

 6.2.1.3. KÕ to¸n nghiÖp vô chiÕt khÊu th­¬ng phiÕu 

 Kh¸i niÖm: 

 ChiÕt khÊu th­¬ng phiÕu lµ mét lo¹i nghiÖp vô tÝn dông cña ng©n hµng th­¬ng m¹i, 

®­îc tiÕn hµnh b»ng c¸ch NH nhËn tõ kh¸ch hµng nh÷ng th­¬ng phiÕu ch­a ®Õn h¹n vµ trao 

cho kh¸ch hµng mét sè tiÒn. 

 Sè tiÒn NH trao cho kh¸ch hµng  ®­îc tÝnh to¸n dùa trªn c¸c c¬ së mÖnh gi¸ th­¬ng 

phiÕu, thêi h¹n l­u hµnh, l·i suÊt chiÕt khÊu, lÖ phÝ, hoa hång. 

 ChiÕt khÊu th­¬ng phiÕu lµ mét kho¶n tÝn dông ng¾n h¹n, v× vËy viÖc chiÕt khÊu 

còng cã nh÷ng ®iÒu kiÖn nhÊt ®Þnh. 

 §Ó h¹ch to¸n chiÕt khÊu th­¬ng phiÕu, NH ph©n lo¹i riªng TK 22 “chiÕt khÊu 

th­¬ng phiÕu vµ c¸c giÊy tê cã gi¸ ” 

 TK  nµy cã 2 TK cÊp II lµ TK 221 

 TK 2211: Nî trong h¹n 

 TK 2218: Nî qu¸ h¹n 

 Khi chiÕt khÊu th­¬ng phiÕu kÕ to¸n ghi  

 Nî: TK 2211: Nî trong h¹n 

 Cã: TK tiÒn göi kh¸ch hµng chiÕt khÊu th­¬ng phiÕu 

 §èi víi c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n trong n­íc chiÕt khÊu c¸c th­¬ng phiÕu, c¸c 

giÊy tê cã gi¸, ChiÕt khÊu c¸c th­¬ng phiÕu vµ c¸c giÊy tê cã gi¸ b»ng ngo¹i tÖ 

 Sè tiÒn h¹ch to¸n vµo TK lµ sè tiÒn kh¸ch hµng thùc nhËn ®­îc khi chiÕt khÊu 

th­¬ng phiÕu.  

 Cuèi mçi th¸ng, kÕ to¸n tÝnh l·i hµng th¸ng vµ h¹ch to¸n vµo c¸c tµi kháan 394, TK 

702 , TK 717, TK 453 nh­ ®èi víi l·i cho vay.  

 Khi hÕt thêi h¹n chiÕt khÊu (tøc lµ hÕt thêi h¹n l­u hµnh cña kú phiÕu) NH trÝch TK 

cña kh¸ch hµng thô lÖnh ®Ó thu nî, ghi: 

 Nî: TK tiÒn göi ng­êi thô lÖnh (Sè tiÒn theo mÖnh gi¸ th­¬ng phiÕu) 

 Cã: TK 2211 theo sè tiÒn ng­êi chiÕt khÊu ®· nhËn tr­íc ®©y 

 Cã: TK 394 L·i ph¶i thu (sè tiÒn ®· ghi nî tr­íc ®©y). 

 VÝ dô: Ngµy 1/7 nhµ m¸y c¬ khÝ X Hµ Néi ®em tíi NH c«ng th­¬ng §èng ®a Hµ 

Néi, mét  ®¬n xin chiÕt khÊu, kÌm theo b¶n chÝnh mét lÖnh phiÕu do c«ng ty vËt t­ N«ng 
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nghiÖp Hµ Néi ký ph¸t mét lÖnh phiÕu cã mÖnh gi¸ 30.000.000 ®, ký ph¸t hµnh ngµy 3/5, 

®Õn h¹n thanh to¸n ngµy 1/9. L·i suÊt chiÕt khÊu 1,5% th¸ng. 

 Hoa hång cè ®Þnh lÖ phÝ theo quy chÕ lµ 30.000 ®. Sau khi xem xÐt, lÖnh phiÕu nµy 

®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó ®­îc chiÕt khÊu, NH §èng ®a tÝnh to¸n nh­ sau: 

 Thêi h¹n chiÕt khÊu lµ 2 th¸ng ( Tõ 1/7 ®Õn 1/9) 

SuÊt chiÕt khÊu NH ®­îc h­ëng 

  900.000
100

2  x  1.5  x  30.000.000
 ® 

 Trong mçi TK cÊp 2 l¹i ph©n thµnh tµi kho¶n cÊp III 

Hoa hång (lÖ phÝ) = 30.000 ® 

 Céng 930.000 ® Sè tiÒn nhµ m¸y c¬ khÝ X ®­îc nhËn lµ 29.070.000 ® (= 30.000.000 - 

930.000) 

H¹ch to¸n:  

 Nî: TK 2211 Nî trong h¹n,      29.070.000 ® 

 Cã: TK TiÒn göi nhµ m¸y c¬ khÝ X      29.070.000 ® 

 Ngµy cuèi th¸ng (31/8) KT ng©n hµng tÝnh to¸n sè l·i nhµ m¸y c¬ khÝ X sÏ ph¶i tr¶: 

 Nî TK 394     L·i ph¶i thu          930.000 

    Cã TK 702                                900.000 

    Cã TK 717                                  28.500 

    Cã TK 453                                     1.500 

 §Õn hÕt ngµy 3/9, NH §èng ®a trÝch TK tiÒn göi cña c«ng ty vËt t­  N«ng nghiÖp Hµ 

Néi ®Ó thanh to¸n lÖnh phiÕu, ghi:  

 Nî: TK tiÒn göi c«ng ty vËt t­ N«ng nghiÖp 30.000.000 

     Cã: TK 2211   29.070.000 

     Cã: TK 394 l·i ph¶i thu 930.000 
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1
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S¬ ®å h¹ch to¸n 
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Ghi chó: 

 Bót to¸n 1 thùc hiÖn khi nhËn chiÕt khÊu. 

 Bót to¸n 2 h¹ch to¸n l·i ph¶i thu hµng th¸ng. “Chó ý: ThuÕ VAT hiÖn nay chØ tÝnh 
trªn tiÒn phÝ dÞch vô). 

 Bót to¸n 3 Khi ®Õn h¹n thanh to¸n hèi phiÕu  

6.2.2- KÕ to¸n cho vay trung vµ dµi h¹n 

 ViÖc cho vay trung h¹n vµ dµi h¹n hiÖn nay ®­îc tiÕn hµnh theo hai ph­¬ng thøc: 

- Cho vay theo dù ¸n ®Çu t­  

- Cho thuª tµi chÝnh 

 KÕ to¸n cho vay theo dù ¸n ®Çu t­ ®­îc vËn dông ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n cho vay 
theo TK th«ng th­êng trong cho vay ng¾n h¹n (nªu t¹i ®iÓm 2 môc II) v× vËy môc nµy, tËp 
trung vµo viÖc nghiªn cøu vÒ kÕ to¸n cho thuª tµi chÝnh. 

 

  930.000 

30.000.000 

TiÒn göi nhµ m¸y 
c¬ khÝ X 

TK 2211 chiÕt 
khÊu th­¬ng phiÕu 

TiÒn göi C«ng ty vËt t­ 
N«ng nghiÖp Hµ néi 

29.070.000 

TK 394 L·i ph¶i thu TK 702 

29.070.000 29.070.000 

900.000 

TK 717 PhÝ dÞch vô C/K 

28.500 

  930.000 

TK 453 ThuÕ C/K 

1.500 



 
 
 
 
 
 

Ch­¬ng 6  -  H¹ch to¸n kÕ to¸n c¸c nghiÖp vô tÝn dông 

 

 110

KÕ to¸n nghiÖp vô cho thuª tµi chÝnh 

 §Æc ®iÓm cña h¹ch to¸n cho thuª tµi chÝnh 

Cho thuª tµi chÝnh  lµ ho¹t ®éng tÝn dông trung h¹n vµ dµi h¹n, th«ng qua viÖc cho 

thuª tµi s¶n thiÕt bÞ. V× vËy h¹ch to¸n cho thuª cã nh÷ng ®Æc ®iÓm cña h¹ch to¸n nghiÖp vô 

tÝn dông, tuy nhiªn còng cã nh÷ng ®Æc tr­ng riªng. 

 - Gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh ®­îc h¹ch to¸n lµ mét kho¶n thu cña c«ng ty cho 

thuª tµi chÝnh. 

 MÆc dï tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh thuéc quyÒn së h÷u cña c«ng ty cho thuª tµi chÝnh 

nh­ng c«ng ty kh«ng trÝch khÊu hao, kh«ng ph©n bæ gi¸ trÞ tµi s¶n vµo chi phÝ kinh doanh 

cña c«ng ty mµ gi¸ trÞ tµi s¶n ®­îc thu håi dÇn th«ng qua tiÒn thuª tµi s¶n do bªn thuª thanh 

to¸n. 

 - Ngoµi viÖc thu håi gi¸ gèc gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh c«ngty ®­îc thu mét sè 

l·i vÒ cho thuª tµi chÝnh. Sè l·i nµy ®­îc h¹ch to¸n riªng. 

 - Chøng tõ quan träng ®Ó h¹ch to¸n lµ hîp ®ång cho thuª tµi chÝnh 

 - C¨n cø vµo hîp ®ång cho thuª tµi chÝnh ®Ó h¹ch to¸n nguyªn gèc gi¸ trÞ tµi s¶n cho 

thuª vµ h¹ch to¸n qu¸ tr×nh thu håi gèc, thu l·i. 

 C¸c TK kÕ to¸n ®­îc sö dông 

  C¸c TK néi b¶ng 

 -  TK 231: Cho thuª tµi chÝnh b»ng ®ång ViÖt nam 

TK nµy ph¶n ¸nh: 

- Gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh b»ng ®ång ViÖt Nam  

- Kh¸ch hµng ®ang thuª theo hîp ®ång  

- PhÇn gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª T/C ®­îc ®¸nh gi¸ lµ cã kh¶ n¨ng tr¶ ®óng h¹n, tr¶ 

®Çy ®ñ khi ®Õn h¹n tr¶ nî  

Bªn Nî ghi : - Gi¸ trÞ tµi s¶n giao cho kh¸ch hµng cho thuª T/C theo hîp ®ång  

Bªn Cã ghi : - Gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh ®­îc thu håi khi kh¸ch hµng tr¶ tiÒn theo hîp 

®ång  

Sè d­ Nî    : - Ph¶n ¸nh gi¸ trÞ tµi s¶n giao cho kh¸ch hµng thuª tµi chÝnh ,®ang nî trong h¹n  

H¹ch to¸n chi tiÕt : 

         - Më tµi kho¶n chi tiÕt (tiÓu kho¶n) theo tõng kh¸ch hµng thuª tµi chÝnh . 
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Tµi kho¶n nµy cã c¸c tµi kho¶n cÊp III sau:  

       Tµi kho¶n  2311 - Nî trong h¹n vµ ®· ®­îc gia h¹n  

       Tµi kho¶n 2312  - Nî qu¸ h¹n ®Õn 180 ngµy, cã kh¶ n¨ng thu håi  

       Tµi kho¶n 2313 - Nî qu¸ h¹n tõ 181 ngµy ®Õn 360 ngµy cã kh¶ n¨ng thu håi  

       Tµi kho¶n 2318 - Nî khã ®ßi  

 - Tµi kho¶n 232 Cho thuª tµi chÝnh b»ng ngo¹i tÖ.  

      Néi  dung h¹ch to¸n trªn tµi kho¶n  232 t­¬ng tù nh­ h¹ch to¸n tµi kho¶n 231 ®­¬ng 

nhiªn ®¬n vÞ tiÒn tÖ h¹ch to¸n lµ ngo¹i tÖ.  

 - Tµi kho¶n 285 §Çu t­ b»ng ®ång ViÖt Nam vµo tµi s¶n thiÕt bÞ cho thuª tµi 

chÝnh. 

 Tµi kho¶n nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh sè tiÒn ®ång ViÖt Nam do c«ng ty cho thuª tµi 

chÝnh chi ra ®Ó mua s¾m tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh, trong thêi gian tr­íc khi cho thuª theo 

hîp ®ång cho thuª tµi chÝnh.   

Bªn Nî ghi :  - Sè tiÒn chi ra ®Ó mua tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh.  

Bªn Cã ghi :  - Gi¸ trÞ chuyÓn sang cho thuª tµi chÝnh.  

Sè d­ Nî   :  - Ph¶n ¸nh sè tiÒn ®· chi ra mua tµi s¶n cho thuª, ch­a chuyÓn sang cho thuª 

tµi chÝnh.  

H¹ch to¸n chi tiÕt:  

 - Më tiÓu kho¶n theo tõng kh¸ch hµng thuª tµi chÝnh. 

 -   TK 239 Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi  

 -  Tµi kho¶n 386- §Çu t­ b»ng ngo¹i tÖ vµo tµi kho¶n thiÕt bÞ cho thuª tµi chÝnh. 

 Néi dung h¹ch to¸n TK 386 gièng nh­ h¹ch to¸n TK 285 nh­ng ®¬n vÞ h¹ch to¸n lµ 

ngo¹i tÖ. 

 - TK 249 Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi 

 -  TK 3943 - L·i ph¶i thu tõ cho thuª tµi chÝnh  

TK nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh sè l·i d­ thu céng dån ( luü kÕ ) tÝnh trªn sè tiÒn cho thuª 

tµi chÝnh mµ C«ng ty cho thuª tµi chÝnh sÏ nhËn ®­îc khi ®Õn h¹n . 

Bªn Nî ghi :   - Sè tiÒn l·i tÝnh luü kÕ.  

Bªn Cã ghi :   - Sè tiÒn l·i kh¸ch hµng thanh to¸n. 

Sè d­ Nî    :   - Ph¶n  ¸nh sè l·i ch­a ®­îc thanh to¸n. 
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H¹ch to¸n chi tiÕt:  

 - Më tiÓu kho¶n theo tõng lo¹i tµi s¶n  hoÆc theo hîp ®ång  cho thuª tµi chÝnh. 

 - C¸c TK ngo¹i b¶ng 

 - TK 951 tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh ®ang qu¶n lý t¹i c«ng ty 

 TK nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh c¸c tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª ®ang ®­îc qu¶n lý t¹i c«ng 

ty cho thuª tµi chÝnh. Gi¸ trÞ theo dâi gi¸ mua ban ®Çu. 

Bªn nhËp ghi:  - Gi¸ trÞ tµi s¶n mua ®Ó cho thuª. 

Bªn xuÊt ghi:  - Gi¸ trÞ tµi s¶n ®· cho thuª. 

Sè d­:   - Ph¶n ¸nh gi¸ trÞ tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª ®ang ®­îc qu¶n lý t¹i c«ng ty. 

H¹ch to¸n chi tiÕt:  

 - Më tiÓu kho¶n theo tõng tµi s¶n, tõng kh¸ch hµng thuª tµi s¶n. 

 - TK 952: 

 - Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh, ®· giao cho kh¸ch hµng thuª 

Bªn nhËp ghi:   - Gi¸ trÞ tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh, giao cho kh¸ch hµng thuª (theo gi¸ mua 

ban ®Çu). 

Bªn xuÊt ghi:  - Gi¸ trÞ tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh giao cho kh¸ch thuª ®­îc xö lý 

hoÆc nhËn vÒ c«ng ty. 

Sè cßn l¹i:    - Ph¶n ¸nh gi¸ trÞ tµi s¶n kh¸ch hµng ®ang thuª. 

H¹ch to¸n chi tiÕt: 

    - Më tiÓu kho¶n cho tõng tµi s¶n tõng kh¸ch hµng thuª tµi s¶n 

 - Ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n 

 - Khi ®Çu t­ vµo c¸c thiÕt bÞ cho thuª tµi chÝnh, tøc lµ xuÊt vèn ra ®Ó mua tµi s¶n, ghi: 

 Nî TK 385 nÕu  lµ néi tÖ, hoÆc 

 Nî TK 386 nÕu lµ  ngo¹i tÖ 

 Cã TK  ng­êi b¸n thiÕt bÞ, hoÆc  

 Cã TK 1011 tiÒn mÆt  nÕu mua tiÒn mÆt hoÆc 

 Cã TK 5211 liªn hµng ®i nÕu chuyÓn tiÒn ®i mua hoÆc 

 Cã c¸c TK thÝch hîp 
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 Tr­êng hîp ®· mua tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh, nh­ng bªn thuª ch­a nhËn, c«ng ty 

cho thuª t¹m thêi ph¶i qu¶n lý, th×  më sæ theo dâi ngo¹i b¶ng,  TK 951, ghi: 

 NhËp: Theo gi¸ mua ban ®Çu 

 - Khi giao tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh, h¹ch to¸n: 

 Nî TK 2311 - Tªn ng­êi thuª tµi chÝnh, nÕu lµ cho thuª b»ng ®ång ViÖt nam, hoÆc:  

 Nî TK 2321 - NÕu cho thuª b»ng ngo¹i tÖ 

 Cã TK 385    - §Çu t­ thiÕt bÞ cho thuª tµi chÝnh 

§ång thêi h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng  

 NhËp TK 952: Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh ®· giao cho kh¸ch thuª  

 XuÊt TK 951: Tµi s¶n cho thuª c«ng ty qu¶n lý 

 Hµng th¸ng h¹ch to¸n thu l·I  

 Nî TK 394  

  Cã TK 705 

  Cã TK 453 (nÕu cã) 

 Khi nhËn ®­îc tiÒn bªn thuª tr¶ theo ®Þnh kú, h¹ch to¸n: 

Nî: TK TiÒn göi bªn thuª, nÕu trÝch tiÒn göi ®Ó tr¶, hoÆc 

Nî: TK TiÒn mÆt, nÕu nép tiÒn mÆt 

Cã: TK 2311 vµ  

Cã: TK 394  

 Tr­êng hîp thuª tµi chÝnh b»ng ngo¹i tÖ tr¶ tiÒn thuª b»ng ®ång ViÖt nam, th× ph¶i 

tÝnh to¸n tû gi¸ chªnh lÖch (nÕu cã) gi÷a thêi ®iÓm thuª vµ thêi ®iÓm tr¶ 

 - Tr­êng hîp ®Õn h¹n mµ bªn thuª ch­a tr¶ tiÒn th× xö lý nh­ sau: 

- H¹ch to¸n chuyÓn phÇn gèc vÒ vèn cho thuª tµi chÝnh sang tµi kho¶n “cho thuª 

tµi chÝnh qu¸ h¹n” 

- H¹ch to¸n sè l·i ch­a thu ®­îc vµo TK ngo¹i b¶ng 941 hoÆc 942 “L·i cho vay 

ch­a thu ®­îc” 
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 - KÕt thóc giao dÞch cho thuª tµi chÝnh, khi hÕt h¹n hîp ®ång 

 a) ChuyÓn quyÒn së h÷u tµi s¶n cho bªn ®i thuª hoÆc b¸n l¹i víi gi¸ thÊp h¬n. Khi 

thu tiÒn, h¹ch to¸n 

Nî: TK TiÒn mÆt ( nÕu b¸n b»ng tiÒn mÆt) hoÆc 

Nî: TK TiÒn göi ng­êi mua 

Cã: TK 705 thu l·i cho thuª tµi chÝnh 

Cã: TK 453  (nÕu cã) 

§ång thêi ghi ngo¹i b¶ng: 

XuÊt 952 Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh 

 b) NÕu gia h¹n theo tho¶ thuËn míi, bªn mua tr¶ thªm  tiÒn,  th× h¹ch to¸n  

Nî: TK TiÒn göi bªn thuª, hoÆc 

Nî: TK TiÒn mÆt, (nÕu tr¶ tiÒn mÆt) 

Cã: TK 705 

Cã: TK 453 (nÕu cã) 

 c) NÕu nhËn l¹i tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh, c«ng ty cho thuª tµi chÝnh ph¶i më sæ 

theo dâi, h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng 

NhËp TK: 951 Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh ®ang qu¶n lý t¹i c«ng ty 

§ång thêi ghi:    XuÊt 952 tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª giao cho kh¸ch thuª 

 - ChÊm døt hîp ®ång tr­íc thêi h¹n 

 a) Tr­êng hîp bªn thuª vi ph¹m hîp ®ång hoÆc tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh bÞ háng, 
bÞ mÊt: 

 - Khi thu håi tµi s¶n cho thuª do bªn thuª vi ph¹m hîp ®ång, h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng 

NhËp TK 951 - Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh ®ang qu¶n ký t¹i c«ng ty cho thuª tµi 
chÝnh. 

§ång thêi ghi:   XuÊt TK 952 - Tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh giao cho kh¸ch thuª. 

 Sau ®ã h¹ch to¸n néi b¶ng phï hîp víi quyÕt ®Þnh xö lý tµi s¶n. 

 - Tr­êng hîp tµi s¶n cho thuª tµi chÝnh bÞ háng, bÞ mÊt, h¹ch to¸n ngo¹i b¶ng. 

XuÊt TK 952 tµi s¶n dïng ®Ó cho thuª tµi chÝnh giao cho kh¸ch thuª. 

 Sè gèc cßn l¹i bªn thuª ph¶i thanh to¸n theo hîp ®ång ®­îc chuyÓn sang nî qu¸ h¹n. 

 Sè tiÒn cßn l¹i (ch­a thu ®­îc) h¹ch to¸n vµo TK 941 (hoÆc 942 NÕu tÝnh b»ng ngo¹i tÖ) 

 C¸c kho¶n bªn thuª båi th­êng, h¹ch to¸n: 
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300.000 

2.000 TK 705 

2.000 

TK 453 

1.800 

200 

120.000 300.000 50.000           120.000 
52.000             

          Nî TK: TiÒn göi bªn thuª, hoÆc 

         Nî TK: TiÒn mÆt(nÕu tr¶ tiÒn mÆt) 

                  Cã TK: 719 thu kh¸c. 

 b) Tr­êng hîp bªn cho thuª tµi chÝnh vi ph¹m hîp ®ång, dÉn ®Õn chÊm døt hîp 

®ång tr­íc thêi h¹n, th× bªn cho thuª ph¶i båi th­êng. H¹ch to¸n nh­ sau 

Nî TK: 849 Chi ho¹t ®éng kinh doanh kh¸c 

Cã TK: TiÒn göi bªn thuª. 

 VÝ dô vÒ h¹ch to¸n cho thuª tµi chÝnh. Mét c«ng ty dÞch vô n«ng nghiÖp ®· ký hîp 
®ång thuª tµi chÝnh, mua m¸y cµy vµ m¸y gÆt ®Ëp ®Ó lµm thÇu cho n«ng d©n. 

 TrÞ gi¸ 2 lo¹i m¸y ®· ký thuª tµi chÝnh lµ 300 triÖu ®ång. Møc tr¶ nî mçi n¨m 100 
triÖu tr¶ 6 th¸ng mét lÇn. L·i suÊt 8%/ n¨m. 

 H¹ch to¸n néi b¶ng nh­ sau: 

S¬ ®å h¹ch to¸n ( ®¬n vÞ ngh×n ®ång) 

 

  

 

        

  

                                                      (2) 

  

 

      SD 180.000                                                                           

             (1) 

 

                                                                                                               (4) 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           (3) 

 

 

TK 385 - §Çu t­ thiÕt 
bÞ cho thuª 

TK 2311 cho thuª tµi 
chÝnh b»ng VN§            

(Cty DVNN) 

TK tiÒn göi Cty dÞch vô 
n«ng nghiÖp 

TK TiÒn göi ®¬n vÞ 
b¸n m¸y 

TK 394 
L·i ph¶i thu 
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Chó thÝch: 

(1) Bót to¸n thanh to¸n tiÒn, khi NH (c«ng ty cho thuª) mua m¸y. 

(2) Giao nhËn m¸y cµy cho thuª 

(3) TÝnh l·i hµng th¸ng 

(4) Tr¶ nî gèc 50 triÖu l·i 2 triÖu. 

 - L·i tÝnh nh­ sau: 

  

   triÖu 2
12

th¸ng 6 x 8% x 50.000.000
  

 Sè d­ (180 triÖu) trªn TK 233, ph¶n ¸nh sè tiÒn ®Çu t­ mua m¸y gÆt, c«ng ty dÞch vô 
n«ng nghiÖp ch­a ®Õn nhËn m¸y (tuy nhiªn m¸y mãc vÉn cã thÓ ë trong kho ®¬n vÞ b¸n 
hµng hoÆc c«ng ty cho thuª tµi chÝnh  thuéc NH th­¬ng m¹i). 

H¹ch to¸n ngo¹i b¶ng 

1) NhËp TK 951  300 triÖu 

2) XuÊt TK 951   120 triÖu 

    NhËp TK 952   120 triÖu. 



 
 
 

Ch­¬ng 

 

 

KÕ to¸n ph©n tÝch  

vµ kÕ to¸n tæng hîp  

trong ng©n hµng  
 
 

 

 
 

7.1- kÕ to¸n ph©n tÝch 

KÕ to¸n theo c¸c tµi kho¶n  chi tiÕt gäi lµ kÕ to¸n ph©n tÝch. 

NhiÖm vô cña kÕ to¸n ph©n tÝch lµ ph¶n ¸nh tõng nghiÖp vô ph¸t sinh, ®Çy ®ñ, chi tiÕt, 

chÝnh x¸c nh÷ng diÔn biÕn vÒ vèn liÕng, tµi s¶n cña tõng doanh nghiÖp, ®¬nvÞ kh¸ch hµng. 

H×nh thøc kÕ to¸n. 

H¹ch to¸n ph©n tÝch ®­îc tiÕn hµnh  phæ biÕn nhÊt lµ b»ng ph­¬ng thøc ghi sæ kÕ 

to¸n chi tiÕt. (Sæ tiÓu kho¶n ). (Xem phô lôc 29).  

Tuú theo tõng nghiÖp vô kinh tÕ mµ sæ kÕ to¸n chi tiÕt cã h×nh thøc, néi dung diÔn 

gi¶i kh¸c nhau. 

VÝ dô :  

- Sæ kÕ to¸n chi tiÕt tµi kho¶n tiÒn göi, tµi kho¶n tiÒn vay ®­îc më theo tõng tæ 

chøc kinh tÕ 

- Sæ kÕ to¸n chi tiÕt vÒ nghiÖp vô thu chi, më theo chi tiÕt tõng kho¶n thu chi. 

7
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- Sæ ngo¹i b¶ng cã h×nh thøc riªng. (Xem phô lôc 32).  

Khi mét nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh, kÕ to¸n ph¶i c¨n cø chøng tõ ®Ó ghi sæ. Hµng 

ngµy hoÆc ®Þnh kú sÏ göi b¶n sao kÕ to¸n chi tiÕt, kÌm theo c¸c giÊy b¸o Nî, b¸o Cã göi cho 

c¸c tæ chøc kinh tÕ kh¸ch hµng. 

 ý nghÜa : 

 KÕ to¸n ph©n tÝch lµ kh©u ®Çu tiªn trong qu¸ tr×nh h¹ch to¸n. C¸c kh©u sau ®Òu phô 

thuéc vµo kÕ to¸n ph©n tÝch, v× vËy sè liÖu ph¶i chÝnh x¸c. 

 KÕ to¸n ph©n tÝch g¾n liÒn trùc tiÕp víi kiÓm so¸t xö lý ngay, ng¨n chÆn nh÷ng sai 

sãt nhÇm lÉn khi nghiÖp vô ph¸t sinh. 

 Lµ cÇu nèi ®Çu tiªn g¾n liÒn kh¸ch hµng víi ng©n hµng. 

KÕ to¸n tæng hîp 

KÕ to¸n tæng hîp lµ tËp hîp c¸c sè liÖu cña sæ kÕ to¸n ph©n tÝch theo tõng ®Þnh kú 

cuèi ngµy hoÆc cuèi th¸ng. 

H×nh thøc: gåm NhËt ký chøng tõ, kÕt hîp tµi kho¶n - sæ c¸i - b¶ng c©n ®èi tµi 

kho¶n 

NhËt ký chøng tõ: lµ tæng hîp tÊt c¶ c¸c nghiÖp vô ph¸t sinh, thùc hiÖn trong ngµy 

theo tõng tµi kho¶n. 

VÝ dô : Trong ngµy 02/01, trªn sæ chi tiÕt tµi kho¶n tiÒn vay ng¾n h¹n cña doanh 

nghiÖp X, sè hiÖu 211.100.001 ph¸t sinh c¸c sè liÖu  (vµ liªn quan ®Õn c¸c tµi kho¶n kh¸c) 

thÓ hiÖn qua h¹ch to¸n ph©n tÝch trong ngµy. 

 

        TK liªn quan                            TK 211.100.001                 TK liªn quan  

   SD:  12.000.000     

 (2)  8.000.000 6.000.000  (1)  

 (3)  3.000.000 5.000.000  (4)  

 ( 5)  4.000.000 1.000.000  (6)  

            15.000.000 12.000.000    

           SD: 15.000.000 

C¨n cø sè liÖu trªn tµi kho¶n kÕ to¸n ch÷ T ë trªn, kÕ to¸n viªn lËp b¶ng kÕt hîp 

chøng tõ theo mÉu: 
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               B¶ng kÕt hîp tiÓu kho¶n bªn nî 

STT Sè CT Sè tiÒn 

1 112 8.000.000 

2 237 3.000.000 

3 048 4.000.000 

 Céng 15.000.000 

   

B¶ng kÕt hîp tiÓu kho¶n bªn cã 

STT Sè CT Sè tiÒn 

1 21 6.000.000 

2 346 5.000.000 

3 128 1.000.000 

 Céng 12.000.000 

B¶ng c©n ®èi chøng tõ ( Sè ph¸t sinh) 

 C¨n cø sè liÖu trªn trong b¶ng kÕt hîp tÊt c¶ c¸c tiÓu kho¶n, kÕ to¸n viªn lËp b¶ng 
c©n ®èi chøng tõ 

TiÓu kho¶n 
Sè ph¸t sinh 

Nî Cã 

211.100.001 15.000.000 12.000.000 

211.100.002 - - 

211.200.002 - - 

Céng A A 

Chó ý: Khi lËp b¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh, tæng doanh sè bªn Nî ph¶i b»ng (=) tæng 

doanh sè bªn Cã. 

B¶ng kÕt hîp tµi kho¶n lµ b¶ng tæng hîp doanh sè vµ sè d­ cña c¸c tµi kho¶n cÊp I, 

cÊp II vµ cÊp III tõng ®Þnh kú, cuèi ngµy, th¸ng, n¨m. 

B¶ng kÕt hîp tµi kho¶n ngµylµ c«ng cô ®Ó kiÓm tra sù chÝnh x¸c ®Çy ®ñ cña h¹ch 

to¸n ph©n tÝch qua viÖc ®èi chiÕu sè liÖu víi nhËt ký chøng tõ vµ lµ c¬ së ®Ó lËp sæ c¸i. 

B¶ng kÕt hîp tµi kho¶n th¸ng n¨m lµ b¶n b¸o c¸o lªn NH cÊp trªn ®Ó kiÓm so¸t tËp 

trung. 

VÝ dô, t¹i mét ng©n hµng trong ngµy2/1 cã mét sè nghiÖp vô ph¸t sinh ®· ®­îc h¹ch 

to¸n vµo c¸c tµi kho¶n ph©n tÝch nh­ sau:  
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                  TK 211.100.001                         TK 211.100.002                    TK 211.200.001 

 
12.000.000   4.000.000         5.000.000  

8.000.000           
6.000.000 

      

3.000.000           
5.000.000 

          3.000.000 4.000.000 

4.000.000           
1.000.000 

      

  PS: 
15.000.000 

PS :12.000.000       

 SD: 
15.000.000 

     SD:4.000.000  

           

                   TK 211.200.002                                         TK 211.300.001 

      7.000.000   6.000.000  

     

 3.000.000  3.000.000  

     

SD: 4.000.000   SD: 9.000.000  

                  ¬      

 
                 TK 211.300.002                                      TK 211.400.001 

3.000.000   4.000.000  

   2.000.000  

     

   SD: 6.000.000  

      

 
           TK 211.400.002                          TK 211.500.002                      TK 211.600.001 

4.000.000   4.000.000   10.000.000  

        

3.000.000 4.000.000   3.000.000  2.000.000 5.000.000 

SD:3.000.000   SD:1.000.000   SD: 7.000.000  
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B¶ng kÕt hîp tµi kho¶n 21 ®­îc lËp nh­ sau: 

B¶ng kÕt hîp tµi kho¶n 21  Ngµy 02/01 

 

TiÓu kho¶n 
Sè d­ ®Çu ngµy Ph¸t sinh trong ngµy Sè d­ cuèi ngµy 

Nî Cã Nî Cã Nî Cã 

211.100.001 12.000.000  15.000.000 12.000.000 15.000.000  

    211.100.002 4.000.000    4.000.000  

211.200.001 5.000.000  3.000.000 4.000.000 4.000.000  

211.200.002 7.000.000   3.000.000 4.000.000  

211.300.001 6.000.000  3.000.000  9.000.000  

211.300.002 3.000.000    3.000.000  

211.400.001 4.000.000  2.000.000  6.000.000  

211.400.002 4.000.000  3.000.000 4.000.000 3.000.000  

211.500.001 4.000.000   3.000.000 1.000.000  

211.600.001 10.000.000  2.000.000 5.000.000 7.000.000  

 Céng 59.000.000  28.000.000 31.000.000 56.000.000  

 

7.2- H¹ch to¸n tæng hîp 

- Sæ c¸i : lµ sæ tæng hîp sè liÖu tõ c¸c tµi kho¶n cÊp I, ®­îc h¹ch to¸n hµng ngµy, nªn 
®ùoc gäi lµ NhËt ký sæ c¸i 

Mçi tµi kho¶n cÊp I më mét sæ c¸i 

Sæ c i̧ më cho c¶ th¸ng, mçi ngµy ghi mét dßng c¨n cø vµo kÕt hîp TK ngµy 

Sè d­ trªn sæ ç i tù h×nh thµnh theo c çh tÝnh to ņ; kh«ng ®­îc sao chÐp sè trªn kÕt hîp tµi kho¶n 

Sæ c¸i tµi kho¶n 21 - Th¸ng 01 

 

Ngµy 
Sè ph¸t sinh Sè d­ 

Nî Cã Nî Cã 

   59.000.000  

02/01/2000 28.000.000 31.000.000 56.000.000  

02/01/2000 18.000.000 10.000.000 55.000.000  

03/01/2000 .............    

04/01/2000 ...............    

Céng     

 

B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n: lµ b¶ng tæng kÕt toµn bé tµi s¶n cña ng©n hµng, d­íi h×nh 
thøc c©n ®èi nguån vèn vµ sö dông vèn ë mét thêi ®iÓm nhÊt ®Þnh. Thùc chÊt ®ã lµ b¶ng 
tæng kÕt tµi s¶n. (Xem phô lôc 44, 45). 
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C¸ch lËp: dùa vµo tµi kho¶n ph©n tÝch sau khi kho¸ sæ cuèi th¸ng (n¨m) vµ ®· ®èi 
chiÕu sè liÖu. 

B¶ng c©n ®èi th¸ng lµ tµi liÖu ®¸nh gi¸ ho¹t ®éng vµ thay b¸o c¸o göi cÊp trªn. 

 - §èi chiÕu gi÷a h¹ch to¸n ph©n tÝch vµ h¹ch to¸n tæng hîp 

§èi chiÕu lµ sù so s¸nh mèi c©n b»ng vÒ doanh sè vµ sè d­ cña c¸c tµi kho¶n kÕ to¸n 
cña kÕ to¸n ph©n tÝch vµ c¸c tµi kho¶n kÕ to¸n tæng hîp t¹i c¸c thêi ®iÓm cuèi ngµy, cuèi 
th¸ng, (n¨m). 

Tuy h¹ch to¸n ph©n tÝch thùc hiÖn tr­íc h¹ch to¸n tæng hîp, nh­ng cïng dùa trªn 
mét nghiÖp vô ph¸t sinh nªn kÕt qu¶ ph¶i thèng nhÊt. 

§èi chiÕu nh»m ph¸t hiÖn sai sãt, kÞp thêi ®iÒu chØnh. 

§èi chiÕu hµng ngµy lµ so s¸nh ®Ó khíp sè liÖu trªn b¶ng kÕt hîp tµi kho¶nvíi sè 
liÖu cña b¶ng nhËt ký chøng tõ. 

T¹i b¶ng kÕt hîp tµi kho¶n th×: 

TK d­ Nî :   Cét 1 + Cét 3  = Cét 4 + Cét 5  

TK d­ Cã:    Cét 2 + Cét 4 = Cét 3 + Cét 6 

§èi chiÕu hµng th¸ng (n¨m) lµ so s¸nh ®Ó khíp sè liÖu cña b¶ng kÕt hîp tµi kho¶n 
(th¸ng, n¨m) víi sè liÖu cña sæ c¸i, sau khi ®· céng sæ cuèi th¸ng (n¨m). 

 

s¬ ®å h¹ch to¸n vµ ®èi chiÕu 

 

H¹ch to¸n      
ph©n tÝch 

CT gèc  CT ghi sæ  Sæ KT chi tiÕt 

      

 Ct gèc kiªm CT ghi sæ  

    

 L­u tr÷  NKCT  KHTK 

H¹ch to¸n       
tæng hîp 

     

     Sæ c¸i 

      
     C©n ®èi TK 

Ghi chó:                                          Ghi hµng ngµy 

                                            Ghi hµng th¸ng  

       §èi chiÕu hµng ngµy 

    §èi chiÕu hµng th¸ng 
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7.3- §iÒu chØnh sai lÇm trong kÕ to¸n ng©n hµng 

Khi ®iÒu chØnh sai lÇm ( söa sai) ph¶i ®¶m b¶o sù thèng nhÊt sè liÖu gi÷a h¹ch to¸n 

ph©n tÝch vµ h¹ch to¸n tæng hîp, ®Ó tr¸nh s¬ hë, bÞ lîi dông. 

C¸c ph­¬ng ph¸p ®iÒu chØnh sai lÇm 

 - Sai lÇm tr­íc khi lËp xong c©n ®èi kÕ to¸n 

Tr­êng hîp nµy kh«ng cÇn lËp bót to¸n. NÕu trªn chøng tõ hoÆc sæ s¸ch ghi sai th× 

g¹ch mét ®­êng ngang ®Ì lªn sè viÕt sai (g¹ch sao cho vÉn ®äc ®­îc sè viÕt sai) sau ®ã ghi 

sè ®óng vµo bªn c¹nh vµ cã ch÷ ký cña ng­êi cã tr¸ch nhiÖm. 

VÝ dô:  Sè ph¶i ghi (sè ®óng) 14.250 ® 

§· ghi sai 14.520 ® 

Söa sai    14.520  (g¹ch c¶ d·y sè) 

Ghi sè ®óng 14.250 ® - Ký tªn 

Tr­êng hîp trªn mét chøng tõ quan träng (SÐc ch¼ng h¹n). NÕu lËp sai th× g¹ch chÐo 

vµ huû bá, lËp chøng tõ míi ®Ó thay thÕ. TuyÖt ®èi kh«ng dïng ho¸ chÊt ®Ó tÈy xo¸. 

 - Sai lÇm sau khi lËp c©n ®èi kÕ to¸n 

Tr­êng hîp nµy ph¶i dïng bót to¸n ®Ó ®iÒu chØnh. Cã hai c¸ch: 

 §iÒu chØnh b»ng bót to¸n ng­îc  

 §iÒu chØnh b»ng bót to¸n ®á 

 Tr­êng hîp 1: Bót to¸n sai tµi kho¶n mét vÕ 

VÝ dô:    §¸ng lÏ ghi  Nî TK 1011 2.000.000® 

                     Cã TK  2141 2.000.000® 

     Nh­ng ®· ghi   Nî TK 1011 2.000.000®                                                                                                                       

                     Cã TK  2151 2.000.000® (Sai vÕ cã) 

Söa sai     Nî  TK 2151 2.000.000® 

             Cã TK  2141  2.000.000® 

Tr­êng hîp 2:  Sai c¶ 2 vÕ (ta ph¶i lËp phiÕu chuûªn kho¶n ®Ó h¹ch to¸n ng­îc l¹i 

c¶ 2 vÕ; sau ®ã lËp phiÕu chuyÓn kho¶n ®Ó h¹ch to¸n ®óng c¶ 2 vÕ). 

VÝ dô:    §¸ng lÏ ghi   Nî TK  1011 2.000.000® 

                Cã TK 2141     2.000.000® 

Nh­ng l¹i ghi        Nî TK   2151 2.000.000® 

                   Cã TK  1011 2.000.000® 
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Söa sai b»ng 2 phiÕu chuyÓn kho¶n  

       Nî TK  1011 2.000.000® 

                                        Cã TK  2151 2.000.000® 

Sau ®ã                 Nî  TK  1011   2.000.000® 

Cã TK  2141    2.000.000® 

Tr­êng hîp 3: Bót to¸n ghi ®óng sè hiÖu tµi kho¶n nh­ng sè tiÒn ghi thõa. Ta lËp 

phiÕu chuyÓn kho¶n ®Ó huû sè tiÒn ghi thõa c¶ hai vÕ. 

VÝ dô: ®¸ng lÏ       Nî TK 1011      2.000.000® 

                                      Cã TK 2141        2.000.000® 

Nh­ng ®· ghi        Nî  TK 1011           12.000.000® 

                                      Cã TK  2141     12.000.000® 

Söa sai                   Nî TK  2141          10.000.000® 

                                      Cã  TK 1011    10.000.000® 

Tr­êng hîp 4: Bót to¸n ghi ®óng sè hiÖu tµi kho¶n, nh­ng sè tiÒn ghi thiÕu, th× 

h¹ch to¸n bæ sung sè tiÒn thiÕu. 

Ph­¬ng ph¸p ®iÒu chØnh b»ng bót to¸n ®á(mùc ®á) 

Ta dïng bót to¸n ®á ®Ó huû bá bót to¸n sai; gi÷ nguyªn sè ®óng; hoÆc lËp l¹i bót 

to¸n ®óng.  

§iÒu chØnh b»ng bót to¸n ®á kh«ng ph¸t sinh h­ sè(sè ph¸t sinh gi¶ t¹o bÞ lo¹i bá)v× 

bót to¸n ®á t­¬ng tù sè ©m (-) trong to¸n häc 

VÝ dô: tr­êng hîp 3 ë trªn, chóng ta lËp phiÕu chuyÓn kho¶n viÕt ch÷ sè b»ng mùc ®á. 

Nî  TK  1011  10.000.000® (sè ®á = sè ©m) 

Cã  TK  2141   10.000.000® (sè ®á = ©m ) 

  

  

 


