IN VÀ LƯU TRỮ SỔ SÁCH KẾ TOÁN.
– Trong trường hợp công ty không đăng ký với cơ quan thuế hình thức ghi sổ kế toán “trên máy vi tính” mà chỉ đăng ký theo các hình thức ghi sổ “ Nhật ký chung, Chứng từ ghi sổ, Nhật ký – Chứng từ, Nhật ký – Sổ cái”, cuối năm tài chính, kế toán phải tiến hành In các sổ sách kế toán và đóng cuốn từng loại sổ để lưu trữ.
– Đối với doanh nghiệp Áp dụng hình thức ghi sổ kế toán “ Nhật ký chung” yêu cầu In sổ sách kế toán như sau:
1. Chứng từ kế toán các phân hệ gồm ( đã đề cập ở phần 2 phần này chỉ thống kê)
– Phiếu thu, chi
– Biên bản kiểm kê quỹ hàng tháng
– Giấy báo Nợ, báo Có ( có thể in kẹp với sổ phụ hoặc chỉ lưu riêng 1 cuốn sổ phụ) chi tiết cho từng loại tài khoản.
– Phiếu nhập, xuất, điều chuyển kho.
– Phiếu nhập mua hàng, chi phí mua hàng
– Bảng tổng nguyên vật liệu, hàng hóa nhập, xuất kho.
– Bảng tổng hợp Nhập – xuất – tồn.
– Biên bản kiểm kê tài sản ( TSCĐ, CCDC, NVL, HH)
– Biên bản lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho.
– Bảng tính và phân bổ chi phí trả trước.
– Bảng tính khấu hao TSCĐ.
– Bảng lương.
– Bảng thanh toán phụ cấp, thưởng, lương phép..
– Phiếu kế toán tổng hợp.
2. Sổ sách kế toán:
– Nhật ký chung.
– Sổ quỹ tiền mặt.
– Sổ chi tiết các tài khoản.
– Sổ cái các tài khoản.
3. Báo cáo tài chính.
– Bảng cân đối phát sinh tài khoản ( Quyết định 48 bắt buộc có)
– Bảng cân đối kế toán
– Báo cáo kết quả kinh doanh.
– Báo cáo lưu chuyển tiền tệ ( QĐ 48 không bắt buộc, khuyến khích lập)
– Thuyết minh Báo cáo tài chính.
Ghi chú: Các bạn lưu ý mình có một vài ý kiến như sau theo mình suy nghĩ
Đối với Chứng Từ Kế Toán (Thu, chi, nhập, Xuất, CCDC, Phiếu Kế Toán Khác) các Bạn Có thể
1-phô tô chứng từ gốc để kẹp với các chứng từ kế toán đó khiến cho công việc kiểm tra thực tế dễ dàng kiểm soát.nhưng cũng phải tỷ mỷ, cẩn thận, (Dùng cho doanh nghiệp Vừa Và nhỏ)
2-Đối với chứng từ kế toán đã nêu ở trên các bạn có thể viết bút chì số Hóa đơn và trình tự sắp xếp các chứng từ kế toán với chứng từ gốc phải trùng nhau.
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