Những công việc của kế toán thanh toán phải làm

– Kế toán thanh toán là gì? Kế toán thanh toán là làm những việc gì trong doanh nghiệp? Bài viết dưới đây hy vọng sẽ giúp các bạn hiểu rõ hơn về kế toán thanh toán và những công việc hằng ngày của người làm kế toán thanh toán.
1/ Kế toán thanh toán là gì?
Kế toán thanh toán có thể hiểu là thực hiện việc lập các chứng từ thu, chi đồng thời trực tiếp theo dõi, quản lý, hạch toán kế toán các giao dịch, các NVKT, tài chính phát sinh liên quan đến việc sử dụng dòng tiền để thanh toán các đối tượng bên trong và bên ngoài doanh nghiệp.
2/ Công việc của kế toán thanh toán trong doanh nghiệp
– Thực hiện quản lý, theo dõi các khoản thu, chi trong doanh nghiệp:
+ Trực tiếp thu tiền của các đối tượng bên trong và bên ngoài doanh nghiệp (thu tiền góp vốn của cổ đông, thu tiền của thu ngân, thu hồi công nợ phải thu đối với KH)
+ Trực tiếp thực hiện nghiệp vụ thanh toán bằng tiền mặt hoặc tiền gửi Ngân hàng cho các nhà cung cấp
+ Thường xuyên lập kế hoạch, vạch ra chiến lược về việc thanh toán các khoản công nợ với nhà cung cấp
+ Theo dõi khoản tiền gửi Ngân hàng của doanh nghiệp
+ Quản lý các nghiệp vụ kế toán liên quan đến thu, chi dòng tiền
+ Thanh toán các khoản chi nội bộ (thanh toán tạm ứng, thanh toán lương, thưởng và các khoản phụ cấp cho NLĐ)
+ Thực hiện việc giao dịch với ngân hàng: rút tiền, chuyển tiền, đối chiếu chứng từ, sổ phụ ngân hàng
– Theo dõi, quản lý chung về quỹ tiền mặt:
+ Hạch toán các bút toán liên quan đến thu, chi tiền mặt, tiền gửi; phản ánh kịp thời các khoản thu, chi vốn bằng tiền.
+ Thực hiện việc kiểm tra, đối chiếu số liệu thường xuyên (cuối mỗi ngày và cuối tháng) với thủ quỹ để bảo đảm giám sát chặt chẽ vốn bằng tiền.
+ Lập các báo cáo tồn quỹ cuối mỗi kỳ kế toán.
+ Phối hợp với bộ phận kế toán có liên quan, kiểm tra tính đầy đủ, hợp pháp các hóa đơn chứng từ đầu vào, đầu ra đảm bảo phù hợp theo qui định của Nhà nước.
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