Những thủ tục cần có khi nộp hồ sơ vay ngân hàng

Thủ tục vay vốn ngân hàng bao gồm những yêu cầu bắt buộc từ phía ngân hàng đối với cá nhân, tổ chức khi muốn vay vốn, nếu thiếu một trong các yếu tố sau, việc tiếp cận nguồn vốn ngân hàng trở lên khó khăn hơn, và chúng ta tạm gọi là thủ tục vay vốn chưa hoàn chỉnh. Nếu bạn chưa thực sự hiểu việc hay vốn ngân hàng cần những thủ tục, giấy tờ liên quan gì, vui lòng tìm hiểu thêm những thông tin được đề xuất dưới đây

Đối với cá nhân hồ sơ vay vốn bao gồm:

Giấy đề nghị vay vốn ngân hàng (theo mẫu của từng ngân hàng) .

Tài liệu chứng minh thu nhập: Hợp đồng lao động, Xác nhận lương, Hợp đồng cho thuê nhà, thuê xe, giấy phép kinh doanh…của người vay và người cùng trả nợ.

Lưu ý khi vay vốn:
Các khoản vay vốn cá nhân thường là khoản vốn vay ngân hàng trung và dài hạn. Do đó lãi suất vay điều chỉnh theo biên độ và thời gian điều chỉnh. Lãi suất vay vốn ngân hàng hầu hết đều thương lượng được với ngân hàng. Các ngân hàng đều có biên độ lãi suất và quyền được quyết tăng giảm lãi suất tuỳ theo cấp của đơn vị cho vay. Chú ý biên độ biến động của lãi suất trong mỗi lần điều chỉnh


Hồ sơ pháp lý: 
CMND /Hộ chiếu, Hộ khẩu /KT3, Giấy đăng ký kết hôn /xác nhận độc thân…của người vay, người hôn phối và bên bảo lãnh (nếu có)

Chứng từ sở hữu tài sản đảm bảo

Tài liệu chứng minh mục đích sử dụng vốn:

Giấy tờ căn nhà, nền nhà dự định mua (thủ tục bắt buộc), Giấy thỏa thuận hoặc Hợp đồng mua bán nhà do 02 bên lập (nếu có).

Hoặc tài liệu chứng minh mua sắm tài sản, chi tiêu cho du học…


Đối với doanh nghiệp hồ sơ vay vốn bao gồm:

Giấy đề nghị vay vốn: Theo mẫu của từng ngân hàng.

Chứng từ sở hữu tài sản đảm bảo.

Hồ sơ pháp lý:
CMND/Hộ chiếu, Hộ khẩu/KT3, Giấy đăng ký kết hôn/ xác nhận độc thân… của người vay, người hôn phối và bên bảo lãnh.

Giấy đăng ký kinh doanh, giấy phép thành lập DNTN…(nếu có).

Hồ sơ chứng minh năng lực tài chính, chứng minh thu nhập: Hợp đồng mua, bán hàng, biên lai thuế, hóa đơn, chứng từ…(nếu có) .

Lưu ý khi vay:
Các khoản vay doanh nghiệp thường là khoản vay ngắn hạn. Do đó doanh nghiệp phải cẩn trọng thời hạn vay và chu kỳ quay vốn kinh doanh của doanh nghiệp. Lãi suất vay hầu hết đều thương lượng được với ngân hàng. Các ngân hàng đều có biên độ lãi suất và quyền được quyết tăng giảm lãi suất tuỳ theo cấp của đơn vị cho vay. Chú ý vòng quay vốn và nhu cầu vay vốn! Đây là lý do hầu hết khi từ chối cho vay, cán bộ tín dụng chứng minh với chu kỳ quay vốn, và số vốn cho mỗi chu kỳ thì số vốn cần thiết cho vay là không phù hợp .

Thủ tục vay vốn trong từng trường hợp cụ thể
1. Thủ tục vay vốn ngân hàng thế chấp bằng sổ đỏ bất động sản
Đơn đề nghị vay vốn kiêm phương án trả nợ

Hộ khẩu/Giấy chứng nhận tạm trú

CMND/Hộ chiếu

Giấy tờ chứng minh thu nhập hàng tháng

Giấy tờ liên quan đến tài sản bảo đảm/bảo lãnh

Chứng từ chứng minh mục đích sử dụng vốn (nếu có)

Các hồ sơ khác theo quy định của Ngân hàng

2. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay tín chấp
Giấy đề nghị vay vốn ngân hàng, kiêm phương án trả nợ (theo mẫu của ngân hàng)

Bản sao CMND/ Hộ chiếu và sổ hộ khẩu/KT3 tại nơi đăng ký vay

Sao kê tài khoản lương 3 tháng gần nhất có xác nhận của ngân hàng phát hành

Bản sao Hợp đồng lao động (hoặc các giấy tờ khác có giá trị tương đương như: Quyết định biên chế, Quyết định điều động công tác, Quyết định chuyển ngạch công chức…)

Hóa đơn điện nước, điện thoại bàn tại địa chỉ ở hiện tại

3. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay thấu chi
Giấy đề nghị kiêm phương án vay tiêu dùng tín chấp theo mẫu của từng ngân hàng

Giấy đề nghị mở tài khoản nếu khách hàng chưa có tài khoản ngân hàng

Bản sao CMND (không quá 15 năm kể từ ngày cấp).

Bản sao HKTT/ KT3 tại nơi đăng ký vay.

Bản sao Hợp đồng lao động.

Giấy cam kết chuyển lương theo mẫu của từng ngân hàng

Sao kê giao dịch tài khoản ngân hàng 3 tháng gần nhất (có đóng dấu xác nhận của ngân hàng phát hành)

Bản sao Hóa đơn/ Giấy báo cước điện thoại tại nhà đang ở tháng gần nhất.

Bản sao chứng từ chứng minh thu nhập khác (nếu có).

4. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay du học
Đơn đề nghị vay vốn ngân hàng kiêm phương án trả nợ

Giấy tờ chứng minh quan hệ của người vay và người du học.

CMND, hộ khẩu (hoặc tạm trú) của người vay.

CMND, hộ khẩu (nếu chưa đi học) hoặc hộ chiếu, visa của người đi du học.

Giấy chứng minh chi phí du học: thông báo học phí, sinh hoạt phí từ cơ sở giáo dục ở nước ngoài hoặc các chương trình tài liệu có liên quan đến việc lập thủ tục đi học (trường hợp chỉ mới có dự tính đi học).

Giấy tờ chứng minh thu nhập để trả nợ của người vay.

Giấy tờ liên quan đến tài sản đảm bảo cho khoản vay.

5. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay mua nhà hoặc căn hộ
Đơn đề nghị vay vốn ngân hàng kiêm phương án trả nợ

Hộ khẩu, CMND/hộ chiếu của người vay và đồng sở hữu (nếu có).

Giấy tờ liên quan đến tài sản đảm bảo.

Giấy tờ liên quan đến thu nhập để trả nợ vay.

Phương án sử dụng tiền vay (đối với xây, sửa nhà), hợp đồng hoặc thỏa thuận mua bán nhà (đối với mua nhà, chuyển quyền thuê lại nhà của nhà nước hoặc chuyển quyền sử dụng đất).

Các giấy tờ khác theo yêu cầu của ngân hàng.

6. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay mua ô tô
Đơn đề nghị vay vốn kiêm phương án trả nợ theo mẫu của từng ngân hàng

Hộ khẩu/Giấy chứng nhận tạm trú/ Giấy đăng ký kinh doanh

CMND/Hộ chiếu

Giấy tờ chứng minh nguồn trả nợ

Giấy tờ liên quan đến tài sản bảo đảm/bảo lãnh

Các giấy tờ liên quan đến việc mua xe

7. Thủ tục vay vốn ngân hàng hình thức vay vốn kinh doanh
Giấy đề nghị vay tiền ngân hàng, kiêm phương án kinh doanh và kế hoạch trả nợ (theo mẫu)

CMND, sổ hộ khẩu/giấy chứng nhận tạm trú KT3 của cá nhân hoặc người đại diện hợp pháp theo pháp luật của hộ kinh doanh

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và/hoặc chứng chỉ hành nghề (nếu có)

Biên lai thuế, giấy tờ chứng minh hoạt động kinh doanh (nếu có)

Các giấy tờ về tài sản bảo đảm.
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