Điều kiện, hồ sơ và các bước hướng dẫn hoàn thuế TNCN cho cá nhân


I. Điều kiện hoàn thuế TNCN
Điều 23 Thông tư 92/2015/TT-BTC ban hành ngày 15/06/2015 có hiệu lực từ ngày 30/07/2015. Sửa đổi, bổ sung Điều 53 Thông tư số 156/2013/TT-BTC như sau:
· Việc hoàn thuế TNCN chỉ áp dụng cho cá nhân đã có mã số thuế tại thời điểm đề nghị hoàn thuế.
 

· Đối với cá nhân đã ủy quyền quyết toán thuế cho tổ chức, cá nhân trả thu nhập thực hiện quyết toán thay thế việc hoàn thuế của cá nhân được thực hiện thông qua tổ chức, cá nhân trả thu nhập.
 

· Cá nhân trực tiếp quyết toán với cơ quan thuế nếu có số thuế nộp thừa thì được hoàn thuế, hoặc bù trừ với số thuế phải nộp kỳ tiếp theo.

II. Các trường hợp cá nhân trực tiếp quyết toán với CQ thuế
1. Đảm bảo điều kiện được ủy quyền như mục I nhưng đã được TCTTN cấp chứng từ khấu trừ thuế TNCN (trừ trường hợp nộp lại chứng từ khấu trừ thuế)

2. Không đảm bảo điều kiện được ủy quyền tại mục I. Cụ thể:

+ Cá nhân chỉ có thu nhập vãng lai đã khấu trừ thuế theo tỷ lệ 10%

+ Cá nhân có thu nhập từ tiền lương, tiền công ký HĐLĐ từ 03 tháng trở lên tại một đơn vị và có thu nhập vãng lai chưa khấu trừ thuế TNCN.

III. Xác định nơi nộp hồ sơ khai quyết toán thuế TNCN
Các trường hợp khác nhau, sẽ nộp hồ sơ quyết toán thuế tại các cơ quan thuế khác nhau cụ thể như sau:

	STT
	Các trường hợp
	Nơi nhận hồ sơ quyết toán thuế TNCN

	1
	Cá nhân có thu nhập từ tiền lương tiền công, trực tiếp khai thuế trong năm
	Cục thuế

	2
	Cá nhân chỉ có thu nhập từ tiền lương, tiền công từ hai nơi trở lên (phân theo 4 trường hợp bên dưới)
	

	2.1
	Cá nhân đã tính giảm trừ gia cảnh tại tổ chức trả thu nhập
	Chi cục thuế quản lý tổ chức trả thu nhập

	2.2
	Thay đổi nơi làm việc và tại tổ chức trả thu nhập cuối cùng có tính giảm trừ gia cảnh
	

	2.3
	Thay đổi nơi làm việc và tại tổ chức trả thu nhập cuối cùng không tính giảm trừ gia cảnh
	Chi cục thuế nơi cư trú

	2.4
	Chưa tính giảm trừ gia cảnh ở bất cứ TCTTN nào
	

	3
	Cá nhân không ký HĐLĐ hoặc có ký HĐLĐ dưới 3 tháng hoặc HĐLĐ cung cấp dịch vụ có thu nhập tại một nơi hoặc nhiều nơi đã khấu trừ thuế 10%
	

	4
	Cá nhân trong năm có thu nhập từ tiền lương, tiền công tại một nơi hoặc nhiều nơi, nhưng tại thời điểm quyết toán không làm việc tại bất cứ TCTTN nào
	


IV, Hồ sơ hoàn thuế TNCN cho cá nhân
Sau khi xác định được Cơ quan thuế sẽ nhận hồ sơ hoàn thuế của cá nhân. Dựa trên các chứng từ nộp thuế như chứng từ khấu trừ thuế hoặc Giấy xác nhận thu nhập tại các đơn vị nơi cá nhân đã làm việc và có kê khai thu nhập cá nhân, các chứng từ chứng minh khoản đóng góp vào quỹ từ thiện, quỹ nhân đạo, .... sẽ tiến hành các bước sau:

Bước 1: Đăng nhập ứng dụng phần mềm HTKK 3.8.5 chọn mục Tờ khai 02/QTT-TNCN: Tờ khai quyết toán của cá nhân (TT92/2015) và tiến hành nhập thông tin và điền số liệu vào theo hướng dẫn.
Nếu có số thuế nộp thừa: Cá nhân yêu cầu hoàn thuế TNCN thì nhập số thuế hoàn vào chỉ tiêu [47] - “Số thuế hoàn trả vào tài khoản NNT. Nếu muốn bù trừ cho khoản phải nộp ngân sách nhà nước khác thì nhập vào chỉ tiêu [48] - “Số thuế bù trừ cho khoản nộp NSNN”

Chứng từ khấu trừ thuế TNCN
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Mẫu 02/QTT-TNCN
Bước 2: Kết xuất dữ liệu ra file
Sau khi cập nhật dữ liệu vào các phần mềm kê khai, cá nhân thực hiện: Kết xuất dữ liệu ra file: Sử dụng các chức năng của phần mềm để kết xuất dữ liệu ra file theo đúng định dạng của CQT quy định.
Bước 3: Gửi file dữ liệu quyết toán đến CQT
Đối với các file dữ liệu đã được kết xuất tại bước 2, NNT có thể gửi file đến cơ quan thuế theo một trong hai cách sau:
- Gửi qua mạng internet: NNT truy cập trang điện tử http://thuedientu.gdt.gov.vn (phân hệ CÁ NHÂN), sử dụng chức năng Tải tờ khai để gửi file dữ liệu cho CQT và thực hiện các bước theo hướng dẫn sử dụng phần mềm.
- Gửi trực tiếp tại CQT hoặc qua bưu điện cùng với hồ sơ khai thuế bằng giấy: NNT ghi tệp dữ liệu vào đĩa CD hoặc USB. Tuy nhiên, CQT khuyến khích Cá nhân gửi file qua internet hoặc qua bưu điện
Bước 4: Theo dõi kết quả gửi file
- Sau khi gửi hồ sơ quyết toán, file dữ liệu, NNT truy cập vào cổng thông tin điện tử http://thuedientu.gdt.gov.vn (phân hệ CÁ NHÂN),  để theo dõi kết quả gửi tệp dữ liệu.
- Khi có các sai sót cần điều chỉnh hoặc nhận được thông báo cần điều chỉnh của CQT, cá nhân thực hiện kê khai quyết toán, kết xuất lại tệp dữ liệu và gửi cho CQT. Các bước thực hiện bắt đầu từ Bước 1 đến Bước 4
Bước 5: Nộp hồ sơ quyết toán thuế
- NNT gửi hồ sơ khai quyết toán thuế đã in đến CQ thuế theo các hình thức như: Nộp trực tiếp hoặc gửi qua đường bưu điện đảm bảo đúng thời hạn theo quy định của Luật thuế TNCN.
Hồ sơ bản giấy mang nộp gồm:
· Tờ khai quyết toán thuế TNCN bản đã nộp cơ quan thuế: 02 bản chính

· Chứng từ khấu trừ thuế hoặc Giấy xác nhận thu nhập 02 bản photo Chứng từ chứng minh khoản đóng góp vào quỹ từ thiện, quỹ nhân đạo, quỹ khuyến học (nếu có) bản photo

· Chứng minh thư photo
1

