XỬ LÝ HÓA ĐƠN VIẾT SAI
Trường hợp 1: Lập hóa đơn chưa giao cho người mua, nếu phát hiện hóa đơn lập sai:

· Gạch chéo các liên

· Lưu giữ số hóa đơn lập sai.

· Viết lại hóa đơn mới (đúng)

 Trường hợp 2: Hóa đơn đã lập và giao cho người mua nhưng chưa giao hàng hóa, cung ứng dịch vụ hoặc hóa đơn đã lập và giao cho người mua, người bán và người mua chưa kê khai thuế:

· Lập biên bản thu hồi các liên của số hóa đơn đã lập sai (Biên bản thu hồi hóa đơn phải thể hiện được lý do thu hồi hóa đơn).

· Gạch chéo các liên, lưu giữ số hóa đơn lập sai.

· Lập lại hóa đơn mới.

 Trường hợp 3: Hóa đơn đã lập và giao cho người mua, đã giao hàng hóa, cung ứng dịch vụ, người bán và người mua đã kê khai thuế:

· Lập biên bản hoặc có thỏa thuận bằng văn bản (Ghi rõ sai sót).

· Lập hóa đơn điều chỉnh sai sót. Hóa đơn ghi rõ điều chỉnh (tăng, giảm) số lượng hàng hóa, giá bán, thuế suất thuế giá trị gia tăng..., tiền thuế giá trị gia tăng cho hóa đơn số..., ký hiệu...
· Căn cứ vào hóa đơn điều chỉnh, người bán và người mua kê khai điều chỉnh doanh số mua, bán, thuế đầu ra, đầu vào. Hóa đơn điều chỉnh không được ghi số âm (-).
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