	BÀI THỰC HÀNH 5: VĂN BẢN ĐẦU TIÊN CỦA EM


I. MỤC TIÊU:
1. Kiến thức: Bước đầu thực hiện được lệnh thông qua bảng chọn và thông qua nút lệnh trên thanh công cụ.

2. Kĩ năng:
- Nhận biết được một số thành phần trong màn hình làm việc của Word: bảng chọn, một số nút lệnh thông dụng.

- Gõ được chữ Việt bằng một trong hai kiểu Telex hoặc Vni.

- Tạo được tệp văn bản đơn giản và lưu được tệp văn bản.
3. Thái độ: Học tập nghiêm túc, có ý thức tự giác, tinh thần vươn lên vượt qua khó khăn.

II. CHUẨN BỊ:

1. Giáo viên: Sách giáo khoa, phòng máy, giáo án, máy chiếu.

2. Học sinh: Vở ghi, sách giáo khoa.

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY – HỌC:
1. Ổn định lớp: (1’)
6A1:................................................................................................................
6A2:................................................................................................................
6A3:................................................................................................................
2. Kiểm tra bài cũ:




Lồng ghép trong nội dung bài thực hành.

3. Bài mới:
	Hoạt động của GV
	Hoạt động của HS
	Nội dung ghi bảng

	Hoạt động 1: (43’) Tìm hiểu cách di chuyển con trỏ soạn thảo và các cách hiển thị văn bản.

	+ GV: Ôn lại cho HS các bước thực hiện mở văn bản đã được lưu trong máy tính.
+ GV: Yêu cầu HS thực hiện mở văn bản Bien dep đã được lưu trong máy tính.

+ GV: Quan sát quá trình thực hiện của các em HS.

+ GV: Giúp đỡ các HS thực hiện còn chưa tốt.

+ GV: Gọi một HS lên bảng thực hiện các thao tác trên.

+ GV: Yêu cầu các bạn khác quan sát và nhận xét các bước thực hiện của bạn mình.

+ GV: Thực hiện củng cố lại các thao tác cho HS.

+ GV: Hướng dẫn HS vận dụng văn bản vừa mở thực hiện nội dung bài thực hành.

+ GV: Cho các em thực hiện các yêu cầu sau:

1. Tập di chuyển con trỏ soạn thảo trong văn bản bằng chuột và các phím mũi tên đã nêu trong bài.

2. Sử dụng các thanh cuốn để xem các phần khác nhau của văn bản khi được phóng to.

+ GV: Ôn lại cho HS các thao tác sử dụng chuột để các em thực hiện thao tác tốt hơn.

3. Chọn các lệnh View ( Normal. View ( Print Layout, View ( Outline để hiện thị văn bản trong các chế độ khác nhau. Quan sát sự thay đổi trên màn hình. Nháy lần lượt các nút 
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, 
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 và 
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 ở góc dưới, bên trái thanh cuộn ngang để thay đổi cách hiển thị văn bản và rút ra kết luận.
4. Thu nhỏ kích thước của màn hình soạn thảo.

5. Nháy chuột ở các nút góc phải trên cùng của cửa sổ và biểu tượng của văn bản trên thanh công việc để thu nhỏ, khôi phục kích thước trước đó và phóng cực đại cửa sổ.

6. Đóng cửa sổ văn bản và thoát khỏi Word.

+ GV: Hướng dẫn HS thực hiện lưu bài khi đóng cửa sổ Word.

+ GV: Thao tác hướng dẫn mẫu cho HS yếu thực hiện.

+ GV: Quan sát hướng dẫn các em thực hiện thao tác.

+ GV: Gọi một HS lên bảng thực hiện các thao tác trên.

+ GV: Yêu cầu các bạn khác quan sát và nhận xét các bước thực hiện của bạn mình.

+ GV: Nhận xét chốt nội dung bài thực hành cho HS.
	+ HS: Nhắc lại các bước thực hiện mở văn bản đã được lưu trong máy tính.

+ HS: Thực hiện các thao tác đã được ôn lại, mở văn bản Bien dep thực hành tiết trước.

+ HS: Thực hiện dưới sự hướng dẫn của GV.

+ HS: Thực hiện theo sự hướng dẫn của GV đưa ra.

+ HS: Một số em lên bảng thực hiện các thao tác.
+ HS: Nhận xét các bước thực hiện của bạn, bổ xung những thao tác sai còn thiếu sót.
+ HS: Rèn luyện lại các thao tác các em còn yếu.

+ HS: Sử dụng văn bản Bien dep thực hiện các thao tác thực hành của GV đưa ra.

+ HS: Thực hiện các yêu cầu của GV dưới sự hướng dẫn.

+ HS: Sử dụng chuột di chuyển con trỏ, các phím mũi tên lên xuống trên bàn phím.

+ HS: Dùng con chuột kéo thanh cuộn ngang và thanh cuộn dọc.

+ HS: Thực hiện theo các yêu cầu của GV để củng cố thao tác cho tốt và nhanh.
+ HS: Thực hiện và quan sát các chế độ hiển thị khác nhau. Nhận biết các chế độ hiển thị khác nhau của màn hình.

+ HS: Chọn nút lệnh Zoom trên thanh công cụ.

+ HS: Thực hiện nháy chuột lần lượt tại các nút lệnh trên màn hình và quan sát nhận biết.

+ HS: Nháy chuột tại nút Close và lưu bài lại, thoát khỏi Word.

+ HS: Thực hiện theo sự hướng dẫn của GV đưa ra.
+ HS: Quan sát nhận biết và thực hiện theo yêu cầu.
+ HS: Thực hiện dưới sự giúp đỡ của GV.
+ HS: Một số em lên bảng thực hiện các thao tác.

+ HS: Nhận xét các bước thực hiện của bạn, bổ xung những thao tác sai còn thiếu sót.

+ HS: Tập trung chú ý lắng nghe ghi nhớ kiến thức.
	c. Tìm hiểu cách di chuyển con trỏ soạn thảo và các cách hiển thị văn bản.

1. Tập di chuyển con trỏ soạn thảo trong văn bản bằng chuột và các phím mũi tên đã nêu trong bài.

2. Sử dụng các thanh cuốn để xem các phần khác nhau của văn bản khi phóng to.

3. Chọn các lệnh View ( Normal. View ( Print Layout, View ( Outline để hiện thị văn bản trong các chế độ khác nhau. Quan sát sự thay đổi trên màn hình. Nháy lần lượt các nút 
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 ở góc dưới, bên trái thanh cuộn ngang để thay đổi cách hiển thị văn bản và rút ra kết luận.

4. Thu nhỏ kích thước của màn hình soạn thảo.

5. Nháy chuột ở các nút góc phải trên cùng của cửa sổ và biểu tượng của văn bản trên thanh công việc để thu nhỏ, khôi phục kích thước và phóng cực đại cửa sổ.

6. Đóng cửa sổ văn bản và thoát khỏi Word.


4. Củng cố:

- Củng cố trong nội dung bài học.

5. Dặn dò: (1’)

- Xem lại phần thực hành, ôn các thao tác thực hiện. Coi trước bài mới.

IV. RÚT KINH NGHIỆM:
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................. 
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